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OPOSICIONES Y CONCURSOS

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

RESCLUCION deol Instituto Nacional de Industria por la
quie se anuneid @ concurso-oposicion plazas de aspiran-
tes a Auritiares Contables.

De acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Personal
de este Instituto, se convoca concurse-oposicién para proveer seis
plazas de aspiranles o Auxiliares Contables, dotadas con la re-
muneracion anual lignida de 50764 pesetas, por todos concep-
tos, meluidas pagas extraordinarias y gratificaciones, mas una
gratificacion, lambién liquida —una vez {ranseurrido un ano
desde su inereso al servicio dal Instituto—, de 7.686 pesetas al
ano o de cuantia mayor que oportunamente puedd asignuarss
al puesto de trabajo 2 que sean destinados. Dichas plazas se
detman a los Servicios de Contabilidad del Instituto Nacional de
Industria en Madvid, con sujecion a las normas sigujentes:

L» Las referidas plazas se proveeran entre espanoles de
cualguier sexo, de edad comprendida entre los disciacho y trein-
12 ¥ cinco anos en In fecha de cierre de la admisién de instancias,
que sean Peritos Mercantiles, Bachiller superior o Maestros na-
clomiles, que superen las pruchas o que los concursantes serin
sometidos en razén de Ia especializacion requerida para las misio-
Nies o cumplir ¥ teniendo en cuenta las aptitudes que acrediten
boseer lus concursantes por los justilicantes v antecedentes que
buedan preseniar y por el resultado final del examen gue haven
obtenido.

2. Conforme a lo dispuesto en la Ley de 17 de julio de 1947,
Se reservard una plaze de las convocadas para ser provista entrs
huérfancs v personas econdmicamentic dependientes de las vic-
timus nacionales de Ia guerra, que en ¢aso de no ser provista
poY este tnrnn. acrecerd las reservadas al turno libre.

3~ Las instancias solicitande tomar parte en el comcurso-
oposicien, debidamente reintemvadas v diricidas al excelentisimn
setior Presidente del Instituto, podran presentarse en el Registro
de ¢sto Oruanismo, plaza de Salamanca, 8 tMadrid), durante
las horas de nueve a trece treinta v de dieciséis a dieciocho trein.
14, deutro e los treinta dias hibiles sizuientes al de la inser-
cion de la presente convocatoria en el «Boletin Oficial del Esta-
don, o en cuulquiera de los Centros previstus en la Ley de Pro-
cedimiento Administrativo,

En las referidas instancias se expresara el domicilio aclual
del concursanie, con manifestacion expresa y detallada de que
Teune todas v cada una de las condiciones exigidas. referidas
siempre a la fecha de expiracién del plazo sefalado para la
presentacion de instancias, ¥ o ellas se acompanary justificante
de haber satisfecho a la Caja de este Instituto la cantidad
de ciento cincuenta peselas on concepto de dercchos de examen.
Bstos derechos no serin reintegrables por ningun concepto.

4+ Terminado ¢l plazo de presentacion de instancias, se pu-
blicard en el «Boletin Oficial del Estadon la relacion de admitidos
a_reconocimiento sanitario, que se levara a cabe por el Servi-
cio Médico cel Tnstituto en la fecha v lugar que izualmente se
publicard por el mismo procedimiento, Seguidamente, se hard
p‘ubéica en el eitado periddico oficial la lista de admitidos v ex-
ciuidos,

Asimismo se anunciard en cl «Boletin Oficial del Estacon ¥
con antelacién no inferior a quince dias, la fecha, hora v luear
€N que sc celebrard el primer ejercicio del concurso-oposicion.
Lz fecha, hora y lugar de los demds sjercicios se publicarin «n
el tablin de anuncivs de este Instituto, asi como las listas de
aprobados cn cada uno de elios.

Les llamamientos a examen podran ser uno o varios en cada
cjercicio, segiun convenga, a juicio del Tribunal. por 2l nimero
de concursantes admiridos a eelebrar las pruehas,

El Tribenal que hava de juzgar ol concursc-oposicion seri
nombrade conforme u lo previsto en el Reglamento de Personal
drl Instituto Nacienal de Industria, v su composicién serq publi-
cada en el «Boletin Oficiai del Estadoy.

9 Los ejercicios del concursu-oposicion seran los siguientes:

Primer ¢jercicio: Prueba de mecanogratia, en la que se tendrs
en cuenta la veloeidad v 1a Yimpieza del trabajo efectuado.

Sezundo cjereicio: Resolucion de uno o varies casus pric-
ticos de Cileulo Mercantil y de Contabilidad,

Tercer ejercicin: Contestar oralmente, en el tiempo maximo
de quince minutos por cada uno de los tres temus sacados o
suerte del cuestionario que se inseria al final de la convoeataria,
siendo precisamenie: Uno, de Caleulo Mereantil; otro, do Con-
tabilidad, ¥ el tereero, de Legislac v,

6+ Terminades los ejerciclos ol cuncurso-opasicion, los opo-
sitores que resulten aprobados aportaran, dentro del plazo de
treints dias habiles, a partir de la publicacién de la lista en ol
«Boletin Oficial del Estadoy, los siguientes documentos:

) Certiticacion del acta de inscripeidn de nacimiento en el

Registro Civil, debidamente lezalizada cuando esté expedida fuera
del territorio do la Audicneia de Madrid,

i Ll2anto respacio a la admision o exc!

b) Titulo de Perito Mercantil, Bachiller superior ¢ Maestro
nacional o testimonie netarial de los mismos. o veszuardo de
haber hocho el depgsito para chutenerlos.

¢y Certificacion negativa de antecedentes penales,

4) Certificacion de buena conducta expedida por e! Alcalde,

- Comisario de Policia o Comandante de la Guardia Civil de! do-

micilio dz1 concursante,

e) Justificante de adhesidn al Movimiento Naciona! expedi.
do por la Jefatura de Falange correspondicnte.

11 Declaracion jurada de no huaber sido el concursante Sepa-
rado de ningun Cuerpo o carzo dei Estado, Provineia, Municipio
o entidades con ellos relacionados o dependientes, por sancion
recaida en expediente gubernativo o de depuracion pelitiea.

) Justilicanic acreditativo, en su caso. del derecho 2 con-
cursar por el wrno establecido en la norma sexunda de la pre-
sente convocatoria,

h) Los concursantes femenmos deberan presentar certifica-
eion expedida por la Delegacidn Nacional de la Seccion Femeni-
na acreditativa de haber cumplido el Servicio Social de la Mujer
0 ostar exenta del misme. sin que puedan tomar posesion de su
destino quicnes no tensan cumplido cste Geber,

) Cuantos documentos ccrediten conocimientos v condicio-
nes especiales en relacion con su profesidon o materias que se
oxigen para ol examen

Quicnies dentre del plazo indicado, v salvo los casos de fuerza
mayor. no presentaran la decumentacion exigida. no podran
quedar aprchbados, quedando anuladas todas sus actuaciones.

En este o. ¢l Tripunal formulari propuesta adicional a
lavor de quienes, habiendo aprobado los ejercicios de la 0posi-
ciom, tuvieran cadida en el numero de plazas convacadas a con-
secuencia de I reforida anulacion,

Los concursantes que tuvieran la condicidn de funcionarics
plblicos estaran exentos de justiticar documentaimente las con-
diclones y requisitos v demostrados para obteRer su anteriar
nombramiento, debiendo pretentar ificacién del Ministerio
u Organismo de que dependan, acreditando su condicion y cuan-
tas circunstanciss vonsien <0 su heja de servicios,

No se datun olres reenvsps contra (ns decisiones del Tribunal,
1 del solicitante, en razén
dc sus aptitudes fi . murales, politieas v profesionales. como
del moido de praclicarse los examenes en todo lo que no esté pre-
visto en la presente convocatarin. que los previstos en el Decreto
de 10 de mavo de 1937

T Terminagas las prchas sl concurso-oposicion, el Tri-
bunal elevar:i la oportuna propuesta a la superioridad. Una vez
aprobada. los concursantes comprendidos en ella seran ingresa-
dos con caracter provisicnal v en periodo de prueba a medida

que las necesidades del servicio lo requieran, y transcurride un
perioco de citco mescs con toneeptuacion favorable en el ejercl-
cio de sus funciones. obtendrin el nombramiento en propiedad

. con todos los derechas reclamentarios,

Madrid. 15 de octubre de 1963.-—E! Gerente, José Sirvent.

CULSTIONARIO DE CALCULG MERCANTIL, CONTABILL-
DAD Y LEGISLACICN QUE HA DE REGIR PARA LA PRAC-

. TICA DEL TERTER $JIRCICIO DEL CONCURSQ-OPOSICION

Calenlo Mercantit

Terna 10 Razones. proporcioncs vy propercionalidad —Regla
de tres simple v compuesta —Promedios.

Tema 2+ Interés simple: [ormulus generales~Tanto de in-
Teres equivalente—~Comparacion de interes referido al ano co-
mereial ¥ al ano legal.

Tema 3 Descuento simple~Descuento comercia) v raclo-
nal: formuias de comparacion --Tanics cquivalentes de inte.
res v descuento—Descuento bancario wiros v oromesas),

Terma 4 Procedimicntos abreviados en el interés v el des-
cuento simple—Divisor y multiplicador fijos.—Método de las
partes alicuotas—Divisor y base constante: comparacion de los
resultados,—Vencimiento coman v medio,

Tema 50 Cuentas corrientes con :ngeres v prineipales meé-
todos para levarlas.—Método directo—Desarrollo v liquidacion
de las cuentas de interds reciproco—Demcsiracion del procedi-
micnto—Prorroia v anticipacion de lu fecha de cierve.

Tama 6+ Metodo indirceto v cuentas corrientes de interés
reciprocp—Desarrllo v liquidacién de las cuentas por este
meérodo. — Demostracion del procedimiento. — Comparacion del
método indirecto con et dirseto

Tema 70 Mcétodo de saldus v cuentus corrientes con interés,

Desarrollo ¥ liguidacion e las cucntas de interés reciproco par
este método.—Demostracion del procedimiento—Aplicacion del
método de saldos a las cucntas de interés no reciproco.

! Tema 8¢ Optraciones ¢v Bulsa ai contado ¥ a plazos.—Ope-
| raciones econ elec piblivos —Compraventa,—Pignoracion de
valores mobiliarios.—Piznoracién simple.—~Reposicion de garan-
tiss~Pignoraciones gradunies —Creditos con carantia de valores
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Tema 4. Ecuaciones de primer grado con una ¢ dos incog.
nitas.—Sistemas de ecuaciones de primer grado.

Tema 10. Interés compuesto: formulas Zenepales—Tablas
de interés compuesto.

Tema 11. Rentas: ciertas y variables.~Formulas cenerales.

Tema 12, Préstamos: generalidades. — Préstamos amortiza-
bles mediante rentas constantes—Prestamos amortizables me-
diante rentas variables en progresion—Cuadros de amortizacion,

Tema 13. Empréstito: generalidades—Diferentes formas de
amortizacién de los mismos.—Empréstitos con lotes—Cuadio de
amortizacion—Tanto real

Contabilidaa

Tems 10 Contabilidad,—Concepto y fines—Principios tunda-
m%xlztales de la partida doble y su aplicacién en los heches con-
tables,

Tema 20 Lioros de contabilidad: clasificacion y disposicio-
nes legales sobre los mismos y su fuerza probatoria—Traslacién
de asientos—Correccion de errores.

Tema 3° Libros de Inventarios y Balances: definicion v ra.
vado, su importancia.—Inventario inicial ¥ anual. contable y
extracontable~Valoracion de los elementos del Activo y Pasive,

Tema 40 Libro Diario: definicion v rayado.—Clasificacion
cronolozica del movimiento de valores.—El Borrador como base
del Diario.—Redaccion de asientos en el Diario: asientos recopi-
lativos.—Correccion de errores. '

Tema 5+ Libro Mayor: su objeto y rayado.-~Mayor general
v Mayores auxiliares—Indice del Mayor~Trasiado de asientos
del Diario al Mayor—Correccin de errores—Libros auxiliares
mis importantes, )

Tema 6+ Clasificacion general de las cuentas: subjetiva y
obj?tivamente v estudio general de su movimiento.—Hechos con-
tables,

Tema 7.0 Cuentas de patrimonio: su significado y funciona-
miento.—Estudio especial de la cuenta de Capital—Estudic es-
pecial de la cuenta de Patrimonio—Diferencia entre capital y
patrimonio,

Tema 8» Movimiento y saldos de la cuenta de Pérdidas y
Ganancias y sus derivadas~Cuentas de Gastos Generales v sus
divisionarias.

Tema 9 Estudio de las cuentas de efectivo—Cuentas de
efectivo—Valores mobiliarios y de efectos comerciales—Libros
auxiliares y registros 3 desarrollo de los mismos,

Tema 0. Estudip de las cuentas de Mobiliario v otras es-
pecuiativas, — Cuentas de inmovilizado. — Generalidades sobre
amortizacion de los elementos del Activo: sistemas de conta.
hilizacion.

Tema 11. Estudio de las cuentas de credito y préstamo en
general—Cuentas personales: sus clases.~—Cperaciones de cuenta
propia ¥ de cuenta ajena: consideraciones sobre el saldo.—Liqui-
dacion de las cuentas personales en moneda extranjera.

Tema 12, Bstudio de las cuentas de orden y tramsitorias—
Su misién en la Contabilidad~Divisién que de ellas puede ha-
cerse vy funcionamiento de las mas importantes,

Tema 13. Balance de comprobacion—Balance de saldos—
Balance peneral: estudio de las operaciones que comprende.

Tema 14, Asientos de cierre y reapertura—Liquidacion de
negacios v métodos de su contabilizacion,

Tema 15. Sociedades mercantiles. — Asientos caracteristicos
de constitucion de Sociedades mercantiles y, en especial. de So.
cledades Andnimas,

Tema 18, Sociedades mercantiles, — Asientos caracteristicos
de distribucion de beneficios y cierre del ejercicio de Sociedades
mercantiles y. en especial, de Sociedades Andnimas.

Tema, 17. La Contabilidad en 1a Sociedad Anénima.—Conta-
bilizacién de la emision y amortizacion de empréstitos.

Tema 18. Las mdquinas contables: generalidades.—Las ma-
quinas de fichas perforadoras: ceneralidades v ventajas que
ofscce,

Legislacion

Tema l¢ Organizacion politica del Estado cspafol—La Je-
fatura del Estado: la Ley de Sucesion—Los Ministros v los
demis organos fundamentales del Estado espafiol,

Tema 20 Tas Cortes Espafiolas: organizacion, competencia
v funcionamiento.—El sufragio en Espana y la Ley de Referén-
dum—Falanze Espanicla Tradicionalista v de las J. Q. N. S.
la Orzanizacion Sindieal,

Tema 3¢ Los derechos y deberes publicos en el Estado actual.
Declaraciones programiticas v normas dogmaticas—E! Fuero
de los Esparioles,—Politica social, el Fuero del Trabajo,

Tema 4¢ Organizacién administrativa en general—Ia je-
rarquia administrativa.—La division territorial —~Centralizacion
v descentralizacién —Descentralizacion por servieios: los Orga-
nismus aulénomos,

Tema 3 Orzanizacion administrativa del Estado espaiiol.—
Divisiones especiales del territorio.— Administracién central:
accion administrativa del Jefe del Estado, el Consejo de Minis-
tros, los Ministros, Subsecretarios y Directores generales.—El
Consejo de Estado; otros 6rganos consultives de la Administra-
cion espafiola,

Tema 60 La proteccion estatal a la industria hasta ¢l afio
1941 : referencia especial a los Decretos de 20 de agosto de 1938
¥ 6 de septiembre y 24 de octubre de 1939 —Ley de 25 de sep-
tiembre de 1941 v Reglamento de 22 de enero de 1942; fines, or-
ganizacion v medios del Instituto Nacional de Industria; princi-
plus en que se inspiran sus metodos de actuacion —E) Decreto de
31 de enerc de 1944,

Tern 7
que el Inst

Tema 8
cultades come oriano recior ‘
del Instituto~-La Vicepresidene
y el Comite de Gerenca: cony i
sejos Tdenicos—La Aseseria Junidiea v la Intervension.

Tema 8 La Gerencia: compeiencia ¥ ixposicion detallada
de su oraanizacion y tunciones—El Rezlamento de Personal—
Prevision social: derechos pasives, servico sanitario mlus de
cargas [amiliures,

Tema 10, Concepto de Derechis mereantils

a1 Como Derecho del comerclo
0, Como Derecho que rezula los actus de comer
¢ Coms Derecho que renula lgs actos real

d) Come Derecho que requla las empresas,

Fuentes de! Derecho mercantil:

a) La Ley,

bl Los usos de comercio,

¢+ Qiras iuentes peeuliares del tranco mercaniil,
d: E: Derecho comia como subsidiario.

Tema 11

21 Evolucion del coneepto,
b En el sistema espafiol,
c1 Actos mixtos ¢ unilaterales,

El comerciante individunl: concepto, capacidad lexal, eapaci-
dad condicionada. — Prohihiciones. — Ejercicio del comereis en
nombpre propio—Auxiliares v Agentes mediadaros do eomovein

Tema 12 La Sociedad mercantil:

2 Concepto legal—Sociedades con turmn moccum

b Clasificacion.

¢ Lo Sociedad colectiva v la comanditaric—Requisitos -
zales de constitucion—Relaciones juridicas internas v externas,

d) La Sociedad comanditaria por acclones v la Sociedad de
responsabilidad limitada,

Tems 13,

Prozrama di activ

LU0 Interviene para

LaPr

)
50D ash.

Actos de comercio:

La Sociedad Anonima:

L Concepto lezal v docsrinal,

o Capacidad social,

¢y Fundacién de 12 Sociedad,

dr Derechos v oblinaciones de los socios,

Tema 14 La Sociodad Angnima (continuacion):

¢ La aceion.—Las oblizaciones,

{r Orzanos de ln Sociedad—Las Juntas generales ¥ los Ad-
ministraderes,

oy Modificacién de estatutos—Aumento v reduceisn del ca-
pital social,

Tema 153 La Sociedad Anonima (continuacion:

hj El balance sezin la Ley de Sociedades Aninimes.
i Transformacion v fusién
J» Disolucién v liguidacisn.

tma 16, Suspension ée pagos v quiebra:

4 Del comereiante individual,
i De las Sociedades,

Tema 17, La letra de cambio:

W Concepto ¥ tuncion ecocndmica,
n Elemen;os persenaics v osus oblizaciones,
- Vencimiento v pazo.

Tema 18, La letra de cambio (continuacion):

dvr La provision de fondos.
ey E! endoso ¥ sus ola
I Elaval

o - El protesto.

Tema 18, E! cheque: concepro, clases y requisites.—La
branzas, vales ¥ pazards, Su coucepto v diferencias con i 1
de cambic,

Temn 20, Lo comprayenta mereantil—Diferencias de 1o oivil,
Cbligacienes del vendeder v de! comprador. — Compravenias
4CIF», «CFy, ¢FOBy.

RESOLUCION del Tribuna! e oposiciones ¢ Clorpos
Ticnicos dv Administracion Civil por o que se fija e
dia lugar y hora en qee tendri wcor el sorten pledis
decidir ¢! orden de acluacion de oo vposiiore-

Habiendo quedado constitutdo o Tribumai & 2un ¢ -Ords
de nombramiento de 19 de ocetibre do 196 «Boletm Oficial
del Estadey ¢el dia 250, ha acerdado o wsion para (le
brar el sorteo que fijari ¢l orden da ac 5

tanea, el proximo diz 0 de los corvientss, a la
ras, en ol salon de actes del Ministerio do Trabajo i Nuovos M-
nisterioss

Madrid 6 de noviembre de 1963.—F! Presidente. Ancrés e
la Cliva de Casiro .



