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OPOSICIONES Y

MINISTERIO

DE LA GOBERNACION

RESCLUCICN del Instituto de Estudios de Administro-
cion Local por lo gque se convoct oposicion de (ccest d
los cursos fe habilitacion de Secretarios de segunda cale-
gyorie, de Administracion Loced.

De conformidad con el ucuerdo adoptado por la Comision
Pm‘mqnemn cel Consejo de Parronato de este Instituio, v ocon
sujecion u la Resolucion dz la Direccion General de Adminisira-
cion Local de 13 de azosto de 16083, publxudd en el «Boletin Ofi-
dal del Estadoy de 2 de septiembre siguicme. se convect obo-
sicion de inurssu en la uela Nacional de Administ v
Istuding Urbanos, para sequir en ella dos cursos, de ciumcron ni-
nima de cuatro meves cada uno. que habilitaran para obtener ¢l
ritwle de Secreturios de sezunda cateorin de Administracion
Local ¢ inuresar on el Escalifon del Cuerpo,

Simultineamelits se convora ceneurso entre Secretarios de
rereara cateporin para cubvir el cupe reglamentarvio de s va
catites anunciodas.

La oposicion se rovirn por las sizuientes
N oaloconcurse el lo gue sea ceswruente
deecion:

aplicables
“ma

normas !
con 50 SNl

ripeiones del Reglamento del 1ns-

Con arreglo a ln
queda 11

18
ttute v dol de uncioharios (lv: Administracion Local.
jado en 150 ! namero de piazas gue han de ser provistas en

S OPreEe

de conformidad con la norma primern
de! articulo 138 del atento de 30 de mavo de 1952, serd
sustreida o ta opost L tereera parte del numero di plasis
v sea cineuenta, las enales guodaran reservadas a los Secrela-
e teyrera o u(-nor\.n que habiendo prestado servicios duraniy
s de eineo anos v oposevendo el ttuln de Bachiller Supevior,
tro o Graduado bnp“'lm en Institutos Laborules, solicitaren
el acceso a Lu serunda catesoria, tomando parte en la proasente
ranveeatoria,

3i el numero de solicitantes det Secretariado de tercera ca-
Le"ox ."L mu.\ : m‘el tor ul de las plazas que corresponde o su o,

1 las que deban ser pro 5
pm o st resultave sunperior. tendran preferel
ne acrediten mayer tiemmo de servicins en el Cuerpo.
sevelarios de tereera cateseria gue resultaren admitidos
<o diveetn o los curaos que sigan los aspirabtes st-
lereiunados ¢n nposicion,

Ui [ag ejercicics se celebrarin en el Instituto de Estudios de
%mnum.wi(m Loeal. ante nie o mas Tribunales, intearados por
el Director eoneral de Administracion Local o el Divector dil
[natitutn, oue presidivin por este orden. y nor miembros perte-
necientes al Ins ulu 0 v osll Ficeuela Nocional de Admi nistracion
A X u dios Urba a completar el numsro de tres 0 cinen
Jneces Bnotedo ('110 \o requerivi la prosencia de tres miembros
para qm- los 'Tribunales puedan acinar validamente.

T4 Los aspivalites cursarinn s solicitudes, seatin rngelo
numero 1.2 i Di on del Institulo, presentandolus en la Se-
eretaria Goenw calle die Joaguin Gareia Alarato. 7. (u.llquitl
dia habil de divz de la mofana a una de Ia tarde, durante ¢l
plazo de treinta dins rambisn habiles, contados o partiv de 1.1
pubiicacion de la convaratoria en el «Baletin Ofieial del Esta-
dr‘» o hien remitiendolas dentro del mismo plazo a dicha Seeve-
taria General por alauno < los medios aworizados en el articulo
66 de la Ley de Procedimiento Administrative de 17 de julie
e 1088,

Tns residentes on el exrranjero podrin cursar sus dstancias
por conduete de la vespectiva represe ntacion diplomdatiea o cen-
sular do F,\}J:U'l'.l L cual las enviard por correo wereo certiticadn
a expensas deiinteresacdo.

A Cada aspirante ronsivnard en la instancin su domicilio v
[ me~.1 vodetalladamente menciona las condiciones siguientos:

E‘,l’l convoeatoria, mmeie

Wwpirant
Loy B
tendran a

a)  Ser espafiol, mayor de veintiun anos de ecad v oo ex-
ceder de los cuarentn v eineo. limites referidos a o fecha de ex-
plmcxon del plaro de admision de instaneias,

W Ser Bachiller Supericr, Muestro v Grad mdo Qm)mm en
Iz‘.smutc.\ Laborales. titulados eon antevioridad a In expile
del pluro de presentacion de inst.uu-ms.

o Observar huena conducta,

dr  Ser adicto al Mevimirnta Nacional,

er No padecer defecto fisico v sanitario v
rades visual voauditiva y oaptitud manual v
VOCas,

s faeul-
nealis

poscer
ioromotyr

rins e

CONCURSOS

{1 Cavecer de antecedentes penales.

a1 Haber prostado el Servicio Social
nincs.

5

los aspirantes teme-
Ljercicios "l])lOb'\C‘Us en anterores oposiciones de Secretas
segunda cateaora ue Administracion Loeal.

G Para el cuso de ser aprobado en los s el
aposicicn, cubriendu plaza, expresar el idioma e
traduec1on desee s0r examinado el aspirante,
de versar el examen sobre tradueeion direct.
amha

cicios de 1
jere de cuvi
indicando s ha
inversa. 0 sobre

[a insaneid debort contencr tambien expresion de
worvieios v meritos que los aspirantes estimen convenients
fenar ¥ que, cnosidia, nahran de acreditar documentaimente,
ns aspirants: que se acojan a lus beneticiug catablegidos
por L Lev de 17 de gulio ae 1947 especificarin expresamente en
la instancia los entes exirenos: (UrNe 4 que pertenczedn,
fue no han heeho wso de este derecho, con obtencion de plarza
al efecto, o, €N A casn, (\‘\l\tf‘ la excepeion contenida en el
articulo tercero de dichn Lev,
T4 Los Secretaries de tereera categoria que solivitaren el in-
ureso en I Escuela Nucionad havan constar en =i insianeld,
onn modelo namern 2 que presentirnn dentro del mismo plaze y
Sovmy estableeidas para los opositares loa sigtientes datos:

5_..
titulo
€0

a1 Namero cen que fieuren en el Escalalan del Cuerpo,

by ’l iempo de servicios prestados en ol Cuerpo hasta I fe-
eil (e 13 convoeat

¢ Ser Bachiller npm wor Maestra o Graduado Supevior en

Institutos Laborales con fecha antevior a la expivacion del plaso
de adniision de o instanciae,

v Carenca de antecodentes prnales

¢ Depuracion, sin netn desfuvorable on su

carvera,

Al pregentar kuoinstancse e abonaran 150 pesetas en con-
capte de derechos de i peion, en la opesicion o en vl cons
curse, sui guae no se devolvera siho e el easo pruvi'm en vl
avticila 23 del Deercto-loy e 7 de julio de 1849, v s entregiruly
dus fetepratias tamaioe corviente en documento de identidad, v
a cuvo dorso figuraran reseniados los dos apellidos v oel nombre
personal del aspirante,

! Expirado el plizo de p

o
a0t

a0 lor-
el
il

t sentaciom de instaneins.
mara L rekweion de oaspirantes, Lo cual serd publicada
«Bnterin O 1 del Extaduy. con la indicacion, »n s ocuso,
cupn restringido onoque selos incluya,

10, Con posterioridad a la publicacion de I lsta deoaspl-
mnges, <0 haran publicos en el «Boletin Ofieial del Estadoy los
nembres de los miembros del Tribunal o Tribunales que hayan
de eomponerlox, ast como fechu, hora v luwer del comienvo
del primer ejereicio

11, E@dia 14 de febrern proximo, a las once de fa manana, en
la Eseuclu Nacional de adminisirarion v Estudios Crbanos, se
veritiesra ¢ sorteo publica que determinarm {*'z ordin de actua-
cion de los cpusitores

12, Los ejercie!

e I3 oposic1on seran tres:
1 primero constara de doz partes, eon ealitieacion unjca, v
que eonsstiran

Primero. En resolver, durante bora v media coms maNimo,
un prehlema de Arviunétiea mereantil vy un aso practico de Con-
tabilidad zeneral en relacion con los pertinentes enuncindgos de
Ia seaunda parte de este mismo ejerciciu,

Seaundo —Fn desarrollar por eserite, ¢ dos hor
ximo, un tema de Aritmcética mercantil ¥ Contabilidact ceneral,
sacado a Ly suerte en ol acto del examen, enmre los del Cusstios
e QU 30 INZerta o este etectn ¥ oACOMPANA a4 eAlG convo-
catoria,

10

E! segutdo ejercicio conszistind en desarrollar por escrito. du-
rante dos horas como nuiNime, BN tema general gue No sera ex-
trane a las materias dr*v ruestionario para el tercer ejerciel
POTC QUC nC e tar g cpmralen i
plicars una visian de eonjunin de cnestiones n]ndaln(‘nmlos. wn-
apreciar la personalidad del opositor v su capacidad de
sus eawlidades de redacecion vlos conocimiontos conexus,
A tal fm, el Tribunal tormutara al comirnzo de cada sesion ol
telua gue hava de ser objate de des sarrollo,

U

P HAR YO e

(l 1 ey

g, o
! cing que

El ¢ cdereicio consistitg en desarvollar oralmente. on
mecis oo Mmannto ¥oveint: Minutos como inmo. {ves
temuy extraldos a ln suerle vn el acto del exumen: uno de cads

parte del enestionaric redactade al efoclo. v oque s mseriara o
continuacion del presente anuncio de cenvoeatoria, El Tribunat
de este ejercicio podrit darlo por terminudo cuande, en el curso
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0SICI0T. Ostime, por unanimidad, que posce elementos
cos para deelarar Ia desaprolasion antes de guedar awo-
o normal de desarrollo

tado el y

13, El numero de puntos auz pudra ser otorgado por cada
Vocal del Tribunal <erll: en cada uno de los dos primeres ejer
eicios, de (1 a 15 v en el toveere. de 0 § en cada uno de los
temas, .

En cada ejerecio, 1a puntuacion total seri el resultado de di-
vidit por el namero de Voeales actuantes la suma de los puntos
obtenidos por ¢l oposilor,

Para aprohar cualquisr cjercicio, el opesitor habri de obtensr
una minima de 750 puntos.

Si ordenadas las puntuaciones de los tres ejercicios. queda-
PN aspirantts ety numere whasara ol de plazas convocadas,
no tendran derecho a fi2uvar en la relacién de opositores apro-
bades v se consideraran, on consecueneia eliminados de Ia opo-
sicion,

14, Los ejereicios primero ¥ seaundo, pero nunea el tercero,
aprobades en la oposicion, guedarin convalidacos unicmente
para las dos primeras opusiciones que sean conveeadas para les
misings Cusrpo v oeatevoria, Si no se I Yare plaza o no 30 com-
pareciers en cualquicra de las dos oposiciones subsiguientes o on
ambas, decacri el devecho de URONCION de los ejercicios apro-
hados,

Aparte la prevision general ol wrticulo 19 del Revlemento
de Funcivnarios de Adnunistracian Lacal de 30 de mayo de
LI52, gitedaran dispensados del limite de edad senalado en el
purrafo septimo de tal articalo los aspirantes de esta oposicion
que habiendo aprobauo alzin vjfreieic de la precedonto, d-l
mo Cuerpo o catecoria, havan rebasado los cuarenta ¥ cinco
anos al acceder a la UpOsIcion dispuesia por esta eomvoeateria,

15, Los opositores que cubricven plaza como resultado de su
inclusion en I lista totalizada por lus puntuaciones, en loy
tres ejercicios, pedran OPLAF O un enavto ejercicio, consistence
e I oiradu direeta, inversa, o ambas juntamente, de los
idiomas ex 03 CUYO conucimicnto hubirren alesado. A esios
efectus deberan consiznar sn peticidn precisa v exciusivamente
en 1o solieitud de aceeso 2 la oposicion ¥ determinarin la clase
¢ clases de waducciones e¢n gue desearian ser examinados,

Por cada igioma alexado, 1 aptitud en la waduccion dircecta
determinard la acumulacion, entre lus aprobados que pucdan
cubrir plaza, de un punto como matimo on 1 clasificacién ge-
Leral de puninaciones, v dos punios, también como miyimo, en
la traduceion inversa,

16. El erden de clasifieacion definitiva estari determinade
por la suma de puntuaciones obtenidas en ol conjunto ce los
ejereicios v consiard ¢n la lisia que ser: remitida a esta Direc
cign. Los aspirantes que, no chstante haber aprobado los ¢
VErsos ejercicios, no cbtuvieran la puntuacion necezaria para
ser clasificados demtro del namero do plazas, se consideraranp
desaprobados a efectos de la oposicidn. v no podran alewar nin-
gun cereche actual ni cxpectanie, sin perjuicio de lo quo con-
signe la norma 14 respecto a la validez de log ejercicios aproba:
dos. para otras convocatorins,

17. Los ejercicioy primero v

$HEN

seaundo serin practicados on
lamamicento Gnico. Solamente en caso de excepcion, ¥ por mo-
tivos Justificados o juicio del Tribunal del ejercicio, podri este
ENARINAr antes o después de dicho lamamiento al opositor que
lo solicitare antes de ser convocado ¢n el turno unico, pero en
IIgUn eas0 podrd concederse otra prorroga. Para ol toreer
ejercicio habri dos llamamientos, a eleccion de los aspirantes, v
sIn otra posibilidad de Hamamiento especial en dicho ejereicio,

18. Para formar la lista definitiva de los opositores a quie-
nes, hasta un miximo de 100, se doclare ingresados en la Es
cuela. Ia Direccion del Instituto se ajustard a la suma de pun-
waciones obtenidas en los diferentes ejercicios, acoplindolos en
el turno lbre v en log cupos establecidos por la Lev de 17 de
julio de 1647, v los empates serdn resueltos a tenor del artieuls
quinto de la propia Lev en los turnos reservados v ateniendose
4 la mavor edad en los restantes,

19, Los opositores p puestos para el inereso en I Eseuclo
Nacienal presentaran en g Secretaria General del Instilutu,
dentro del plazo de treinta dias habiles, o partiv de dicha pro-
buesta, los documenics acrecitativos de las condiciones de ca-
pacidad v requisitos que se infican cn las normas cuarta v
quinta de la cunvoentoria, o civo efecto aportarin; Certitieadn
de nacimiento expedido DOr el Registra Civil corvespondiente, lo-
gaiizado cuando ol lunar de nacimiento no pertenezea u la ju-
risdiccién e lu Audicncia Territorial de Madrid: titnle ‘de
Bachiller Superior, Maestro ¢ Graduado superior en Institutos
Lahorales 0. v su defeeto, certificacion académica que acredite
haber constitaido el depésito para tu obtencion cel mismo: eor-
tificado de buena conduct: expedido por 1 Alealdia dol luear
de tesidencin ¢el interesado: certificado acreditativo de la adhe.
Sion al Movimiento Nacional: ceriificado médico sanitario os-
pecificando las circunsianciag equeridas por la norma cuarta,
e), de esta conveeatoria: certificado ne2ativo del Registro Cen-
tral de Penados v Rebeldes; certificado acreditativo de haber

prestado el Servicio Social, los aspirantes femeninos; dosumen-
to acreditativo, en su caso, de las eircunstanciag que determinen
el derecho a poder acozerse a lus bencficios de Ja Lev de 17 de
juliv de 1947, ¥ «! cocumentn n documentos acreditatives de
los meritos ¥y civeunstancias alegados on la solicitud v que con-
curran en ¢l sspirante,

El Instituto se reserva el derccho a decretar reconocimiento
medico. 1 expensas de] aspirante. en los cass enogue convi-
niera cualquier aclaracion sobre este extremo,

lruclments, si al2un aspirante dej de consignar en su
instancia la existoneia de defeela fizico seziin la prevision de la
letra e: de la norma cuarta, el Tribuna! podri acordar, sin otros
wamites, L oexclusion del interesaco on ol momento ¢n que se
compropara aquella,

Quicnes dentre del plazo indicade no presentaran su docu-
meniacion. no podran matricularse para sewir los cursos en la
Escuetn Nacional v decacran en todos sus derechos de aspiran-
les, s perjuicio de la responsabilidad en gue hubleran podido
neurrir al coastznar datos falos e I instancia a que se rofie-
ren 1as normas cuarta v quinia. En este case, el Tribunal formu-
lari propuesta adicional w favor dv quicnes. or su orden, hu-
bieran, on su caso, aprobado los ejercicios de la oposicioa.

Loy Seeretarios de teresra catezo dmitidos a 103 cursos,
para acreditar las condieiones v reouisitos a que se refiore Ia
norma sépiime de esla convocatoria, deherun presentar en la
Seevetarvia Geaeral del Instimto los documonios sulentes: Cor-
titiearion acredizativa de los servicios prestados cunn postoriori-
ad a los que fHzuren acreditades pur ¢l eseaiafon el Cusrpn;
utitlo de Bachilier Superior. ) o o Graduado superior en
Institutos Laoorales o, en su defecto, cortiticacion académien
que acredite haber constituido el depssito pard la obtencion
del mismo: cortificacion nezativa del Rovistia Central de Pe-
rados ¥ Rehelides, quisnes No estén on activo, v documento acre-
Gitative de sty depuracdy sin nota destavorable on la carrera,

Lo fahy e preseniacién de los citzdos documentos dentro
ol nloze que al efveto vo ¢ anuncio correspondicnie
vtornin oexelusion del r o aspirante, desienundose
eresu nte i .

200 Los aspiranges que tuv
publi 1ooxentos de just
diciuies v regnis
dieign éel nomu
cion ¢
S0 conaig:
hufit Ge sivvieos.

210 Lo
N da opesieiSa voque acs
Ccos AITULIW de maly urat
Dismos el beneticis que afzly ¢
del Instituto,

=& Loy aspirantes residentes on ¢l Archipiélago Canarie o
en las Plazas v Provincias Alricanus. nodrin ser agrupados, al-
terindose para ello el orden de Namaryonto para la practiea con-
secutlva de los ejercicios, a fin de evitarles la repeticion de los
desplazaniientos, Con este fin sorun, on SU Caso, cportunamente
convocados con posterioridad ad sorteo ceneral en el que serin
comprendidos, v la convocatoria se publicary con antelacion su-
ticiente on el «Boletin Oficial del Estadcy,

23, Es proposito de la Comision Permanente del Conscjo de
Patronaro de este Instituto cetablecer un periodo de practicas,
mediante la incorporacion de los cursillistas a oficinas de Se-
cretaria de Avuntamisnto. en las que permanoccerin durante el
periedo de curso que se senale. ¥ que terminard con 1a expe-
dicion, si procediere, de un certilicado de asicuidad v eficacia.
24 A tener de lo dispuesto en ol mimero 2 del articulo 40
del Realamento de Puncionarios de Administracion Leeal de 30
de mavo de 1952 v ¢n 11 norma soxta do las comunes estableci-
das, aprobada por Ovden do 21 de julio de 1958, con excepeion de
los gue acrediten hallarse en In situacion administrativa a que
se refiere el articnlo 60 de! eitado Rezlamento. los opositores in-
aresados en la Eseucla v gue aprueben los cursos correspon-
dicntes, estaran oblizados a solieitar plaza en el primer concurso
que canvoque la Direceion General de- Administracion Local v,
en todn caso. se les considerard solicitanles do la totalidad de
las vacantes qus se anuncien, v vendran oblisados 2 tomar po-
sesion, dentro del plazo vewamentario. de Ia que les sea ad-
Jjudicada,

5. El cuestionario para los rjercicios primerc v tercero de
In opesicion ha side aprohado por la Direccion General de Ad-
ministracién Local. de conformidad con el niamern 4 del ar.
ticulo 190 del expresado Reclam nto de Funcionarics de dicha
Administracion,

6. Para lo no previsto en In DICSRNLe convocatorin serin
de aplicacion Ias normas rontenidas en ol Deereto de 10 de
mavo de 1957,

27 Los aspirantes a la opesicion o al coneurse redactarin
Sus respectivas instancias de conformidad con los  modelos
Anexcs a esta convoeatoria

cion de funcionarios
flear aocumemalmen:s las con-
s e los exividos para la expe-
n sustituivlos con 1o certif

de gue dependan v oque acredite
DL cONSTEN en a respectiva

‘nido aeluacion relevante
A507 CU TRCUTSDS economi.
Q. acumulara a los
del Rerlamento

clin 40

Mzdrid, 17 de octubre de 1963—E] Divector, Carlos Ruiz del
Castillo.
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MODELO NUMERO 1

Peliza
de
tres pesetas

Ilustrisimo senor: . “

rererenennen €O COMICIHO BR Lviiiieennne ., pro-

vincia de .. J TP ORUPROIOON DUREYD wonrrnnns con documento nacional de iden-

tidad de fecha ......... G0 e e de 19... ¥ DNUMETO .oovverivarienns con ol debido respeta v consideracion.
tiene el honor de exponer 3 V. L:
Que deseando tomar parte en la aposicidn crnvocada para 2cceso 4 los cursos que habiiitaran para obiener

el titulo de Secretario e segunda categoria de Administracion Local, hace consiar gue:

2 ES NAMITAL 8 voonveerireceimssosnesrsseneery, DYOVICER 8 woniinininianecnecimniananenes , hacido el da ......... de e
eeree e de 19......
» b Tiene aprobados integramente los estudics de ... e neneeneeseerene s 610 12 fecha de la presente,

¢) Observa buena conducta,
d) Es adicto al Movimiento Nareional

) No padece defecto fisico ni sanitario ¥ poses las faculiades visual v auditiva ¥ aptitud manual y loco-

motriz inequivocas.
f) Carece de antececentes penales.
@) Ha cumplido el Servicio Secial (los aspirantes ferneninos).
h) En gnreriores oposiciones de Secretarios de segunda categoria aprodd los ejercicios ... ST 33

i Desea ser examinado de ......... 1digmA.., EXIFADIEI0.L. S suiveresreersereomerenecenneny [r2dUCCION divecta, inversa

o ambas juntamente,
j) Alzuna otra circunstancia que hava de alegarse, conforme a la convocatoria.

Estimando, por tantd, que retne las condiciones establecidas en la convocatoria de 17 do octubre de 1962,
respetuosamente

SUPLICA a V. 1. admita la presente instancia, previo abono de los derechos correspandientes. v, en su virtud. tenea a bien decia-
rarle admitido a la prictica de los ejercicios de 1a expresada oposicion,

Es gracia que espera mevecer a V. I, cuya vida guarde Dios muchos afios,

ED cocvenecnrrcneevanesassscssesnninns 8 rnnenne Q€ snivennciension de 1963,

1imo, Sr. Director del Instituto de Estudios de Administracion Local

(1} Primero, segundo o los dos. .

Nora~Si alguno de los requisitos indicados no estuviese conforme con las circunstancias del aspirante, se haran constar éstas en sus-
titucion de agquelios.
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CUESTIONARIO DE LA SEGUNDA PARTE DEL PRIMER
LJERCICIO

Contabilidad general

mereantil v

1. Metrologia: sistema meétrico decimal.—Contabilidad: con-
cepto, fines v clasificacion; sistemas de Contabilidad,

2. Prineipales medidas antiguas en uso y sus equivalen-
cias—~La_Contabilidad del comerciante individual en el Dere-
cho ‘espaiio] -Fundamentos de lu partida dable.

3. Sistema monetario espafiol ¥ generalidades sobre sisle-
mas extranieros; reduccion de meonedas de un pals a otro—
Heehos contables v cuenins administrativas y especulativas, de
valor v de explotacion.

4, Operaciones con numeros concretos. complejos e incom-
plejos—Libros de Contabilidad: su concepto v clasificacion;
disposiciones legales =obre los mismos: su fuerza probatoria,

5. Ruzones v proporciones; media aritmética v media geo-
métrica: porcentajes v tantos.--Les libros principales de Con-
tabilidad: enumeracidn. estructura, finalidad v requisiios.

6, Proporcionulidad directa e inversa; rezla de tres sim-
ple v compuesta.—Libros de Contabilidud wuxiliar: enumera-
cion ¥ objeto de los mas importantcs.

7. Regzln conjunta v de eguivalencia.—Cuentas representati-
vas del eapital: su desarrpllo v significaciin del saldo.

8. Repartimientos proporcionales: reparto simple ¥ compues-
to. directo e inverso, re de compara.—Cuenras vepresenta-
tivas de inmovilizaciones: su desarrello v significacion del saldo.

9. Regla ce alizacion: precin medlio. lev media,—Cuentas re-
presentativas de Mercaderius v de Valoves mobiliarios: su des-
arrollo y significacion del saldo.

10. Interss simple: casos v formulas al tanto per ciento ¥
al tanto por une.—Cuentas representativas de efectos de giro:
su desarrolio v significacion del suldo

11. Descuento simple, comereial y racional:  férmulas—
Cuentas personales: clusiticacion, desarrollo y significacién del
saldo.

12, Procedimientos abreviados para obtener el interés simple
v el descuetito comercial simpler divisores ¥ multiplicadaores
tfijos: métade de las partes alicuotas—Cuentas de tesoreria:
Caja v Bancos,

13. Operuciones con fondes publicos v valores industriales:
compraventa v rentabilidad, - Cuentus de gastos v de resultados;
especial referencia a las de Pérdidas v Ganancias v Gustos
generales,

14 Pignaracion de fondos pubiices v valores industriales en
forma de préstamos y de cuentas corrientes con garantia.—
Cuentas de orden v tronsitorias—Dalance de comprobacion v
balance de saldos.- —Rectificacion de crrores en los libros de
Coneahitidad.

15. Vencimients medio o comin—Contabilizacion de las
operaciones en comision v en participacion.

16. Aplicaciones dei cileulo a las operaciones con mercade-
rias: compraventa, transporte v sequro, prorrateo de facturas—
Valoracion, amortizacion v regularizacion de cuentas; invens
tarios extracontables v cuadro demostrativo de resultados.

17. Areas, volumencs v densidades—Balance definitivo de
saldos.—Asientos de cierre y reapertura cu la Contabilidad del
comerciante individual

18, Muaquinas de calcular: su objeto y clasificacion.~—>Meca-
nizacion de la Contubilidad, con especial referencia al sistema
de fichas perforacas

CULSTIONARIO PARA LL TERCER EJERCICIO

Derecho politico ¥ Derecho administrativo

1. Lus Ciencias puliticas,.—Lo politico v lo juridico.—El De-
recho pblico ¥y el privada—E!l Derechio politico y el Derecho
constitucional,

2. La Scciedad, Sociedad y Comunidad.—Los grupoes socla-
les: formacion y ciases —Formas historieas de la organizacion
politica, anteriores al Estado nisderno.

3. La evolucion del pensaniento nolitico, desde Grecia has-
ta ln Edad Medin—E! fendalisma.

4. Bl Estado moderno: caracteres especificos~Fines del Es-
tado v planeamiento.

5. Ln Nacion: teorias princinales.—El prircipio de las na-
clonaltdades.—Crisis del concepto ) posibllidaces de superacion.

Teoria del Poder; principales decirings,-—La Soberania.—
Divisién de poderes ¥ division de funeiones: diferenciacion de
ambas atendiendo a su {inalidad respectiva.

7. Las Iormas de Gobicrno,—Las

7. Las formas de Estado.
formas de régimen: rigimen presidencial, parlamentario y di-
rectorial.

8 Ta representaciin nolitien; teoria  general—-Renresenta-
cion ¥ eleccion: relaciones 3o diferencias—E! sufragio ¥ sus
cluses,

9. La Constitucion.-—Clasifleacién de las Constituciones,—El
Movimiento constitueional durante el sigla XIX

10, Lua evolucion counstitucional espanola desde la Consti-
rucion de Bavona hasta ia secunda Republica.--El Movimiente
Nacional: su ¢ioniticacion pohtica,

11, Los chos de 1o persona,—Génesis v oevolucidn de las
declaraciones de derechos.-El Fuero de los Espanoles—Los de-
rechns sociales —18) Fuero del I'rabajo.~La Oreanizacion Sindieal,

12, La Lev de Princinins Fundamentales de! Movimiento
Nacional.~-Sintesis de la organizgeion politicn vigente,

13. Lus actuales tendencias politicas en Furopa v en Amd-
rica: sus caracteristicas principules.

14. Las relaciones del Bistado con la Igl
sidstica en este punto~—~Los Coucordale
Concordato vigente: sus rasgos csenciaies,
que afectan a la provision de sedes.

15, La Administracion publica.—E! Derecho administrativo.
La denominaca actividad administrativa de Derechio privado.

16. Las fuentes del Derecho administrativo: su enumera-
cion y jerarquia de las normas—El principio de legalidad:
elementos que lo integran.—Clases de leves.

17 El Reglamento: concepto v clases.—Fundamento v
tes de la potestad reglamentaria de la Adwministracion publica.—
Ordenanzas. Reglamentcs v Bandns municipaies.

18 La personalidad de la Administracion publica —Ciases
de personas juridieas publicas—El administrado.—Lus derechos
subjetivos ¥ los intereses legitimos

18. El acio administrativo: concepto v clases—Sus elemen-

L--Deed
Nereehn

retin

especialmen

tos—Validez v eficacia de los aetes administralives.—Ejecuto-
riedad, suspensién y revocacion.—El silencio adminisirative.

20, Los contralos administrativos: su naturaleza.—Sujetos,
objeto, causa y forma.—Formas de contraiacion: subusia, con-

curso, concurso-subasta y concierto directo—Ta perfecion de

los contratos adminislratives.

91, Efectos de los contratos adminisirativos--Resolucion,
rescision y denuncia de estos contratos.—Interpretacion.—Con-
sideracion especial del contrato de obras plblicas.

22 TFormas de la acilvidad administrativa,.—E! lomeuto ¥y
sus medios —Estudio especial de las subvenciones.

23. La policia administrativa,—Limites del poder de policia.
La orden. la autorizacion ¥ las sanciones de pelicia.—E! uso di-
recto de la fierza fisica.

24, El servicio publico.—Sus cluses—Formas de gestion de
los servicios publicos.—Cooperacion provincial o los servicios
municipales.

25. Nacionalizacién, provincializacion ¥ municipalizacion de
servicios.—Naturaleza, procedimiento y causas de extincién de
la municipalizacion.

26. El dominio publico; concepio, naturaleza ¥ bienes gue
lo constituyen—Su régimen juridico—Uso v aprovechamiento
del dominio publico.—Reserva ce bienes.

27. El patrimonio privado de las Entidades piblicas.—La
desamortizacion. —Régimen y administracion de los bienes pa-
trimoniales,

28. El régimen administrativo de 1o propiedad privada—Lis
mitaciones y servidumbres administrativas—Las requisas.--La
ocupacion temporal.

29, La exproplacion forzosa.—Conceplo v fundamento.~Pro-
cedimiento general.—Irocedimientos especinles: considerncion
particular de la expropiacién por Entidades locales o por ravon
de urbanismo.

30. La organizaciéon administrativa—Centralizacién ¥ des-
centralizacion —Principios informadores de 1o orgamizacién ad-
ministrativa espafiola.—Clases de drganos administrativos.

31. Los 6rzanos de la Administracion central.—Jefntura del
Estade v Presidencian del Gobierno—Los Ministros v el Con-
sejo de Ministros—Comisiones delegadas del Gobierno.—Subse-
cretarics, Directores generales v Secretarios generales téenicos.

32. Los Departamentos ministeriales—El Ministerio de 1a Go-
bernacion —La Direceion Goneral de Administracion Local —EL
Servicio Nacional de Inspeccion ¥ Asesoramicnto de las Corpora-
ciones Locales—El Institulo de Estudivs de Administracion Local,

33. La Adminisiracién consultiva: ¢l Consejo de Estado—
Otros drganos consultivos.

La Administracion Local—La Provincia: organizacison
y competencia provinelal—Delegados de la Admi cion es-
tatal en la provincia—Los Gobernadares civiles—Ias Comi-
siones provinciales de Servicios (écnicos.

35. Las Diputaciones—El Presidenta de la Diputacion.—
Constitucion de las Diputaciones Provincialez—Competencia de
la Diputacion.—Los Cabildos insulares.

36. El Municipio. — Elementos integrantes. — Orzanizacion
vy competencia municipal.—Constitucton y iuneicpamiento de
los arganoes municipales,

37. Régimen de las grandes ciudadss—Rézimen de Carta—
Mancomunidades ¥ Agrupaciones—Enticdndes locales menares

3% La Administracion institucional—Cluses de Entilades
institucionales—Las empresas publicas.
39, Lous funcionarios publicos: concept —S18temas
e

de seleceldon.—Deberes y Gerechos, 3 Wilidud en
gue pueden incurrir—Incompatibilidades.—Stnaciones de los
funcionarivs,

40, Lo garantina de los derechos e intersses de los par-
ticulares.—E] procedimiento administrarivo.—Taos reeurses en
vio administrativa,—Procedimiento economicg-administrative,

41, Lo contencioso-administiative; sistemas de organivacion,
La jurisdiccion contencioso-administrativa en Esng

42, Las partes y el objeto del recurso contencicso-adminis-
trativa. — Procedimiento contenciosc-adminisirativo. — Procedi-
mientos especiales.—Ejecucion de sentencias,

43, La responsabilidad patrimonial de la Admi
la esfera central v local—La vesponsabilidad e
los fuucionarios,

44, Las aguas publicas.—Lus minas—Los monies,

45, Bl mrbanismo—Rdégimen juridico del Snelo v de la
Ordenacion urbana.
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46, Loe ohrus pablicas: au Culieeplo,—sistumas  de ejecti-
clén de las abras publicas --Clases do obras municipales.

A7 Sanidad ¢ benelicencia: su actual organizacion en Es
pana

48 Poltcla de grden pblico~La censura.—Policia de la
moralidad,—Estanlecimientos incémodns e insalubres,

49, La educacién nacional en Espana.—La ensefinnza en sus
diversos urudus—La proteccion escolr,

30. Transpories lerrestres. maritimes y aéreos.—Comunica-
clones: servicios de correos. teligralos ¥ teléfonos—La radic-
difusiéon.—5, turismo,

3l La Adminisiracten ante la vida internacional—Organi-
Zgcion diplomiitica —La defensa naeianal

Otras ramas del Derecho

L. El Derecno civil: su cuncepto.—~Fuentes del Derecho i
vil espanel—El Codigo civil vigente~Las legislaciones forales,

2 La Ley: su coneento ¥ oclases.—Ia aplicacion de los
leyes er el tiempo Y oen el espacio

3. La persona.-—Personas Juridicas,—La capacidad ¥ sus mo-
dificaciones.

% La naconalidad —EI comicille,

3. Lu auvsencia—E! Reuisira del estado civil.
B EI hecho el acto v el nesocio juridico~La vepresentg-
cidn.

7. La prescripeion.—La caducidad,

8. Ei matrimonio: sus cluses—Requisitos v efectos perso-
nales.

9. Orgamzacion economica de Ia soeiedad
socledad lega. de ganunciales

10, Filiacion: sus clases.—La patrin potestad.—La tutela,

11. Los bienes: clasificacion —E deresho de propiedad.

12 La comunidad de hienes—La pusesian,

13. Los derechos rerles limitativos el dominio: clasifica-
cion.—Las servidumbres.

14 Los derechos reales de garantia:
tieresis —E1 tanteo v el retracto.

15, Modos de adauirir e dominig,—La ocupacion.

conyugal.—La

prenda, hipoteca v an-

16. La accesion.—La usieanion.

1T El Regiswo de o Propiedad.—Iden del Derecho hipo-
tecario

18, La obligaeion: concepto y clases——Fuentes de las obli-
gaciones.

19 Cumplimiento v extincion de las obligncinnes.

20 Lo prueba de las sblizncicnes—Tocumentos publicos,

uLEl conirato: concepio v requisitos-—Inefivacia de los
contratos,—Resolucion v rescision.

22 Clasiticacion de los contratos. — Ly cumpraventa. — w1
arrenclimiento

28. La donacién.—Los cunsiconiraros.—Las vbligaciones na-
$ de cuipn o negliveneia.

4. La stcesion: sus cluses—E! Lestamento.
25, Legitima y mefora—La sucesion ohintestaro,
26. Derecho mercantil; conceple v ocontenido.—~El comer-

ciante individual, ‘E! Rexistro mercantil,

27 Las sociedades mercaniiles: referencia especial a lns
socledades anduimys v de responsabilidad limnilada,

28, Titulos de crédito—~La lelra de cambin,

29 Principales contratos de naturalezs mercuntil—Referen-
cia_al Derecho maritimo y al Derechio aeronintico.

30 La suspension de papos.—La quiebra,
3L Derecho proeesal: concepto v cantenido. )
32 La orpanizacion jurisdizeionnl espanola—Estudio espe-

clal de la justicia munieipal

3% Ei proceso civil—Concepto y
efectos

34, Examen de los principales tipos de procesos cdeclarati-
vos, ordinarios v escecinles—E] acto de concilineion.

35. Los recursos de apelacion v ocasiucion.

36. La ejecucién de sentencias—Tdea de ta
voluntariy,

37. Tl procesu penal; principios penerales.—El sumatio.

38. El juicio aral.—E! juicio de taltas.

3. Delitos de los funcionarios publicos en el ejercicio de
sUS cargos

40, Las penas: sus clases v electos,

clases—Requisitos v

jurisdiccion

Eeonomin ¥ Harienda

1. La actividad econdmica —Econemia wolitiea: sn concepto
y contentda; metodologin~Las leves ceanamicas.—Macroeconu-
mia ) microeconomiy,

2 Las escuslas economicas—Directrices contemporineas en
€l pensamiento econémico,

3, Lus neersidades: su clasificacion—Los bienes econémi-
c0s—Los sujetos eeondmirns - Principios v sigt i
zacion econdmiea.

1 Los elementas determinanies de la vida econonic,—
La naturaleza, la poblacion v ia tecnica—~Condiciones politicas,
socinles ¥ juridicas—El pleno empleo v Ia segumdad social,

5. La utilidad.—El valer de los bienes—Elementos integran-
tex del cancepro del valor: teorius,—La Leorfa de! consumo.

6. La teorin de la producclon—Combinacion de: los factores
nroductivos. —El coste de produccion.—Costes tntales, medios
¥ marginales,

7. Bl uabajo comoe tactor de la nroduccion.—El salario:

Mas dGe orgaiii-

1
|

culicepto v teorias—La oferta y la demanda de trabajo,—~
La regulacion oficial de los salarios.

© 8 La tierra como tactor de lg produeeion.—La renta de
la tierra: concepto ¥ teorins.—Generalizacion del coneepto de
renta de la tierra.

9. Ei capital como factor de la produccion —E] interés:
concepto ¥ Leorias—La oferta y 1a demanda do rapital.—ahorro
e inversion.

10. La funcion econdmica del empresurio—Beneficio v ries-
#0; coneepto ¥ teorias.

Ll La teorin del mereado.—Funcionamiento del mercado
v formacion del precio en régimen de libre concurrencia v de
monopolio.

1% El dinera: su concento v funciones—Teorias sobre el
ior del dinero.~Influcion v deflacion.—Medidas antiinflagio-

Ei crédito: su concento v clases.—Los instrumentos e
Institutes de crédito.—La expansién del crégito bancario v sus
limitaciones—La orsanizacion buncaria en Espana.

4. Las verturbaci :

nes economicas-~Los ciclos eeandmicos:
teorins v fases.—Medidas anticiclicas.

13, Luo relacicnes economicas internacionales.—E) eomereio
internacional; teorins—La balanza de pagos—El combio ex-
TENMOY

16. Lo cooperaeion econdmica internncicnal—Tas transfe-
rencias ternacionales de capital; sus causas v electos.La
Inversion de capital extranjero en la economia naclonal,

17 Las magnitudes Inxcroeconomicns—producto nacional
bruto y neto.—La renta nacional—E!l problema de la redistri-
bucién de la renta.

18, La politic econonica: su concepto v objelivos.—La pa-
litica de estabilizacion —El desarrollg economico ¥ su progra-
macion,

19, La contzhilidad nacional: su uaturaleza v fines—Los
sectores. con espectal referencin al seotor publico~-La contabi-
lidad nacional de Espana.

20. La actividad financiera: coneenta v teorias.—Los ele-
mentos inleyrantes de la actividad financiern—La cienela de
ln Hacienda: concento, contenido v evolicion historicn.—La Ha-
cenda del bienestar--La politica fiscal,

21 Teoria de los gastos publiicus- Clasifiencldr economica,
funcienal v administrativa-—La expansion del gasto piblico;
aspeclos hominal v real,

22 Teotta de los inwreses
paraciones,—Precios privados, cuasi-privados v
cios politicos.

23 Las tusus: concenta ¥ haturaleza; clusificacion.—Las
contribueiones especiales: su funcamento v outilizacion.

24, Bl impuesto; su coneedlo ¥ teorias.—Lo fuente del im-
puesto —Impuestos divectos e indirecios. reales v opersonales;
critertos para la clasificacien.

25, Principios generales de la imposicion.—Terminologia tri-
butaria: sufeto. objeto, buse v glicuotn tributana.—Proporciona-
lidad, progresividad v regresividad impositivas,

26, Los erectos del impuesto.—Perension.—La traslacion del
impuesto en rézimen de lbre concurrencia ¥ de monopolio.—
Incldencia y ditusion del impuesto.

27, Consoliducion del impuesto.—La evasion impositiva y el
frande flseal—Tas sanciones tiscales.

28 Los impuestos de producto v sus efectos economicos,

20. La imposicidn personal sobre la rentn de las personas
fisicas v sobre la renta de Sociedades y Enticades juridicas,-—
Sus electos econcmicos.

30, La imposicion sobre et pairimonino Vv sobre los incre-
mentos de valor— Los impriestos sobre el trifico patrimoninl.

3l La imposicion sobre el gasto v el Info—~Los monopolios
fiseales,

33 Los inoresos publicos extraordinarios.—Fundamente y
Justificacion de lu Deudy pihlica. —Clases de Deuda publica,

33, E! Derechn financiero: su concepto. contenido ¥y auto-
nomia.—La relacion juridico-tributaria.

34, El Presunnesto: concento, chisifieacion, sienificado v va-
lor juridico v contable—~Lus princivios presupuestarios.—Presu-
puestos generaies del Estado espaiol.

publicos: clasiticaciones v com-
puihlizos —Dre-

MINISTERIO
DE OBRAS PUBLICAS

RESOLUCION de lo Jejutura de Qiras Publicas de Ve
dudoiid por Ia que se unuReiL eoncurso-npasteion para
eubrir una plaza de Mecinico Oficicd de feresra,

Autorizada por la Direccion General de Carreteras v Ca-
mines Veeinules en fecha 93 de avosto pasado Ja celvhracion
en esta Jefatwra de un concurso-opoesicion libre para proveer
una i+ vacante de Mecalico Cficial da wreerd, v ode acusrdo
con Jo establecido en 12 seccion sexunda, capitule IV, del vi-
gente Reglamento General del Trabajo de] Personal Operalmo
de los Servicins ¥ Organismoes dependientes dsl Ministerio de
Obras Publicas,



