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Criterio para la elecci6n y compra de las diferentes clases de 
materiaL-Impresos: sus clases y ventajas de su empıeo.-Esta
dist:cas de cor.sumo de material: su periodicidad y objeto. 

guias. indicadores, eteete:a.-Archi\'o definitiYo, \·igilancia. trans
ferencia. 

Tema 12. Ficlıa".-Tipos principales y su fir.alidad.-Su u:i· 
lizacioıı eH Coııtabilidad. estadistica y como auXiJiares de ]05 
diferentes sisternas de archivodc documentos.-Ficheros: f;ch~
ros de banC:eja. mat.erias para las cuales resulta su empleo mas 
adecuado. 

Tema 9." Persona!: S\lS clases y jerarquias en relaci6n con 
las actividades de la Enıpresa.-Selecci6n del personal.-Espe
cializactôn y coordinaci6n de funciones.-Normas de trabajo.-La 
atenci6n en el trabajo.-Dualidad er. la actuaci6n de los emplea· 
dos como senidores de uııa Empresa y al servicio de lOS clientes 
de la rnisma 

Tema 10. Registro de documentos.-Libros de registro de 
entrada y salida: su estructura.-Partes del reglstro: su fin ali· 
dad.-Despacho de correspondencia. procedimier.tos de dictado.
Preparaci6n de la corre,poııılencia para archi\'o.-Distribuei6n de 
la correspondencia eıı el iııterior de la oficina. vigilancia de tra· 
mites. 

Tema 11. Sistemas de clasificaci6n v archi\'o: sus fundamen· 
tas. ventajas e inconvcn:entes.-Clnsificacion decimaL.-Procedi. 
ıniento vertical de archi\'o: sus vent:ıj~.s.-Mobiliario. carpetas. 

Tema 13. Organiznci6n administrativa. - Organizaci6n een· 
tral admiııistrativo. cn Espa.ıi:ı.-CO!lSideraci6n espeeial del Mi· 
nisterio de i\!irieıı!tura.-Or~aııismos que 10 inte~ran.-Funcio
nes de la Subseeret:ın:ı. y eaaa 1\no de 105 Centros directivos. 

• Tema 14. Orga!!izaci6n prol'incial espaıiol:ı. - Gobernadores 
eiviles: sus atr:buciones.-Diputaciones Prm'iııciales: su organi2a· 
ei6n y funcionamiento.-Organi7.aciôn municipal.-Ayuntamlen. 
tos: su eomposiciiın. funcionamieııto y at;ibucioııeS.-Funciones 
de los Alcaldes y Tenient.es de Alcalde.-Regimen juridico de !as 
Corporacioms Lncales.-Creo.ci6n de ?!unicipios y Entidades 10-
cales menO'!'1S de ios micleos 0 poblados de colonizaci6n. 

III. Otras disposiciones 

MINISTERIO DE MARINA 
ORDEN de 18 de junio de 1~63 por la que se concede 

la Cn:: de! Merito Naval de primera clase. con cii:;iın. 
tiı:o bıanco. al capitan del Ejercito del _4ire dol! Ra
m6n Arteaga Calonge. 

A propuest:ı del Almir:ı.nt.e Jefe del Estado Mayar de J:ı Ar· 
ır.ada. de conformidad con 10 :ııformado por la Junta de eıo.. 
sificaci6n y Recompeıı.sas y eıı atenei6n a los m~ritoö contraidcs 
por el Capit::m del EjerCi,o del Aire don Ram6n ı'.rteaga Ca· 
ıonge, vengo en concederle la Cruz del Zlleı-ito Naval de pr':ııera. 
clase. con distintivo b!:ınco. 

Madrid. 18 de junio de 1963. 
NIETO 

MINISTERIO DE HACIENDA 
RESOLUClON del Trıbunal de Contrabando y Detrauda· 

ciôn de Madrid por la que se hace pıiblico el taZlo que 
se cita. 

Desconoclendose eı actual pal'adero de Antonio Gurgone LD
casio. que ılltimameute tuva su domicilio en Madrid. Condcs de 
Barcelon::ı. 6 y 8. öe le luce saber por el presenti': edicto 10 si
guiente; 

EI Tribunal Provincial d~ Contrabaıı.do y Defraudaci6n eu 
Conıisi6n Permanente. al conoecr cn su sesion del dia 29 de 
mayo de 1903 del c.';pedicntc nıimero. 413/63. instruido por apre· 
hemiôn de un autom6vil «Wo!kswagemı. !ıa acordado dlctar el 
siguiente faI!o: 

Primero.-Declarar comctida una ınıracci6n de defraudaciôn 
de menor cuaııti:ı. comprcmlıd:ı cn el apartado 3." del articulo ~.'> 
de la L~y de Contrabando y Dcfraudaci6n. cuyos derechos a~' 
cıendcn a 13.804.50 peset:ı.s. 

Segundo.-Declarar respoıı.sables de l:ı cxpresada infracci6n. 
en concepto de autorcs. :ı ~la:ıuel de Francisca :'luıioz yaAn· 
tonio Gurgcn,' Locaı;io. 

Tercero.-DcclarJl' que cn los h~clıos concurren la:; circuıı.s
tanci~s rnodilic~ti\'a.i de la rcôpomabi!idad atenuante 3.' del 
articulo 14. POl' la c~ıa~tia de il infracci6n. y agravante 3.' del 
articulo 15. POl' tc:ıcnc:a d" cstab!ccimicnto. aplicable ıinicamen
te a :U:mucl Dı' F:·:ı.~!ci.~co, 

Cu:ırto.-lm~mıel' l'O~O snncion POl' dichn infraccicin la mul
ta de ~C.imta " do" nıı: setceientas tl'CCC pese::ı.s. cquivalente :ıl 
367 y 300 POl' 100. rc,;pccti\'aınc·ııtc. de 10., dercchos al'ancc!arios 
defruudndo.I. y qııe cn oa,<;o de İ!ısolvc:ıcia se !es cxija cı cum
p1imicnto de b pona .,ııb,idbr'a de Pl'i\'ıciön de libertad ara. 
z6n de ıın din ee i-l'i.'iö:ı po!" eada eiez pese:as de mnlt:ı na 
satisfccha. J' de~tro de iO.i li'C:itcs de dlll'i,ci6n nıitxinıa s'İıalados 
en el CıSO 4." od al'ticulo ~~ de 19. Ley. 

!\lanucl. de Franci.lco ?Iıııioz: ba.'~. 9.40~.~5; tipo. 367 POl' 
100: sa::cıo:ı. 3-1.506.25. 

Antonio Gur~one Locas:o; b:ı.sc. g.402.25; tipo. 300 por 100: 
~anciôn. 28.206.75. 

Valol'. 18.804.50. "Zulta. 62.713. 

QUinto.-Disponcr la afecci6n del vehiculo aprehendido :ı.i 
pago de la sanci6n impuesta mientras esta no se ha~a efectiva 
en .aplicaci6n de la Circular de la Inspecci6n General del Mini.;;: 
terıo .de Hacicnda. de 14 de septiembre de. 1951. y caso de que 
1~ ınısma sea hecha efectıva, se procecter:ı a la reexpor..ə.cıon 

del autom6vi1 al extranjcro 0 su introducci6n en Depôsi:o Fran· 
co, en aplicaciOn dei Decreto de ıa de ına:zo d~ 1950.' 

Sexto.-Dce!ar:ı.r hay lugar a la concesi6n de premio a 105 
:ı.;ırchc!l.3cres. 

L~s sanciones irnouest:ı.s deber:i:ı in~reSır5e. prcci5amente en 
cfectivo. en ~sta Delegacion de Hacienda. eıı el plazo de Quince 
di:ı.s. contados desde el siguientP al de e5ta notificaci6n. traıı.scu· 
rrido e! cual se iıı.stnıir:i. cI correspondie:ıte expediente. para el 
cobro POl' via de apremio con el recargo del 20 por 100. 

ASimi.smo se les comunic:ı. que contra el e:qıresado fa110 pue· 
den rerurrir ~:ı alzada anıe el Tribunal Supel'İor de Cont:,aban. 
do y Drfraudaci6n. oresentado ci oportuno recurso en e;;ta Se· 
cretaria. en el plazo' de quince dias h:ibiles. contados desde el 
siguiente aı de la presente notificaci6n. significando que c:ıcho 
recurso no suspende la ejecuci6n de los pronunciamientos dic· 
tados en es:e fal!o (c3.<o 1.'. articulo 85. 'y ca.5O 1.' articulo 102 
de la Ley>. 

i La que se publica en el «Bo:etin O:icial de! EstadQ). en cum· 
i plimiento de ;0 di.spuesto en el articulo 9~ del Regla:nento de 

Procedim:ento econ6mico-adnıi!!i.straıivo de ~6 de noviembre 
de 1959. 

);Iadrid. 21 de junio de 19G3.-El Secrctario.-Vi.sto buc:ıo: El 
Delegac!o de Hacienda, PresidcııtC.-4. 7g~. 

MINISTERIO 
LA GOBERNACION IDE 

ORDEN de 3 de junio de 1963 per la quc se dec!ara 
abierto a efectos dcl ejercicio libre de la profes:6n 
ınedica cı partzdo de Cee (proriııcia de La COTU7ja). 

Dmo. S~.: Don 5e\'eriano Fernandez Varea. Medico resi· 
dente cn Corcubıon (La Coruna). se iıa cirigido a la Direc· 
~ion Gc!!cral de Sanidad parı:cipo.ndo que ci partido de Cee 
de 1~ provincia de La Coruna. ba pa.,ado en cı ceııso de p'; 
blacıoıı de 1960 de Ics 6.000 habitantes. a C~l)'OS efeetos acom· 
pana cenificado del .A.yıwtamieııtü eIl qııe se ~cl'edita este 
eXt,emo. por la cua! so,iicta sca dec!arado partido ab:erto la 
10eaHdad eiLada. 

Y teniendo Cll cuenta que la re;ulaci6n di' partidos medl. 
eas ;ı efeetos de: ejercicio lib!'e de ia profesiôn fue dispuestil 
en Iı Orr.~:ı m;~.istel'!al de ~2 de juaio de 1951 y complcmen· 
tana se refic~e un:came:ıtc a partidos que no. excedan de 6.000 
habıtames. )' el que nos oc;ıpa sobl'cpasa cı ııtlrnero de st!s ha
bita:ıtes dc In eiira reicrida. 

Y que l:ı deternıi:ıaci6n de 10S p:ırtidos que de ben ser afec. 
to~ por las di~posic:ones regu!ador~s del ejel'eicio libre eıı pa~. 
lıaos _ccrr:ıdos !ıı de rcn!ızarse por CC!lSOS Ofici:ıles. y e!l er 
del ano 1960 figcı::ı Cce con umı poblaci6:ı de 6.569 habi:antes. 

Este ~Illlistc!'io. e:, :ırmo!1ia con 10 qııe 3nr.t'ccde v de con. 
formidad con la pro;ıı;e.ır:ı. formıılach POl' eS3 Direcci6n Gene. 
ral, h,a tenido a bir:ı. se:ı. dec!ər:ı.dn abie::o A.. efectos del ejer. 
cıcıo. ııbre de la proı~sıoıı !Ilcdıc:ı. el ~!unıcjpıo de Cee. de la 
pro\'!~cı:ı de La CorUl13. 

Lo Que comu:ıico a V i. Dara su co!:ocimiento v efectos 
conşjguientcs. . 

Dios guarcte :ı V. I. muchos aiios. 
Zl1adrid. 3 de junio de 1963.-P. D .. Luis Rodri:;uez ~guel. 

Dmo. Sr. Dil'ector ge:ıeral ee Sanü:ad. 


