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B. 0. del E.—Num. 163

PROGRAMA QUE HA DE REGIR EN EL CONCURSOQ-OPOSI-

CION DE TAQUIMECANOGRAFAS DE SEGUNDA DEL SER-

VICIO NACIONAL DE CONCENTRACION PARCELAEIA Y
ORDENACION RURAL '

Neciones de legislacion

Tema 1. Estructura del Estade espaitol.—-Enumeracion-de
sus organos politicos fundamentales y estudio de las funciones
de cada uno -de ellos.

Tema 2¢ Leyes fundamentales.—Fuero de los Espaioles.—
Fuero del Trabajo.— Sucesién. — Cortes Esparolas.—El Refe-
réndum.

Tema 3.0 Concepto y fines de la Administracion.—Funciona-
rios publicos.~Su concepto~Principales deberes y derechos—
El personal al servicio de los Organismos auténomos,

Tema 4° Administracién del Estado—-Funciones esenciales
del Jefe del Estado, los Ministros. los Subsecretarios y los Di-
rectores generales.

Tema 5.° Administracion Local~—Organizacién provincial es-
panola. — Gobernadores civiles: sus atribuclones. — Diputaciones
Provinciales: organizacién y funcionamiento.—Organizacion mu-
nicipal—Ayuntamiento: su composicion, funcionamiento y atri-
buciones.

Tema 6.0 Hacienda Ptblica: su concepto.-—Principios funda-
mentales de su organizacion.—Ideas generales sobre los gastos e
ingresos piiblicos —Contribucién ristica: su fundamento—Ca-
tastro: su concepto y funcién,

Tema 7.° Ministerio de Agricultura—Organizacion general.
Organismos que lo integran y funciones de cada uno de ellos.

Tema 8.0 Organismos auténomos de la Administracién del
Estado—Concentracién parcelaria—Su concepto y mision—An-
tecedentes.—Fines de la coneentracion.—Procedimiento juridico
v técnico—Tramites necesarios para realizar la concentracion.
%stad_o v resultados actuales de la concentracion parcelaria en

spafia,

Tema 9.¢ El Servicio Nacional de Concentracién Parcelaria
v Ordenacion Rural—Disposiciones que lo regulan,—Funciones y
fines.—Personalidad.—Organos rectores—QOrganizacion general.—
Régimen economico~—Relacion del Servicio con otros Minis-
Leris. .

Tema 10, Organizacion central del Servicio:-su constitucion.
Delegacionss Provinciales del Servicio: su constitucién—Pobla-
ciones donde radican.—Su mision y funciones respectivas.

Tema 11. Personol del Servicio: situacion administrativa de
los funcionarios—Conceplo de cada unuv.—Deberes y derechos.
Responsabilidad —Faltas y sanciones~—Principales disposiciones
que regulan el régimen de personal,

Tema 12. La concentracion parcelaria en el extranjero—
Idea general sobre la concentracion en otros paises—La concen-
tracion espafiola comparada con la extranjera en cuanto g pro-
cedimiento, medios econémicos, ritmo de ejecucién y coste

RESOLUCION del Servicio Nacional de Conceniracion
Parcelaria y Ordenaciéon Rural por la que se convocd
concurso-oposicion para proveer plazas de Oficiales se-
gundos en el Servicio Nacional de Concentracion Parce-
laria y Ordenceién Rural

Vacantes en el Servicio Nacional de Concentracion Parce-
laria y Ordenacion Rural determinado nimero de plazas de QOfi-
ciales segundos, 1a Direccion del mismo, en virtud de las facul-
tades que le estin atribuidas por Decreto de 9 de diciembre
de 1955 v Orden ministerial de 11 de febrero de 1956, ha dispues-
to convoear el presente concurse-oposicion con sujecion a lo es-
tablecido en el Decreto de 10 de mayo de 1957 para cubrir
dichas plazas en las sizuientes condiciones:

Primera.—Se convoca concursg-oposicién para proveer cinco

plazas de Oficiales segundos en el Servicio Nacional de Concen-
tracion Parcelaria y Ordenactén Rural, mis las vacantes que se
produzean hasta la fecha de terminacion del mismo, con destino
v residencia en las Oficinas Centrales de Madrid, asi como en

las Delegaciones Provinciales del Servicio, dotadas con un sueldo

de 11.160 pesetas anuales, mas las gratificaciones y pagas ex-
traordinarias que figuran en los presupuestos del Servieio.

Scgunda.—Podrian tomar parte en este concursc-oposicion los
espaficles de ambos sexos mayores de veintitrés afies y menores
de cuarenta ¥ cineo en la fecha de publicacion de esta convo-
catoria en el «Boletin Oficial del Estado» con titulo de Perito
Mereantil o Bachiller Universitario Superior que tengan cumpli-
do el servicio militar o servicio social, en su caso, y carezean
de antecedentes penales, asi como aquel personal que. pertene-
ciente a la plantilla del Servicio Nacional de Concentracion
Parcelarin y Ordenacion Rural, cuente con un minimo de cuatro
atios de servicios efectives,

Tercera—Las instancias, segun modelo adjunto v dirigidas .
al ilustrisimo sefior Director del Servicio Nacional de Concen-
tracion Parcelaria y Ordenacion Rural, podrin presentarse o en-

viarse al Registro de las Oficinas Centrales de dicha Servicio
(Alcald, numero 55, tercero) durante treinta dias, contados a
partir de la fecha de publicacion de la presente convecatoria en
el «Boletin Oficial del Estado». durante las horas hiabiles de

oficinx, consignindose en ellas nombre y apellidos del solicitan- ;

te, edad, pueslo de su naturaleza, domicilio actual, grupo en el

|

. exigidos en la presente convocatoria, que serin los siguientes:

que haya de ser incluido con arreglo a la Ley de 17 de julie
de 1947 y manifestando, expresa y detalladamente, que cumple
todas y cada una de las condiclones establecidas en el apartado
segundo de la presente convocateria, acompafandose a dichag
instancias recibo justificativo de haber entregade a la Caja det
Servicio Nacional de Concentracidn Parcelaria y Ordenacidn
Rural la cantidad de 100 pesetas en concepto de derechos de
examen, asi como dos fotografias tamario carnet y documentos ¢
trabajes que, a juicio del concursante, estime pertinentes para
acreditar mayores méritos y puedan contribuir a la calificacion
del concurso. Aquellas solicitudes que no se ajusten a lo expues
to se consideraran nuias.

Cuarta—Terminado el plazo para la presentacién de instan-ﬁ
cias, se publicara en el «Boletin Oficial del Estado» la lista de
aspirantes admitidos v excluidos. Los aspirantes no admitidos
v que consideren infundada su exclusién podrin recurrir duran- g
te un plazo de quince dias, a centar desde el siguiente al de la
publicacion de 1a lista en el «Boletin Oficial del Estado».

Quinta.—Una vez resueltas las reclamaciones, se designari
por la Direccion del Servicio Nacional de Concentracion Parce.
laria, ¥y Ordenacién Rural el Tribunal que ha de juzgar las
pruebas, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 69 de la
Orden de 11 de febrero de 1956 y octavo del Decreto de 10 ce
mayo de 1957, publicindose su composicion en el «Boletin Ofi.
cial del Estado». Al mismo tiempo, se hara plblica la fechs
de iniciacion de los ejercicios, que no serd inferior a los tres
meses desde 1a fecha de la presente convocatoria. La fecha, hora
v lugar del comienzo del primer ejercicio se anunciard al menos
con quince dias de antelacion.

Sexta~El concurso-oposicion constard de las siguientes
pruebas: i

12 Kjercicio prictico de contabilidad, durante un tiempog
miximo de duracién de tres horas. i

2 Problemas de cileculo mercantil sobre proporciones, por-
centajes, interés simple y compuesto. descuento. repartimientos
proporecionales, regla de compania y progresiones, ‘El tiempo mi.
Ximo de duracion seri de dos horas, pudiendo versar el ejer
cicio sobre las distintas materias expuestas.

32 Exposicion por escrito de cuatre temas sacados a la b
suerte, unc por cady programa,. de Contabilidad, Derecho, Con-
centracion Parcelaria y Estadistica v organizacion administrati-
va, durante un tiempo maximo de duracion de cuatro horas,

42 Escritura a miquina de un documento administrativoi:
sobre asunto propuesto por el Tribunal ¥ durante un tiempo i
maximo de duracion de una hora. Para la realizacion de este &
efercicio, los concursantes deberin llevar la maquina de escribir g
que estimen conveniente. Z

Previamente a las referidas pruebas, los opositores deberin
sufrir reconocimiento medico, en el que seran eliminados los i
que padezcan enfermedad infecto-contagiosa o defecto fisico ¥
que les impida el ejercicio de los trabajos que deberian desarro- &
llar en relacion con el desempefio de su cometido, !

Séptima.—Los ejercicios podran ser eliminatorios o no, segin &
criterio del Tribunal, quien, asimismo. podra variar el ordes g
arriba indicado para las pruebas. &

Las calificaciones de cada ejercicio serdn puntuadas entr
cero v diez para cada una, v si éstas fueran eliminatorias
seran publicadas en el tablon de anuncios. mediante relacion en
la que figuren los aprobados en cada ejercicio, La calificacion
se hari obteniendo el promedio de las calificaciones logradas ®
por los opositores en cada ejercicio, ¥ los candidatos que no al
canzaran la mitad del maximo que puede otorgarse, serdn eli
minados.

Octava—Los opositores o concursantes propuestos por el Tri
bunal aportaran ante la Direccién de! Servicio, dentro del plazo £
de treinta dias, a partir de la propuesta de nomkramiento, hechs
puhlica en el tahlon de anuncios del mismo, los documentos acre- E

I
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ditativos de cumplir las condicicnes de capacidad y requisitos

a) Certificacién del acta de nacimiento, debidamente legall ?
zada cuando esté expedida fuera del territorio de la Audiencia ;
de Madrid,

b) Certificacion negativa de antecedentes penales. expedida E;
por el Registro General de Penados y Rebeldes, E

¢} Certificacion de buena conducta, expedida por la Alcal ¥
((i:la..lcomisaria de Folicla o por la Comandancia de la Guardid |
ivil.

d) Declaracion jurada de no haber sido expulsado de ningun
Cuerpo del Estade por expecdiente o Tribunal de honor, por &
virtud de la Ley. B

¢) Certificacion acreditativa de tener cumplido el servicio [
militar o el servicio social, en su case, en la fecha en que §€ [
publique en el «Boletin Oficial del Estados la presente convo-
catoria o hien la justificacion de estar exento de cumplirlo.

f) Dos fotoprafias tamanio carnet.

Quienes dentro del plazo indicado, y salvo casos de fuerz
mayor, 1o presenten los documentos anteriormente citados 1o
podran ser nombrados v quedaran anuladas todas sus actuacic-
nes, sin perjuicio de la responsabilidad en que hubieran podido
incurrir por falsedad de lo declarade en la instancia referida ef ¥
el apartado tercera de 1a presente convacatoria. En este caso. el i
Tribunal formulard propuesta adicional a favor de quienes, he-
biendo aprobado los ejercicios de la oposicion, tuvieran cabids g
en el niimero de plazas convocadas, a consecuencia de 1a referida P
anulacién. B

Los que tuvieran condicion de funcionarios puiblicos estards b

e
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exentos de justificar documentalmente las condiciones y requi-
sits ye demostrados para obtener su anterior nombramiento,
debtendo presentar certificacion del Ministerio u Organismo que
depends, acreditando su condieién ¥ cusntas ecircunstancias cons-
ten en su hoja de servicios. ’

Novena.—Los opositores aprobados tendrin desde el dia en
gque tomen posesion los derechos y deberes que les correspon-
dan. con arreglo & la Orden del Ministerio de Agricultura de
11 de febrero de 1956, por la que se dictan normas de organl-
zacién v régimen interior del Servicio Nacional de Concentra~
clon Parcelaria y Ordenacidn Rural.

| MODELO DE

Timo, Sr.2,

Dan ...

........... , provinela e e

»

EXPONER: Que encontrindose en posesion del titulo de ...

Oficial del Estado» numero ... de fecha ..o

de Qficiales segundos vacantes en

T

reeeenes ¥ CON domicilio actual en

Los oposijores ingresados serdn destinados libremente por
el Director a cualquier dependencia del mismo,

Décima~Cualguier duda que surja en ls interpretacion de
las presentes normas serd resuelia por la Direccion del Servicio
Nacional de Concentracion Parcelaria y Ordenacién Rural, de
acuerdo con la legislacion vigente. :

Undécima—La firma de la solicitud para tomar parte en el
concurse-oposicion supone por parte del interesado la conformis
dad con las condiciones de la presente convocatoria,

Madrid, 15 dé-junio de 1862.E! Director. Ramdn Beneyto,

INSTANCIA ,

LAY, G2 everreeensrenenns 305 de edad, DATUTAL € s

a V. 1. con el debido respeto, tiene el honor de

ereneen ¥ Visto €1 anunclo publicado en el ¢Boletid

.. convocande concurso-opesicion para proveer planas

13 plantilla de perscnal de ese Servieio Nacional de Concentraciin Parcelaria

7 Ordenacion Rural, reuniendo e que suseribe todas v cada una de las condiciones exigidas en el apartado ses

gundo de Ja referida convocatoria, es causa por la que encarecidamente

SUPLICA & V. I tengs 9 bien acordar su admision para poder tomar parte en el expresado concurso-oposicion, significindole que,

con arreglo a !a Ley de 17 de julio de 1847, se encuenira incluido en el grupo

Es gracia que espera alcanzar de 1z reconocida hondad de V. L. cura vida guarde Dics muchos afics.

[RTRTPRINTIIENE : SRS

v G 1963,

Timo. Sp. Director del Servicio Naelonal de Concentracién Parcelaria ¥ Ordengeion Rural (Aleais. 54, Madridy.

————s

(1) Indiquese nombre y dos apellidos.

(2) Exprésess grupo en el que xe comsidera lacluido, entre 109 des Caballeros mutilados, et combatiehies, ex Cautives, hutstande

de Zucin O ETUE Lhre,
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PROGRAMA QUL HA DE REGIR EN EL CONCURSO-
QPOSICION DE OFICIALES SEGUNDOS

Contabilidad

., Tema 1° Concepto general de 1a Contabilidad —Fines que se
propone—Relacion de la Contabilidad con otras ciencias.—Cla-
sificacion de 1a Contabilidad—~Sistema ¥ método de contabiliza-
cion.—Requisitos que deben reunir para su aceptacion.—Tenedu-
ria de libros.

Tema 2+ Partida doble—Su fundamento.—Origen y venta-
jas.—Personiﬁcncibn de las cuentas.—Hechos contables.—Libros
de contabilidad v sus clases.—Disposiciones generales del Cadigo
de Comercio sobre 1os mismos.—Llbro Ge inventarios y balances.
Su estructura—Anotaciones que en 6l se practican~—Inventa-
rio—Su clasificacion,—Fiiacion, valoracién y ordenacion de los
elementos que lo integran.

Tema 3¢ Libro Diario—Asientos y sus clasificacionés,—For-
ma de redactarlos.—Lipro Mayor—Pase de los asientos de un
libro a otro.—Errores en estos libros ¥ modo de subsanarles.

Tema 4° Desarrollo de los apuntes contables con elementos
auxilisres.—Libros auxiliares ¥y ficheros—Retaciones con los
libros prineipeles. '

Tema 52 Cuentas—Su tecnicismo.~Division, — Caracteristi-
cas de las cuentas administrativas v especulativas—De valor
y de explotacion,—Clasificacion general de las cuentas en el
balance de inventario.

Tema 6. Cuentas personales: sus clases.—Operaciones de
cuenta propia y de cuenta ajena.—Cuentas llevadas a los corres-
ponsales domiciliades en el extranjero,

Tema G0 Estudio general de las cuentas corrientes con in-
terés—Métodos directos, indirectos ¥ hamburgués.—~Demostra-
cion matematica.

Tema 8. Cuentas representativas,—su concepto—~Cuentas
de caja, valores mobiliarios ¥ afectos de giro: su significado,
asientos ¥ saldos.

Tema 9. Cuenta de mercaderias: valores que representa,
formas de llevarla, saldo de regularizacion.—Cuentas de bienes
muebles, inmuebles y semovientes: estudio analitico de las
mismas.

Tema 10, Cuentas representativas de regularizacién y orden:
breve estudio de las mismas.—Negocios de comision: cuentas del
comitente ¥ del comisionista.

Tema 11. Cuenta de capital: simnificads, asientos ¥ saldo.—
Cuentas de resuitados: estndic de las principales.

Tema 12. Balance de comprobacién.—Investigacién v correc-
cién de errores que pueda acusar—Balance provisional de saldos.
Su comprobacion eon la Contabilidad auxiliar.—Estado de situa-
cién economica provisional.

Tema 13, Operaciones de balance ceneral—Formacion del
inventario—Regularizacién de cuentas.—Asientos de clerre v re-
apertura de la Contabilidad.

Tema 14 Sociedades mercantiles —Sus clases—Breve estu-
dio lezal ¥ coniable de las Sceiedades regular, colectiva, coman-
ditaria v de responsabilidad limivada,

Tema 15. Nociones de Contabilidad
cipales ¥ asientos.

Tems 16. Idea de la Contabilidad de 1as Entidades sometidas
al régimen de presupuestos.

Tema 17. Régimen fiscal: Ley de 26 de diciembre de 1957 ¥
disposiciones complementarias~—Idea de 1 contribucion Territo-
rial Ristica —Estudio del impuesio sobre el trabajo personal

Tema 18., Régimen fiscal: ided del Impuesto sobre las Rentas
del Capital, Impuesto sobre Beneficios Industriales ¥ Comercia-
Jes, Contribucion General sobre la Renia, Impuestos sobre el
Gaste v el Lajo e Impuesto de Derechos Reales y sobre Trans
mision de Bicnes.—Impucsto del Timbre.

agricola—Cuentas prin-

Derecho

Tema 1° El Derecho ¥ su clasificacién~-Distincion entre el
Derecho Publico ¥ el Derecho Privado.

Tema 2.¢ El Derecho Civit—Ideas generales del mismo.—Ins-
tituclones que comprende ¥ su ordenacion—Derccho ¢omun y
Derecho Foral,

Tema 3.+ Derechos Reales: ideas generales—Diferencia con
el Derecho d2 Ob1ig:Lcioncs.—Enumcracidn de las principales cla-
ses de Derechos Reales.

Tema 4. El Derccho de Propicdad: su historia, fundamento
¥ concepto.—Formas de Ja propiedad.

Tema 5. Régimen matrimenial de la sociedad de ganancia-
Jes—Idea general de los bienes dotales, parafernales, gananciales
y privativos del marido. ~

Tema 6. E! Derecho Inmobiliario v el Derecho Hipotecario:
ideas penerales—Disposiciones vizentes sobre la legislacion hi-
potecaria—E! Registro de la Propiecad: sus fines.—Concepto
de finca ¥ c.ases.

Tems T El Catastro: sus fines—Su importancia en rela-
cion con el Registro de la Propiedad y con la Concentracion
pParcelaria.

Sociedad, Estado ¥ Nacién.—El Es-
tado espa:’xol.—EnumeracMn de sus orcanos politicos fundamen-
tales v estudio de lus funciones de cada uno de ellos—Reégimen
juridico de la Administracion del Estado, estudio sintético del
texto refundido de 26 de julio de 1957.

Tema 8 Conceplo de

- rie.—El plan estadistico.—Candiciones gue debe

imas generales

Tema 9° Procedimiento administrativo y sus caracteristicas.
Los recursos: idea general del de alzada, reposicion, quela, nuli-
dad vy de agravios—El recurso contencioso administrativo:’ su
fundamento.—Sistemas ¥ régimen vigente,

Concentracién Parcelaria

Tema 10 La Concentracién Parcelaria: idea general de 1a
misma y su razon de cer.—El minifundio v el parcelamiento: su
concepto y sus inconvenientes—Caugas del excesivo parcela-
miento de la propicdad ristica.—Provincias espaiolas mas afec~
tadas por ¢ minifundio v el parcelamiento.—Enumeracion de
las provincias espaiiolas con zonas de concentracion parcelaria.

Tema 2.0 Ley de Concentracion Parcelaria de 20 de diclem-

pre de 1952—Disposiciones mais importantes sobre Concentra-
20 de julio de 1955.—DBreve €s-

ci6n Pareelaria hasta la Ley de
tudio del texto refundido de § de moviembre de 1062, .

Tema 3.0 Concepeiones sobre 1a concentracion parcelaria.—
Fines legales que pretende~Efectos generales y especialmente
agrondmicos ¥ juridicos que con elia se logran—El aspecto social
y econdmico de la concentracion parcelaria. .

Tema 40 Procedimiento para levar a cabo la concentracion
parcelaria.——‘.\lcmentos que comprende el tramite del procedi-
miento ordinario—Idea general de cada uno de ellos y expan-
sién sintética de su tramitacion—~Notas fundamentales que 1o
caracterizan.—Garantias legales que ofrece, .

Tema 5. El acta de reorganizacién de la propiedad: concep-
to. estructura, contenido ¥ autorizacion—Los R-1 ¥ hojas carac-
teristicas de Jas nuevas fincas de reemplazg, circunstancias ca-
racteristicas. . .

Tema 6 FE! orden juridico ¥ 1a concentracion parcelaria.—
Garantias de los derechos particulares.—Intervencién de éstos
en el precedimiento de concentracion.—Aplicacion de la doctrina
del silencio administratiyo~—El procedimiento contenciosc-admi-
nistrativo—Los Tribunales ordinarios —Ejecucién de las resolu-
ciones firmes.—La Concentracién Parcelaria v el Registro de l1a
Propiedad.

Tema 7.0 Conservacion de la concentracion parcelaria.—Dis-
pasiciones vigentes sobre la materia.—Fincas indivisibles ¥ fincas
divisibles~Ineficacia de Jos actos que contravengan lo dispuesto
sobre indivisibilidad ce las fincas —Requisitos para la divisién
v segregacion de fincas de las zonas concentradas—Facultades
del Slervicio Nacional de Concentracion Parcelaria y Ordenacion
Rural. ’

Tema 8o Organos funcionales ¥ ejecutivos de la concentra-
cién parcelaria: su enumeracion.—Estudio del caracter, estructu-
ra v facultades de 1o Comisién Central, Comisiones Locales ¥
Subcomision de ‘Trabajo.—Servicio Nacional de Concentracién
Parcelaria' y Ordenacion Rural: su naturaleza ¥ funciones.—Dis-
posiciones por las que s¢ rige—Estructura del Servicio Nacional
de Concentracion Parceluria ¥ Ordenacién Rural ’

Teme 9.0 Organizacion ceniral del Servicio Nacional de Con-
centracion Parcelaria ¥ Ordenacion Rural—Funciones y compe-
tencia de cada una de sus dependencias.—Las Delegaciones del
Servicio Nacional de Coneentracion Parcelaria y Ordenacién
Rural.—Los equipos de trabajo—Servicios generales comunes.

Tema 10. Funcionamicnto y régimen interior del Servicio
Nacional de Concentracion Parcelaria v Ordenacién Rural--
Personal: clasificacién, ingresos, nombramientos y ceses, dere-
chos y obligaciones, 1as fallas y sus clases, correctivos ¥ premios.

Estadistica y organizacion administrativa

Tema 1.0 Concepto ¥ objeto de la estadistica—La importans
cia de su aplicacion.—Elementos estadisticos: unidad, dato y se-
reunir un traba-
jo estadistico.—~La organizacion estadistica en Espafia: ante-
cedentes v estadc actual—El Instituto Nacional de Estadis-
tica v las Estadisticas Oficiales Agricolas.

Téma 2¢ Recogida de datos: sus requisitos ~-Elaboracion y
clasificacion de los datos recogidos.—’l‘a.bulacién.—-Anélisis e -
terpretacion de los resultados—Sistema mecdnico de confeccion
de estadisticas.~—Series de frecuencia: su distribueion.—FProme-
dios. medidas y variabilidad: su calculo y utilidad.

Tema 2.0 Relacion interserial: natién de correlacin—Name-

ros indices: su utilidad en el estudio de los fendmenos economi-
cos.—Las series cronologicas: concepto ¥ empleo.~Tendencia ¥y
variaciones ciclicas ¥ ectacionales—Nocién de ajuste, ’
““Tema 4. La representacién orafica: sus fines ¥ utilidad.—
Representacion cartesiana, — Graficos lozaritmicos.—Diagramas
de 4reasy volumenes.—Eleccion de clase, limites ¥ escalas.—Nor-
de representacion.

Tema 5.0 Los metodos modernos en Ja organizacion adminis-
trativa de Empresas—Funciones de gobierno: enumeracion e
importancia relativa—Funcion administrativa: sus caracteristi-
cas—Principios de direccion, funcionamiento, prevision, organi-
zacion, mando. coordinacién ¥ vigilancia.

Teraz 6. Funcion financiera.—Formacién ¥ aportacion del
capital.—Reservas ¥ sus caracteristicas.—Amortizaciones: meca-
~ismo general v aplicacién de jos distintos capitales.

Tema 7. Funcién contable: sus caracteristicas en relacion
con las actividades de la Empresa—Criterios_para la forma-~
cion del balance de inventarios.—Principios aplicables a ia cla-
sificacion de cuentas y enumeracién de jas mismas—Presenta-
cion de balances y extracto de pérdidas ¥ ganancias.

Tema 8~ Organizacion de oficinas: principios fundamenta-
les—Disposicion de las oficinas: distribucion ¥ conservacion de
los locales y condiciones que dehen reunir.,~Material: sus clases.
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Criterio para la eleccién y compra de las diferentes clases de
material —Impresos: sus clases y ventajas de su empleo—Esta-
disticas de consumo de material: su periodicidad y objeto.

Tema 90 Personal: sus clases y jerarquias en relacion con
las actividades de la Empresa—Seleccion del personal—Espe-
cializacton y coordinacién de funciones~Normas de trabajo.—La
atencion en el trabajo~Dualidad en la actuacion de los emplea-
dos como servidores de una Empresa ¥ al servicio de los clientes
de la misma

Temz 10. Registro de documentos~—Libros de registro de
entrada v salida: su estructura—Partes el registro: su finali-
dad —Despacho de correspondencia, procedimientos de dictado.—
Preparacion de la correspondencia para archivo.~Distribucion de
la tr:orrespomiencia en el interior de la oficina, vigilancia de tri-
mites. :

Tema 11, Sistemas de clasificacion v archivo: sus fundamen-
tos, ventajas e inconvenientes.—Clasificacion decimal.—Procedi-

miento vertical de archivo: sus ventajas.—Mobiliario, carpetas,

ML Otras

MINISTERIO DE MARINA

ORDEN de 18 de junio de 2563 por la que se concede
le Criz del Meriio Naval de primera clase, con disiin-
tivo hignco, al Capitdn del Ejército del Atre don Re-
mén Arteaga Calonge.

A propuesta del Almirante Jefe del Estado Mayor de la Al-
mada, de conformidad cen lo informado por la Junta de Cla-
sificacion y Recompensas y en atencion 4 Jos meritos contraidces
por el Capitan del Ejército del Aire don Ramén Arteaga Ca-
longe, vengo en concederle la Cruz del Mérito Naval de primers
clase, con distintivo blanco,

Madrid, 18 de junio de 1963.

NIETO

MINISTERIO DE HACIENDA

RESOLUCION del Tribunal de Contrebando y Defrauda-
cion de Madrid por la que se hace publico el fallo que
se cita.

Desconociéndose el actual paradero de Antcnio Gurgone Lo-
casio, que Gltimamente tuve su domicilio en Madrid, Condes de
Barcelona, 6 v §, se le hace saber por el presente edicto lo si-
guiente;

El Tribunal Provincial de Contrabando v Defraudacién en
Comisign Permanente, al conocer en su sesion del dia 29 de
mayo de 1963 del expediente nimero. 413/63, instruido por apre-
hensién de un automévil «Wolkswagens, ha acordado dictar el
siguiente fallo:

Primero—Deelarar cometida una mtraccion de defraudacion
de menor cuantia, comprendida en el apartado 3.0 del articulo 2
de la Ley de Contrabando y Defraudacidn, cuyos derechos as-
cienden a 18.804.50 pesetas,

Sesundo—Declarar responsables de ln expresada infraccion,
en concepto de auiores, a Manuel de Francisco Muilez ¥ a An-
tonio Guraene Locasio.

Tercero.—Declarar yue ¢n los hechos concurren las circuns-
tancias modifcativas de la responsabilidad atenuante 32 del
articulo 14, por la cuantia de Ia infraccion, ¥ agravante 83 del
articulo 15, por tenencia de cstablecimiento, aplicable dnicamen-
te a Manucl de Francisco,

Cuarto.~Imponer como sancion por dicha infraccion la mul
ta de sesenta v dos mil setocientas trece pesetas, equivalente al
367 ¥ 300 por 100, respectivamente. de los derechos arvancelarios
defraudados, v que en caso de insolvencia se les exija el eum-
plimiento de la pena subsidiaria de privacion de livertad a ra-
76n de un dia de prision por cada diez peseras de multa no
satisfecha, v dentro de ios limites de duracion mixima sahalades
en el caso 4.2 del articulo 22 de 1a Ley.

Manuel de Francisco Mufioz: base, 9.402.25;
100: sancion, 34.506.25.

Antonio Gurzone Locasio: base, 9.402.25; tipo, 300 por 100;
sancion, 28.206.75, _

Valor, 13.80450, Multa, 62.713.

Quinto—Disponer la afeccién del vehiculo aprehendido al
pago de la sancidn impuesta mientras ésta no se haga efectiva,
en aplicacin de la Circular de la Inspeccién General del Minis-
terio de Hacienda, de 14 de septiembre de 1931, y caso de que
la misma sea hecha efectiva, se procederi a I3 reexportacion

tivo, 367 por

guias, indicacores, etcétera~Archivo definitivo, vigilancia, trans-
ferencia.

Tema 12, Fichias—Tipos principales y su finalidad—Su uti-
lizacion en Contabilidad, estadistica y como auxiliares de los
diferentes sistemas de archivo ‘de dogumentos.—Ficheros; fiche-
ros de bandeja, materias para las cuales resulta su empleo mas
adecuado.

Tema 13, Organizacién administrativa, — Organizacion cen-
tral administrative en Espaia—Consideracion especial del Mi-
nisterio de Agricultura—Orzanismos que lo integran—Funcic-
nes de la Subsecretaria ¥ cacda uno de los Centros directives.

+ Tema 14, Organizacion provincial espafala, — Gobernadores
civiles: sus atribuciones.—Diputaciones Provinciales: su organiza-
cion v funcionamiento.—Qrganizacion municipal—Ayuntamien-
tos: su composicion. funcionamiento v atribuciones—Funciones
de los Alcaldes v Tenientes de Alcalde—Régimen juridico de las
Corperaciones Locales—Creacion de Municipios y Entidades lo-
cales menores de ios nucleos o poblados de colonizacidn.

disposiciones

del automovil al extranjero o su introduccion en Depdsito Fran-
¢o, en aplicacion del Decreto de 10 de marzo de 1950

Sexto—Doelarar hay lugar a la concesion de premio a los
aprehenseres.

T.as sanciones impuestas deberin ingrasarse, precisagente en
efectivo, en esta Delezacion de Hacienda, en e] plazo de quince
dias, contados desde el siguiente al de esta netificacion, transcu-
1Tido el cual se instruira el correspondiente expediente, para el
cobro por via de apremio con el recargo det 20 por 100.

Asimismo se les comunica que conira el expresado fallo pue-
den recurrir en alzada ante el Tribunal Superior de Contraban-
do v Defraudacion, presentade el oportuno recurso en 242 Se-
cretaria. en el plazo de quinee dias habiles. contades desde el
sieuiente al e la presente notificacion, significando que dicho
recurso 1o suspende la ejecucion de los pronunciamientos dic-
tados en este fallo (caso Lo, articulo 85,7y caso L articule 102
ée la Ley).

Lo que se publica en el «Boietin Qdcial del Estadon, en cum-
plimiento de lo dispuesto en el articulo 92 del Reglamento de
dProcedimiemo econdmico-administrativo de 26 de noviembre

e 1939. .

Macrid, 21 de junio de 1963 —E! Scerctario.—Visto bueno: Ei

Delerado de Hacienda, Presidente.—4.792.

MINISTERIO |
DE LA GOBERNACION

ORDEN de 3 de junio de 1963 por lg que se declara
chierto @ efectos del efercicio libre de la_projesion
medica el partido de Cee (provincig de La Coruia).

Qimo. Sr.: Don Severiano Ferndndez Varea. Meédico resl-
dente en Corcubicn (La Corunay, se ha dirigido a la Direc-
cion General de Sanidad participando gue el partido de Cee,
de la provincia de La Corula, ha pasado en el censo de po-
blacién de 1960 de los 6.000 habitantes, & cuyos efectos acom-
paiia certificade del Ayuntamienty en que sc acredita este
extremo, por lo cual soiicla sea declarado partido abierto Ja
localidad citada.

Y teniendo en cuenta que la regulacion de partidos médi-
cos o cfectos de! ejercicio libre de la profesidn fué dispuesta
en Ja Orden ministeral de 22 de junio de 1951 v complemen-
taria se refiere Unicamente a partidos que no_excedan de 6.000
habitantes, v ¢l que nos ocupa sobrepasa el nimero de sus ha-
bitantes de la cifra referida.

Y que la determinacion de los partidos que deben ser afec-
tos por las dizposiciones reguladeras del ejercicio libre en par-
tidos corrados ha de realizarse por Censos Oficiales, ¥ en el
del afio 1960 figura Cee con una poblacién de 6569 habitantes,

Este Ministerio, en armonia con lo gue antecede v de con-
formidad con la propuesta formulada por esa Direccidn Gene-
ral, ha tenido a bhien sea declaradn ahiertn a efectgs del ejer
cicio libre de la profesion médica el Municipio de Cee, de la
provincia de La Corufia.

Lo que comunico a V I vara su conocimiento v efectos
consiguientes,

Dios guarde a V. I muchos afics,

Madrid, 3 de junio de 1963.—P. D., Luis Rodriguez Miguel

Timo, Sr. Director general de Sanidad.




