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PROGRAMA QUE HA DE REGIR EN EL CONCURSQ-OPO-
SICION DE AUXILIARES ADMINISTRATIVOS DEL SERVI-
€10 NACIONAL DE CONCENTRACION PARCELARIA
Y ORDENACION RURAL

Nociones de Aritmética

Tema 1o Concepto de Ja unidad, del nimero y de la canti-
ded—Concepto de las Matematicas—Numeracion: sus clases.

Tema 2¢ Adicion—Definiciones generales—Pruebas usuales
de 1a adicién.—Usos de la adicion~Roglas generales de la adi-
cién.—Propiedades de la adiciin,

Multiplicacion —Definiciones generales—Reglas generales de
la multiplicacion. — Casos particulares de Ja multiplicacion. —
Pruehas usuales de la multiplicacion.—Propiedades de la multi-
plicacion,

Tema 3.0 Sustraceién.—Definiciones generales—Regla gene-
ral de la sustraccion.—Combinaciones de sumas y restas.—Prue-
has de la sustraceion.—Usos de la sustraccion.—Propiedades de la
sustraccion. .

Division.~Definiciones zenerales—Reglas generales de la di-
vision.—Pruebas de la divisién —Usos de la divisién—Propieda-
des de 1a division.

Tema 42 Divisibilidad —Sus caracteres—Niimeros primos.—
Descomposicidn de un nimero en sus factores primos—Maximo
comin divisor—~Minimo comin multiplo,

Tema 5.° Fracciones ordinarias, — Definiciones generales—
Simpiificacién de quebrados—Reduccién de mixtos v quebrados
compuestos a fracciones ordinarias—Reduccion de quebrades &
un comin denominador~Disposicion prictica para el calculo
del denominador comun, casos particulares para su calculo—
Comparacion de quebrados,

Tema 60 Adicion y sustraccion de {racciones ordinarias.—
Ejemplos,—Multiplicacion de fracciones ordinarias.~—Ejemplos.

Tema 7.0 Pracciones decimales, —Definiciones generales.—
adicion y sustraccion de decimales.—Multiplicacidn de decimales,
Division de decimales.—Conversion de fracciones ordinarias a
decimales y viceversa,

Tema 8° Numeros concretos—Conversion de un nimero in-
tomplejo en otro equivalente de orden inferior—Conversion de
un nimero incomplejo en ctro de orden superior.—Conversion
de un nimero complejo en incomplejo de un orden determinado.
Conversion de nimerecs incomplejos en complejos.

Tema 9.0 Adicién, sustraccion, multiplicacion y division de
niimeros complejos—Relaciones entre las unidades del sistema
entiguo de pesas y medidas v las del sistema nuevo métrico
decimal—Reduccion de unidades del sistema antiguo de pesas y
medidas a unidades métricas y al contrarie.

Tema 10. Regla del tanto por ciento.—Regla de tres sim-
ple—Regla de tres compuesta —Exposicion y procedimiento ge-
neral de su resolucion—Repartos proporeionales—Division de un
numero en partes directamente propercionales a ofros dados,—
Division de un numero en partes inversamente proporcionales
8 otros dados.

Tema 11, Interés simple.~Definiciones generales—El tiem-
po expresado en aios, meses, en semanas y en dias~Método de
los divisores fijos.—Propiedades de los divisores—Método de las
partes alicuotas—Aplicaciones numéricas de los dos métoedos.

Nociones de Contabilidad

Tema 1° Concepto de la Contabilidad~Su importancia y di-
1v}sio:.l_esA—Tenechxria. de libros.—Sistemas y métodos de contabi-
izacién, .

Tema 20 Partida doble.—Sus ventajas. — Principics funda-
mentales—~Teorla sobre la personificacion de sus cuentas.—Clasi=
ficacion general de las mismas.

Tema 3 Libres de Contabilidad y sus clases—Disposiciones
del Cédigo de Comercio sobre los mismes—Libro de-Inventarios
¥ Balances—Rayado.—Epoca en que debe hacerse el inventario,
Forma de redactarlo.

Tema 4 Libro Diario: objeto v descripeion.—Asientos y sus

clasificaciones —Comprobacion de este libro.—Cuestiones pricti- .

cas relacionadas cen Ia teneduria del Diario, :

Tema 5° Libro Mayor: objeto y descripcion—Forma de
Pasar a este libro las operaciones contenidas en el Diario—
Pase de un folio a otro.

Tema 6» Libros auxiliares: su necesidad y funcién—Made-
lacion —Division~Auxiliares de Caja: cuentas corrientes con
les Bancos, de Deudores, ce acrecdwres, de almacén, de gastos
generales, de ejecucion de obras—Otros libros auxiliares—Sus
enlaces con las cuentas del Mayor.—Registro de vencimientos.

Tema 7.0 Correccion de errores—Legalidad de las anotacio-
nes—~Clasificacion de lcs errores que pueden cometerse.—Diario:
inexactitud en el anotado de las cuentas'y conceptos, alteracion
de cantidades, inversion en el orden de 10s conceptos, cantidades
U cuentas, omisiones, repeticiones y errcres de cileulo, piginas
en blanco.—Mayor: inexactitud, alteraciones de cantidades, in-
versiones, omisiones y errores por medio del complemento arit-
metico—Aplicaciones del complemento.

Tema 8¢ Cuenta de capital—Su division.~Formacion de la
cuenta de capital —Cargos, abonos v saldos,—Cuenta de reservas,

Tema §° Cuentas de relacién: su division—Deudores.—
Afcarccdores — Individuales. — Colectivas—Cuentas corrientes va-
a8,

Tema 10. Cuentas de valores.—Divisién.—Cuentas de valores
{nmovilizados.—Amortizacion contable—Sistemas de amortiza-

cién—~Cuantfa de la amortizacion—~Epoca en que debe practi-
carse la amortizacion.—Contabilizacion de las amortizaciones.—
Forma de saldar la cuenta de amortizaciones.

Tema 11. Cuentas de inmuebles.—Maquinaria.—Utiles 3 he-
rramientas.—Muebles v enseres—Material de transporte—Gas-
tos de instalacion.—Semovientes.—Su divisién, funcionamiento y
amortizacion,

Tema 12, Cuentas de valores de cambio.—Cuenta de merca-
derias—Procedimiento para levarla.—Motivos de cargo y abono.
Significacién del saldo y su regularizacion,

Tema 13. Cuenta de efectos.—Meétodo de los valores nomina-
les y efectivos—Cuenta de los valores mobiliarics.—Su regula-
rizacién.

Tema 14, Cuentas de orden: su concepto y division.—Cuen-
tas de depédsito v fianzas,—~Cuentas de resultado: su concepto y
division—~Cuentas ce gastos gencrales, de interés y descuentos,
de gastos de viaje, de sueldos.—Funcionamiento y regularizacion.
Cuenta de pérdidas y ganancias.—Significacion de su saldo y re-
gularizacion,

Tema 15, Apertura de libros—Clerre y reapertura.—Divers
508 1sciistemas.---Balance de comprobacion y balance de sumas
y-saldos.

Nociones administrativas '

Tema 1. Estructura del Estado espanol—Organos politicos
fundamentales: sus funciones.—Leyes fundamentales: princi-
pios del Movimiento Nacional.

Tema 29 Administraciin del Estado~—Sus ¢rganos funda-
mentales—Ministerio de Agricultura—Su organizacién y fun-
ciones~Procedimiento administrativo -del Ministerio de Agri-
cultura.

Tema 3.° El minifundio y el parcelamiento.—Concepto e in-
convenientes.—La concentracion parcelaria.~Ideas generales.—
Fines de la concentracion parcelaria ~Procedimientos para llevar
a cabo la concentracion parcelaria,

Tema 40 Oreanos funcionales y ejecutivos de la concen-
tracion parcelaria.—Iniciacion.—Decreto.--Bases.~-Unidades mi-
nimas de cultivo,—Anteproyecto—Proyecto.—Acta de reorganiza-
cién de Ja propiedad.~Entreza de titulos provisionales.—Fin del
trimite,

Tema 6 EI Servicio Nacional de Concentracion. Parcelaria
y Ordenacién Rural—Disposiciones que lo regulan.—Funciones
y fines —Personalidad —Organizacion general.

Tema 7.> El Director del Servicio—Secretaria Técnica—Ase-
soria Juridica.—Secciones: mision de cada una de ellas—Depar-
tamentos ¥ Delegacicnes.

Tema 8. Personal del Servicio: sus clases—Jerarquia: deres
chos v deberes especificos—Deberes generales del personal.

Tema 9~ Clases de empleados—Nombramiento de los mis-
mos.—~Ingresos ¥ sitwacién administrativa.—Ceses y trasladcs.—
Residencia.—Asistencia y pantualidad—Licencias y vacaciones.—
Excedencias—Disposiciones disciplinarias.

Tema 10. Organizacion de oficina.~Principios fundamenta~
les.—Material: sus clases y ventajas de su empleo~Estadisticas
de consumo de material: su pericdicidad y objeto.

Tema 11. Sistema de regisiro v archivo usado en €l Sers
vicio Nacional de Concentracién Parcelaria y Ordenacion Rural,
Registro de documentos, lbros de Registro—Partes de Registro,
transferencia de documentes v vigilancia de los mismos~Archi-
vo de documentos, sistema vertical adoptado en el Servicio Na-
cional de Concentracion Parcelaria—Su indice de archivo e in-
dice de carpetas.

Tema 12, Objeto ce los impuestos.—Contribucién ristiea: su
fundamento~Sumaria idea de los impuestos mds importantes
actualmente establecidos en Espaia.

RESOLUCION del Servicio Nacional de Concentrocion
Parcelarig y Ordenacion Rural por lo que se conzocs
ComCurso-oposicion pare prover piazas de Mecandgrafas
en el Servicio Nacional de Concentracién Parceloria y
Ordenacion Rural,

Vacantes en el Servicio Nacional de Coneentracion Parce-
laria y Ordenacién Rural determinedo numero de plazas de
Mecandgrafas, la Direccion del mismo, en virtud de las facu-
tades que le estan atribuidas por Decreto de 9 de diclembre
de 1955 v Order ministerial de 11 de febrero de 1956, ha dis
puesto convocar el presente concurso-oposicion, con sujecion &
lo establecido en el Decreto de 10 de mayo de 1957; para cubric
cichas plazas en las sizuientes condiciones:

Primera~Se convoca concursc-oposicidn para proveer cin-
cuenta plazas de Mecanografas en el Servicio Nacions! de Con-
centracion Parcelaria vy Ordenacion Rural, mus las vacantes
que se produzean hasta la fecha de terminacion del mismo, con
destino y residencia en las oficinas cenirales de Madrid, ast
como en las Delegaciones provinciales del Servicio, dotadas
con un sueldo de 9.600 pesetas anuales, mds las gratificaciones
v pagas extraordinarias que figuran en los presupuestos del
Servicio.

Segunda.—A diches plazas podrin optar las espafiolas ma-
vores de dieciocho afios v menores de cuarenta y cinco que
tengan cumplido el Servicio Social en la fecha de publicacién
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de esta convoeatoria en el «Boletin Oficial del Estado» v ca-
rezean de antecedentes peneles.

Tercera—Las instancias. segin modelo adjunto v dirigldas
al ilustrisimo sefior Director del Serviclo Nacional de Concen-
tracion Pareelaria ¥ Ordenacion Rural, habrian de presentarse
o enviarse, debidamente reintegradas. al Registro de -dicho
Servicio tAlcakt 55, 3.4, durante treinta dias. contados a pertir
de la fechn de la publicacion de la presenie convocatoria,
durante las horas habiles de oficina. consignindose en ellas
nombre y-apellidos de la solicitante, edad, npueblo de su na-
{uraleza. domicilio, grupo en el que haya de ser incluida con
arreglo 2 la Ley de 17 de julio de 1947 v le manifestacién de
cumplir expresa v detalladamente todas ¥ cada una de las
condiciones exigidas en el apartado 2° de la presente convo-
catoria, acompanandose n dichas instaneias recibo justificativo
de haber entregado o 1a Caja del Servicio Nacional de Con-
centracion Pareeiaria ¥ Ordenacion Rural lg eantidad de 100 pe-
selas en conceplo de derechos de examon, ademas de dos fo=
tografias tamano carnet ¥ documentos o trabajos que, a juicio
de la concursante, cstime pertinente para acreditar mayores
méritos. Aquellas solicitudes que no se ujusten a lo expuesto s¢
consideraran nulas.

Cuarta—Terminado el plazo para o presentacion de ing
tancias. se publicari en el «Boletin Oficial del Estado» la lisia
de aspirantes admitidas v excluidas. 1as aspirantes no admi-

“1idas v que consideren infundade su exclusion podrin recurrir
durante un plazo de quince dins. a_contar desde el siguienle
al de la publicacién de la lista et el «Boletin Oficiul del Estadoy.

Quinte.—Una vez resueltas las reclamaciones, se designard
por la Direccion del Servicio Nacional de Concentracion Par-
celaria v Ordenaeidn Rural el Tribunal que ha de juzgar 1as
pruebas. de ecuerdo con lo que dispone el articulo 69 de la
Orden de 11 de febrero Ge 1956 v 8. de] Decreto de 10 de ‘mave
de 1957, publicindose su composicion en ol «Boletin Oficial del
Estaday. Al mismo tiempo se hard piblica la fecha de inicia-
cion de los ejercicios, que no seri inferior a ]os tres meses
desde la fecha de la presente convocatoria. Lo {feche, hora v
lugar del comienzo del primer ejercicio se anunciara a1 menos
con quince digs de antelacion.

Sex1a. —El  concurso-oposicion
pruebas:

L« Ejercicio de mecanografia. que consistird en copiar a
maquing. durante quince miNULos. el textc gque se entregue Q
las opositoras con una velocidad minima de 250 pulsaciones por
nhnuto, tenicndose en cuenta la velocidad sobre el minimo
marcado. limpieza. exactitud v perfeccion de lo copiado. Para
la realizacion de este ejercicio, las concursanies deberan llevar
la muquing de eseribir que estimen conveniente, siempre ¥
cuando el tamafio del carro no sea inferior a 120 espacios, 2
fin de poder ejecutar correcfamente la prueba del cuadro es-
tadistico. ex papel 1amano follo.

an Confeccion mecanogrifica de un cuadro estadistico, que
se juzgard por la proporcion de lineas ¥ COIUMNAS. margenes,
epigrates v esmero en la ejecucién durante un iempo mMuximo
de sesente minutos o )

3~ Ejercicio de ortografia. que consistira en eseribir al dic-
tado el parrafo o parrafos que el Tripynal acuerde, para apre-
ciar el aspecto caligrifica v el conocimierto de las reglas de
ortografia. . .

& Resoluedn, en el plazo miximo de treinta minutos, de
dos problemas de aritmeticd. con el empleo de las cuatro
Teglas,

55 Redaccion manual o a miguing de uno o mis docu-
mentos o eseritos, referidos a la tramilacion propia de los Or-
panismos oflciales, eu el plazo maximo de treinta minuros.

g+ Exposicion eserita, durante cuarenta v €inco minuos
como maximo, de un tema sacado a lq suerie de los que [i-
guran en el prograina que se publica en la presente convotatoria.

Previamente a las referidas pruedas. las opositoras deberim
sufrir reconocimiento mdédico, en el que seran eliminadas las

constari de las siguientes

que padezcan enfermedad infectocontagiosa o defecto fisico
que las impida el ejercicio de los trabajos que deberan des.
artollar en relacion con el desempefio de su cometido.

_ Séptima—Los_ejercicios podran ser eliminatorios o no, se
gun criterio del Tribunal, quien asimismo podrd variar el orden
anieriormente indicado de las pruebas.

Las calificaciones de cade ejercicio seran puntuadas enire
cerg v diez por cada una, ¥ si éstas fueran eliminatorias serin
publicadas en el tablon de anuncios mediante relaclén en l
que figuren las aprobadas en cada ejercicio. La calificacion de
finitiva se hara obteniendo €} promedio de les calificaciones
logradas por las opositoras en cada ejerciclo, y las candidaias
que no alcanzaren la mitad del méximo que puede otorgarse
seran eliminadas. ,

Octava—Las opositoras o concursantes propuestas por el
Tribunal aportardn ante la Direccion del Servicio, dentro del

lazo de treinta dias a partir-de la propuesta de nombratiiento

ceha piblica en ¢l fablon de anuncics del mistmo, los docu-

mentos acreditatives de cumpliv las condiciones de capacldad
v requisitos exigides en Ja presente convocatoriz, gue serin
los siguientes:

a) Certificacion del acta de nacimiento, debidamente le
galizada cuando esté expedida fuera del territorio de la Au.
diencia de Madrid.

b} Certificacion negativa de entecedentes pehales expedida
por el Registro General de Penados v Rebeldes,

¢) Declaracion jurada de no haber sido expulsads de nin-
gin Cuerpo del Estado por expediente o Tribunal de honer
por virtud de 1a Lev.

d) Cerfificacién de buena conducta expedida por la Alcal
dciva,_‘Conusaria de Policia o por la Comandancia de la Guardia

ivii. ’

&) Certificado acreditativo de haber cumplido el Servicio
Sociel en la fecha en que se publico en el «Boletin Oficiel del
Estadon 1a presente convocateria o bien 1a
exetita de cumplirio. .

fy Dos fotografias tamafio carnet.

Quienes dentro del plazo indicado ¥ salvo casos de fuerza :

mayor, no presenten los documentos anteriormente citados, no
podran ser nombradas v quedarin anuladas todas sus actuacio-

nes, sin perjuicio de la responsabilidad en que hubieran podido #

inenrrir por falsedad de lo declarado en la instaneia referida
en e] apartado 3. de la presente convocatoria. En este caso, €
Tribunal formulard propuesta adicional a favor de quienes he-
biendo aprobado los ejercicios de la oposicion tuvieran cabica
enn el numero de las plazas convocadas 2 consecuencia de 13
referida anulacion.

Las que tuvieran la condicion de funclonarios publicos ests-
rin exentas de justificar documentglmente las condiciones
requisitos va demostracos para obtener su anterior nombra
miento. debiendo presentar certificacion del Ministerio u Or-
ganismo del que depends. acreditando su condicion v cuantas
condiciones ¥ circunsiancias consten en su hoja de servicios.

Novenn—Las opositoras aprobadas tendrin desde el dia en
que tomen posasion los derechos v deberes gue les correspon-

dan. con arreglo a 1a legislacion vigente en el Servicio Nacional :

de Concentracion Parcelaria v Ordenacion Rural.
Las opositoras ingresadas serin

Director a cualquier dependencia del. Servicio.

Décima.—Cualquier duda que surja en la_interpretacion de i¥
las presentes normas serw resuelta por la Direccion _del Ser- &
Ordenacién Rural &

vicio Nacional de Concentracion Parcelaria ¥
de acuerdo con la legislacion vigente.
Undécima—La firma de 1a solicitud para tomar parte ei €
coneursg-oposicion supone por parte de la interesads 18 con-
formidad con las condiciones de la presente convocatoria.

Madrid. 17 de mago de 1963—Ei Director, Ramén Benesto.

'

justificacion de estar

destinedas libremente por él
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MODELO DE INSTANCIA

Tmo. Sr.:
Dona (1), Q€ woeemmreonirvernieencenny 25305 de edad, natural de ... N
provincia de ... o ¥ con domicilo BCTUBL €D e CAUE wiciiiinns DUMETD cosrnny

a V. 1. con el debido respeto, tiene el honor de

EXPONER: Que visto e: snuneio publicado en el «Boletin Oficialde: Estadoy nimero ........ L0 () - RO , convocall
do concurso-oposicion para proveer plazas de Mecandgrafas, vacantes en la plantilla de personal de ese Servicio
Nacional de Concentracién Parcelaria y Ordenacién Rural, y reuniendo la que suscribe todas ¥ cada una de
las condiciones exigidas en el apartado 2o de la convocatoria de referencia, es causa por la, que encarecis

damente

SUPLICA a V. I tenga a bien acordar su admisién para poder tomar parte en el expresago concursc-oposicion, significindole
que con arreglo a la Lev de 17 de julio de 1947 se encuentra inciuido en el GTUDD ...cvveermensvonmons (2),

Es gracia que espera aicanzar de la reconocida bondad de V. I, cuya vida guarde Dios muchos &30S,

eesessrsssannsssersees & sevrrenee Q8 vinvessseenarssssriisssiesens 08 1863,

Dmo. Sr. Director del Servicio Naclonal de Conceniracion Parcelaria v Ordenacidn Rural Aleald, 55, Madrid.

—_—
(1) Indiquese nombre v dos apellidos.

(2) Exprésese Crupo en el qQue se considers imcluida entrs los de: Caballeros Mutilados, Ex Combatlentes, Ex Cautivos, Huér-
fanos de Guerra o Grupo Libre.
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PROGRAMA QUE HA DE REGIR EN EL CONCURS0-OPOSI-
CION DE MECANOGRAFAS DEL SERVICIO NACIONAL DF
CONCENTRACION PARCELARIA Y ORDENACION RURAJL

Nociones de legislacion

Tema 1 Estructura del Estado espariol—Enumeracién de
sus 6rgancs politicos fundamentales v estudio de las funcicnes
de cada uno de ellos.

Tema 2 Leves fundamentales—Fuero de los Espanoles—
Fuero del Trabkajo. — Sucesion. — Cortes Espafiolas. ——El Refe-
réndum.

Tema 3.0 Concepto v fines de la Administracién—Funciona-
rios publicos—Su concepto.—Principales deberes y derechos—
F! personal a! servicio de los Organismos auténomos.

Tema 4 Administracion del Estado—Funciones esenciales
del Jefe del Estado, los Ministros, los Subsecretarios y los Di-
rectores generales. o

Tema 5. Administraciéon Loeal.—Organizacion provincial es-
panola. Gobernadores clviles: Sus atribuclones—Diputaciones
Provinciales: Organizacion y funcionamiento—Qrganizacion mu-
nicipal—Avuntamiento: Su composicln. funcionamiento y atri-
buciones.

Tema 6.0 Hacienda Publica: Su -concepto—Principios fun-
damentales de su organizacion—Ideas generales scbre los gas-
tos e ingresos piiblicos.—Contribucion rustica: Su fundamento.—
Catastro: Su concepte v funcién.

Tema 7. Ministerio de Agricultura—Organizacién general
Organismos que lo integran y funciones de cada uno de ellos,

Tema 8¢ Organismos auténomos de la Administracion del
Pstado.—Concentracion Parcelarie.~—Su concepto ¥ misién—An-

tecedentes.—Fines de la concentracion—Procedimiento juridico -

v wécnico—Tramites necesarios para realizar la concentracion.
Estado v resultados actuales de la concentracién parcelaria en
afia.
pr‘l“ema. go E] Servicio Nacional de Concentracion Parcelaria
v Ordenacién Rural—Disposiciones que lo reguian.—Funciones
y {ines.—Perscnalidad.—Organos rectores—Organizacion gene-
Tal—Régimen econémico—Relacion del Serviclo con otros Mi
nisterios. . )
Tema 10. Organizacién Central del Servicio: Su constitu-
cién—Delegaciones provinciales del Servicio: Su constitucion—
Poblaciones donde radican.~—Su misién y funciones respectives.
Tema 11 Personal del Servicio: Situacion administrativa de
10s funcionarios.—Concepto de cada uno—Deberes y derechos.—
Responsabilidad.—Faltas ¥ sanciones—Principales disposiciones

que regulan el régimen de personal.

Tems 12 La concentracién parcelaria en el extranjero—
Ideq general sobre la concentracion en otros paises.—La concen-

racion espajicia comparada con la extranjera en cuanto & pro-
cedimiento, medios economicos, ritmo de ejecucién ¥ coste.

RESOLUCION del Servicio Nacional de Concentracion
Parcelaric y Ordenacion Rural por lo que se Convoce
eoHCurso-0pOsicion pard  proveer  plazas de Taquime-
canograias de segunda en el Servicio Nacional de Con-
eentracion Parcelaria y Ordenacion Rural.

vacantes en el Servicio Nacional de Concentracion Parcela-
ria ¥ Ordenacion Rural determinado nimero de plazas de Ta-
quimecandgraias de segunda, la Direccion del mismo, en virtud
de las facultadss que le estan atribuidas por Decréto de 9 90
diciembre Ge 1955 y Orden ministerial de 11 de febrero de 1956,
ha dispuesto convocar el presente CONCLISO OpOSicion cou suje
clén a lo establecido en el Decreto de 10 de mayo de 1957 para
cubrir dichas plazas en las siguientes condiciones:

Primera.—Se convoca CONCUTs0-Oposicion para proveer quin-
ce plazas de Taquimecandgrafas de segunda en el Servicio
Nacional . de Concentracion Parcelaria v Ordenacion Rural,
mas las vacantes que se produzean hasta la fecha de termina-
cion del mismo, con desting y residencia en las Oficinas Cen-
wales de Madrid, asi como en las Delegaciones Provinciales
del Servicio, dotadas con un sueldo de 9.600 pesetas anuales,
mas las gratificaciones ¥ pagas extraordinarias que figuran en
los presupuesios del Servicio. i

Segunda,—A dichas piazas podran optar las espafiolas ma-
yores de dieciocho 80R0s ¥ menores de cuarenta y cinco, que
tengan cumplido el servicio social en la fecha de 1a publi-
caclon de esta convocatoria en el «Boletin Oficial del Estadoy
y carezean de antecedentes penales. )

Tercera—Las instancias, segun modelo adjunto § dirigldas
al ilustrisimo sefior Director del Servicio Nacional de Concen-
tracion Parcelaria y Ordenacion Rural, habran de presentar-
se o enviarse debidamente reintegradas al Registre de dicho
Servieio tAleald, 55, tercerc, durante treinta dias, contados
a partir de la fecha de 18 publicacion de la presente conve-
catoria. durante las horas hibiles de oficina. consignandose én
ellas nombre v apellidus de la solicitante, edad, pueblo de su
naturaleza. domicilio. grupo en la que haya de ser incluida
con arreglo & la Ley de 17 de julio de 1947 y la manifesta-
cign de cumpliv expresa y detalladamente todas y cada una
de las condiciones exigidas en el apartado segundo de la pre-
gente cenvocatoria, acompaiandose a dichas instancias recibo

justificativo de haber entregads a la Caja del Serviclo Na-
cional de Concentracién Parcelaria y Ordenacién Rural la
cantidad de 100 pesetas en concepto de derechos de examen.
ademas de dos fotografias tamafio carnet y documentos o tra-
bajos aue. a juiclo de la concursznle, estime pertinente para
acreditar mayvores méritos, Aquellas solicitudes que no se ajus
ten a io expuesto se consideraran nuias.

Cuarta—Terminado el plazo para la presentacion de instan.
cias, se publicara en el «Boletin Oficial del Estadoy la lista
de aspirantes admitidas y excluidas. Las aspirantes no admi-
tidas v que consideren mfundada su exclusion podran recu-
rrir durante un plazo ce quince dias. a contar desde el siguien.
te al de la publicacion de la lista en el «Boletin Oficial del
Estadoy. -

Quinta.—Una vez resucltas las reclamaciones, se designara
por 1a Dircecion del Servicio Nacional de Concentracion Parce-
laria v Ordenacion Rural el Tribunal que ha de juzgar las
pruebas, de acuerdo con lo que dispone el articulo 69 de la
Orden de 11 de febrero de 1956 v octavo del Decreto de
10 de mayvo de 1957, publicandose su composicién en el «Baletin
Oficial del Estado». Al mismo tiempo, se hara publica la fecha
de iniciacion de los ejercicios. aue no serd inferior a los
tres mescs desde la fecha de la presente convocatoria. La fecha,
hora v lugar del comienzo del primer ejercicio se anunciard
al menocs con fquince dias de antelacian.

Sexta.—E] concurso-oposicion constara de las siguientes
pruebas. ‘

1o ) Ejercicio de mecanografia, que consistira en copiar
a maquina durante quince minutos, con una velocidad minima
de 250 pulsaciones por minuto, el texto que se entregue 2 las
opositoras, teniéndose en cuenta la velocidad sobre el minino
marcado, limpleza, exactitid y perfeccion de lo copiado. Para
la realizacion de este ejercicio, las concursantes deberin levar
la maquina de eseribir .que estimen conveniente, siempre v
cuando el tamafio del carro ne sea inferior a 120 espacios, a
fin de poder eiecutar correctamente la prueba del cuadro
estadistico en papel tamafio folio. !

b Conteccién mecanografica de un cuadro estadistico. que
se juzgara por la proporcion de lineas y columnas. margenes,
epigrafes y esmero en la ejecucion, con una duracién maxima
de sesenta minutos.

9 Dictado durante cinco minutos para tomar en texto
taquikrafico, a una velecidad de 80 a 100 palabras por minuto,
para tradueir posteriormente el mismo en un plazo maximo d»
sesenta minutos,

3.0 Ejercicio de ortografia, que consistira en escribir al cic-
tado el pirrafo o parrafos que el Tribunal acuerde, parg apre-
ciar ¢l asnecto caligrafico v los conocimientos de las reglas
de ortogratia.

4¢ Resolucién. en el plazo miximo de treinta minutos. de
dos problemas de aritmética, con el empleo de las cuatro reglas.
regla de tres simple v compuesta v regla de interés simple.

50 Redaccién manual o0 a maguina de uno o mas documen-
tos o escrites. referidos a la tramitacion propia de los Orga:
nismos oficiales. en el plazo maximo de treima minutos.

6. Exposicion escrita durante cuarenta v ecinco minutos
como maXimo. de un tema sacado a la suerte de los que figuran
en el programa que se publica en la presente convocatoria

Previamente a las referidas pruebas, las opositoras deberin
sufrir reconccimiento meédico, en el que seran eliminadas las
que padezcan enfermedad infecto-contagiosa o defecto fisico
que las impida el ejercicio de los irabajos que deberdn des
arrollar en relacion con el desempefio de su cometido,

Séptima.—Los ejercicios podran ser eliminatorios o no. se-
gun criterio del Tribunal, quien, asimismo, podrd variar ¢l
arden anteriormente ndicado de las pruebas.

Las calificaciones de cada ejercicio serin puntuadas entrs
cero v diez por cada uno, v si éstas fueran eliminatorias, sersn
publicadas en el tahlon de anuncics mediante relacion en la
que figuren las aprobadas en caca ejercicio. La calificacion
definitiva se hard obteniendo el promedio de las calificaciones
logradas por las opositoras en cada ejercicio. v las candida-
tas que no aleanzaran la mitad del muiximo que puede otur
garse, seran eliminadas.

Octava.—Las opositeras o concursantes propuestas por ¢l
Tribunal aportaran ante la Dircccion del Servicio, dentro del
plazo de treinta dias, a partir de la propuesta de nombrd-
miento, hecha ptblica en el tablon de anuncios del mismo. o
documentos acreditativos de cumplir las condiciones de capu-
cidad v requisitos exigidos en 13 presente convocatoria, ¢ue
seran los sicuientes:

2 Certificactén del acta de nacumlento, debidamente leg-
lizada cuando esté expedida fuera de! territorio de la Audwen-
cia de Madrid.

y) Certificacién negativa de antecedenies penales, expe
dida por el Registro General de Penados v Rebeldes.

¢y Declaracion jurada de no haber sido expulsada de nin
2un Cuerpo del Estado por expediente o Tribunal de honer
por virtud de la Ley. )

) Certificacion de buena conducta, expedida por la Aleakr
c(i:i.a.VlComisaria de Policia o por la Comandancia de la Guardis

ivil,

¢) Certificado acreditativo de haber cumplido el servicwo

social en la fecha en que se publicd en el «Boletin Oficial del



