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PROGRAM.A QUE HA' DE REGIR EN EL CONCURSO-OPO
SICION DE AUXILI!\RES AmlINISTRATIVOS DEL SERVI

cıO !'iACIO!'iAL DE COXCENTRACION PARCELARH 
Y ORDENACION RURAL 

Nociones de AritmCtic:ı 

Tenıa. 1.0 concepto de La unidad. del nuınero y de la canti
dad,--Çoncepto de las Matematlcas.-Numeratiôıı; sus c1ases. 

Tema 2." Adlciôn.-Definiciones generales.-Pruebas usuales 
de la adlci6n.-Usos de la adjclôll.-R.:glas generales de la adi
ci6ü.-Propiedades de la adid611. 

Multiplicaciol1.-Defil1iciones generales.-Reglas genernles de 
la. multiplicaci6n. - Casos particulares de la multıplicacıon.
Pruebas usuales de la mu1tiplicaciôn'7'""Propiedades de la multi
plicaci6n, 

Tema. 3,' Sustracci6n.-Dcfiniciones gener:ıles.-Regla gene
ral de la. sustrlıcci6n.-Combinaciones de SUIDlS y restas.-Prue
bas de la. sustrııcci6n.-Usos de la sustraccion.-Propiedades de la 
sustracci6n. 

Divisi6n.-Definiciones generales.-Reglas generales de la di
visiôn.-Pruebas de la divisi6n.-Dsos de la divisiôn.-Propieda
de. de la divisiôn. 

Tema 4.' Divisibilidad.-Sus caracteres.-Nıimeros primos.
Descomposiclon de un nı'ımero cn sus factores primos.-Maximo 
comun divisor.-Minimo comiln mıiltiplo. 

Tema 5.° Fracciones ordinarias. - Definiciones generales.
SlmplificııCi6n de Quebrados.-Rcducciôn de mixtos y quebrados 
compuestos a fracciones ordinarias.-Reducciôn de quebrados a. 
un comıin denominador.-Disposiciôn pr:ictica para el c:ilcuio 
del denominador comün. casos particulares para su c:ilcu!o.
Comparaci6n de quebrados. 

Tema 6. 0 Adicı6n y sustracci6n de fracciones ordinarias.
Ejemplos.-Multiplicacıon de fracciones ordinarias.-Ejemplos. 

Tema 7.0 Fracciones decimales. -Definiciones generales.
Adiciıin y sustraccJ6n de decimalcs.-Cı1ultiplicaciôn de dedmales. 
Div!si6n de decimales.-Conversi6:ı de fraccio:ıes ordinarias a 
decimales y vice\'er~a. 

Tema 8." Nlımeros concretos.-Coll\'ersi6ıı de un nıimero in
tomplejo en otro equivalente de orden inferior.-Conversi6n de 
u.'l nıimero incomplejo e:ı otro de orden superior.-Conversiôn 
de ı;n nıimero complejo en incomplejo de un orden dctermir.ado. 
Conversi6n de numeros inco:ııplcjos eu complcjos. 

Tcma 9.° Adici6n. sustrucci6n. mu!tiplicaci6n y di1'isi6n de 
nıiıııeros complejos.-Re!acioııes entre lııs un:dades de! sistema 
ııntiguo de pesas y medidas y las del sistema nuevo metrico 
dec!mal.-R~ducci611 de unid~des del sistema antiguo de pesas y 
medidas a unidades metricas y al contrario. 

Tema 10. Regla del tanto por ciento.-Regla de tres sim
pIe.-Regla de tres compuesta.-Exposici6n y procedimiento ge
neral de su resolııciôn.-Repartos proporcionales.-Di"isi6n de un 
mi:ııero en partes directamente proporcionale5 a otros cados.
Divisi6n de un nı.imero en p:ırtes in..-ersamente proporcionales 
a otros dados. 

Tcma 11. Interes simple.-Definiciones generales.-E! tiem
po expresado en aiıos. meses. en semanas y e:ı dias.-Metodo de 
105 civisores fijos.-Prapiedades de los divisores.-~ietodo de las 
par:es a!icuotas.-Aplicacioncs numericas de 10$ das metodos. 

Nociones de Contabilidad 

Tema 1.' Concepto de la Contabilidad.-Su importanci:ı. y di
\'!s:o:ıes.-Teneduria de libros.-Sistemas y metodos de contabl
lizaci&n. 

Tt'ma ~." Partida doble. - Sus ventajas. - Principio~ funda
mentales.-Teoria sobre la persoııifıcaciu!ı de SliS cuentas.-Clasi
ficaci6n general de las mismas. 

Tema 3." L.ibros de Contabilidad y sus clases.-Disposic1oncs 
de! Côdigo de Comercio sobre los mismos.-Libro de-Inventarios 
l' Babnccs.-Rayudo.-Epoca cu que debe hacerse el inventario. 
For:ııa de rcdacta~Io. 

Tem:ı 4." Libro Diario: objeto y descripci6ıı.-Asientos y sus 
cIas;ficacioııes.-Con:.probaciôn de este libro.-Cuestiones pr:icti
cas relacioııadas co:ı la teneduria del Diario. 

Temu 5." Libro ~1a)'or; ob.ieto )' descripci6n.-Forma de 
pasa~ u este libro ln, opcracioııcs contenidas en el Diario.
Pase de un folio a otro. 

1 
:rema 6." Libros auxilinres: su r.ecesidad y funci6n.-Mode-

L acıo::.-Di\'isioll.-AUXiliares de Caja: cuentas cor.ientes con 
cs Bancos. de Deudores. de ucrecdbres. de aImacen. de gastos 
ge~erales. de eJecuci6n de obras.-Otros libros ıı.uxiliares.-Sus 
enbces con lus cuentas del ~ıa)'or.-Registro de vencimientos. 

Tema 7." Correcci6ıı de errores.-Legalidad de las anotacio
nes.-Clasificaci6ıı de les errorcs que pueden cometerse.-Diario: 
dnexactıtua enel a:1otado de las cuentas y conceptos, alteraci6n 
e cantıdades, mversıon en cl orden de 10s conoeptos. cantıdades 

u cuentas. omislOnes. repetieiones y errores de cülculo. piginas 
eu blanco.-:.ıayor: ınexnctitud, aItt'raciones de cantidades. In
,ers:ones. omisiones y errores por medio del complemenıo arit
Inetıco.-Api:caciones del complemento. 

Tema 8.' Cuenta de capital.-Su divisi6:ı.-Formaci6n de La 
cuenta de capital.-Cargo~. abonos )' saldos.-Cuel1ta de reservas. 

Tema 9.' Cu e n tas de relacioıı; su division.-Deudores.
AcrCCdores - Ir.div:duales. - Colectims.-Cuentas corrientes \'a
r:as. 

1 
Tema 10. Cuentas de valores.-Divisi6n.--Çuentas de valores 

nmovili2ados.-Amortizlıci6n contable.-Sistemas de :ıınortiza-

ci6n,--Çuant!a de la ıımortizaci6n.-Epoca en que debe practi
carse la amortizaci6n.-Contabilizaci6n de las amortizaciones.
Forma de saldar la cuenta de amortizaciones. 

Tema ıl. Cuenlas de inmuebles.-Maquinaria.-Uliles y he
rramientas.-Muebles y enseres.-Material de transporte:-Gas
tos de :ıı.stalaci6n.-Semovientes.-Su dıvisi6n, funcionamiento y 
amort:zacı6n. 

Tema 12. Cuentas de valores de cambl0.-Cuenta de merca
derias.-Procedimiento para llevarla.-Motlvos de cargo y abono, 
Slgnlficaci6n del saldo y su reguiarizaciôıı. 

Tema 13. Cuenta de e(pctos.-~1etodo de los valoJ'es nomina
les y efectivus.-Cuenta de los \'alores mobiliarios.-Su regula
rizacior.. 

Tema 14. Cuentas de orden: su concepto y divisi6n.-Cuen
tas de dep6sito y funzas.--Çuentas de resultado: su conccpto y 
divisiôn.-Cuentas de gastos ger.craıcs, de interes y descuentos, 
de gastos de viaje. de sueldos.~Funcionnmiento y regularizaci6ıı. 
Cuenta de perdidas y ganancias.-Sıgn:ficaci6n de su saldo y re
gularizaci6ıı. 

Tema 15. Apertura de libros.-Cierre y reapertura.-Dlver. 
sos sistemas.-Balance de comprobaci6n y balance de sumas 
y saldos. 

Xociones adnıinistrati.a.s 

Tema 1.' Estructura del Estado espafio1.-arganos pOliticos 
fundamentales: sus luncıones.-Leyes fund:ımentales; prinCi
pios del Movimiento Nacional. 

Tema 2.0 i1dministraciôn del Estado.-Sus ôrganos funda
memales.-M!nlsıerio de Agr:cultura.-Su organizaci6ıı y fun
c!ones.-Procedimiento administrati\'o del Mi:ıisterio de Agri
cultura. 

Tema 3.' El miııifuııdio y el parcelamiento.--Ço:ıcepto e in
convenientes.-La concentrac:6n parcelaria.-Ideas generales.
Fines de la. conceııtraciôn parcelaria.-Prücedimieııtos para llevar 
a cabo la co:ıcentraci6n parcclaria. 

Tema 4." Or~aııos funcionales y ejecutivos de la coneen· 
traci6n parcelaria.-Il1iciaci6n.-Decreto.-Bases.-Unidades mi
nimas de cultivo.-Anteproyecto.-Proyecto.-Acta de reorganiza
ciôn de la propiedad.-Entrega de titulos provisionales.-Fin del 
tramite. 

Tema 6.' El Sel'\'ieio Naeional de Concentraci6n. Pareelaria 
y Ordenaciôn Rur:ı.l.-Disposieiones que 10 regulan.-Funeiones 
y fines.-Persona1irlad.-Organiznri6n general. 

Tema 7.' EJ Director eel Servicio.-Secretari:ı Tecnica.-Ase
soria Juridica.-Secciones: misi6n de cada u:ıa de ellas.-Depar
tamentos y Delegaciones. 

Te:ııa 8.' Personaj del Sel'\'jeio: sus cl:ı.ses.-Jerarquia: dere
chos l' deberes especificoS.-Deberes generales del personal. 

Tema 9." Clases de empleados.-Nombramiento de los mis
mos.-Ingresos y situaci6n administratil'a.-Ceses y traslados.
Rcsldencı:l.-Asıstencia y pnntualıdad.-Licencias y vacaciones.
Excedencıas.-Dısposiriones disciplinarias. 

Tema 10. Qrganizaci6n de oficina.-Principios fundamenta
les.-~ıater!aı: sus clases y ventajas de su empleo.-Estadisticas 
de consumo de material; S11 periodicidad y objeto. 
. :rema 11. Sıstema de regisLro y archivo usado en e! Ser

vıclO Nacıonal de C0l1centraci6n Parcelaria y Ordenaci6n Rural. 
Regıstro de. doc.umentos. libros de Registro.-Partes de Registro, 
transferencıa de documentos y \'lgılancıa de los mismos.-Archl-
1'0 de documentos. sistema yerticaı adoptado en el Senicio Na
cıonııl de Concentraciôn Parcclaria.-Su indice de archh'o e in
dice de carpetas. 

Tema 12. Objeto de ios impuestos.~Contribııci6n r.lsiica: su 
fundamento.-Sumaria idea de las impuestos m:ıs importantes 
actualmente establecidos e:1 Espaıia. 

\ 

fl.ESOL UCION del Serl'icio NationaL de Concentraci6ı: 
Parcelaria 11 Ordcnaci6n Rural ııor la QUe se convoca 
concurso-01!0sici6n para prorer plazas de Mecan6gra!as 
~n cı Serrıcıo Nacional dc Concentraci6n parcelaria LI 
Ordenaci6n Rural. 

VaCa!ltes e!1 el Seli'icio Nacional de Conrp'1.traci6n P:ı.rce
lana ': Ordenaci6n RuraI determinado l'.':'mero de plaza.~ de 
Mecanografa.s, la Direcci6ıı del ll'jsmo. en yirtud de las facU!
ttules que le est:in atribuidas por Decreıo de 9 de diclembre 
de 1955 y Order. minisıerial de 11 de febrero de 1956. ha di&
puesto convocar el presente concurso-oposiciô:ı, con sujeci6n a 
LA establecido en el Decreto de 10 de maya de 1957. para cubnr 
dichas plazas en las siguientes condiciones: 

Primera.-Se convocə. concurso-oposici6n para proveer cin
cuel1ta plazas de ~1rca.'1.ografas en el Servicio Nacional de Con
centraci6n Parce!(ıria y Onle:ıaciıin Rural. ın:i.s La:; vacaııtes 
que se produzcan hasta la fecl:a de termiııaci6n del nılsmo, Con 
destino y reside:ıcia en 13.1 oficir.as ~entrales de Madrid, !ıSi 
como en las Delegadnnes pro\'ir.ciales del Smlcio, dotao;lı;s 
con un sueldo de 9.600 pesetas anuales, ın:is las grııti!icaciones 
y pagas extrııordinarias que figuran en 105 presupuestos de! 
Sel"l1do. 

Segunda.-,\ diches plazas podr!ı.ı. optar las espB.ılo1as ma
yores de diecioch() afios y menores de cuarantə. y clnco que 
tengan cumplldo el Servlcio Soclal en lə. fecha de publleac16n 
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cle esta. con\'ocatoria en el «Boletin Ofjc1a! de! Estadoı) y ca
rezcaıı de antecedentes peooles. 

Tercera.-Las instancias. segÜJı modelo ad.iunto y dirigldas 
al ilustl'isimo sefior Director de! Servicio Nacional de ConceIl
t,raci6n Pa,·ceıario. y Ordenacion Runıl, hll.bl'aıı de presentarse 
o eıı\'iıı.rse, debidameııte reiıııeı;radas. al Registro dedicho 
Servicio IAlcai~" 55, 3."). duraııte ıreints, dias. coııtados 9. Jl<l.rtir 
de la fecha de la pUbııcaciön de la presente coııvoc:ı.tol'ia. 

duraııte las hol'uS hiıbiles de oficin9.. consiıpündose en eHas 
ııombre y 'upellidOS de la solicitante, edad. pueblo de su na
tura1ezıı.. domkilio. gnıpo f'ıı el Qııe hara de sel' ıncluida con 
urreglo LI. la Le)' de 17 de julio de 1947 -:: 10. maııifestacion de 
eumplir f'xpl'esa y detalladameııte todas y cada una de las 
condiciones exigidas eıı el apaıtado 2." de la presente conv(}
ootoria, acompaıhndose :ı dlchas iııstııncius recibo juslificati\'o 
de haber entl'egado 0. La CaJa dl'! Sen'ieio No.cioııal de Con
centracioll ParceiCll'ia \' Orc1enaci6n Ru!'l\l ltı. ca.ıır.idad de 10U pe
sew .. <; en concepLo de' derecho, de e:-:anıcıı. (\c!eıııas de dos fo
tografia.~ ı.amafıo co.mec y documento~ 0 crabaJos qUl', :l juicio 

de la conCUl'Saııte. ~stime pel'tinentL' para acreditar mayores 
rneritos . .'\quellus solic:itudl's qıı<' ııo :il' ujusten a 10 ı'xpuesto se 

considc!'ar:ln mıbs. 
Cuartn.-Terıninado el plnzo para. la pres~lıtnci611 de 11lS

ta.ııcias. :;1' publıcari, el1 e1 «Bolelirı Oficial del Estado)) la !ista 

0(' aSpil'Uııtes adıııitidas y excluidas. L'ı.l; aspiraıııes no adıni

ıldRs y aue considereıı infundatla su exclus16n podr~n recul'rir 
dıınuıte "Un plnzu dı' q\lince dias. a eonlal' clesde 1'1 si;!;uieııle 

ııl de la publicnciôn de ln· lista eıı e-ll(Bol~tin Oficial d"l Esta.c!O)I. 
QUiııta.-Uııa \'e~ re:iUe1tfLs la, I'erlnmacione:;. "e desiı.ınar:i 

POl' la Dil'ecci6n del Seı'\'icio Nacioııal de ConceııLraci0!i Pnl'
celaria " Ordeııacio:ı Rııral el Tl'ibıııı:ıl cıue ha d~ jtl7.ı;:ar las 
pruebs5. de 6cuerdo con 10 qu~ dıspoııe el artıcıılo 69 de la 

Orden de 11 de febrel'ü de ı9.'itı 1· 8." deı Decreto de 10 de ma\'o 
de 1957, pub1icıındose su campo.sici6n en el ((Boletin Olıcial del 

E,tadOl). Al ıııismo tiempo se lıar:'ı pülılica la fecha de inicifl
cion de los ejel'cicios, que !La seriL infprior a 105 ıres meses 
desde la fec1ıa d~ la presente cOJll'ocatoria. La feche.. hora :,' 
lugar del comieıızo d~1 primer ejercicio f.t' :ıııunciara al meııa,; 

con qu!nce dias de antelacion. 
Sex\:ı. -E! concursc.-opOsiciol1 coıısıa~iı ele lns siıı;ııiente<:

pl1ıeb:ı.,: 

1." Ejf'rcicio de mecanogrQfia. Que consisrir:ı en copiar a 
ııı:iquina. durante quince mıll\ıtos. el texto que se entregue a 
las opositor6S con ıına velocidad miııiınu. Cİ'" 250 pulsaciones .por 
minuto. teııiendose eı; Cııeı!t~ la yelocıwıd gobl'~ <>1 rnıııınıo 

marcado. liınpieza. exactitud ~. perfecciön ele 10 capiado. PaT~ 
la l'ealizaci6n de ~t<> ejE"t'cicıo. las cotlcursaııtes deberan lle\'<l.r 
la nıtiquina de escribir qul' estimeıı con\'enieııte. siempre y 

cuando el tumaiıo ct<>l carro !lO sea inferio: a 120 espacios. a 
fin de poder ejecut:ır cOITect.flıneme la Druelı~ de! cuadro es-

ıadü;Uco. 1'11 papcl 1 aınaıia folia. . . 
2.' Confecci6n mecanogl':",fica dp un cundro esradıstıco. qUl' 

se juzgal':i. por la Pl'opol'cion de linens ,. COlUffilı:ıs. murgeııes. 

epigr:ı.ı:es ~. esmero en la .. iecııciıil1 durante ull tlı-mpo m",ımo 

de seseııl.a nıiııutOs. 
3.' Ejercicio de ortogl'afİa. que consistil'8. en escribir al dic

tado el pil1'lı.fo 0 p~ırrnfos que e! T:·ibt.:1uıl acuerde. para :ıpre

ciıır el aspecto calig1'~,fico ')' el coııo..:imier.1O cie ln5 l'egl:ı.< de 

orto~rofia. 
(" Resolucıon, en ('1 plazo m::"tximo dE" treiııta miııııtos. de 

dos prob!eınas de :ıl·iını'·I.İca. con el emplt'o de b, CllUll'O 

regl:ı.' 
5." RecL~cci6n m:ınuaı 0 a nüqui:ı:L de ull0 0 rn:ıs docu· 

nıeııto5 0 escriıos. :'efericlos 0. la tr:ıınit;ıciöıı propi(\ d~ la, Or' 
I!anısmo..~ oflciales. eıı el pln.zo nü:-:iıno cle treiııt~ ıııi!lutoS. 

G:' Expo<;iciLin eseril~. ciul':tı)te ctl~ren\a ). Cl1CO mimlLO.S 
COlllO lıı.:"cxiIııO, dc ıll! tcııııı mc:ıdo :ı :(\ suerte UC los QUP f:
gurnn cı, el progl'luna Aue se publica €-11 la prese:ltc coı1\'ocatori~. 

Prevlıunente a in" referida.~ p:-ııebus. las opositoras deber:m 
sufrir reconoclmlento m&lico. en cı que serun e1iminadas la::: 

que padezcan enfermedll.d lnJ:ectocontagiosa 0 defecto fisico 
que las impida ,f'l ejercicio de los trabajos Que debertı.Iı de:ı

mollar en l'Claci6ıı con el desempeno de su cometido. 
S';pt.ima.-Los ejerc!cios podrnn ser elirniııaturios 0 no, * 

"ıin crıterıo del Tribııııal. qııien asiml!imo podr;i \'Cır1ar el orden 
aJııcriormente indıCado de las prueb:ı..s. . 

Las callficaciones de cada ejercicio seran ptmtuactas entre 
cel'u y diez POl' cada. un:ı. y si estas fueraıı el!mlnıı.torias seran 
publicadas eıı ci· tabl6n de aııunclos medianle relac16n eıı lıı 

que figul'en las aprobadas en cada ejerciclo. La calificac16n de

rıııitiva se hari obtel1iendo ci promed!o de las calificııciones 

logradas POl' las opositoras en cada ejerciClo. 'J las candldaı.as 
que no alcan2llrtııı la nutnd del maximo que puede otorgarse 
ser~n elinı!nactas. 

Octns3..-Las opositor:ıs 0 concursantes propuestas por eı 

Tribwıal apOıtaniiı ante lll. Dil'eccion del Servicio. dentro del 
plazo dı, t.reinta dias a part1ı"de la propuesta de nombnı.mleııı~ 
hecha pUblica en l'l .tabıon de nnuncios del misrno. 105 docU. 

ıııeııtos ilcreditati\'o~ de cuıııp1ir IL\S condiciones _de capacldad 

y I'ecıuisitos cx!gidos en ,la presente convocaıoria, que st'riııı 

lo, siguieııtes: 

:ı) Ceıtific:ıcion deı acta de naclrniento. debldaıneııt.e- it'
galizada cııando este e-xpedlda t'uera del territorio de la. Au. 
c1ıenciu de :\hıdl'id. 

b i Ceıtificacion negativa de e.nteredentes penales eXpedida 
POl' ~l R.egistro General de Peııadcr.; ;: Rebeldes. 

C) Declaracioıı jurııda de no haber sido expuJsadıı. de nin· ., 
guıı Cuerpo de] Estado POl' expediente 0 Tl'ibunal de honor. ı 

POl' virtlltl dE' ıa Le~·. 
dı Ceı1ific"ciôıı de buen:ı conduct~ expedida por la Alcal· 

dia. Conıisaria de Policb 0 por lıı Comandanclıı de la Guıırdia 
CiviL . .; 

e) Certificado ııcredito.ti\'o de ruı.ber cump1ido el Servicio 1:, 
Socie.l en la fecha en que se pUblic6 I'n el «Boletin Qf!cicl del ;,' 
Estadoıı la presente convocatoriıı 0 bien 1:: justlflcacl6n de estal i,': 
[';.;enta de cumplil'lO. ii-' 

f) Do.\ fotogralias t;ım:ıı'io camet. ;;: 
;~: 

Quieııes dentl'o del plazo indicado y 5611'0 casos di' fuerza iL 
mayor. no presenteıı los documeııtos Iln~riormente citados, ~o ';; 
podr~ın Se!' !lombradas )' quedar:in ıınulaclas todas sus actuacio- ;.} 
nes. sin perjuicio de la re5pOnsebilidad eıı que hubiern.'l pociido "1 
iııculTir por falsecla.c! ele 10 declarado eıı la instanci::ı referida ~; 

en el apartado 3." de la preseme convocatoıia. E:ıı este ooso. el F 
Tribuııal formular~t propuesta adicional 0. fa'l'or de Quienes ha· i; 
bieııc!o apl'Ooodo los ejercicios de la oposici6n tu\'ieran cabida ':: 
eıı el nUmel'D' de la, plil2as cOll\'ocadas a con~pruencia. de L~ ~: 

referıda anulaci6n. . ıli 

La:; que tu\'ieran la condici6n de funcıone.rıos pUblicos esta- ~ 
r:-'n exeııtas de justificnr documentalmente las condicione:; .1' ıŞ 

requisitos .ı·n demostr:ıdos para obtene:- su anterıor nombra- (;'! 

mienta. deuieııdo preseııtar cert!ficaci6n de! lIıIlnisterio u Or- ~ 
go.t)ismo del Que depeııda. acredıtaııdo su condıcıon y cuantJS '~ 

condicioıı~ ). <:'ircuns::ıncıa" coıısterı en su haja de ôervlc,os. ~ 
No\'eııa.-L:ı.., opositoras aprobadas tendr:in desde el dia en f~ 

aUf tomen pQsesiöıı los derecho:; v deberes que les correspo:ı· \.;. 
elan. con arreglti a la lrgislacıon \'fgente en el Servicio Nacior.al ) 

cı", Concentracioıı Parcelal'ia ). Ordenaci6n Rural. ;',i 
Las opositOl'a.~ iııgl'psadas serim desL!ne.das libremeııte POl' el ,; 

Director :ı cualquicr drpeııdenci:ı. del. Ser\'icio. . 
Doicinıa.-CllalquiN duel:ı que surja en la interpretaci6n de ;;~ 

las pr~sentes norıııa;; se!',ı I'psuelta por 1" Dırecci6n del Ser· ~. 

I'icio Nac!Ollal cı,- Concentraci6ıı Parcelnriu " Ordennciôn Rura.1. li 
de acııewo ron la. leg\slacıon '\'ıgemc. I'~ 

Undccima.-La firma de la sOlicitud purcı tomar 1)1lrte en e; . 
concurs(~oposici6ıı sUPO!l~ po:- parte de la interesada la con· • 
forrııidnd con las coııclicionps d~ la presente convocatorla. ,: 

Madrid. 17 de mayo de 1963.-E1 Dlrector, Ramon Beneyto. r 
1'/ :~ 
~t 
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MODELO DE ıSSTA~ClA 

I1mo. Sr.: 

!)Ofia ....................................... (1), de ......................... a.ıios de edad, natural de ............................ ... 

pro;incia de ................................. y con domıcı110 actual eu ........... ........... calle ..... ............. uumero ..... .. 

a. V. I.. con e! debido respeto. tiene el honor de 

EXPONER: Que visıo eL snuncio publicada en el «Boletin Oficialde; Estadoı) numel'o ........ ., de fecha ............................ convocan· 

do concurso-oposiciôu para proveer plazas de Meca.n6grafa~. vacantes e:ı la p!antilla de personal de ese Servlcio 

Nacional de Concentrs.c!6n Parcela.ria y Ordenaciôn Rural. y reuniencio la que suscribe todas y cada ı.ına de 

La:; condiciones exigidas en el a~ado 2.° de ltı. convocatoria. de referencia. es causa POl' la que encarecl· 

daınent~ 

SUPLlC .. \ a V. I. tenga LI. bien acordar su adınisi6n para poder tamal' parte en eı expresado concursD·opo~ici<i!l. signif1cindole 

Que con arreglo a la Ler de 17 de iıılio de 1947 se encuentra incluido en el Grupa ........................ (2). 

~ gracia que espera aleanıar de la reconocidə. bondad de V. i. euya vida guarde Dios muchos afios. 

................ u ............... a ......... de ............ " ........ " ......... de 1963. 

nmo. Sr. Director del Serv!cio Nac!onal de Coneentraci6ıı Parcelaı1a y Ordenae!ôn Rursl. Alcaıa. 55. :.rndı1d. 

iL) IndlQue>e nombre y dos apellidos. 

121 ~re..;ese Crupo en el que se consldm. me!ui4ıı. entre lQi d.e: Caballeros MııtJ.lad.os. Ex Combatlentes. Ex Cautlvos. Huer. 
!lIIlOS d.e Querrı. " Grupo t.ıııre. 
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FROGR.,\M .. \ QUE HA DE REGIB EN EL CONCURSO-oPOSI· 
CION DE )IECASOGR_o\FAS DEL SERVlCIO NACIOl'\AL DF. 
CONCENTRACIOS PARCELARU Y ORDEN_-\CJON 'RUR:\[, 

Soclones de legislaclon 

Tema L" Estructura del Esta.do fsPQt.ol.-Enumeraci6n de 
SUS 6rganos po!iticos fundamcnta.!es y estudio de Jas funciones 
de cada uno de ellOö. 

Tema 2." Le;'es fundamrnta!es.-Fuero de 105 Espa.noJes.
Fuero de! Tral:e..io. - Sucesiôıı. - Cortes Espafıolns. - El Refe
rendum. 

Tema 3." Concapto y fiııes de la Administra.ci6n.-Funeiona. 
rio~ piıblicos. -Su concepta.-Prıncipa!es deberes y derechOö.
E1 personaJ al ~p.rvicio de lOö Org:ı.ııismos autônomos. 

Tema 4." Admiııistraclcin de! Estado.-Funclones esenciales 
de! Jefe d~i E~tado. IOB Ministros. los Subsecretarios y los Di· 
rectGres generaıes. 

Tema 5." Administraci6n Loca.l.--Organizaciôn proviııeial es
pafiolS. Gobemadores clviles: Sus atrlbuCıane:s.-Diputacianeı. 
Provinciales: Orgaııizaciôıı y funclonamienr.o.-Organlzaci6n mu
niclpa.!.-Ayuntaıııleııto: Su composicıôn. funcionumienta V atıi
bucfones. 

Tema 6.° Huciend3 Pı.iblicıı: Su 'concepto-Prlncipios fun
de.ınemales de su orgaııizlıd6ıı.-Ideaş generales sobre 10& gus
tas e l'ıgresos pıiblicos.-Contribuci6n nistica: Su !undamenta.
Caıa.stro: Su cor.ccpto ). funclôn. 

Tema 7.° Mlnisterlo de Agricultura.-Organiıacl6n general. 
Orgaııismos que 10 integran y fuııciones de cada. uno de ellos. 

"I'ema 8." Ol'ganimıos aut6nomos de la Admlnlstraciôn del 
Estado.-Coneentraci6:ı Parcelariıı.-Su concepto y misi6n.-An
tecedentes.-Flnes de la coııceııtraci6n.-Procedimiento juridico 
y tecııico.-Tr:i.ıııites nec~<ırios para realizar la concentraci6n. 
Fstado y resultados :ıctunles de la concemracl6n pa.rçelarla eıı 
Dı'pafia. 

Tema 9.° El Servicio Nacional de Concentracl6n Parcelaria 
\" Ordenaci6n Rural.-Disposiclones que 10 regulan.-l"unriones 
~ fines.-Personalidad.-Orgaııos rectores.-Organizaci6n gene
ra.l.-Reg1men econ6ınlco.-Relııci611 del Servlclo con otros Mi
nisterios. 

Tema 10. Organlzad6n Central del Servicio: Su constitu
ciôn.-Delegaciones proviııciales del Servicio: Su constituci6ıı.
Pobla.ciones donde radicaıı.-Su misi6n ı: funciones respectiVM. 

Tema11 Pe~ona!delSeri.icio:Situaci6nadmiııistrativıı.de 
105 funcionarios.-concepto de cada uno.-Debere~ y dercchos.
Responsabi1ldad.-Fa.ltas y sanciones.-Priıır1pıı.ıes disPQsicıoııes 
que regulan e1 reglrnen de personaJ. 

Tema 12. La concentraci6n parcelarla en el extraııjero.
ldea general ~bre la cOJlceııtracioıı eıı otrı;ıs paises.-La concen
traci6n eSpalıQ;9. comparada con la extranı era en cuanto a prc:r 
cedlm1ento. medios ecan6micos. ritmo de eiecucl6n y easte. 

BESOLUClON del Servicio Naciona: de ConcentraciCin 
Parceiaria 11 Ordenacio1! Rural POl' la quc se c07ıı,ıoca 
COI!G"urso-oposici6n para j1TOı:cer. ıı.lazc.ıs .de Taquım€
ı:cınoqra!as de segunda m el Serv.ıcıo Nacıorıal de Con
aııtrad6n Parcelaria y Ordcııacıon Rural. 

Vacantes en el Scrl'ieio Nacional de Coııcentracıon Parcela
ria v Ordenaciôıı Rural determiııado ııiımero de plazas de Ta
qUimecanografas de 6eguııda. la Dırecciôıı del mism~, en vil'tud 
de La:; facult.ıd,s oue le est.an atrıbuıdas por Decreto d~ 9 a~ 
diciembre de lB55 Y Orden miııisterial de 11 de !ebrero de 19Ş6. 
ha dlspuesto coııvocar el presPHt~ concurso oposıcıon Con sUJe
elôn a 10 ~ötab!ecido eıı el Decreto de 10 de mayo de 1957 para 
cubrir dichas plazas en las siguieııtes condicianes: 

Primera.-Se C011\'oca coııcurso-opasicıon para provepr quııı
ee plazas de Taquimecaııografas de segunda en cı Servıcıo 
Naclonal . de Conceııtraci611 parcelana y Ordenuciôtı Rural, 
ma. !as yacantr" que se produzcaıı hasta la fecha de termina
don del mısıno. con clestino y resideııcia el1 las Otlcinas Cpıı
troles de c.1adl"id, a"i como 'e!ı la., Delegacioııes Pro\'iııciale:; 
del Servicio. dotadas coıı nıı su~!do de 9.600 pesetas anuales. 
mas las gratificacioııes Y paga,; extraordiııarias qUl' figuTnıı en 
los preSUpııeBtDS del Servicio. _ 

Seguııda.-A dichas pia~us podran optar la;; espaııo!as m:ı
vores de dieciocho aıios y m~ııo!'es de cuarrııta y cınco. que 
tengan cunıplido cı serviclo sorial en la lecha de la publi
cacl6n de esıa convocatoria eıı el «Boletin Oficbl d~l Estndo» 
v carezcaıı de antecedeııtes peııales. 
- Tercera.-L~s instaııcils. següJl modrlo adjuııto y dırü;lda, 
al Ilustritiimo sefıor Director de! Sel'vleio No.cioıı:ıı de Co!lceıı
traci6n ParceJ:.;.r:a v Ordenaciôn Rııral. habriuı de presen~ar
se 0 eııviarse deblctameııte reiııtegradas al Registro de dicho 
Servlcio ıA lcalit. 55. tercero '. durante tr~inta dias. contados 
a partlr de la fecha de la publicaci6n de la pre~ente convo
catoria. dUl'aııte lns horas h:'tbiles de oficlna. coıısigııandose en 
eilas nombre y apellidu~ de la solieitıınte. edad. pneblo de su 
naturaleza. domicilio. grupo en La Que haya de sel' inCıuida 
con arreglo a la Le,. de 17 de julio de 1947 y In manlfesta
eloıı de cumplir expresa y detalladamente todas y eada una 
de las condieiones exigidaıı en el aparmdo ~eKıındo tle li prc
sente cltnyocatoria, acompafiandose a diehas iııstancias recibo 

justi1'lcatl\·o de haber cntre~ado :ı la Caja del Serviclo Na
cional de Conceııtraci6n Pıırcelaria v Ordeııaci6n Rural la 
cantichcl de 100 pcsetas en coıırepıo 'de derechos de examen. 
adem:'Ls de eos fotogl'afıas tamııüo carıı2t y documentos 0 tra· 
bajos cıue. a iuiclo de La conCllf';:mLe. estime pertiııente pa:'a 
aCl'editar mayores meritos. Aque!las solicitudes que no se ajııs
ten a io expuesto se coııs!deraraıı nuias. 

Cuarta.-Terminado eı plazQ para la presentaci6n de instan
cias, se publicnra en et «Boletin Oficial del EstadO» La lista 
de aspirar.tes admltida~ y excluidas. Las aspirantes no admi
tidas y qııP considereıı infundada su exclusi611 podraıı recu-
1'1'\1' dıırante un pluzo de qııiııce dias. a contar desde el siguicı~
te al de la pUblicaci6ıı de la lista eıı eı «Boletin Oficlal del 
Estado». 

Quüıta.-Uııa vez resııcltas las reclıımnciones, se deslgna::i 
por la Dırcccion del Sen'jeio Nacional de Concentraci6ıı Parce
laria y Ordenaci6n Rural el Tribuna! qUl' ha de iıızgar las 
pruebas. de acuerdo con 10 que dispone el articulo vn de la 
Orden de 11 de l'ebrero de 1956 y octa'ıo del Decreto de 
10 de maya de 1957, publieaııdose su composiciôn en el «Boletiı! 
Oficial del Estado». Al ıııismo tiempa. se hara pı.ib!ica la !echa 
de iııiciaciôıı de 105 eje:-cıcıoS. QUl' no serü iııferior a los 
tres mescs dcsdc la fecha de la pr~sente convocatol'ia. La fecha. 
hora y lugar del comieıızo del prinıel' ejercicio se anuııcial'~\ 
al meııos con quince dias de antelaciaıı. 

Sexta.-ElI concurso-oposieiôn coııstaro de la s siguientes 
pruebas: 

1." aL Ejercicıo de mecanografia, que I!onsistir:i. en copiar 
a maquina dural1te qulııce ıninutos, con una velacidad mini ma 
de 250 pulsacioııes por miııuta. el texto Que se elltregue a las 
oposito:-as, teniendo~e eıı cueııtu la velacidad sobre el minimo 
marcado. limpleza. exactitı:d y perfeccioıı de 10 copiado. Para 
la realizaciôıı de este ejerdcio. l:ıs coııcursantes deber:in llevur 
La maquina de escribil' .qu~ estimen conveniente. s!empre ). 
cuando el tamaı'io del carro no sea iııfericır ol 120 espacios. a 
fin de pod~:- ejecııtar carrectamente la prueba dfl clIadro 
estadistico eıı papel tain:ıfıo folio. ! 

b i Conl'eccıon mecanogrifica de un euadro estadisLico. que 
se juzgara por la praporci6n de lil1eas y columnas. miırgp.ııps. 
epigrafe8 y esmero en la eJecuci6n, con umı duraciôn mıiximıı 
de s€senta miııutos.· 

2." Dictudo durante cinco nıiııııtos pıı.r:t tomar en texto 
taquigrüfico. a una velocidad de 80 a 100 palabras por mimıto, 
para traducir po.,terıorm~nte el mi.smo en un plazo maximo de 
sesenta nııııuto~. 

3." Eje1'ciciu de Qrto~rafja. que consistira eıı escribir al dıc
tado el pürrafo 0 pı\rrafos que el Trlbuııal acuerde. para apre
ciar cı aS1Jecto ca!igr;ifico y !05 conocimieııtos de las re;:las 
de ortogral"ia. 

4." Resolucion. eıı el plazo maximo de tre:nta mınutos. de 
dos problemas de aritmetica. con el empleo de las euat:-o reglas. 
"egla de tres siır.ple y compuesta ~. regla de iııteres simpll'. 

5." Redacciôn manual a a m<iqııina de uııo 0 m:i.s documen
tos 0 escritos. refrridos a la tramitaciôn propia de 105 Orgu· 
ııisınos oticiales. eıı cı pllzo m{ıximo de t;'eiııta miııuto~. 

6." Exposicicin escrita duraııte cuareııta \" cinco minuto, 
como m;i.ximo. de un tema sacado a la suerte d'e 105 que figurr.n 
eıı el programa que se publica en la presente convocatoria 

Prc'.'iameııte a las referidas pruebas, las opositor::ıs deberün 
su!rir recoııocimiento medico. eıı el que srriı: eli:ninad~b la; 
que padezc:tn enfermedad infecto-contR~iosa 0 dfİpcto fiS:C0 
qııe las impida el e.iercicio de los trabn.ios que dcberan de,· 
arrollar en n"ıaciôn con el desempeıia de su cometido 

Septima.-Los e.iercicios padnill ser elimillatorios 0 na. Sf
gCIll criterio del Tribunal. quieıı. asiınismo. podriı \"31'ia1' ,,1 
orden anterıormellte mdıcado de las pruelıas. 

Las califieac)OlıeS de ca da ejercicio serün pııııtuadas eııtr1 
cero y diez por cada uııo, y si estas fueran elimiııatorias. serc.!l 
public.adas eıı e! tabloll de anuııcios medı9.llte relnciôıı en !3 
que figuren las aprobadas eıı cnda eiercicio. La calificaci0J) 
clet1llit!va se hara obteııieııdo el pl'oıııedio d(' las calificacioı,e~ 
logradns por la, opositora.~ eıı eada ejerCicio. Y !a~ cnlldid,,· 
tas que no alcanzarnn la mitad del maximo quP lJuede "tUl" 
garse. ser{l1l elim:nada.~. 

Octava.-Las opositoras 0 concursaııtes propııestas por ('ı 
Tribunnl aportan't:ı aı:te la Direecıoıı del Serl'icio. dentro del 
pl:ızo de t:eıııta dias, a parıİr df !a propu~sta de nomb:-.l· 
mieııto. heelıa püblic:ı eıı el tnbl6ıı de Rnııııcios del mismo. ].ı, 
docunıellto" acreditati\'os de cuınp!ir las coııdieioııes de' capa
rıciad y reqlll~itos exıgıcto~ eıı la prrseme com·ocawria. qL:e 
ser,ııı 105 siımientes: 

a) Ceı'tificac16n del ana de ııacımleııta. debidanıente leg~
liznda cuaııdo estf~ expedidn fııera d~! territorio de la AudıE;;
cia de !ıIadrid. 

b i Certificaci6ıı nega tira de antecedeııtes penales. e:xpp· 
dida POl' el Re{!lstro General de Peııaaos y Rebeldes. 

cı Declaracion jurada de no haber sido expulsada de ııir.-
2un Cuerpo d~l Estado POl" exped!eııte 0 Trlbuııal de hoıwr 
POl' virtud de la Ley. 

dı Certificaciciıı de bueııa conducta. expedida por In Alcal. 
dia. Comisaıia de Palicia 0 POl' la Comandancia de la Guarc!J.1 
Civil. 

e) Certificada acreditativo de haber eumplido el servic!O 
sacial en la fecha en que se publiCci en el «EloletiD Ollcii\l .ıel 


