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MINISTERIO DE AGRlCULTURA 

RfSOLUCION del Sı?rrido Nacional de Concentraci6n 
Pl1r~eiaria !i Ordrııacion flural por la que ~e convoca 
colıcur.ıo-upu"icio71 pG Ta pro,en pıa:a, de Auxiliares ad­
ınir.i~tra!iro, ('Il i.'i Scr1'icio Nacionaı de Concer.traci6n 
Parceiaria y Ord'~ııaeiun Rıırai. 

Vaca.ııte ",n el Servicio Na~io):al de Coı:centraciül) Pa:'cel:ıria 
" Ol'dpnaci6:ı Rl1ral deLernımado nıımero de plaza, de Auxiliares 
:l(I~li!listr::ıtivos, l:ı Direcc:o:ı del mismo, eıı virtl1d de la,<; racul­
ıııc:es qu~ le estitıı ;ıtriiıı1:C!;1s POl' Decrelo de 9 de dlcJembre 
al' 1955 .r Ordı'n nıi:ılsı[':'ia1 de 11 c:e :'eb:'ero de 1~5ti, ha dis­
Pl1fstO convocur el pre,eı1li' COlll'lll'SO-OpüsJcJon con "ujeci6n a 
10 esUıblecido eıı rl Decrtto de ıu de m~yo dı' lY:i, para cubrir 
d:cha~ plaza, eı: 13.1 ,i~lIı('!l(I:s COlıcli('iones: 

Primcl'a.-Sr coııvora coııcu:'so-oposicion para jlroveer cua­
reııtU p!:ızas de AlIxilia:'ı's acmiıııstrativos er. el Servicio Nucia­
l:a1 de CUI1Ct'ııı,aciu:1 Parce!aria y Ordenaci6n Rural, mas las 
I'uc:mtes que Se produzcan has,a la :'t'cha de tcrmiııaci6n de] 
ır.i,mo, con destino y rcside:ıcia en lus Oficinas Centr::ıles de 
:'!adrid. asi como en las De]r.·gaciones Provinc:a:es del Sel'l'icio, 
dotadas con un sueldo de 9.600 pe~"tas :mua]es, m.i, l:ı.s grati­
flcaciones )' pagns extraordinarias que figuran en :os presupues-
t05 dt'l Servicio. ı 

Seguıııla.-Podr,in tomar jlırte eıı dicho concurso-oposicloıı 
lo~ espaıiole5 de ambos SeXQS mayol'c:; df' vcin:e aiıos y meııores 
de CUll'enta y cinco en la fecha de publicnci611 de esta eon­
vocatoria en el IIBoletiıı Otlciai del Estadoıı que wngaı: c~m;ılido 
el servicio militar 0 serv!cio social, eıı su caso, en la m!sma fecha 
y carezcan de nntecedentes penales. 

Tercera.-La, instanc:a5, segun modelo :ıdjıınto y dirigidas 
al iluslrisiıııu "eiiol" Di:'ector del Se:'\'icio Xacıonal de Concen­
tra,iun Parcelaria y Ordell3.Ci6:} Rural. pod:'un presentarse 0 
enviarse ai Regıstro de :as Oficiııas Centrales de dicho Serri­
eıo ıAlcal:i, mimero 55, tercero). duraııte treiııta dias, contados 
a part:r de la 1'echa de pUblicaci6n de la ;ıresente CO!l\'oc:ıtorin. 
eıı el IIBoletin Oticia1 del Estado)ı, duraııte I1s hora5 habiles de 
oficina, consigıı"ııdo,p en elb,' nombl't y apellidos dr1 slJlicitunte, 
edad, pueb10 de su l:atul'alL'z~, domicilio actu:ı.1. ~nıJlD eıı cl que 
h~ra de sel' iııCıuido con :trrrg!o n ln Le\' de 1, de julio dr 1947 
y İnanifestando, expresa y drtalladameıiıe. Qııe cumple todas )" 
eıaa una de las condiriones establecida.l en rl :ı,partado se~uııdo 
de la presente cOll\'ocatoria, acompaıiaııdose a dichus instanci .. , 
~ecibo justificativo de habrr entrt'gado a la Caja del Sf.'r\'icio 
:-lacior.al de Concentracioıı P::ırcel8ria \' Ordeııacion Rııral la 
cantıdad de 100 pesetas en concepto de del'echos de exame:ı, ası 
como doı fotograiias tamaıio carnN )" ducumcıııos 0 trabajos 
que, a juicio del w!lcıırsaııte, estirne pertmctıtes para :\credital' 
marores meritos !' puedar. contribuır a la calificaci6n del COl!­
curso. Aquellas soJicitlıd~s qUr nü se ajuste:ı a 10 txput'sta se 
consic:erar:iıı !lulas. 

Cuartl.-Tel'minado el plazo p~ra l:ı preseııtacıoıı de ınstan­
cla,. se PLlblical'~\ er. el IIBole:in Olicia! de! Estado) la lısta de 
aspirantes admitidos )' exc!mdo5. L05 aspil'aııte5 no admıtidos r 
que co:ısideren iıııııııdada su exclııslOll podran l'ecıırrir durante 
ur. p13Z0 de qııiı;ct' dıas, a cuntar desde el siguieme al de l::ı 
p~bl:cacio:ı de la lı,t:ı eıı cl IIBoıetiıı 0l1cia1 del EsıadOll. . 

Qui!ıta.-Una ı'ez re;ueltas las reclam:ıcionc5. se designar:i 
por la Direcciıiıı de! Senicio Nacioııal dr Coııceııtl':ıcioıı Parce- , 
laria y Ordeııaci6n Rur~d e! Tl'ibuııal quP ha (le .ll1zg:ır las , 
pruebas. dp acuPl'do con 10 qt:e ılispoııc el :ıniculo 6~ de la : 
Orden de 11 de febrcl'o de 1956 y oct:1\'O de! Decrew cle 10 de 
mayo de 1957, oublicündo~e sıı composici611 eıı L'I IIBoletin Ofi­
cıal del Estadoiı. Al nıısmo tiempo. se hariı piıblica la fecha 
de ı:ııcıacioıı de los ejercicios, que no ser:i inferiur a 105 :l'e5 
m,'"" dcsde ıa lecha de la pres~nte cOll\'o~ato:·ü1. La fecha, hora 
)' iugar del comienzo del p:imer ejw':ciu se aııunciar:i ::ıl m~ncs 
,o:ı quince dias de amelaciuıı. 

Sexta.-EI conClırsu-opo"ici6n co il ~ tar ~L de las siguientes 
pruebas : 

1." u i Ejel'cıcıo de c:ılig:afia. eıı el que ser~i imprescindibl~ 
la ;ıtilizuci6ıı de letra redoııdillu, copiliııdose ~i texto seıial:ıdo 
por el Tribuııal. 

bı Ejercicio de ortografi::ı, que eoıısistiriı en escribir al dic­
tado el purafo 0 p~irrafos que el Tribunal acuerde. 

'.' aı Ejercicio de ır.cca:ıogral'ia, que consistirlı en copiar 
a nı~Lquiııa duraııte quince ıııiııutos cı texto que se entregue 
a lus upo.>itores, con uııu \'clocidad minima de doscientas pul­
sac:ones POl' miııuto, teııiendose eıı cueııta la velocidad wbre el 
mm:nıo marcado, limpiez:ı, exactitud y perfeceilin de 10 copiıı.do. 
Pa:a la realizaci6n de este ejercicio. los concursaııtes deberin 
lle\'a~ la maquiııa de escl'ibir que estimen conreniente, siempre 
Y CUaııdo el tamaiio del carro no sea inferior 9. 120 espacios, a 
fin de poder ejecutar corl'ectamente la pnıeba de 1 cuadre esta-
dı5!ico en pape1 taınano folio. i 

b\ Con~ecci6n mecanogrifica de un cuadro cstadistico, que : 
se Juz~ariı. por la proporeion do lineııs y columnas, ınargenes, 1 
epigrafes y esmero en la. eJecuci6n, con UDa. auraeiôn tıı{ııCima de 
.ıesenta ııımuıos, 

3,' aı Ejerc;cio de matem:iticas. que consislira e:ı dc'sarro­
llar per escrıto, en el plazo m:ixlme de UIll ho;a, U:lO c.e les 
teınas, s:ıcado a la suerte, sobl'e esıa materia del program::ı que 
ha de re~ır para este concurso-oposici6ıı. 

b i Resoluci6n durame el plazo maxime de dOS horas de pro­
blemas re!acio:ıados con 105 temas exıgıdos, qııe servıriı:ı par~ 
demostrar conoci:nieııto de las sJguieııtes operacior.es fU!ıda· 
nıental~s: Quebrados, regla de tl'es simple )' compues':ı. re~ar' 
t:mien:os proporcıonaıes. sıstem::ı aııtiguo de pesas y mec[(las. 
,istem:ı metrico decımal y reg1a de interes siınple. Escos proble-
111as senin ca:ificados teııieııc!o eıı cuema la exactituc. del calcı.:­
iO, el procedimıenıo y la preseııtaciu:ı. 

4." Ejercic!ü de contabilidad, consistente en contestar por 
escrıto, durante el plazo miximo de dos horas, do~ temas saca­
das a la suerte del programa prevısto sobre esta materia. 

5.a Ejercicio prüctico sobrc teneduria de ;i1ı:os, con tlna du· 
racl6n m:\xima de dos lıora;;. 

G.' Ejel'cicio de nocio.ııes adnıinısırnti'.'as. que comıstır:, en 
la exposici6ıı oral 0 escrita. eıı p1 tiempo :n:ixımo de tı:ıa horu, 
de dos temas. sacados igua1meı:te a la ôUtl'te, de lüô !igurado" 
en el pro;:rama sobre esta muteri;ı. 

Previnmcnte a las I'efp.ridas pl'uebas, 105 opositores cebpr::iıı 
sufrir l'econocimie!ıto medı('u, 011 t'l auı: s('l'~!l elim~nado~ 10,>; 
qııe yadezcan eııfermedad iıı!'eetü-coııt~ıgin"ı fı urfrCılJ !':sico que 
les impida el ejercicia de los tralı:ıjns quı: liebera:ı des~ıTÜııar 
en relacion con ci descmpcıio r!c sı: conıelidc. 

Septima.-L05 ejerricırıs podr:ııı ;er ı'iiıniııutorios c no, segun 
criterio drl Tribu!ıal. qnif"ıı. usim:srllu. pullr:ı ramr H orden 
aıı'illa indıcado para hı~ prııebus. 

La" c:ı1iticacio:ıes de ('ad:ı ,'jcı'Clcio. ,eruıı pııııtuarl:1s en:.J'I' 
cera y diez para cuda li11u, ). si estas flıCru:ı elımımıtcıı·i:,.'. seriı.ıı 
publicad:ıs eıı el t~blö!, de ~!llıııClO'. mi'dian1.p relacion en ı~ 
que tigul'en los aprobadas en eada rjercicio. La calificac:<iıı ,e 
haril obtenieııdo 1'1 promed:o dr ias caliticac:o!lcs logr:ıdas ;ıo~ 
10, opo,ıtol'es pll e3cia cjel'cicio. )' :05 caııdıdatos qur 110 :ılcı:ı· 
zaran la mıtad del nı~(XımO qııP lJuede otor~:ı.r"e, sr:':uı elimı. 
ıı:ıdos. . 

Octa\':l.-Los opositores 0 coııcur<ante, propu0sto5 pn!' el Tri· 
b~nal aportar~ıı ante la Direccion del Srrvirio. ciı'!!<rc' del plaıo 
de treinta dias. a ;ıar!ı, cil' l~l !l1'Opufst:ı de nombramieıı:o. 
hecha piıblica en e: ı:ıblon dı' :ı:ıUllCM up] mi,ıno. 105 doni­
mentos :\['reditativlJs de cuınp!ir ia, condiciones de ca;ıacidad 
y requisito~ eXigido:, en L~~ pnısp.ntr> coı:ro(':1tcrj~l. qllf> ~e:arı ;05 
sigu:eııtes: 

:\ i Certificaeirin del acta Cie :ıacımıt'nto, r.ebJdanıc!ıtc lc~ali-
7.:ıda cı:a:ıdo este expedida tııera del terrıtorio de la ,~udienc:a de 
,ı:ıcrıd. 

b i Ci'l'titicac:6ıı llCgUL!\'l dı' aıHCcede!l~rs pel1lb, expedida 
per el Regimo General (Ir Penadu, y Rebı'lde,. 

e i Ce~tificacion de bıll'll:l cor~dııcta. ı'xgedıdu POl' la Alc::ıldiJ, 
Coıııisaria de Polici" u ~or !cı COnl111c;~nCıa ee !a Guard:a 
CivıL. 

Cİ' Declı~aci6:] jurada de lll) Iıaber sıc!o expu!~ado de ning~n 
Cuerpo del E,tado POl' t-xpeclıerıte 0 T:':buııui de haııa" por 
rirtud de la Ln. 

e i Certificaci6n acred:t:ıtiru ele t~nfr cıımp!ido e: s~rvicio 
militar 0 el serricio sacı,,!. eıı su caso, eu la fec!ıa en qul' se 
pııbliciı en ?l I<BoMiıı Oticial del E,tadoı) la :ıreseııt€' cOl1voca. 
tcr::ı 0 bien la jU!oitific!"ieion ee- e,:-;t!1:' f'x~:ntrı df C'umpli!'lo. 

f. Dos fotO';!Ta:·;.1.~ t:,~m:.l.üu t~lrE('t 

Quleııes deııtro del plazo iııc1icıdo. :; ,:ı1\'O casos dc fuerza 
mayor, na presentcıı los clocı:me:ltos l!ıttrio!'me:ıte cıın.dos, !l0 
pudl'~lI ser ııomiJrados ). qııedal'~l!l ~:ıııl~d:ı, tod~s SllS aeW:ı· 
cıoııes, 5ilı perjııicio d,' la l'e,pün,ab!l:d~lG 1'11 qıw lıııbiera:: po­
dıdo Üıcu!'t;r POl' 1'a;sed~1d Cf lu clı'c!ar;tGo ı .. n ~:ı ilL..;tancia 
refrrida ['11 e! :ıpartado terce:'o de ::1 P:'fSı'nl0 COll\'ocatorıa. 
En este caso, ,,1 Tribuıııl !ormul:ıra p~opııesta adıclOnal a ıaror 
de quıeııes, h:ıbıendo aprobado los ejerciciof cle la o;ıosici6n, 
tunermı cabida en cı ııümero de plaz:ı, convorad:ıs, :ı conse­
cueııcia de la refprida anulaci6n. 

Los que tuvieran condici6n de funcionarios publicoö ı's:;min 
exentos dı; ju~titlc:ır dUCunıentalnwnte la" conC:icio:ıe~ y reqw. 
sıtos ya denıostrudas para oo:e:ll'l' su ante:'ior ııombrarr.ienıo, 
debie::do prc~elJt:ır cel'tltlcclci6n de! ~!lIliste,io LI OrgJ:ıısmo del 
qııe dependa, ::ıcreditando su cO!lCiici6n Y cııantas circlInstan· 
cias consten en su hoja de ser ... icios. 

No\'ell:l.-Los opositores a;.ırobados tcndr:ııı desdc el di::ı en 
que tomen poscsi6n 105 Cıcrccho" \' debcres qae les ~orrespoııdan, 
con arrcglo a la O,d('n del :I!inisterio de ,\gricııltura de LL de le" 
brero de 1956, por la que se dict:ın norma, de o:'gaııizaeiiın :; 
regimeıı interior del Senicio Nacio:ıal rle Concentr:ıci6ıı Parce­
laria y Orden:ıciıin Rur:ı:. 

Los opositores iııgresados ser:iıı destiı:ados libl'emeııt~ per cl 
Director a cualquier dep~r.dcncia del mismü. 

Declma.-Cualqııier tluda qııi' surja en la iııterprctaci6n de 
las presentes norma,<; sel':! re:;:.ıclta POl' Iu Dir!'('d6n del Secrvic!o 
Nacional de Concentrnci6ıı Parcelaria \' Ordenaci6n Rıır:ıl, de 
acuerdo con la legisluciıiı: ri~eııte. 

Undecima,-L:ı. fuma UL' la solicitud para tomar pa:te en cı 
coııcursO-<lposici6n supone POl' p::ırte del intel'csado la cOlÜormi­
dad con las condiciones de iı pl'esente COll\'oc:ıtoria, 

Mııdrld. 17 ~ maya de ı9S3,-El Director. Ram6n Beneyta. 
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)IODELO DE INSTANCI.o\. 

Dmo. Sr.: 

Don .............................. ', ........ ;................. ...... (1). de ..................... ailos, natural de ' ............................ " 

provincla de ............................... y con domlcllio actual en ........................... c.alle ...................... nılıııero ..... " 

ıı. V. 1. con cı debldo respeto. tlene el honer de 

EXPONER: Que visto el anunclo pUblicado en. el «Boletin Oficlo.! de! Estado» nılıııero ....... de fecha ............................ ~on,()oı 

canda concurso-oposiclon para proveer plazııs de AUX111ares ıı.dministrativ6s vacantes en la plantllla del Servj· 

eio Naclonal de Concentrə.cıon parce~ria y Ordeni1ciön Rural y reuı;-iendo el Que suscribe todas y cada uııa de • 

las condiciones ex!gidas en el apartado segundo de la convocatoria de referencia. es causa por la que encare- i~ 
~ 

~:c.~ cldamente ~i! 

,~~ 
S'OPLICA a V. 1 tenga. ıL blen acordar su admisi6n para poder tomar parte en el expresado concurso-oposiciön, s!gnlficandole Que,:f4 

con arreglo a la. Ley de 17 de jUlio de 1947, se encuentra lncluido en el gnıpo .................. (2). ~ 
Es gracia que desea alcıınzar de la reconoclda bondad de V. 1, cuya \'ida guarde Dias muchos afıos. , 

............................. i ...... de ........................... de 1963. ~ 

Dmo. Sr. D!r~cto:- de! Sm'je!o Naclonal de concentracl6n Parcelarl3 ':l O:denacl6n Rural. 

il) IMlquese nombre y dos Ilpell1<lOs. 

(Il ıtıııresese ımı:ıo en e< que se ccııı;lde:ıı lncluldo entre le» cııballero9 mut1lı1.dcıı. eıı: comb9tientes, e:ı: c:;ıutı"o.ı, hu~rı:ano5 de 

~~ 
~,'iij 

rı:1 
~ 
~ 

1~ 
r~~ 
~',.:~ 

1~r~ 
F~~ 
":j . , 
".:~i 

i f:i 
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PROGRAM.A QUE HA' DE REGIR EN EL CONCURSO-OPO­
SICION DE AUXILI!\RES AmlINISTRATIVOS DEL SERVI­

cıO !'iACIO!'iAL DE COXCENTRACION PARCELARH 
Y ORDENACION RURAL 

Nociones de AritmCtic:ı 

Tenıa. 1.0 concepto de La unidad. del nuınero y de la canti­
dad,--Çoncepto de las Matematlcas.-Numeratiôıı; sus c1ases. 

Tema 2." Adlciôn.-Definiciones generales.-Pruebas usuales 
de la adlci6n.-Usos de la adjclôll.-R.:glas generales de la adi­
ci6ü.-Propiedades de la adid611. 

Multiplicaciol1.-Defil1iciones generales.-Reglas genernles de 
la. multiplicaci6n. - Casos particulares de la multıplicacıon.­
Pruebas usuales de la mu1tiplicaciôn'7'""Propiedades de la multi­
plicaci6n, 

Tema. 3,' Sustracci6n.-Dcfiniciones gener:ıles.-Regla gene­
ral de la. sustrlıcci6n.-Combinaciones de SUIDlS y restas.-Prue­
bas de la. sustrııcci6n.-Usos de la sustraccion.-Propiedades de la 
sustracci6n. 

Divisi6n.-Definiciones generales.-Reglas generales de la di­
visiôn.-Pruebas de la divisi6n.-Dsos de la divisiôn.-Propieda­
de. de la divisiôn. 

Tema 4.' Divisibilidad.-Sus caracteres.-Nıimeros primos.­
Descomposiclon de un nı'ımero cn sus factores primos.-Maximo 
comun divisor.-Minimo comiln mıiltiplo. 

Tema 5.° Fracciones ordinarias. - Definiciones generales.­
SlmplificııCi6n de Quebrados.-Rcducciôn de mixtos y quebrados 
compuestos a fracciones ordinarias.-Reducciôn de quebrados a. 
un comıin denominador.-Disposiciôn pr:ictica para el c:ilcuio 
del denominador comün. casos particulares para su c:ilcu!o.­
Comparaci6n de quebrados. 

Tema 6. 0 Adicı6n y sustracci6n de fracciones ordinarias.­
Ejemplos.-Multiplicacıon de fracciones ordinarias.-Ejemplos. 

Tema 7.0 Fracciones decimales. -Definiciones generales.­
Adiciıin y sustraccJ6n de decimalcs.-Cı1ultiplicaciôn de dedmales. 
Div!si6n de decimales.-Conversi6:ı de fraccio:ıes ordinarias a 
decimales y vice\'er~a. 

Tema 8." Nlımeros concretos.-Coll\'ersi6ıı de un nıimero in­
tomplejo en otro equivalente de orden inferior.-Conversi6n de 
u.'l nıimero incomplejo e:ı otro de orden superior.-Conversiôn 
de ı;n nıimero complejo en incomplejo de un orden dctermir.ado. 
Conversi6n de numeros inco:ııplcjos eu complcjos. 

Tcma 9.° Adici6n. sustrucci6n. mu!tiplicaci6n y di1'isi6n de 
nıiıııeros complejos.-Re!acioııes entre lııs un:dades de! sistema 
ııntiguo de pesas y medidas y las del sistema nuevo metrico 
dec!mal.-R~ducci611 de unid~des del sistema antiguo de pesas y 
medidas a unidades metricas y al contrario. 

Tema 10. Regla del tanto por ciento.-Regla de tres sim­
pIe.-Regla de tres compuesta.-Exposici6n y procedimiento ge­
neral de su resolııciôn.-Repartos proporcionales.-Di"isi6n de un 
mi:ııero en partes directamente proporcionale5 a otros cados.­
Divisi6n de un nı.imero en p:ırtes in..-ersamente proporcionales 
a otros dados. 

Tcma 11. Interes simple.-Definiciones generales.-E! tiem­
po expresado en aiıos. meses. en semanas y e:ı dias.-Metodo de 
105 civisores fijos.-Prapiedades de los divisores.-~ietodo de las 
par:es a!icuotas.-Aplicacioncs numericas de 10$ das metodos. 

Nociones de Contabilidad 

Tema 1.' Concepto de la Contabilidad.-Su importanci:ı. y di­
\'!s:o:ıes.-Teneduria de libros.-Sistemas y metodos de contabl­
lizaci&n. 

Tt'ma ~." Partida doble. - Sus ventajas. - Principio~ funda­
mentales.-Teoria sobre la persoııifıcaciu!ı de SliS cuentas.-Clasi­
ficaci6n general de las mismas. 

Tema 3." L.ibros de Contabilidad y sus clases.-Disposic1oncs 
de! Côdigo de Comercio sobre los mismos.-Libro de-Inventarios 
l' Babnccs.-Rayudo.-Epoca cu que debe hacerse el inventario. 
For:ııa de rcdacta~Io. 

Tem:ı 4." Libro Diario: objeto y descripci6ıı.-Asientos y sus 
cIas;ficacioııes.-Con:.probaciôn de este libro.-Cuestiones pr:icti­
cas relacioııadas co:ı la teneduria del Diario. 

Temu 5." Libro ~1a)'or; ob.ieto )' descripci6n.-Forma de 
pasa~ u este libro ln, opcracioııcs contenidas en el Diario.­
Pase de un folio a otro. 

1 
:rema 6." Libros auxilinres: su r.ecesidad y funci6n.-Mode-

L acıo::.-Di\'isioll.-AUXiliares de Caja: cuentas cor.ientes con 
cs Bancos. de Deudores. de ucrecdbres. de aImacen. de gastos 
ge~erales. de eJecuci6n de obras.-Otros libros ıı.uxiliares.-Sus 
enbces con lus cuentas del ~ıa)'or.-Registro de vencimientos. 

Tema 7." Correcci6ıı de errores.-Legalidad de las anotacio­
nes.-Clasificaci6ıı de les errorcs que pueden cometerse.-Diario: 
dnexactıtua enel a:1otado de las cuentas y conceptos, alteraci6n 
e cantıdades, mversıon en cl orden de 10s conoeptos. cantıdades 

u cuentas. omislOnes. repetieiones y errores de cülculo. piginas 
eu blanco.-:.ıayor: ınexnctitud, aItt'raciones de cantidades. In­
,ers:ones. omisiones y errores por medio del complemenıo arit­
Inetıco.-Api:caciones del complemento. 

Tema 8.' Cuenta de capital.-Su divisi6:ı.-Formaci6n de La 
cuenta de capital.-Cargo~. abonos )' saldos.-Cuel1ta de reservas. 

Tema 9.' Cu e n tas de relacioıı; su division.-Deudores.­
AcrCCdores - Ir.div:duales. - Colectims.-Cuentas corrientes \'a­
r:as. 

1 
Tema 10. Cuentas de valores.-Divisi6n.--Çuentas de valores 

nmovili2ados.-Amortizlıci6n contable.-Sistemas de :ıınortiza-

ci6n,--Çuant!a de la ıımortizaci6n.-Epoca en que debe practi­
carse la amortizaci6n.-Contabilizaci6n de las amortizaciones.­
Forma de saldar la cuenta de amortizaciones. 

Tema ıl. Cuenlas de inmuebles.-Maquinaria.-Uliles y he­
rramientas.-Muebles y enseres.-Material de transporte:-Gas­
tos de :ıı.stalaci6n.-Semovientes.-Su dıvisi6n, funcionamiento y 
amort:zacı6n. 

Tema 12. Cuentas de valores de cambl0.-Cuenta de merca­
derias.-Procedimiento para llevarla.-Motlvos de cargo y abono, 
Slgnlficaci6n del saldo y su reguiarizaciôıı. 

Tema 13. Cuenta de e(pctos.-~1etodo de los valoJ'es nomina­
les y efectivus.-Cuenta de los \'alores mobiliarios.-Su regula­
rizacior.. 

Tema 14. Cuentas de orden: su concepto y divisi6n.-Cuen­
tas de dep6sito y funzas.--Çuentas de resultado: su conccpto y 
divisiôn.-Cuentas de gastos ger.craıcs, de interes y descuentos, 
de gastos de viaje. de sueldos.~Funcionnmiento y regularizaci6ıı. 
Cuenta de perdidas y ganancias.-Sıgn:ficaci6n de su saldo y re­
gularizaci6ıı. 

Tema 15. Apertura de libros.-Cierre y reapertura.-Dlver. 
sos sistemas.-Balance de comprobaci6n y balance de sumas 
y saldos. 

Xociones adnıinistrati.a.s 

Tema 1.' Estructura del Estado espafio1.-arganos pOliticos 
fundamentales: sus luncıones.-Leyes fund:ımentales; prinCi­
pios del Movimiento Nacional. 

Tema 2.0 i1dministraciôn del Estado.-Sus ôrganos funda­
memales.-M!nlsıerio de Agr:cultura.-Su organizaci6ıı y fun­
c!ones.-Procedimiento administrati\'o del Mi:ıisterio de Agri­
cultura. 

Tema 3.' El miııifuııdio y el parcelamiento.--Ço:ıcepto e in­
convenientes.-La concentrac:6n parcelaria.-Ideas generales.­
Fines de la. conceııtraciôn parcelaria.-Prücedimieııtos para llevar 
a cabo la co:ıcentraci6n parcclaria. 

Tema 4." Or~aııos funcionales y ejecutivos de la coneen· 
traci6n parcelaria.-Il1iciaci6n.-Decreto.-Bases.-Unidades mi­
nimas de cultivo.-Anteproyecto.-Proyecto.-Acta de reorganiza­
ciôn de la propiedad.-Entrega de titulos provisionales.-Fin del 
tramite. 

Tema 6.' El Sel'\'ieio Naeional de Concentraci6n. Pareelaria 
y Ordenaciôn Rur:ı.l.-Disposieiones que 10 regulan.-Funeiones 
y fines.-Persona1irlad.-Organiznri6n general. 

Tema 7.' EJ Director eel Servicio.-Secretari:ı Tecnica.-Ase­
soria Juridica.-Secciones: misi6n de cada u:ıa de ellas.-Depar­
tamentos y Delegaciones. 

Te:ııa 8.' Personaj del Sel'\'jeio: sus cl:ı.ses.-Jerarquia: dere­
chos l' deberes especificoS.-Deberes generales del personal. 

Tema 9." Clases de empleados.-Nombramiento de los mis­
mos.-Ingresos y situaci6n administratil'a.-Ceses y traslados.­
Rcsldencı:l.-Asıstencia y pnntualıdad.-Licencias y vacaciones.­
Excedencıas.-Dısposiriones disciplinarias. 

Tema 10. Qrganizaci6n de oficina.-Principios fundamenta­
les.-~ıater!aı: sus clases y ventajas de su empleo.-Estadisticas 
de consumo de material; S11 periodicidad y objeto. 
. :rema 11. Sıstema de regisLro y archivo usado en e! Ser­

vıclO Nacıonal de C0l1centraci6n Parcelaria y Ordenaci6n Rural. 
Regıstro de. doc.umentos. libros de Registro.-Partes de Registro, 
transferencıa de documentos y \'lgılancıa de los mismos.-Archl-
1'0 de documentos. sistema yerticaı adoptado en el Senicio Na­
cıonııl de Concentraciôn Parcclaria.-Su indice de archh'o e in­
dice de carpetas. 

Tema 12. Objeto de ios impuestos.~Contribııci6n r.lsiica: su 
fundamento.-Sumaria idea de las impuestos m:ıs importantes 
actualmente establecidos e:1 Espaıia. 

\ 

fl.ESOL UCION del Serl'icio NationaL de Concentraci6ı: 
Parcelaria 11 Ordcnaci6n Rural ııor la QUe se convoca 
concurso-01!0sici6n para prorer plazas de Mecan6gra!as 
~n cı Serrıcıo Nacional dc Concentraci6n parcelaria LI 
Ordenaci6n Rural. 

VaCa!ltes e!1 el Seli'icio Nacional de Conrp'1.traci6n P:ı.rce­
lana ': Ordenaci6n RuraI determinado l'.':'mero de plaza.~ de 
Mecanografa.s, la Direcci6ıı del ll'jsmo. en yirtud de las facU!­
ttules que le est:in atribuidas por Decreıo de 9 de diclembre 
de 1955 y Order. minisıerial de 11 de febrero de 1956. ha di&­
puesto convocar el presente concurso-oposiciô:ı, con sujeci6n a 
LA establecido en el Decreto de 10 de maya de 1957. para cubnr 
dichas plazas en las siguientes condiciones: 

Primera.-Se convocə. concurso-oposici6n para proveer cin­
cuel1ta plazas de ~1rca.'1.ografas en el Servicio Nacional de Con­
centraci6n Parce!(ıria y Onle:ıaciıin Rural. ın:i.s La:; vacaııtes 
que se produzcan hasta la fecl:a de termiııaci6n del nılsmo, Con 
destino y reside:ıcia en 13.1 oficir.as ~entrales de Madrid, !ıSi 
como en las Delegadnnes pro\'ir.ciales del Smlcio, dotao;lı;s 
con un sueldo de 9.600 pesetas anuales, ın:is las grııti!icaciones 
y pagas extrııordinarias que figuran en 105 presupuestos de! 
Sel"l1do. 

Segunda.-,\ diches plazas podr!ı.ı. optar las espB.ılo1as ma­
yores de diecioch() afios y menores de cuarantə. y clnco que 
tengan cumplldo el Servlcio Soclal en lə. fecha de publleac16n 


