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22 diciembre 1962

B. 0. del E—~Ntm. 306

MINISTERIO
DE INFORMACION Y TURISMO

ORDEN de 30 de noviembre de 1962 por la que se regula
la organixacién y funcionamiento del Registro General
del Ministerio de Informacion y Turismo.

Tlustrisimo sefior:

El progresivo aumento de las actividades del Departamen-
to se ha reflejado en un incremento paralelo de documentos
de toda clase expedidos por o dirigidos al Ministerio, traduc-
cién de sus relaciones con los administrados, con otros orga-
nismos de la Administracion y con sus propias dependencias
en otros lugares de Espana o del extranjero.

En tales circunstancias, la labor del Registro General del
Departamento se ha visto, asimismo, incrementada de rmodo
notable, a la vez que adquiete una transcendencia cada vez
mayor tanto en el orden interno, pues su agilidad y eficacia
condiciona en buena parte la correcta imiciacién y rapidez en
el trimite de multiples procedimientos y, en general, de la acti-
vidad administrativa, como en el externo, especialmente, frente
al administrado, pues su especifica labor acredita la existencia
¥ oportunidad de actuaciones de las que muchas veces depen-
derd el éxito en el ejercicio de derechos o la constancia del
cumplimiento d eobligaciones de indudable trascendencia juri-
dica y econémica.

Las anteriores consideraciones se refuerzan por la necesidad
ce dar desarrollo reglamentario a los preceptos de la Ley de 17
de julio de 1938 sobre Procedimiente Administrativo, tendentes
o procurar cficacia v lograr la unificacién de las Oficinas de
esta naturaleza, evitande la disgregacion de sus funciones por
la multiplicacién de Registros parciales en el seno de un mismo
Departamento, dispersién y multiplicidad que en este Ministe-
rio han venido produciéndose acusadamente como consecuencia
inevitable de su formacién, integrando organismos de diversa
filiacién administrativa. radieados en muchas ocasiones en loca-
les distintos.

En su virtud, este Ministerio ha tenido a bien disponer:

Artienlo 1o El Remistro General de este Departamento cs
la unidad administrativa encargada, con caricter exclusivo, de
la recepeion y expedicion de la totalidad de escritos, comuni-
caciones u oficios dirigidos al Ministerio, Subsecretaria, depen-
dencias de los Servicins Centrales y Direcclones Generales o por
los mismos emitidos, siempre que los organismos expedidores ©
receptores s¢ hallen situades en el edifieio sede oficial del
Departamento.

Art, 20 El Registro General, que en virtud de la presente
Orden ministerial quedard constituide como Seccién, estara in-
tegrado por los siguientes Negociados:

Registro, a cuyo cuidado estarin las operaciones relativas
a los libros de entrada y salida. practicanda las carrespondientes
anotaciones ¥ cuantas diligencias sea necesario verificar en los
citados libres, Asimismo serin de la competencia de este Nego.
ciado las funciones propias de archivo ¥y custodia.

Recepcion y Distribucion, encargado de las funciones indi-
cadas por su denominacién, relativas a la totalidad de los docu-
mentes ingresados en o expedidos por el Departamento v de
ia confeceién de las correspondientes hojas indices.

art. 3° La funcion encomendada al Registro General se
llevard 2 cabo por medio de dos libros foliados, dilizenciados
por el Jefe de la Divisién de Régimen Interior, con el visto
bueno del Oficial Mayor, destinandose uno a la comprobacién
de la cntrada de documentos y otrc a la de la salida.

Las anotaciones de dichos libros acreditaran, de modo exclu-
sivo, ¢l ingreso o salida de documentos y sus respectivas fechas,
debiendo referirse a dichos libras cualquier certificacion sobre
dichos extremos.

Sin perjuicio de 1o establecido en los anteriores parrafos, las
hojas-indices 2 que se refieren los articulos quinto y séptimo,
ordenadas en la forma que alli se establece, se considerarin
auxiliares de los libros prineipales, estando supeditada la validez
de sus datos a la concordancia con los asientos de dichos libros,

Art. 40 Presentado o recibido cualquier documento en las
oficinas del Registro, con las formalidades en cada caso perti-
nentes, se procederd a su inseripeidn en el libro de entrada,
consignando obligatoriamente los siguientes datos :

1. Numero de orden,
2. PFecha de presentacion,
3. Lugar dp procedencia.

4. Identidad del remitente,
5. Epigrate expresivo de sn naturaleza.
6. Dependencia a ia que se envia,

Art. 50 Registrados los documentes, en el plazo de las vein-
ticuatro horas siguientes a su recepeion, se procederd a su inme-
diaty remision 2 las dependencias destinatarias o, en el caso de
que vayan dirigides al Ministerio o Subsecretaria, a ia Divisién
de Régimen Interior de la Ofieialin Mayor, sin otra especifi-
cacion, la cual procederd a determinar su destino definitivo,

‘En cuaiquier c2so la remision se hara acompanada de la
correspondiente hoja-indice, en ejemplar dupticado, en la que
se hagan constar los documentos remitidos a cada dependencia,
indicando el numero de registro de cada uno de ellos ¥y ull su-
cinto extracto.de su contenico. asi‘como la procedencia de los
escritos remitidos.

Un ejemplar de cada hoja-ingice, conformado por el funcio-
nario receptor, seri devuelto al Registro. donde se procederi a
su archivo por orden cronolozico. axrupande los ejemplares por
Direcciones Generales o Servicios.

Art. 6. El Jjefe del Registro General comprobarid en cada
caso si la documentacién reeibida reune los requisitos formales
legalmente exigidos o su reinteero se ajusta a los preceptos de
la Ley de Timbre de! Estado.

De conformidad con los articulos 69 v 71 Ge la Lev de Proce-
dimiento Administrativo:

Cuando se trate de documenius on los que por ¢l interesado
se inste la iniciacién de un procedimiento, y no constando en
los mismos alguno de los sigulentes datos: identidad v domici-
lio del interesado, lugar, fecha v firma, destinatario v peticion
concreta que se deduzea, se reguerird al interesado o nersena
que lo represente para que. en el plazo de dicz dias, subsane la
falta, con apercibimienio de que si no Io hiciere se archivars
el doecumento sin otro trimite. :

De izual forma se procederi en el caso de falta total o par-
clal de reintegro, sin perjuicio de In dispuesto en la legislacion
espeeial del timbre del Estado,

Art. 70 Los decumentos dirizides por cualguiera de los orga-
nismos y dependencias citados en ¢! apartado primero de esta
Orden a otros Departamentos. Orranismos autonomoes. particu-
lares o servicios provinciales o locales del propio Ministerio
seran remitidos para su ulterior expedieién al Registro General,
acompanados de su correspondienie hoja-indice en ejemplar du-
plicaco.

Uno de dichos ejemplares sera devueltv. una vez conformado
por el Jete del Registro. a su procedencia.

Los ejemplares duplicados serdn conservades por el Registro
General en forma idintica a la estableeida en el apartado
quinto,

Antes de proceder @ SU remision se realizard la anotacién de
los documentos en ¢l libro de salida. haciendo constar los si-
guientes datos:

Rumcre de orden.

Fecha de salida,

Orzanisino de procedercia.
Naturaleza del documento.
Destinatario v lugar de destino.

Art. 8¢ La documentacion recibida a través de los Gobiernos
Civiles, Delegaciones del Depariamento u Oficinas de Correos
en Ia forma determinada por la vizente Lev do Procedimiento
Administrativo, se inscribiri v tramitard en la forma estanle-
cida con caricter general, hacizndo constar mediante la oportu-
na diligencia la fecha de su enirega en dichos oroanismos, que
se considerar:i, n todos los efectos, como fecha de inzreso en ol
Registro General del Departamento,

Art. 0.0 Los documentos de cualquier clase recibidos o remi-
tidos por ¢l Xeuistro General seran scllados por éste, de forms
que conste en cade uno de ellos el nimero de orden correspon-
diente ¥ la fecha de su recepeion o salida,

Art. 10, El Rezistro Genera! podrd extender, o instancia del
interesado, cuando asi esté precapruado por alzuna disposicidn,
recibos acreditativos de la entresa de eualquier documento que
Se presenie en sus Oficinas y retna los requisitos legalmente
exigidos,

Asimismo, cuando e! interesado o solicite, sellura copia cel
escrito presentado previo su cotejo con el orizinal.

Art. 11 No serd necesario ¢l registro ce escritos de cual-
quier naturaleza cruzades enire unidades administrativas cel
propio Ministerio, cuyo movimiento sera controlado en la forma
habitual.

Art. 12, Las hojas-indices d= documentos enctrados o salidos,
confeccionados por el Registro General o conformados por el
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mismo, debidamente ordenades cronologicamente y archivados
en las distintas dependencias del Departamento servirdn, en
sustitucién de los actuales registros parciales, como justificante
exclusivo -del ingreso o remisidn de cualquier documontacion
que no tenga el caricter de simple comunicacion interior.

Art. 13, El Jefe del Registro, mediante la oportuna diligen-
cia, cerrard cada dia las anotaciones de entrada o salida practi-
cadas ¢n los correspondientes libros,

Los errores sufridos al practicar cualquier anotacion em los
libras del Registro General seran salvados mediante diligencia
de sy Jefe, eliminando enmiendas o correcciones de los propios
asientos.

MINISTERIO DE LA VIVIENDA

DECRETO 3331/1962, de 13 de diciembre, por el que se
incluyen en la relacién de promotores del articulo 15
del Reglamento de Vitiendas de Renta Limitada, de 24
de junio de 1955, los Gobiernos Generales de las nrovin-
cias de Ifnl y Sahare y de la Region Ecuatorial Es.
panola,

Per Decreto de doce de abril de mil novecientos sesenta y dos
se encomendd al Instituto Nacional de la Vivienda, de conformi-
dad con lo dispuesto en el articulo diecinueve del Reglamento de
«Viviendas d¢ Renta Limitadan, de veinticuatro de junio de mil
roveeientos cincuenta y cinco, la construccidn de viviendss en
las Provincias de Sahara. Ifni, Fernando Péo ¥ Rio Muni.

Para llevar a cabo alzunas de estas construcciones se consi-
dera conveniente que los Gobiernos Generales figuren como pro-
motores de las mismas, para lo cual, y de conformidad con o es-
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Art, 14, Las dudas surgidas en la aplicacién do estas normas
seran sometidas a consulta del Jefe del Registro General y. en
su caso, al de la Division de Régimen Interior, al abjeta de
lograr la debida uniformidad de interpretacién.

Art, 15, La presente Orden entrari en vigor el &ia 1 de enero
de 1963,

Lo que comunico a V. 1. para su conocimiento y efectos.
Dies guarde a V. I muchos afios,
Madrid, 30 de noviembre de 1862,

FRAGA IRIBARNE

Ilmo. Sr. Subsecretaric de Informacién y Turismo.

tableeido en el articulo quince del Reglamento de Viviendas de
Renta Limitada, deberin ser incorporados a la relacién que en el
mismo figura, por medio de Decreto,

En su virtud, 2 propuesta del Ministro de la Vivienda ¥ pre-
via deliberacidn del Consejo de Ministros en su reunion dei dig
siete de diciembre de mil novecientos sesenta y dos,

DISPONGO:

Articulo inico.—Quedan incorporades a la relacién de promo-
tores de viviendas de renta limitada, a que se refiere el articuio
quince del Reglamento de veinticuatro de junio de mil novecien-
tos cincuenta y cinco, los Gobiernos Generales de Ifni, Sahara ¥
Region Fcuatorial Espafiola.

Asi lo dispongo por el preseate Deereto, cado en Madrid a
trece de diciembre de mil novecientos sesenta y dos,

FRANCISCO FRANCO

El Ministro de la Vivienda,
JOSE MARIA MARTINEZ SANCHEZ-ARJONA

Il Autoridades y Personal

NOMBRAMIENTOS, SITUACIONES E INCIDENCIAS

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

ORDEN de 10 de diciembre de 1952 por la que se dispone
el cese del Capitdn de Intendencia don Luis Laine Her-
ndndez en el cargo de Represeniante del Gobierng Ge-
neral de la provincia de Sahara en Las Palmas de Gran
Canaria, -

Tme, $r.: Dispuesta por el Ministerio del Ejército el pase
2 la situacion de «Expectativa de Servicios Civilesy del Ca-
pitin de Intendencia don Luis Laine Hernindez,

Esta Presidencia del Gobierno. de conformidad con la pro-
Puesta de V. I v en use de lag facultades conferidas por las
disposiciones legales vigentes, ha tenido 2 bien disponer su
€3¢ en el cargo de representante del Gobierno General de la
Provineia de Sahara en Las Palmas de Gran Canaria,

Lo que participo a V. I para su conocimiento y efectos
Procedentes,

Dios guarde o V. I, muchos afos.

Madrid, 10 de diciembre de 1962,

CARRERO

Iimo. 3r. Director geaeral de Plazas y Provincias Africanas,

ORDEN de 12 de diciembre de 1952 por & que cause
baja en la Agrupacion Temporal Militar zare Serricios
Civiles el personal que en lg misma se incica.

Exemos. Sros.: Causan baja en la Aorupacion Temporal
Militar para Secrvicios Civiles, por los motivos que se indican,
los Oficiales y Subcficiales que a continuacidn se relacionan,
con expresién del empleo, Arma, nombre v sitiacién ¥ motive
de la baja:

Colocados

Brigada de Infanteria don Adriin Antequera Suurez. Grupa
Puertos Santa Cruz de la Palma—Retirade el 2-12-62,
tracién de Correcs, Tenerife.—Retirado el 23-11-62.

Brigada de Infanteria don Anzel Colado Merino. Ceniro Tec-
nico Intendencia Ejército, Madrid-—Retirado el 22-11-62.
Brigada de Infanteria don Juliin Henares Marifio, Ayumie-

miento de Utrera (Sevilla)—Retirado ¢l 30-11-62,

Brigada de Infanterfa don Pedro Hernindez Herrero, Grupo
de viviendas «La Elipan, Madrid.—Retirado el 2-12-62.

Brigada de Caballeria don Saturnino Buisan Polo. Avunta-
‘miento de Zaragoza,—Retirado el 29-11-62,



