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MINISTERIO 
DE INFORMACION Y TURISMO 

ORDEN de 30 de noviembre de 1962 var La que se regula 
la organizaciôn y juncionamiento del Registro General 
del Ministerio de ın!ormacion 11 Turismo. 

rlust::isimo seıior: 

EI progresivo aumento de las :ıctividaees del Departamen· 
to se ha reflejado en un incremento paralelo de documentos 
de toda clase u,;pedieos por 0 dirigidos al :M:inisterio, traduc
cion de sus relaciones con los admini.strados, con otros Orga
nismos de la Admini.straciôn y con sus propias dependencias 
en otros lugares ee Espana 0 del extranjero. 

En t:ı.les circunstancias. la labor del Registro Generaı del 
Departamento se ha visto, asirnismo, incremectada de moda 
notable. a la vez que adQuiere una trs.nscendencia cada vez 
mayar tanto en el orden interno, pues su agilidad y eficacia 
condlciona en buena parte la correcta iniclaciön y rapidez en 
el tr:inıite de nıültiples procedimientos y, en generaı, de la. acti
vidad lldministratlv:ı., como en el externo. especialrnente. frente 
al administr:ı.do. pues su especifica labor acredita la existencia 
y oportunidad de actuaciones de !as que nıuchas veces depen
deri el exito en el ejercicio de derech05 0 la constancia del 
cumpliıııiento d eobliı;aciones de indudable trascendencia juri
d iea y economica. 

L:ıs :ınteriorcs consideraclones se refuerzan por la necesıdad 
de dar des:ı.rro!lo reglamentario a 103 preceptos de la Ley de 17 
de julio de 1958 sobre Proc~dimiento Admlnistrativo, -tendentes 
a procurar efir.ar.ia r IOgT3.r l:ı unificaci6n de las Oficinas de 
esta naturaleza. eyitando la disı:;regaciôn de su.s funclones POl' 
la multiplicaci6n de 1ıegLstros parciales en el seno de un mismo 
Departamento, dispcrsi6n y multip1icidad que en este Ministe
rio han venido prodııcirndose acusadamente como consecuencia 
incı'itnble de su formaciôn. integrando organismo3 de diversa 
fi1iaclon adrninlstrativa. radicados pn ınucho.s ocasiones en loca
les di.stintos. 

En su virtud. e~te :\1inisterio ha tenido a bien clisponer: 

Articulo 1.0 EI Ree:i.stro General de este DepaTtamcnto C5 

la uniclad administrativa encargada, con caracter exclusivo, de 
la recepcicin y f'xprdici6n de la totalidad de escritos. comuni
caciones u oficios diri~idos al Ministerio, Subsecretaria, depen
dencias de 108 Servicios Centrales y Direccfones Generales 0 por 
los mismo.' cmitidos. siempre que 105 organilmos expedidores 0 
receptores se hs.l1en situados en el edificio sede oficial del 
Departamen:o. 

Art. ~.O EI Reg:stro General, que en virtud de la presente 
Orden ministerial qucdar:i constituido como Secci6n, estar:i in
tegrado por los siguıentes Negociados: 

Regi5tro, a cuyo cuidado cstar6...."'l la.:; ope:racioııes relativa:; 
a los libros de entrada r salida. practicanda las correspondientes 
anotacio!lcs y cuantas diligcncias sca necesario verificar en los 
eitadas libros. Asimismo ser:in de la competencia de este Nego
ciado Las funciones propias de archivo y custodia. 

Recepci6n y Distribuc16n, encarg:ı.do de las funciones indi
cadas por su denominaci6n. relativas a la totalidad de los docu
nıentos jng-resado., ell 0 expedldos por el Depart:ı.mento y de 
1:1. confecci6n de las correspondientes hojas lndiccs_ 

Art. 3:' La funci6ıı encomendada al Re~tro General se 
lIevar:.i a cabo por medio de dos 1ibros foliad03, diligencindas 
por el Jefe de la Divisi6n de Regirnen Interior, con el vlsto 
bueno dcl Oficial "'!ayar. des!:n:indose uno a la cornprobaci6n 
de la cntrada de documentos y otro a la de la salida. 

Las anotaciones de dichos libros acredltaran, de modo exclu
s:vo. cı ingreso 0 salida de documentos y sus respect1vas techas, 
debiendo reIerirse a dicho.~ Iibros cualquler certificaci6n sobre 
di~hos cxtremos. 

Sin perjuıcıo de LD estab1ecido en IOS anteriores p::i.rrafos, las 
hojas-indices a quc se refieren 105 articulos quinto y :septinıo, 
<ırden:ı.d::ıs en la forma Que alli se establece, se considerar:in 
auxili:ıres de 105 libros principa1es, estando supeditada la. validez 
de sus d::ıtos a la concordancia con los asientos de dichos libros. 

Art. 4.' Presentado 0 recibido cualquier documento en las 
oIieina.s del Registro, con l::ıs formalidades en cada caso perti
nentes. se procederi :ı su inscripci6n en el IIbro de entracta, 
consignando obligatoriamente 105 siguientes datos: 

1. Nümero de orden. 
2. Fecha de presentaci6n. 
3. Lugar de procedencia. 

4. Identidad del remitente. 
5. Epigrale expresivo de su naturaleza. 
6. Dependcnci:ı a :a que se envh 

Art. 5.' Regı<;trado5 105 documen~cs, cn el plazo de la:; vein· 
ticuatro horas siguientes a su :ecepcion. se proceder:l. a su inmc
diata rcmisıcin a l:ı.s dcpendencias destin:ıtarias 0, e:ı el casa de 
quc vayan eirigid05 al ?1inisterio 0 Sutsccretaria, a ia Divisiôn 
de Regımen Interio!" de la Oficialia "'!aya!". si", ot1":ı csp2cifi· 
cnci6n, la cual procedera a deternıinar su destino definltivo . 

. En cualquıer cc.so la re:ni~i6n se har:i acoın!nıiada de la 
correspondicnte hoja-indice. ən ejen:plar du]llic~do. en la que 
se hagan constar los documentos remitidos a cada c!ependencia. 
indicando ci nıimcro de registro d~ c:ı.da uno de ellas y un su
cinto extracto.de su <.:ontcn:do. :ısi 'como la procedenci:ı. ee los 
escritos rernitfdos. 

Un ejemplar de rada hOj:l-lndice. conlorm~do por e1 fuocio
nario receptor. ser:i. devuelto ul Rcgistro. donde se proceder:L a 
~u archivo por orden crono16~jco. uo::rupando los l'jf'ınplare, por 
Direcciones Generales 0 Servicios. 

Art. 6.' EI Jefe del Registro General comprobar:i. en ~ada 
caso si la docU!TIt'ntacion recibida rcıi:1e los requisitos formalts 
!egalnıente exigidos 0 su rcmtecrro se a.iusta a las preceptos de 
!a Ley de Timbre del Estado. 

De conformidad. con lus articulo~ 69 y 71 de La Le)' de PraCf.
dimiento Admin:5trativo: 

Cuando se trate de dOCUffiC[ıcuo en 105 qu~ por ci interes:ı.do 
se inste la iniciaciô:ı de un procedir.ıiento. y 00 const:ı.ndo eo 
;05 mismos al\!uno de los sigulentes da,os: ıdentjdad \- domic:-
1:0 del interesƏdo. 1uga!·. fe~ha y firma. dest:n:ıtıı:-io ~: p?tic:on 
concreta quc se deduzl"it. se requpr:r:'ı al interesado 0 ~ersona 
a.ue 10 represente para que. en cı plazo de dicz di:ıs. sc;b;;ane la 
falta. con apercibiıııiento de que si ııo 10 Iıiciert' 5~ archivara 
el doclImento sin otro trümitl". 

De igu:ı.1 forma se proc~ded. eD cı C::50 de falta total 0 pul'
cial de reintegro, sin perjuicio de !o di,pucsto en la legis!aciôn 
cspccial del timb,e dd Estado. 

Art. 7.0 Lo.~ documemo5 diricri::o, por cualquıera de los org::ı

nismos y dependenc:as cit:ı.do~ en d apartado prir:ıcro de esta 
Orden a otros Deınrtamrnws. Or.c:a:ıis!l1o~ aut6nonıos. particu
Iarcs 0 servicios provincüle~ 0 loc~les del p:-opio :'Iinisterio 
ser:ın remitidos para su ulterior expedici6n :ıl Registro General. 
:ıcom::ıaüados de su corr~spondjen~e hoıa-iııdice en ejemp!ar du
plicado. 

Uno de dichos ejemplares ser" devueltu. una vez conform:ı.do 
por el Jere del Re~istro. :ı su proc:,dpncia. 

Los ejcmplarcs dup1ic::ıdos ser,in conservados por ct Registro 
General en forma jdentic::ı a i:l rst:ıblcrida en el aparı:ado 
quinto. 

Ames de proceder ::ı su rcm.i.i:6n se 1"e:ı!izar,ı b anot::ıci60 de 
los documentos en ci libro de şalida. hacienc!o constar 105 si
g-uiı:ntes dato3: 

1. Kümero de orde:ı. 
~. Fecha de s:ı.lid:ı.. 
3. Qr;ranismo de procedpr,['h 
4. Natur:ı.leza del documento. 
5. Destin:ıt::ırio y lug:ır dr cC3tino. 

"rt. 8-' La dacumc::.t::ıci6n rccibida a tr:ıves de la. Gobiernos 
Civiles. Delegaciones dd Depar::ı!l1cmo LI Oficin::ıs de Correo.' 
en la forma d~terminada ]Lar la \'i:ı-cnte Ley d~ Proccdimiento 
Adnıinistrativo, se iııscribir[L y tr:ınıitar:.i en la forma estable
cida con c3.r:ıctrr general. lıaci2!ldo constar mcdiantc la oportu
na di1igencia l:ı fecha ue su ent!"cr;a m c!ichos or~anismo.i. qur 
se considrrar:"ı. ~ todos los ('fectos. como fecha <b in:;-reso en cı 
Rcgistro Gt'n::r~l de1 Dep:u:tanıcn:o. 

..\rt. (ı/, Le., documentos de c-.ıalqı.:icr clasc rccib:dos 0 rcmi
tidos POl' ci ~:··~i.;tro Gencra; s~rün ~cllados por este. de forma 
que consc" cn c~d:!. ılııO de ella.> cI :ıU!I1c:-o de orden correspon· 
dicntc y la f"cha de su rcccpci6n 0 öalida. 

Art. 10. Ei Re;-istro Genr:-o! podril cxtmdor. :1 instancia del 
icteresado, cunndo ::ısi cste prcc:;nuado por alguna disposlc16::ı. 
recibas acrcd:tat:vos de la rntrrça de rualquier documento que 
se prcscnte cn slls Oficinas y reuna los requisitos leg:ı.1mente 
exig-idos. 

Asimi.smo. cuando cl interesado 10 solicitc. :sel!ar:i copia t:el 
escrito presentado p,e.io su cotejo con cl ori~ina!. 

Art. 11. No seri neccsJ.rio ci :'c;iS"cro ee e~critas de cı;a!
quicr naturalez::ı cruzados entre u!lidades ~dministrativas de! 
propio i\-linisterio. cuyo movimier.to seri controlado en la forma 
habitu::ıl. 

Art. 12. Las hojas·indiccs de documcntos eıı"Crados 0 saIidos. 
confeccionados por el Regı.stro General 0 conformados por et 
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mismo, debidamente ordenados crono!ôgicamente y archivados 
en las distintas dependencias de1 Departamento serviran, en 
sustituci6n de 105 actuales registroz p:ı.rc!:ı.1es, como justüicante 
exclusivo . del ingreso 0 remis!cin de cualquier documcntaci6n 
que no tenga el cariıcter de simplc comunicacion interior. 

Art. 13. EI Jefe del Registro, mediante la oportullOL di1igeo. 
cia, cerrara cada dia las anotaciones de entrada 0 salida practi
cada:; en los corl'cspondientes Iibros. 

Los erl'ores sufridos al practicar cualquıer anotaciön en 100 
Iibros del Registro General seran :salvados mediante diligencia 
de Su Jefe, eliminando ennıiendas 0 correcciones de 105 propios 
:ı.sientos. 

ı\rt. 14. Las dudas surgidas en la aplicaci6n de cst:l3 nQrma.~ 
seran somet1das a consulta del Jefe del Rcgistro Gener~! )', en 
su caso, al de la DiviSion de Regimen rnterior. al abjeta de 
lo;:rar la debıda unitormidad de interpretaci6n. 

Art. 15. La presente Orden entrar:i. eu vigor el dia 1 de enero 
de 1963. 

La que comunico a V. 1. para su conoclmiento y efectaz. 
Dios guarde a V. 1. muchos afio5. 
:\l:adrid. 30 de noviembre de 1962. 

FRAGA IRIBARNE 

llmo. 5r. Subsecretario de Informaciôn y Turismo. 

MINISTERIO DE LA VIVIENDA i tablccicto en el articulo quince del Reglamento de V:ivie:ıdas de 
Renta Lımıtada. deberan sel' ıncorporadas ala relacion que en el 
mısmo ngura. por media de Decreto, 

DECRETO 3331/1962, de 13 de diciembre. por el que se 
incluyen en la relaci6n de promotares dcl articulo 15 
del Re[Jlamento de Vitiendas de Renta Limitada, de 24 
de iunio de 1955. loı Gobiernos Generaleş ae las provin
cias de ıınl y Salıara y de la Region EClıatorial Es. 
pwiola, 

POl' Dccrcto d" docc de abril de mil novecientos sesenta y do» 
se encomendô al lnstıtuto Nacianal de la Vivienda. de canformi
dad con 10 dispucsta eu cı articula dieclnueve del Reglamento de 
«Viviendas de R.enta Lımitadaıı, de \'einticuatro de junio de mil 
novccicntos cincuenta y cinco. la comtrucci6n de viviend:ıs en 
ias Pro'ıincias de Sa!:ıar:ı, Ifni. Fernando Pôo y Rio Muni. 

Para lievar a cabo al;;ıınas de estas cOll5trucciones se CODS!
der:ı com'eniente que 105 Gobiemos Generales Jiguren coma pra
motcres de las mismas. para 10 cual, y de conformidad con la es-

En su virtud. a propuesta del :c.l!nistro de la Vivicnda y prc
vi:ı deliberıci6n del Consejo de :"!inistros en su reuni6n d~l diu 
siete de diciembre de mil novecientos sesenta y das. 

DISPONGO: 

.'\rticulO unico.-Quedan incorpor:ıdos a la relac:6n de pramo
tarns de viviendas de renta limitada. a que se r~fiere el art!culo 
Quınce del Reglamento de veinticuatro de junio de mil noı-eeien
tas cincuenta y cinco, 105 Gobiernos Generales de Ilr.i. Sah:ıra y 
Region Ecuatorial Espaıiola. 

Asi la dispanga por cı prcsente Dccreto, dado en Madrid a 
trece de dieiembre de mil novccientos sesenta y dos. 

FRANCISCO F'RANCO 

El Minbtro de la Viv!enda. 
J'OSE MARLA. MARTINEZ SA!~CH:E:Z-ARJONA 

Il. Autoridades y Personal 

NOMBRAMIENTOS. SITUACIONES E INCIDENCIAS 

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO 
ORDEN de 10 de dicienıbre de 1962 por la que se dispone 

el cese del Capilan de Inlendenciu don Luis Laine Her
ncindr.z en el cargo de Representcmte del GOblerno Ge· 
neral de la provincia de Sahura en Las Palmas de Gran 
Canaria, 

Ilma. Sr.: Dispuesta POl' el Ministerio del Ejercito el pase 
a la .sltuaci6n de «Expecta tiva de Serviciüs Civile.s» del Ca· 
pitun <le lntendfncia don Luis Laine Hern:indez, 

Esta Pre.sidencia del Gobierno, de conformidad con la pro
pue3ta. de V. 1. Y en uso de las facultades conf~ridas por 1as 
Qısı:asicione» k~a!es vigentes, ha tenido a bien diSponer su 
ce5C eıı el cargo de represent:ınte del Gabiemo General de la 
Proviııcia de Sahara en Las Palmas de Gran Canaria. 

Lo que partleipo a V, 1. para su conocimiento y efectos 
p:ocedcntes. 

Dio.s guarde a V, 1. muchos afıos. 
Madrid. 10 de dicicmbre de 1962. 

CARRERO 

llmo. 3:-. Direclor ge:ıeral de Plazag y Prol'incias Africa.nas. 

ORDEN de 12 de diciemere de 1952 por 1.: QlIe causa 
baia en la _4.qrupaci()n TemporaZ Miiitar ;.ara Senit>ios 
Ciı-iles el personaı que ell la 1II:sma se illC::ra. 

Excm05. Srcs.: Causan bıı.ja pn la A'irupJc:w:: TCıı';ıor:..1 
Militar paı'a Scrvicios Civile.oı, por 105 n:otivos qul'! ;,,, i!ıdican, 
105 Oficiales y Subcficia!es que a continuacion se r~l!lcionan, 
con expreS16n del empleo. Arma, nombre y si:uaciôn y moti';o 
de la baia: 

Colocados 

Brigada de Infanteria don Adriün Anıecıu2!'a SU"l'cZ, Gn:po 
Puertos Santa Cruz de la Paımn..-R('~ir::ıd.o el ~-1:2-G2. 

Brigada de Infanteria don Antonio Alem:in Art:!~s. ,\dmm:s
traci6n de Correos. Tenerifc,-Rer:rado el 23-11-6:!. 

Brigad:ı de Infanteria don An~e! Colado :-'Ierino. Ce:ıtro T0c
nico Intendencia Ejerciıo. cıIadl'id,-Retirado eı 22-lH2, 

Brigııda de rIl!anteria don Ju!iün Henares C\Iariıio. A\ıın;a-
miento de Utrera (Sevillal.-Retirado ı:l 30-11-6~, • 

Erigada de Infanteria don pedro Herıı:indrz Ht:rrero. Qrupo 
de v!vlendas «La Elipa». :\l:adr.d.-Rerirıı.do cı 2-12-62. 

Erigada de Cabalieria don Saıurnino Buisan Polo. ";')"J::.ta
-ıniento de Za!"ugoza.-Retirado el 29-l1-6~. 


