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AlAVA ... i e e e e 1 Luge ... ... .. ... .. .. .. 1
Alicante ... ... ... ooo oo ... 1 Madrid (Gobierno) ... 1
. Barcelona ... ... ... .. ... 1  Navarra .. ... ... .. .... 1
Cordoba ... ... ... ... ... ... 1  Pontevedra ... ... ... ... .. 2
Gerona ... ... ... 3  Delegacion Gomera ... ... 1
Guipyizeoa ... ... ... ... ... 3 Delegacion Hierra ... ... ... 1
Las Palmas ... ... ... ... ... 1 Sorig ... ... .. voi veo voe s 2
") Lanzarote ... ... ........ 1 TAITAGOD& ... ... ... v o 1
1 VIZCBYR ... vvr v ove vur en 3.
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OPOSICIONES Y CONCURSOS

INI

M STERIO
DE LA GOBERNACION

RESOLUCION de ia Subsecretaria por la gile se Gruncia
coneurso de Auziliares en turno ordirario o de anti.
giiedaa,

Por existir horas de actividad vacantes en la Escala Auxiliar
de este Departamento, de acuerdo con las Ordenes de 24 de
mayo de 1852 y 20 de enero de 1958 y 12 Instruceién de 13 de
octubre de 1961, para aplicacion del Reglamento Provisional de
Gobiernos Civiles, he tenido 2 bien disponer se anuncien a
concurso en turno ordinarifo o de antigiiedad, para su provision,
ssi como sus resultas, incluso las que se produzecan hasta la fe-
cha de la resolucién del concurso, bien sean una u otras de
los Servicios Centrales o Provinciales del mismo, con arreglo a
las siguiente; normas:

Primera. Podran concurrir al mismo todos los funcionarios
de la citada Escala en activo, siempre que lleven dos aflos de
permanencia en su destino actual, o se encuentren en el pri-
mero obtenido al jngresar por oposicién ¥y los que se hallen en
situacién de supernumerario 2 una plaza de igual clase o a
oira en uctive, si previamente obtuvieren el pase a csta si-
tuacion

Segunda. El plazo rara formalizar solicitudes sera de quince
dias naturales, a contar del siguiente a la insercion de esta
Orden en el «Boletin Oficial del Estados. debiendo dirigir las
instancias a esta Subsecrctaria. cursandolas por conducto re-
glamentario.

Tercera. Las vacantes a cubrir seran las comprendidas en
la relacion gque a continuacién se inserta. La adjudicacién de
las vacantes por resultas de la presente convocatoria, si se
produjeren, queda condicionado a la existencia de sobrante de
la actividad horaria establecida

Lo digo & V. S, para su conocimiento y efectos.

Dios guarde a V. 8, muchos afios.

Madrid, 31 de octubre de 1962—El Subsecretario. Luis Rodri-
+ guer Miguel,

Sr. Jefe de la Seccidn Central de este Ministerio.

Relacion de racantes de la Escala Auziliar

Fuerteventura ... ... ... ...
Lérida ... .. ...

RESQLUCION de lu Direccion General de Correos y Tele-
comunicacion por la que se dictan las normas para el
desarrolio de las oposiciones al Cuerpo Téenico de Co-
rreos, conrvocadas por Orden de 29 de septiembre de 1962.

D¢ conformidad con la Orden ministeria de 29 de septiem-
bre de 1962, publicada en el ¢Boletin Oficial del Estados del
dfa 18 de octubre del mismo afio. ¥ en uso de las facultades
que la misma me conflere, he dispuesto que las oposiciones para
ingreso en el Cuerpo Técnico de Correos. a que dicha Orden se
cantrae, se ajustena las siguientes normas:

|
|
|

1> Para tomar parte en estas oposiciones se requiere:

a) Ser espafiol, de uno u otro sexo, y tener cumplides dik-
ciocho afios y menos de treinta en la fecha de la terminacidn
del plazo para la presentacion de instanciss. Para los que ya
sean funcionarigs de Correos, se amplia el limite maximo de
edad 0astA CURTEnRta anos.

by Hallarse en posesién del titulo de Bachiller Superior,
Maestro, Perito, Aparejador o cualquier otro de grade superior,
expedido por Facultad, Escuela Especial ¢ Técnica u otro equi-
parado en rango a cualquiera de los indicades, extremo que de-
berd justificar el interesado documentalmente, o bien reunir
las condiciones de capacidad exigidas para la obtencién de
aquéllos al término del plazo sefialado para la presentacion de
instancias, o pertenecer al Cuerpo Auxiliar de Correos con cuatro
anos de servicios efectivas en propiedad. como minimo, en la
misma fecha. .

¢) Acreditar buena conducta piblica y privada, carecer de
antecedentes penales y no estar procesado.

d) No haber sido separado de ningin Cuerpo del Estadg,
Provincia o Municipio. ,

e) Ser adicto al Glorioso Movimiento Nacional.

f» Los pertenecientes a otras Corporaciones postales debe-
ran merecer buen concepto de sus Jefes en cuanto & s con-
ducta, celo, laboriosidad ¥ competencia. No seran admitides los
que tengan faltas graves sin invalidar o muy graves. estén o
no invalidadas, B .

¢) No tener defecto fisico de los comprendides en la Orden
ministerial de 18 de marzo de 1952.

) Los opesitores del sexo femenino, haber cumplido el Ser.
vicio Social de la Mujer o hallarse execeptuades del mismo,

22 Las solicitud para tomar parte en la oposicién se efee-
tuara por instancia dirigida al ilustrisimo sefior Director gene-
ral de Correos y Telecomunicacién y se ajustard al modelo que
se publica a continuacion de estas normas, reintegrada con
sujecion a la Ley de Timbre (péliza de tres pesctas).

3» Los solicitantes satisfarin, en concepto de derechos de
examen, doscientus pesetas, mds cuarenta por reconocimiento
meédico. Los huérfanos de funcionarios de Correos mencres de
veintitin afos estdan exentos del pago de ambos derechos, Es-
tos derechos no seérdn devueltos, A los que sean declarados no
aptos en el reconocimiento médico se les reintegrari la cantis
dad correspondiente a los derechos de cxamen.

4* El plazo de presentacién de instancias seri de treinta
dias hgbiles, a contar del siguiente al de la publicacién de es-
tas normas en el «Boletin Oficial del Estados. Los opositores re-
sidentes en Madrid las presentaran en el Registro General de
este Centro directivo, sito en el Palacio de Comunieaciones, en
dia labora, durante las horas de diez a trece y acompanando el
importe de los derechos de examen y de reconocimiento medico.

Los opositores que residan en provincias pueden presentarlas
en los Gobiernos Civiles y Oflcinas de Correos, en la forma
prevenida en la Ley de Procedimiento Administrative vigente.
El importe de los derechos indicados se enviara por los intere.
sades al Registro General de esta Direccion, por giro postal.

Los funcionarios v personal interino de Correcs entregarin
ias solicitudes a sus Jefes. al efecto de informacion sobre conduc-
ta, celo, laboricsidad. competencia y corrvectivos, si existen,
el cual, cumplido el tramite, las remitira directamente, en pliego
oficial, al Registro General.

al recibirse en el Registro General la instancia ¥y el imperte
de los derechos citades. o bien la instancia de los opositores que
estén exentos del pago de los mismos, -se entregari o enviara
a los interesados un talén para el reconocimiento facultativo ¥y
radioscdpico,

5+ Terminado el pluzo de admision de instaneias, se puhli.
cari enx el ¢«Boletin Oficial del Estados, por orden alfabético, la
lista de opositores admitidos v exeluidos, pudiendo recurrir
éstos si considerasen infundada tal determinacion, en el plazo
;i: l?aut?ce digs, a contar del siguiente al de Ia publicacién de
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6.4 El reconocimiento meédico ¥ radioscopico para acreditar
que reunen las condiciones fisicas necesarias, segun la Orden
ministerial de 18 de marzo de 1952, tendra lugar en la Inspec-
cion Médica de Correos de esta Direccion General, con un dia
de antclacién por lo menos, a la fecha en que hayan de efec-
tuar el primer examen. .

7% E1 justificante de aptitud fisica seri entregado por los
opositores, junto con el Documento Nacional de Identidad. al
Tribunal al ser llamados a efetuar el examen.

3.5 Si llegase a conocimiento del Tribunal que alguno de los
opositores carece de los requisitos exigidos en esta convocatoria,
se le excluira de la misma, previa audiencia del interesado, pa-
sindose, en su caso, el tanto de culpa a la jurisdiccion ordina.
ria si se apreciase inexactitud en la declaracién que formulo.

9.» El Tribunal que ha de juzgar los ejercicios de la oposi-
cién sera designado oportunamente y estard constituide por
cineco funcionarios del Cuerpo Técnico de Correos vy dos mas
rama suplentes. S nombramiento se publicari en el «Boletin
Oficial del Bstadon.

10. Para establecer el orden de actuacién de los opositores,
Tribunal, previo anuncio, efectuari sorteo ptiblico de la letra
inicial del primer apellido ¥ con arreglo al resultado del sorteo
se formulara la lista definitiva, que serd expuesta en el tablén
de anuncios del Palacio de Comunicaciones.

11. El comienzo del primer ejercicic tendra lugar el dia 3
de abril de 1963, 2 las nueve de la mafana, en el Palacio de
Comunicaciones de Madrid. Fl comienzo de los restantes ejer-
cicios se anunciari oportunamente en el tahlén de anuncios
aludido, no pudiendo transcurrir entre el final de un ejercicio
v e comienzo del sipuiente mis de quince dias.

Quienes no actien en el priiner llamamiento de cualquier
ejercicio podran efectuarlo en el segundo v altimo, que se veri-
fieara a continuacion del primero.

12, Se observaran las normas de la Ley de 17 de julio de
1947, a cuyos preceptos se acomodard el senalamiento de cupos.

13, Ejercicios.
Primero

Examen escrito:

Geografia Postal de Espana.—Desarrollar en graficos mu-
dos, que facilitara el Tribunal, un tema de Geografia Postal
sacado a la suerte entre los que componen el programa, ponien-
do solamente los pueblos de las lineas ambulantes, ¥ respecto
a las conducciones, los pueblos principio y fin de las mismas,
v aquellos que son Estafetas, lugares de empalme o A2encias
importantes, y escribir la descripcion de las lineas am.ulantes
de cada tema con la extension mencionada.

Geografia Postal Universal—Desarrollar un tema sacado a
la suerte entre los que componen el programa.

Duracién del examen, tres horas. .
Sequndo
Examen escrito:

Legislacién del Servicio Interior.—Desarrollar un tema sa-
rado a la suerte entre los que componen el programa..

Duracién del examen. tres horas.
Exanten oral:

Legislacion del Servicio Internacional-—~Contestar a4 un tema
sacado 2 1a suerte entre los que componen el programa.

Tercero
samen cserito:

Resolver dos problemas de Contabilidad. Traduceién inversa
de franess, autorizandose el uso de diecionario.
Duracién del examen, tres horas.

Examen oral:

Contestar o tema del programa de Elementos de Derecho
Administrativo, de Estadistica ¥ de Organizacion de Oficinas.
Contestar a un temn de Contabilidad sacadeo a la suerte entre
los que componen el programa.

i4. Califcacion.

Los tres ejercicios seran eliminatorios, con validez unica-
mente para esta convocatoria,

La calificacién del primer ejercicio serd de 0 2 10 puntos,
y la correspondiente al segundo v tercero sera conjunta para los
dos exémenes, escrito y oral, de 0 a 20 puntos.

Para scr aprobados es precisa calificacién positiva en todas
las materias del ejercicio y una media no inferior a los cinco
puntos 'por examen. .

Las faltas de ortografia seran tenidas en cuenta para la ca-
lificacion. :

Las calificaciones en los dos primeros ejercicios se publica-
ran a medida que se vayan produciendo por cada llamamiento,
pero en el tercer ejercicio no se efectuari hasta el final del
mismo.

15. Terminados los eximenes de la oposicion, el Tribunal
hara la propuesta de opositores aprobadoes, ordenandolos segin
la puntuacién total obtenida por cada uno de ellos y la elevara
a la superioridad. a los efectos de su aprobacion. No podra figu-
rar en ella un numero de opositores superior al de plazas con-
vocadas ni exceder del veinticinco por ciento de éstas las que
s$e provean con personal Iemenino, por el obligado respeio o s
normas dictadas para la proteccion del trabajo de la mujer, en
la declaracién II. 1 del Fuero del Trabajo, en el Convenio de 9
de julio de 1948, ratificado en 12 del mismo mes, v en el Decreto
de 26 de junio de 1957, entre otros. debido a no poder efectuar la
mujer servicics de dureza y penosidad, como ambulantes, guar-
da nocturna y de estacion.

16. Los opositores que figuren en la propuesta del Tribu-
nal deberan presentar en el plazo de treinta ‘dias habiles, a
partir de la fecha de la aprobacién de la misma, la siguiente

‘documentacién, debidamente reintegrada con arreglo 2 la vi-

gente Ley de Timbre:

a) Certificacion del acta de nacimiento, legalizada para los
nacidos fuera de la circunscripcion de la Audiencia Territorial
de Madrid (péliza de dos pesetas).

b) Certificacion negativa del Registro Central de Penados
y Rebeldes (poliza de tres pesetas).

) Certificacion de buena conducta. expedida por la Comi-
saria. de Investigacién y Vigilancia, si la hubiera en el punto
de su residencia, o, en su defecto. por el Alcalde o Comandante
del puesto de la Guardia Civil (pdliza de tres pesetas).

d) Declaracion jurada del opositor de conservar la nacio-
nalidad espanola, de no estar procesado no haber sido separado
de ningun Cuerpo o destino cel Estado, Provincia o Municipio
(péliza de 0.50 pesetas).

e) Certificacion definitiva de haber cumplido o hallarse exen-
tas de cumplir el Servicio Social de la Mujer, para las opositoras
(pdliza de tres pesetas),

) Titulo que alegasen poseer; testimonio notarial o foto-
copia del mismo debidamente bastanteada o, en defecto de ellos,
recibo acreditativo de haber pagado los derechos para su expedi-
cion. En este-caso. v siempre que No se presente titulo que
lleve fecha anterior al ultimo dia de presentacién de instancias,
deberin aportar certificacion de estudios, facilitada por el Cen-
tro docente que corresponda. acreditativa de estar cn plenas
condiciones puara la abtencion del citado titulo.

Si alguno de los opositures propuestos fuese ya tfuncionario
puablico en activo, quedara exento de justificar documentalmente
las condiciones y requisitos ya demostradeos para obtener su
anterior nombramiento, debiendo presentar certificacion del Mi-
nisterino u Organismo de que dependa, acreditativa de su condi.
cion y cuantas circunstancias consten en su hoja de servicio,

Los Auxiliares que no estén en servicio activo por cualquier
causa que no sea la de prestar servicio militar, presentaran toda
la documentacion, salvo la certificacion del acta de nacimiento,
siempre que hagan constar en la instancia su calidad de Auxi-
liares con mas de cuatro afos de servicios efetcives. Cuando
estén prestando servicio milicar deberin presentar unicamente
certificado negativo de antecedentes penales, la filiacidn y hoja
de servicios, expedida por el Jefe del Cuerpo militar a que per-
tenezcea,

Toda omision o falsedad en los documentos anteriormente
expresados dara lugar a la no -admision o o la separacion del
interesado si hubiese llegado a ingresar en el Cuerpo. adem:is
de la responsabilidad que procede a exigir,

De no presentarse la documentacion requerida en el plazo
sefialado, salvo caso de fuerza mayor, que habra de justificarse.
no podrd efectuarse el nombramiento dei interesado, quedando
anuladas sus actuaciones en la oposieién, v el Tribunal formu-
larid propuesta adicional a favor de quicnes habiendo aprobado
los ejercicios de oposicion tuvieran cabida en el namero de pla-
zas convocadas a consecuencia de la referida anulacién,

Madrid, 15 de octubre de 1962.—El Director general, Manuel
Gonezalez,
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MODELO QUE SE CITA

Reintegro

(Primer apellido)

S rrusiereceiaiatrestatei bt tarinsartettteitnsbsrn

(segundo apellideo)

Natural de ......eeeinn,., Provineia Ge ...iieeeeeee..., Racido el dia ... de ........ USSR de 19.., estado civil ................... con do=
micillo en ..........0e0en ... PIOVIRCIA T SRR ,exlle de oo el , NUMEro ..........
A fin de tomar parte en las oposiciones convocadas en el «Boletin Oficial del Fstado» numero ... , de fecha ........cccvveenney
’

para ingreso en el Cuerpo Técnico de Correos,

"MANIFIESTA:

1o Que retne las condiciones que se sefiglan en la norma primera de las que rigen la convocatoria, con referencia a 1a fes
cha de la terminaciéon del plazo marcado para la presentacion de instancias. -
20 Que pertenece al Servicio de Correos como funcionario del CUEIPO .....oevee.n...n. COM iiiinrinnanns ... 2nos desde su pose-

sion en propiedad en el mismo (1),
...... interino desde ......... de..vieenienren.. de 18 ..., (20,

3.2 Que viene desempenando sus actividades como .........
4" Que se halla en posesﬁén del titulo de .................. (0 bien tiene aprobadas todas las pruebas necesarias para su obten.
eion,
..., 1 can-

5° Que ha impuestp por gira postal nimero ......... , de fecha ................... en la Oficina de Correos de ......
ndad de ooeeeviennnens pesetas en concepto de derechos de examen ¥ reconocimiento médico (o entregado en el Registra General de

Correas, o esti exento de estos pagos en virtud de lo dispuesto por la norma tercera) (3)
« Suplica a V. I. se digne incluirle en la lista de opositores admitidos para tomar parte en la convocatoria a ingresec en el Cuer-

po Téenico de Correos.

et & o cde e, v de 18,0,
(8rma y rabrica)

Ilme, Sr. Direetor general de Correos ¥ Telecomunicacion.——MADRID.

g 1
(1) Para cumplumentar sélo por apositores que sean funcio nurios de Correos.

(2) Para cumplimentrr solo por imtertnos. .

(3) Debe redaciarse segun la modalidsd utilizada ¢ manifestar estar exento del. pago,
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PROGRAMA DE GEOGRAFIA POSTAL DE ESPANA

Tema 1. Red y Territorio Postal de Espafia.—Servicios Aéreos
que transportan: correo en el territorio espafol.—Descripcion
grafico-postal de la provincia de Alava y de la Administracion Es-
pecial de Andorra.—Coémo se comunican las capltales con Jaén,
Murcia, Poctevedra y CAceres,

Descripeion del servicio postal de las oficinas moviles de Ma-
drid a Milaga y de Valencia a Denia.

"Tema 2. Descripcién grifico-postal de la provincia de Alba-
cete.—Como se comunica la capital con Huesca, Granada, Lugo y
Barcelona,

Descripcion del servicio pestal de las oficinas maviles de Ma-
drid a Irmin y Hendaya y de Alicante a Denia.

Tema 3. Descripeién grifico-postal de la provincia de Alican-

te.~Como se comunica la capital con Huelva, Pamplona Sala-
manca y Teruel.

Descripeion del servicio postal en las oficinas méviles de Ovie-
do a Bt nairege, de Burgos a Cidad-Dosante, de L€riga a Pobila
de Segur, de Cirdoba a Sevilla y de Granada a Durcal.

Tema 4. Descripeion grafico-postal de la provincia de Alme-
meria. Como se comunica la capital con La Corufia, Toledo, Cas-
tellén y Logrofio.

Descripcion del servicio postal de las oficinas méviles de Ma-
drid 2 Barcelona y de Salamanca a Barca D'Alba,

Tema 5. Descripcién grifico-postal de la provincia de Avila,
Cémao se comunica la capital con Huelva Lerlda, Murcia y
Oviedo.

Descripeién del servicio postal de las oficinas moviles de Car-
tagena a Valencia de Oviedo a Collanzo, de Palma de Mallorea
a Séller, de Almeria 2 Moreda y de Villafranca del Bierzo a To-
rul de los Vados.-

Tema 6. Descripeidn grafico-postal de ia provincia de Bada.
Joz.—Cémo se comunica la capital con Bilbao, Pontevedra, Hues-
ca y Almeria,

Descripeion del servicio postal de las oficinas moviles de Za-
ragoza a Barcelona por Lérida, de Orense a Santiago de Com-
postela, de Cuenca a Madrid, de Aguilas a Almendricos vy de Cor-
doba a Marchena,

Tema 7. Descripcion grafico-postal de la provincia de Balea-
res.—Sus enlaces maritimos con la Peninsula e interinsulares,

Descripeion del servicio postal en las oficinas moéviles de Ma-
drid a Salamanca. de Borjas a Cortes, de Huesca a Ayerbe, de
Villacafias 2 Quintanar de la Orden, de Malaga a Estepona por
carretera y de La CoruBa a Valladolid.

Tema 8, Descripceién grafica-postal de la provmma de Barce-
lona.—Cémo se comunica la cap!tal con Salamanca, Albacete,
Santander y Malaga.

Descripcion del servicio postal de las oficinas madviles de Se-
villa a Los Rosales, Valencia a Bétera, Caceres a Mérida v de
Miranda de Ebro a Logrono.

Tems 9. Descripeién grafico-postal de la provincia de Bur-
gos.—Cdmo se comunica la capital con Lérida, Teruel, Jaén y
Murecia.

Descripeion del servicio postal de las oficinas méviles de Ali-
cante a Albacete, de Almeria a Granada, de Barcelona a Man-
resa, de Jerez de los Caballeros a Zafra v de Medina del Campo
2 Villarformoso.

Tema 10. Descripcion grifico.postal de la provincia de Ca-
ceres—Como se comunica la capital con Tarragona, Cadxz. Pam-
plona y Zamora.

Descripeion del servicio postal de las oficinas méviles de Ma-

drid a Valencia por Albacete, de Bilbao a San Sebastian, de Tor--

tosa a La Cava y de Huesea a Tardienta,

Tema 11. Descripcion grafico-postal de la provincia de Cadxz
Cémo se comunica 1a capital con Alicante, Gerona, Pontevedra y
Cuenca.

Descripcion del servicio postal de las oficinas méviles de Va-
lencia a Barcelona, de Villena a Cieza, de Vigo a Monforte, de
Ctudad Real a Aledzar y de Pefiarroya a Fuente del Arca.

Tema 12, Descripcion grifico-postal de la provincia de Ca-
narias Orientales—Sus enlaces maritimos con 1a Peninsula e in-
terinsulares,

Descripcién del servicio postal de las oficinas méviles de Cor-
doba a Algeciras, de Barcelona a Puigeerdd, de Burgos a Cala-
tayud, de Valladolid a Palanquinos ¥ de Bilbao a Santurce,

Tema 13. Descripcidn grafico-postal de la provincia de Cana-
rias Occldentales-—Sus enlaces maritimos con la Peninsula e
interinsulares,

Descripeion del servicio postal de las oﬁcmas moéviles de Ma-
drid a Valencia por Cuenca, de Gerona a Palamés, de Mélaga a
Sevilla ¥ de Haro a Ezcaray.

Tema 14. Descripcién grafico-postal de la provincia de Cas-
tellon de la Plana.—Cdmo se comunica la capital con Badajoz,
Palencia, Almeria y Orense.

Descripcion del servicio postal en las oficinas moviles de Gra-
nada a Algeciras, de Tarragona a Barcelona por Villairanca, de
Bilbao a Plencia, de Valencia a Utiel y de La Comna a El Perrol
del audillo.

Tema 15. Descripeion grafico-postal de la provincia de Ciu-
dad Real—Coémo se comunica la capital con Tarragona. Lugo,
Granada y Zamora.

Descripeion del servicio postal de las oficinas méviles de Za-
ragoza a Bilbao, de Barcelona a Igualada, de Gijén a Leoén. de
Cordoba a Sevilla ¥y de Bilbao a San Julian de Musqueés.

Tema 16. Descripeién grafico-postal de 1a provineia de Cérdo-
ba—Coémo se comunica la capital con Murcia, Lérida, Bilbao' y
Pontevedra.

Descripeién del servicio postal de las oficinas moviles de Ma.

drid a Alicante, de Palma de Mallorca a Santafiy y de Madrid a-

LUAC\LU

Tema 17. Descripcién grafico-postal de la provmcxa de La
Corufia.—Como se comunica la capital con Gerona. Ciceres,
Jaén y Soria.

Descripeién del serv1c10 postal en las oficinas maviles de Ali-
cante-Murcia-Baza, Madrid a Valladolid, de La Linea de la Con-

cepeidén a estacion de San Roque. de Reus a Salou y de Castellén -

de la Plana a Onda.

Tema 18. Descripeién grafico-postal de la provincia de Cuen-
ca.—Como se comunica la capital con La Corufia, Sevilla, Tarra-
gona y Badajoz.

Descripeion del servicio postal de las oficinas moviles de Za-
mora a Medina del Campo. de Bilbao a Munguia. de Palma de
Mallorea a La Puebla, de Puertollano a Perarroya v de Huelva
a Sevilla. ‘

Tema 19. Descripeion grafico-postal de la provincia de Gero-
na.—Coémo se comunica l!a capital con Malaga, T.ogrono, Sala-
manca y Alicante,

Descripcion del servicio postal de las oficinas moviles de Ma-
drid a Cartagena, de Valencia a Villanueva de Castellén. de Bil-
bao a Lezama y de Jaén a Espeluy.

Tema 20. Descripeién grafico-postal de la provincia de Gra-
nada.—Como se comunica la capital con Soria, Pontevedra, Lé-
rida y San Sebastiin.

Descripeion del servicio postal en las oficinas méviles de Bar-
celona a Palafrugell por carretera, de Valencia a Alcoy de Gi-
jon a Puente de los Fierrcs, de Huelva a Mérida y de Santander
a Ontaneda. .

Tema 21. Descripeién grafico-postal de la provincia de Gua-
dalajara—C6émo se comunica la capital con Lugo, Jaén, Murcia
¥ Ledn.,

Descripeidn del servicio postal de las oficinas méviles de Ma-
drid a Caceres, de Miranda de Ebro a Valladolid, de Gijon a Po-
la de Laviana, de Malaga a Vélez-Milaga y de Las Palmas a Los
Berrazales por carretera. 4

Tema 22. Descripcidn griafico-postal de la provincia de Gui-

pizeoa.—Cémo se comunica la capital con Cérdoba, Castellén, )

Toledo y Albaccte.
Descripeién del servicio postal en las oficinas méviles de Bar-
celona a Lérida, de Salamanca a Zamora, de Palencia a Medina
de Rioseco, de Vitoria a Malaga y de Palma de Mallorea a Inca.
Tema 23. Descripeion grafico-postal de la provincia de Huel-
va—Como se comunica la capital con Pamplona, Gerona, Murcia,
v Palencia.

Descripcion del servicio postal de las oficinas moviles de Leénv
a Bilbao, de Soria a Torralba. de Barcelona a Massanet y Mas- -

sanas, de Zaragoza a Irin y de Valencia a Liria por Paterna.

Téma 24, Descripeion grafico-postal de la provincia de Hues-
ca—COmo se comunica la capital con Alicante. Caceres. Orenm
y Granada.

Descripeidn del servieio postal de las oficinas moéviles de San-
tiago a Vigo, de Sevilla a Huelva, de Oviedo a San Esteban de
Pravia, de Madrid a Avila y de Jerez de la Frontera a Cddiz.

Tema 25. Descripeién grifico-postal de la provincia de Jaén.
Como se comunica la capital con Logrono, Guadalajara. Barce-
loha ¥y Vitoria,

Descripcién del servicio postal de las oficinas moviles de Za.
ragoza a Canfranc, de Gandia a Alecoy, de La Corunia a Vigo, de
Lérida a Barcelona y de Granada a Fuente Vagqueros.

Tema 26. Descmpczon grafico-postal de la provincia de Leén.
Cémo Se comumca la capital con Tarragona Badajoz, Zaragoza
y Toledo.

Descripeion del servicio postal de las oficinas méviles de San-
licar de Barrameda a Puerto de Santa Maria, de Barcelona = Sa.
badell, de El Ferrol del Caudillo a Vigo, de Madrid a Guadalajam
y de Calahorra a Arnedo. ’
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- Temg 37. Rescripeion-grifica postal de I provineia de Lérida.
Cémo se comunica la capital con Almerfa, Pontevedra, Salaman-
ca ¥y Cludad Real. . ) :

Descripeion del servicio postal en las oficinas méviles de Gra-
nada g Baeza estacion, de Santander a Bilbag, de Gijén a Avilés,
de Alcazar de Ban Juan a Valencia y de Walencia a Liria por’
Manises, : s \

Tema 2§, Descripeién grafico-postal de 1a pravineia de.Lagro-,
fio~Camo se comunica la capital con Valencia, Lugo. Teruel ¥
Segavyia. ’ '

- Deseripeion del servicio postal de las oficinas méviles de Ma-
drid a Coérdoba, de Barcelona a Picamoixons, de Salamatca a
Astorga, de Lérida a Tarragona y de Valdepefias o Puertollano,

-Tema 29. Deseripeion grafico-postal de la provineia de Lugo.
Cémo se comunica la capital con Gerona, Cadiz, Murcia ¥ Ma-
laga. o

- Descripeion del servicio ‘postal de las oficings mdviles de Mi-
randa de Ebo & Irdn, de Barcelons a Ripoll, de Madrid g Scgo-
via, de Santander o Lierganes y de Granada a Rinos-Puente,

- Tema 30. Descripeion grafico-postal de la provincia de Ma-
drid.—Cdmo se comunica la capital con Teruel, Sevills, Logroiia
y Almeria. .

Descripcion del servicio postal en las oticinas méviles de Za-
ragaza a Valencia, de Cérdoba a Almorchén, de Antequera a Bo-
badilla, de Vigo a Bayona y de Sevilla a Cdceres.

Tema 31. Descripcién grifico-postal de la provineia de Ma-
laga—Cémo se-comunica la capital con Burgos, ‘Tarragona, Oren-
s&'y Zaragoza.

Descripeion del serviclo postal de lag oficinas maviles de Lo-
grofio a Zaragoza, de San Sebastiin g Bilbao, de Madrid a Sf-
glienzz, de Barcelona 4 San Juan de las Abadesas y de Pample-
na a2 Torralba,

Tema 32, -Descripeidn grafico-postal de la provincia de Mur-
cia.—Como se comunica la capital con Avila, Sevilla, La Corufia
y Huesca. s . . ‘ '

Descripeién del servicio postal de las Oficinas moviles de Iran
2 Cagtejon, de Madrid 3 El Escorial, de Sevilla 3 Carmora, de
Tortoga a2 La Puebla de Hijar y de Jerez de la Froniera a Sanlg-
car de Barrameda.

Temsa 33, Descripeion graficospostal de la proyincia de Na-
varra ~—00mo se comynica la capital cor Cérdoba, Cuyenca, Gra-
nada y Alicante. - ’

Descripeién del servicio postal de las oficinas maviles de Gero-
na g Qlot, de Palma de Mallorca g Artd, de ORate a San Pruden-
cio, de Puertollano a Almoddvar del Campo y de Oviedo a2 San-
tander. '

Tema 34. Descripeidn grafico-postal de la provineis de Qren-'
se.~Como se comunicg 1a capital con Barcelona, Jaén, Teruel ¥
Granada,

Descripcion del seryicio postal de las oficipas moviles de Ma-
drid a Badajoz, de Barcelona a Guardiola y de Madrid a Naval-
peral, . :

Tema 35. Descripeion grafico-postal de la provincia de Qvie-
do.—Cgmo se comunica la capital con Valiadolid, Gerona; Logro-
Tio y Castellén, : ' . :

Rescripeign del servicio postal entlas oficinas moviles de Ta-
rragopg o Lérida, de Bilbao a Elorrio, de Madrid a Almorox, de
Valencia a Cullera ¥ de Toledo a Aranjuez.

Tema 36. Descripeion grafico-postal de la provincia de Pa-
lencia.—Como se comunica la capital con Zaragoza, Almeria, To-
lsdo ¥ Lugo,

" Deseripeién del servicio pastal de las oficinas moviles de Ma-
drid o Granada, de Murcia a Alicante,'de Zaragoza a Sadaba, de
Avilés a Villgbona y de Tarazona a Tudela, .

Tema 37, Descripeion grafico-postal de 1a provincia de Pon.
v yédra—Como se comunica la capital con Barcelona, Segovia,
Cuceres vy Cadiz. -

Descripcion del servicio postal de las oficinas méviles de Ma-
drid a Valencia de Aleintara, de Gerona'a San Feliu de Guixols,
de Tomelloso a Cinco Casas y de Huelva a Ayamonte, ’
. Tema 38. Descripeién grafico-postal de la provincia de’ Sala.
manca—Como se comunica la capital ‘con Albacete, Sevilla, Ta.
rragona y Santander, .

Deseripeion del servieio postal de las oficinas moviles de Lo-
grofio & Rilbao, de Torrevieja a Albatera, de Pamplona a Alsa-
sua, de Lérida a Zaragoza, de Toledo & Bargas y de Tuy a Esta-
cion de Guillares por carretera, ‘ .

Tema 39. Descripetén grafico-postal de g provincia de San-
tander.—~£C4mo s¢ comunica 1a capital con Taledo, Gerona, Mur-
cia y Sevilla,

- - Reseripsion del seevicio pogtal de las oficinas moviles de Ma-
drid g cadiz y de Palma de Mallorca a Felgnifx. S,

L4

Tema 40. ‘Descripeidn grafico-postal de la provineia de Sego«
via.—~Como se comunica la capital con Granada, Badajoz, Lérida
y Pontevedra. '

Descripeion del servicio postal de las oficinas moéviles de Se-
villa a3 Mérida, de Vigo a Valencia de Minho, de Caceres a Arrc-
yo, de Barbastro a Belgua, de Calatayud a Teruel, de Ubeda a Li-
nares ¥ a Baeza pstaclon, :

Tema 41. Descripcion grifico-postal de la provincia de Se-
yilla.—Cémo se comunica la capital con Zamora, Cuenca, Oviedo
¥ Castellon.

Descripeidn del servicio postal de las oficinas moviles de Bar-
celona a Port Bou-, de Segovia a Madrid.de Ponferrada a Villa-
blino, de Venta de Bafios 2 Santander y de Salamanca a Medina,

Tema 42. Descripeidn grafico-postal de la provincia de So-
ria—Cdmo se comunica la capital con Santander, Alicante, Ma-
laga ¥ Salamanca, . .

Descripeidn del servicio postal de las oficinas moviles de Ma-
drid a Vigo (por Zamora-Orense), de Linares a Vadallana v de
Salamanca & Plasencia, .

Tema 43. Descripeion grifico-pestal de la provincia de Ta-.
rragona.—Como se comunica la capital con Avila, Cadiz, Ciudad
Real y Alicante. .

Descripeion del servieio postal de las oficinas moviles de Ma- °
drid @ La Corufia (expreso. por Zamora y Orense), de Toledo a
Madrid ¥ de Bilbao a Espinosa de los Monteros,

Tema 44.. Descripeién grifico-postal de !a provincia de Te-
ruel—Coémo se comunica la capital con M:ilaga, Leon, Gerona
¥y Orense. .

Descripeién del servicio postal de las oficinas moviles de Ma-
drid a La Corufia por Ledén y de Carmona a Los Rosales, .

Tema 45. Descripcién grifico-pestal de la provincia de To-
ledo.~—Como se comunica la capital con Almeria, Zamara, San-.
tander y Teruel. '

Descripcidn del servicio pastal de las oficinas méviles de San-
tander a Oviedo, de Murcia a Granada, de Zamora a Orense, de
Sevilla a Moron y de Barcelona a Tortasa.

Tema 46, Descripeién grafico-postal de la provincia de Va-
lencia.—Como se comunica la capital con Badajoz, Soria, Leon ¥
Pontevedra, .

Descripcin del sevicio postal de las oficinas moviles de Bar-
celona a Manresa, de Segovia a Medina del Campo, de Ciudad
Reyl 2 Manzanares, de Castro Urdiales a Traslavifa y de Villena
a Muro. .

Tema 47. Descripcién grafico-postal de la provincia de Valla-
dolid—Cémo s¢ comunica la capital con Gerona, Alicante, Ci-
ceres y Cuenca, - ‘

Descripeion del servicio postal de las oficinas moéviles de Ma-
drid a Zaragoza. de Valencia a Castelldn de la Plana, de Barce-
lona a Reus por Villanueva, de Bilbao a Bermeo y de Murcia
a Chinchilla.

Tema 48. Descripcién grifico-postal de la provincia de Viz-
caya.—Como se comunica la capital con Barcelona, Cérdoba,
Murcia ¥ Toledo, ’

Descripeién del servicio pestal cn las. oficinas méviles de
Madrid a Gijén, de Barcelona a Tarrasa vy de Aleafiiz a La
Puebla de Hijar.

Tema 49, Descripeién grafico-postal de la provincia de Zas
mora.—Como se comunica la capital con Castellon. QGranhada,
Tarragona v Alicante., : .

" Descripeién del servicio postal en las oficings méviles de
Madrid a Santander, de Vitoria a Estella ¥ de Valencia a
Ratelbunol

Tema- 60. Descripeion grafico-postal de la provineia de 2a-
ragoza.—Cgomo se comunica la capital con Qviedo, Granada, Leé- .
rida y Cacercs. :

Descripeién del servicio postal en las oficlnas méviles de
Madrid a Bilbao, de Linares a Puente Genil, de Murcia a Cara-:
vacg v de Orense a E!l Ferral del Caudillo.

Tema 6l. Descripeion grafico-postal de lus provincias de Itni
¥ Sahara Espanol.—Enlaces maritimos y aéreos con la Peninsnla
¥ Canarias—Idem idem de 12 provincia de Guinea. =

Descripeign del servicio postal en las oficinas méviles de
Barcelona a Madrid (expreso), de Vailadolid a Zaragoza, de
Bilbao a Santander y de Venta de Bajios a Leon,

PRQGRAMA DE GEOGRAFIA POSTAL UNIVERSAL

Tema 1. Portugal, Libia, Tunez, Argelia, Marruecos. Alto
Volta, Mauritania. Reptiblica del Mali, Niger.—Situacion. éapital
¥ poblaciones importantes.—Vias que utiliza Espaja para gur-.
sar la correspondencia a estos paises, '

Tema 2 Francia, Mdnaco, Senegal, Gambia, Guinea portu-
Suesa, Lslas de Cabo Verde, Bepublica de Guigea, Sierra Leona.
Liberia, Costa de Marfil, Repiiblica Togolesd, Dahomey, Nigetia,
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~
isla Principe y Santo Tomé, Camerun y Republica de Ghana— )

Los enunciados del tema anterior. .
. Tema 3. Qran Bretafia e Irlanda del Norte, Gibraltar, Mal-
ta, Irlanda, Congo (Brazzaville), Repiblica Gabhonesa, Republica
Centro-Africana .y Tchad, Congo (Leopoldville,) Ruanda Urun-
di, Cabinda y Angola.—Los enunciados del tema primero.

Temsa 4. Bélgica,-Palses Bajos, Luxemburgo, Africa del Sud-
oeste, Africa del Sur, Basutoland, Suaziland, Bechuanzland, Ro-

‘desia. Nyasaland, islas Ascensién, Santa Elena y Tristan de
Acufia, Bahia de las Ballenas.—Idem id. id. :

Tema §. Suiza, Liechtenstein, Mozambique, Africa Oriental
britanica, Zanzibar, Somalia, Costa francesa de los Somalfes, is-
las africanas del océano Indico.~Idem id. fd. i

Tema 6. Alemania, Polonia.—Idem id. id.

Tema 7. Dinamacra, Islandia, Suecia, Noruega, Estados Uni-
dos de América (con Puerto Rice, Zona del Canal y otras de-
pendencias en Ameérica)—~Idem id, fd. :

Tema 8. Finlandia, Unién de las Reptblicas Socialistas So-
viéticas (parte eurnpen) Méjico, Ounha —Tdem i3 id,

Tema 9. Unidn de las Republicas Socialistas Soviéticas (par-
te asidtica), Guatemala, Honduras. El Salvador, Nicaragua.——
Idem id. id. -

Tema 10. Checoslovaquia, Austria, Hungria, Costa Rica, Pa-
?amé, (excepto la Zona del Canal), Haiti, Dominicana. Idem
dem id. )

Tema 11. Yugoslavia, Rumania, Bulgaria, Colombia, Vene-
zuela, Ecuador.—Idem id. id. .

Tema 12. Albania, Grecia, Peru, Bolivia, Paraguay—Idem
{dem id.

Tema 13. Italia, San Marino, Vaticano, Brasil, Uruguay.—
Idem id. id.

Tema 14 Turquia, Siria (Republica Arabe), Libano, Israel,
Jordania, Iraq, Argentina.—Idem id. id. ~

Tema 15. Arabia Saudi, Yemen, Irin y Koweit, Afghanistan,
‘Territorios britinicos en la Peninsula de Arabia y en el Golfo
Pérsico, Chile.—Idem id. id.

Tema 1€. India, islas Laquedivas, Pakistin, Birmania, Nepal, '

Territorios de naciones europeas en América (excepto las bris
ténicas)—Idem id id. .

Tema 17. Japén, Corez, Canada, Jamacia, Territorios brita-
nicos en América—Idem id. id.

Tema 18, China, Mongolia, Confederacién Australiana, Nue-
va Zelanda, Territorios en Oceania (britanicos, australianos y
neozelandeses) —Idem 1id. id.

Tema 19. Ceilan, islas Maldivas, Tailandia, Vietnam, Laos,
Cambodja, Territorios europecs en Asia (excepto la Peninsula
de Arabia ¥ en el Golfo Pérsico), Filipinas, Territorios en Ocea-
nia (franceses, norteamericanos, portuguesese ¥ chilenos), Mala-
sia.—Idem {d id.

Tema 20. Egipto (Republica Arabe Unida), Sudin, Eritrea.
Etiopia, Indonesia, Nueva Guinea Neerlandesa, La Antirtida.

Idem Id. Id.
PROGRAMA DE LEGISLACION DEL SERVICIO INTERIOR

Tema 1. Legislacién de Correos; su definicidn; fuentes de
legislacién de Correcs.—Ley de Reorganizacién del Correo espa-
nol de 22 de diciembre de 1953.—Su importancia.—Ordenanza
Postal.—Concepto del Correo.—EServicios que presta: su clasifi-
cacion ¥ cuiles de ellos funcionan en Espafia. .

Iospeccion General —Su funcién y organizacién.

Giro Postal—Concepto de este servicio y su extensién.—Li-
mite de¢ los giros: Sus tarifas.

Tema 2 Objetos que el correo transporte y cuales no -puede
conducir.—Monopolio del correo; su extensién.—Contrabando de
la correspondencia.—Sancién penal.—Correspondencia que pug-
de ser conducida por particulares.—Territoric postal de Espafia.

Inspeccidn provincial.—Su organizgeién. .

Relaciones de giros impuestos; facturacion y expedicién a
las oficinas pagadoras de destino.—Documentacién diaria que ha
de remitirse a la Intervencién Provineial—cCurso de las libran-
zas—Giro Postal tributario.—Su objeto y extension.—Imposicién
de estos giros.—Limites.--Tasas.—Admisién v pago en las ofici-
nas.—Contabilizacién,

Tema 3. Franqueo: su definicion.—Tasas y sobretasas.—Sis-
temas de franqueo ¥ cuiles se aplican en el servicio interior.—
Condiciones para cursar la correspondencia cuando no haya a
la venta sellos de Correcs.—Tarifas para la correspondencia or-
dinaria cel servicio interior—Plazas y Provincias Africanas y
Andorra.—Tarifas reducidas.

Libranzas del Giro Postal-—Redaccién de las mismas.—Modo
de formalizar los giros.—Giros al portador.—Avisos de pagos de
giros.—El Giro Telegrafico en sus relacicnes con €l Qire Postal.
Utilizacidén del acheque cruzado» .en la admisién ¥ pago de
giros. ' . s

hY

-

Tema 4. Propledad de 12 correspondencia.” Facultades del
remitente y del destinatario—Formalidides para recuperar o
reexpedir 1a correspondencia, segun su clase.—Secreto de la
correspondencia.—Secretaria de Justicla.—~Su organizacién y fun-
cionamiento.—Intervencién de los Carteros rurales y Agentes en
el Servicio del Giro.—Envio de las libranzas y su importe en la

.oficina formalizadora del giro.~Formalizacion de dichos giros.:

- Tema 5 Carta: su definicién.—Caracteres esencinles, Limite:
de peso y dimensiories™de las cartas.—MAquinas de franguear.-
Objetos a que puede aplicarse este procedimieneto de franqueo.

Tarifa de la correspondencia que ecircula en el interfor de
las poblaeciones, :

Giros urgentes,—Sobreporte.—Su imposicién y pazos en dias
festivos—Contabilizacién y curso de estos giros.—Caja general
0 tinica.—Conceptos que comprende. : .

Tema 6. Tarjetas postales: sus distintas clases.—Sus condi--
ciones de circulacién~—Tarjetas ilustradas; disposiciones espe.
clales para las mismas--Tarjetas de visita, felicitacién, Navi-.
dad, AL Nuevo, viv.—Indicaciones que han de lievar las estam-
paciones de las maquinas de franquear—Anuncios—~Claridad de

las estampaciones, :

Organizacién del Cuerpo Técnico de Correcs: Categorias de
los funcionarios que lo componen. ' .

Recepcién de los giros postales en las oficinas de destine: -
su confrontacién.—Errores o anormalidades en la facturacién ¥ -
en las libranzas y modo de subsanarlos en cada caso.—Boletines
de rectificacién.—Fichas de cargo y data & gue los mismos dan
lugar.

Tema 7 Periddico: su definicién~—~Indicaciones manuscritas .
que pueden contener.—Limites de peso y dimensiones de estocs
envios.—~Paquetes de periédicos «fuera de valija»~—Franquec con-
certado.—Suscripciones a periédicos-—Maquinas de franquear.—
Solicitud para el uso de las mismas.—Autorizacién y prueba.—
Prescripciones que deben cumplir los usuarios de las mismas;
sus obligaciones y responsabilidades, | : . -

Giro Postal: Modo de efectuar el pago de los giros~—~Requi-
sitos que han de llenarse segun los casos—Entrega de giros-a -
la Carterfa urbana.—Pagos de giros en Lista.—-Remisién de giros
a Carterias rurales y Agencias.—Flazo de devolucién de estos
giros. . .

Tema 8. Impresos: Condiciones necesarias para ser consi-
derados como tales—~Indicaciones manusecritas que pueden con-
tener—Limite de peso y dimensiones.—Tarjetas-vale para ma-
quinas de franquear—Pedidos y contabilizacién de las mismas.
Su adquisicién por los usuarios.—Franqueo de la-correspondencia
urgente con estampaciones de maquinas de franquear, :

Libro-registro de giros.—Sustitucion de éste.—Clasificacién de -
las érdenes de pago y forma en que han de ser anotadas— -
Plazo para el pago de los giros-—Giros por avién y -sobretasa
de los mismos. - ’ )

Tema 9. Papeles de negocios: definicién y condiclones que .
han de reunir~Limite de peso y dimensiones.—Libros que han
@e llevar las oficinas para el servicio de maquinas de franquear.
Contabilidad que origina este servicio, ) .

Entrega de los giros a domicilio.—~Modo de proceder pa
la identificacién del destinatario.—Propiedad de los giros.—Cam.
bio de residencia del destinatario.—Reexpediciones y devolucio-
nes—Reclamacién de los giros: ‘derechos que devengan los
mismos.

Tema 10. Muestras de comercio—Condiciones que han de -
reunir segin la naturaleza de su contenido.—Indicaciones mae

- nuscritas que pueden llevar—Limite de peso y dimensiones:— -

Medicamentos.—Revista de contadcres de las maquings de fran-
quear.—Averias e inspecciéh de dichas maquinas—~Derechos que
se rescrva la Administracién en cuanto a este servicio, -

Caja Postal de Ahorros.—Objeto, naturaleza y organizacién.—
Plazo de validez de los giros postales.—Gires caduendos; cémo,
se procede con los mismos.—Libros ¢ impresos mas importantes
que se utilizan para este servicio. - : ’ : ’

Tema 11. Paquetes muestra: Condiciones de admisién y en- -
vio. Limite de peso y dimensiones.—Cudl puede ser su contenido.
Objetos prohibidos en este servicio.-~—Franqueo y derecho de al-
macenaje~—Paquetes muestra con articulos de-papeleria—Frin-
queo de la correspondencia en destino, - '

Caja Postal de Ahorros.—Clases de libretas. Primeras y ulte-
riores imposiciones. ’ '

Fondos de provisién del giro en ‘las oficinas y en las Inter-
venciones Provinciales.—Nivelacion, . .

Tema 12. Expedicién y entrega de los paguetes muestra a
los destinatarios.—Envic de armas y cartidcheria por paquetes
muestra.—Reexpedicién, devolucion y caducidad de estos envios.
Responsabilidad de los remitentes. —Paquetes muestra de o para
Canarias, Plazas y Provinclas Africanas y Andorra—FPaquetes
muestre con etiqueta verde.~Derecho de Aduana, ' :

\
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Ascensos, jubilaciones, permicos, licencia, excedencias y. re.
compensas de los funcionarios de Correos.~Sus derechos pasivos.

Caja Postal de Ahorro—Reintegros en general—Reintegros
autorizados.—Reintegros a la vista.—Reintegros excesivos.

“Tema 13. Objetos en grupo.—Condiciones de envio y tarifa
aplicable.~—Buzones,—Clases de correspondencia que no pueds
depositarse en ellos.—Maquinas de inutilizar sellos.—Datos que
deben constar en los clichés.—Horario de servicio en las oficinas.
y criterio que ha de seguirse para su fijacién.

Fallas en que pueden incurrir 105 funcionarios de Correos en
general.—Correctivos aplicables segin la entidad de la falta—
Tribunales de' Honor. .

Giro Postal.—Peticién de fondos en caso de urgencia.—Reme-
sas de fondo sobrantes—Transferencias por medio de los Ban-
cos' y extraccion de los fondos por cuenta de crédito; asientos
contables por utilizacion de la cuenta de crédito y anticipes
de numerario para pago de subsidics o atenciones de Caja Ge-
neral.—Arqueo diario de fondos.

Tema i¢. Cintas cinematograficas; acondicionamiento.—Dis-
cos de gramoéfono—Material de ensefianza para ciegos.—Condi-
ciones de admisién y envio de todos estos objetos.—Tarjetas de
identidad.—Expedicion, uso, anulacién y validez de las mismas,
Carnet oficial de identidad —Caja Pastal de Ahorros—Reinte.
gros & mujeres casadas y a les menores —QGiro Postal —Suspen-
sién de pagos de giros por orden judicial—Giros motivados por
el Servicio de Reembolso.—Gires de los Administradores de
Loterfa, Aduanas y Registradcres de la Propiedad —Pagos de
giros consignados a Fiseales provinciales de Tasas.—@Giros de o
para Andorra 1a Vieja. .

Tema 15, Franquicia: su definicién y clases.—Correspondens
ciz que puede cursarse con franquicia.—Correspondencia oficial :
sus caracteres y condiciones de¢ admision y circulacion —Procedi-
miento a seguir en caso de incumplimiento de lo reglamentade
para esta clase de correspondencia. .

Pensiones de viudedad y orfandad.—Sueldo regulador para
fijarlas.—~Paga de tocas.

Caja Postal de Ahorros.—Reintegros por telégrafo.—Reinte-
gros a residentes en el extranjero.—Reintegros por muerte del
titular; diferentes casos que pueden presentarse,

Tema 16. Pligos de loterfa—Causas de oficio y autos de
pobre—~Condiciones de admisién y curso de tales envios.—Cuen-
tas con €l franqueo de esta correspondencia y refrendo de la
misma.—Correspondencia no franca o insuficientemente fran-
queada—Procedimiento que se sigue para el cobro de los corres-
pondientes portes.—Registro de los correos—Detencién de los
correos ¥ de la correspondeencia; atribuciones de las Autorida-
des judict?.es.

Reglamentacion de traslados; peticionese y oficinas que pue-

den solicitarse. — Clasificacién de las peticiones. — Permutas—
Traslado de los funcionarios de las Estafetas suprimidas—Cadu-
cidas de las peticiones. ]

Giro Postal—Autorizacién de las cuentas de fondos y efectos.
Pérdidas de érdenes de pago.—Responsabilidad de la Adminis-
tracién por las cantidades giradas.

Tema 17. Admijsién, clasificacién v expedicién de la corres-
pondencia ordinaria.—Correspondencia de transito; paquetes di-
rectos, paquetes ciegos, sacas directas y de transito—Boletines.
resimenes de entrega T

Recursy que pueden interponer los funciorarias contra las
resoluciones recafdas en expedientes disciplinarios; invalida-
cién de faltas,

‘ Giro Postal—Relacion de pagados.—Giros gratuitos del Ser-
“4vicio de Correos.—Giros para titulares de la Caja Postal de Aho-
rros; modo de abonarlos. :

Caja Postal de Ahorros.—Reintegros por poder—Suspensién
de reintegros. ’

. Tema 18. Reexpedicién de la corresporndencia en general—
-wVayas»; redaccién y refrendo de los mismos.—Franqueo de la
correspondencia con sellos servides -0 falsos: saneién ¥ procedi-
miento que se sigue en estos casos—Sellos con sobrecargas he.
cha por los particulares, ~ '

Organizacién de la Direccion General,

Giro de Subsidio Familiar; rama general; extensién de este
servicio—Imposiciones; giros globales; derechos que han de
satisfacer.

Caja Pestal de Ahorros—Intereses que devengan las cantida-
des impuestas —Revisién anual de libretas.

Tema 19, Entrega de la correspondencia.—Distritos postales.
Casilleros domiciliarios—Entrega a domicilio de los envigs de
peso superlgr a 500 gramos.—Lista de Correes—Correspondencia
sobrante y caducada.—Manera de proceder con ellas—Corres-
pondencia certificada.—Objetas que pueden certificarse—Admi-
sidn de instancias v decumentas dirigides a Organismos de.la
Administracién Piblica.

Glros de Subsidio Familiar: -Operaciones a realizar en las

-

oficinas pagadoras con los pertenecientes a 1a rama.general—
Giros por devolucion por recibos impagados.—Cuenta-liquidacién
de-giros globales.—Incidencias, :

Caja Postal de Ahorros—Adquisicién de valores por cuenta

de los titulares—Cobro de cupones.—Transferencias entre li-

" bretas,

Tema 20. Certificados sin declaracién de valor.—Cierre y
condiciones especiales, segin sus clases—Derechos de certifica-

-do~~Admisién y expedicion de !a correspondencia certificada,—

Admision de certificados por el personal repartidor.—Hojas de
aviso.—-Despacho de certificados; formalidades para su forma-
cién, cierre y apertura.—Certificades anotados globalmente,—aAc-
tas de rectificacion por falta de certiicados y anormalidades
observadas por 1a oficina receptora. .

Imposicién y pago de giros de Subsidio Familiar Agropecua-
rio~Giros de Subsidio de Vejez y Seguro de Maternidad.—Im-
posicion de los mismos y operaciones a realizar por las cficinas
pagadaoras —Pago a los beneficiarios e identificacion de los mis-
mos.—yevolucion de l6s giros impagados~-Cuentas-liquidacién
de los gires globales e incidencias.

Inversiones, operaciones de crédito y fondeos de reserve. .

Tema 21 Entrega de las certificados de uno a otro empleade
0 contratista y a los destinataries—Entrega de notificaciones.—
Avisos de recibo.—Avisos de recibo especiales del Instituto Nae
cional de Prevision. del Ministerio de Hacienda y de las noti-
Ticaciones administrativas—Reclamacién de los certificados.—
Responsabilidad de los empleades por este servicio—Responsa-
bilidad de la Administracién; indemnizacién abonable —Circuns-
tancias que anulan el derecho a indemnizacién.—Despachos te-
legraficos y semaféricos.—Admisién, curso y entrega de . los
mismos; '

Obligaciones ¥ deheres de los funcionarios de los Cuerpos
Técnico ¥y Auxiliar—Cuerpe Auxiliar de Correcs; su organi-
zacién, {ngreso, categoria y sueldos.

Caja Postal de Ahorros.—Intervencion de los Carteros rurales
¥y Agentes en dicho servicio.—Manera de practicar imposicicnes
en las Carterias rurales.—Entrega de las cartillas por los Carte-
ros rurales y Agentes a los imponentes—Ulteriores imposiciones
en Carterfas rurales y Agencias.—Aplicacion de los productos y
preseripelén de los saldos.

Tema 22. Apartado de Correos.—Entregs, de la corresponden-
cia en apartados oficizles y particulares.—Formalidades para
1a suscripcion al apartado—Tarifa.—Libros talenarics para este
servicio.—Ingreso de lo recaudado por tal concepto.—Formacién
de cuentas de derecho de apartado; su justificacién, época de
rendicidn y aprobacién de las mismas.—Responsabilidad que se
deriva de este servicio,

" Organizacién provincial de los servicios postales.

Categoria en las oficinas—Agencias Postales ¥y sus diferentes
clases—Diplomados postales v de Telecomunicacién para oflei-
nas fusionadas.—Caja Postal de Ahorros,— Reintegros por me-
diacién de Carteros rurales; modo de practicarse este serviefo.—
Formalidades con que han de ser remitidas por los' Carteros ru-
rales las cartillas, documentacién y numerario a la oficina con
que tengan enlace y forma en que éstas los envian o devuelven.

Tema 23. Correspondencia asegurada: su definicién —Par.
ticularidades que la distinguen de los certificados sin declara-
cién de valor—Admision v expedicion de la correspondencia ase-
gurada.—Condiciones de los sobres y anotaciones que deben figu.
rar en éstos—Cierre y precinto de las cartas con valores des
clarados—Valores asegurables—Limite de la declaracién segun
la categoria de la oficina destinataria—Limite provisional de
las relaciones con Andorra.—Derechos de seguro.—Libro talona.
rio de valores.

Caja Postal de Ahorros—Contabilidad de este servicio en
las oficinas de Correos.—Libros que se llevan para este servicio,

Gire Pastal—Parte diario del movimiento de fondes y efec.
tos (G. 149 —Justificantes del mismo.—Deéscomposicion del saldo,
Remisién de este parte.

Tema 24, Valdres declaradas con _Fondos Piblicos—Limites
de declaracion y responsabilidad de la Administracién por este
servicio.—Pliegos oficiales con Fondos Publicos.—Condiciones de
admisién v envic.—Responsabilidad de la Administraciéon por
este servicio.—Pliegos con valores declarados de 10s Scrvicios
de Correos' y Telecomunicacion —Objetos asegurados.—Condisio-
nes de cletre y envio.—Limite de peso y dimensiones,—Limite de
la declaracion, segun la oficina destinataria—Limite provisional
para Andorra.—Tarifa y derecho de seguro para estos envios. —
Responsabilidad de la Administracion.

Giro Postal—Cuenta mensual de fondos, partes que compren
de impresos que se formalizan--Modo de efectuarla,~~Justifi-
cantes que deben acompafiar a esta cuenta.—Cuenta de efectos
2 pagar—Fichas de cargo y data de la Mutualidad Bensfica —
Extractos trimestrales de cuentas corrientes bancarias que deben
acompafiar a l1a cuenta mensual
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Tema, 25, Certificados gravados con reembolso, Extension
de este servicio—Derechos de reembolso—Limite de la canti.
dad reembolsable.—Condiciones de admision de estos envios.—
Entrega a los destinatarios de los objetos gravados con reembol-
so ¥ envios a los remitentes del importe del mismo.—Reexpedi-
cion de estos envios.—Responsabilidad de la Administracion por
este servicio, Libros registro de reembolsos.—Intervencion de
este servicio, . ,

Atribuciones y deberes .de los Administradores de Estafetas,

Caja Paostal de AhOrTos. —Relacién entre este servicio y el
de Giiro Postal -—-Transferencxa de fondos de uno a otro servi-
cio.—Fichas de cargo y data por tal concepto.

- Giro Postal.—Plazos de permanencia de la documentacion del
Giro Postal en las oficinas e Intervenciones y remision de la
misma al Centro: directivo. .

-Tema 26. Despachos de correspondencia asegurada.—Balance
de valores; curso de los mismos.—Entrega de la correspondencia
asegurada a los destinatarios en sus domicilio y en la oficina,—
Furtnulidudes en lg enirega de una carta 1 objeto con decla-
racion de valor cuando ofrezca seitales de violacion o Qiferencias
en el peso—Responsabilidad de 12 Administracion por este ser-
vicio; casos en que cesa~~Declaracién fraudulenta. Plazo para
reclamar con derecho.a mdemmzacion -—Correspondencm ase-
gurada sobrante,

-Atribuciones y deberes de los Administradores de Estafetas
ambulantes y de los funcicnarios adseritos i lds mismas.—Pro-
wision de vacantes en las oficinas moviles.

- Caja Postal de Ahorros-—Cuentas que por este servicio se
rinden:
giros por mediacién de la Caja Postal de Ahorros.—Modo de
efectuar estas operaciones por los titulares de cartillas y por
las oficinas.

Tema 27. Paquetes postales: Extension actual de este ser-
vicio.—Medio ¥ precio del franqueoc. segun su destino-—Limite
de peso y dimensiones.—Condiciones de admision y envio de estos
objetos,—Cutso de los mismos.—Avisu de recibe-—=Despachos de
paquetes postales—Objetos excluidos de este servicio—Coémo se
procede cuando se sospecha que el contenido de un pagquete
puede ser distinto del consignado en la declaracion.—Paquetes
conteniendo armas de fuego v cartucheria.

Mutualidad Beneéfiea -—E\pendedurn de se]los en las Admi-
nistraciones de Correos.

Empleados agregados a las expediciones ambulantes; justi-
fitarion de su personalidad, asi como la de los furicionarios y
agentes que cambien correspondencia con las oficinas méviles.—
Ambulantes maritimos.

Caja Postal de Ahorros.—Opernczones de crédito—Venta de
valores del Estado propiedad de los particulares. .

Tema 28. Paquetes postales col declaracion de valor.—Sus
condiciones especiales—Limite de 1a declaracién—Derechos de
seguro.—Paquetes postales cohtra reembolso; derecho especial
que devengan y modo de hacerlo efectivo.—Percepcion del reem-
bolso ¥ su envic y entrega 2 los imponentes.—Pagquetes postales
por via aérea en El servicio interior.

Carteros urbanos.—Su organizacién. —Obllgacwnes de los Car-
teros .urbanos.

.Caja Postal de Ahorros.—Libretas de nacidos—Modo de abrir—
se estas libretas y su caducidad.—Libretas condicionadas.—Libre-
tas infantiles.—Libretas comerciales; condiciones y caracteristi-
cas que las distinguen.

"Tema 29, Transportes de los paguetes postales—Despacho

de Aduanas sepun los casos.—Paquetes postales con etiqueta
verde.—Liquidacion del derecho arancelario—Entrega de los
‘paguetese postales a los destinatarios.—Derechos de. almacena-
Je.—Reexpedicion de estos envios.—Paquetes detenidos o sobran-
tes.—Derechos del remitente sobre los paquetes postales—Res-
ponsabilidad de la Administracion por este servicio y casocs en
que cesa.—Cuantia de la indemnizacion.—Contabilidad de este
Servicio.

Personal rural.—Carteros rurales, Cartercs de enlace.—~—Sus,

clases.~—Idea sobre la mision y obligaciones de este personal.

Caja Postal de Ahorros.—Cartillas de ahorro para penados.—
Giro Postal; documentacion que las Intervenciones deben rendir
directamente a la Seccion tercera.

Tema 30. Correspondencin, urgente.—Extension de este ser-
vicio—Objetos que pucdcn expedirse con caricter urgente—Peso
maximo de los epvios—Urgencia especial—Modo de depositar
la correspondencia de esta clase.—Tarifa. Sobreporte de la co-
rrespondencia urgente, sencilla y de la especial.-Curso de los
objetos urgentes v su entrega a los destinatarios,

Consejo Postal.—Consejo de Direccign de CDrreos-
tiiucion.—Asuntos en que entiende.

- Estadistica ‘general de Correos—Forma ¥y €poce en que. se
verifica estc servicio en Jas oficinas del Ramo,

SU CONsS~

. sobre avion.— Correspondencxa -avion

sut periodicidad y justiicantes.—Imposiciéon y pagos de

"‘ema. 31. Correspondencia-avmn —~Objetos admmdo.s a 1a
circulacion por via aérea.—Condiclones para la ddmisién ¥ cur.
so de ésta correspondencia. —Franqueo y sobretasa segun- desti-

no.—Excepciones.—Peso ¥ categoria de los envibs aéreos.—Carfa-
insuficientémente fran-
queada.

Dispo.swxones comunes al servicio rural.—Corncurso-eéexamen
para la provision en propiedad de estas plazas—Nombramientos

" interinos para que no se interrumpa el servicio.—Quién debe

efectuarlos—«Libreta-vayan: Refrendoa y a.no(.acmne.s eh l::.

misma.

Tema 32. Modo de depositar en las oficinas da Coirecs la €o-
rrespondencia-avion—Admisién y expediciéh de la misma, Ifci-
dencias en su curso.—Entrega de la correspondencia-avion.—Cd-

- rrespondencia-avion urgenfe, — Reexpedxmon —_ Responsablhdad

por este servicio.—Facturas eh que se resefian estos envios para
su entrega a las Compaiiias.—Resumenes de estas facturaau
Cuentas con las Compafiias de servicio aéreo.

\ﬂ'n‘-nwhﬂ' T 1o e nd Ao Ae, nnnnn&n! 'ln fl'nw-n’u- P ibwman siea
fvye-rid UAT OO,

-Libron gua
deben 1lavar las Administraciones ¥ Estafetas —Inventario,
Formalidadés con que deben hacerse los arftendos de locales
para las oficinas de Correos. B
Tema 33, Parada de los trenes en las esta‘ciones.—R,e‘:rasos,
enlaces y transbordos en: casos de accidentes o averfa—Pabello-
nes postales en las estaciones—Acceso del perschal de Correcs
o las estdciones.—Uso del telégrafo en las estaciones por nece-
sidades del servicio—Autoridad del Jefe de tren.—Facturacién
de corresponderncia.—Vagoties-despacho. )
Personal subalterno de Correos.—Porteros de los Ministerios

‘que prestan servicio en la Direecion General y Dependenctas

postales—Obligaciones dé estas clases de personal.
Contrato de conducciones, — Formalidddes. — Obligaciones ¥
responsabilidades de contratistas y corduoctores en el servicio,

PROGRAMA DE LEGISLACION DEL SERVICIO
INTERNACIONAL

Tema 1. Union Postal Universdl de Correcs: su organt-
zacién—Oficina Internacional de Berna: su objeto.—Union Pos-
tal de las Américas y Espafia: su orgdnizacion—Oficing Inter-
nacional de la Unién Postal de 1as Américas v Espaia en Mon-
tevideo: su objeto.—Oficing™ Internacional de Transbordo en
Panami.—Servicios internacionales postales. previstos en los
Convenios y acuerdos vigentes: su enumeracion.

Tema 2 Servicios que realiza Espafia y en qué extension.—

‘Servicios no realizados en Espans.—Tarifa en pesetas aplicable

en Espaiia para ¢l franqueo de la correspondencia destinada a
pasies de la Unién Postal Universal con los que no existen Con-
venios especiales.-——Convenic hispano-portugués —Convenio entre
Espaﬁa. y Gibraltar—Convenios entre Espaia y Francia.—Con-
venio hispano-filipino: Idecas generales sobre cada uno de ellos.
Convenio hispano-marroqui.

Tema 3. Objetos de correspondencia admitidos a la cir-
culaciéon.—Prohibiciones en el régimen universal y en el amé-
rico-espanol—Procedimientos 4 seguir cuando los envios con-
tengan objetos prohibidos—Franquec de la correspondencia.—
Prucedimiento.—Franqueo de 1a correspondencia a bordo de los
navics.—Clases de: franqueo. Correspondencia internacional no
franca o insufi¢ientemente franqueada.

Tema 4. Vales-respuesta: su objeto ¥ precio—Franquicias
admitidas por la Unién Postal Universal, por la Unién de las
Américas v Espana vy por los Convenios especiales.—Propiedad
de la correspondencia-—Formalidades para recuperarla o reex
pedirla.—Acondicionamiento en general de los envios postales
internacionales.—Envios por expreso v envios a entregar en pro-
pia mano—Extension de estos servicios ¥ modo de expedir dichos
envxos ~—QObjetos en grupo.

- Tema 5 Cartas: Dlsposzcxoneq vigentes. —Envios con ethueq
ta verde: Objetos admitidos.—Condieciones de admision y envio.
Oflcifias autorizadas para la admision de estos objetos, Pracedi-
miento que se sigue en Espafna para el aforo. curso y entrega
de los envios con etiqueta verde.—Entrega a los destinatarios.—
Derechos de factaje.—Distribucién de este derecho. Liquidacion
de los derechos percibidos en el momento de la entrega de los
objetos de referencia.—Envios con etiqueta verde sobrantes -y
pendientes de entrega.—Envios sujetos a desgravacion fiseal.

Tema 6. Tarjetas postales sencillas y con respuesta pagada.
Papeles de negocios,—Muestras: Objetos admitidos a la circila-
cion como. tales.—Acondicionamiento de la misma Segin su
contenido.—Indicaciones manuseritas que pueden contener.

Tema 7. Impresos: Objetos admitidos como tales.-—Indien-
ciones manuscritas que pueden contener.—Tarifa reducida para
determinada clase de impresos en la Union Postal Universal—
Condiciones de aplicacion de esta tarifa.—Objetos asimilados a
los impreacs en relieve para uso de ciegoe. -—Acondlcionamlento

Derecho de almacenaje.
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Tema 8. Certificados sin declaracion de valor—Condiciones
de admisién y envio.—~Derecho de certificacion.—Avisos de recibo.
Reclamaciones de envics ordinarios y certificados.—Reclamacio-
nes de envios depositados en otros paises.—Responsabilidad de
las Administraciones por los certificados.—Casos en que cesa.—
Pafs obligade a la indemnizacién.—Envios fonopostales.

Tema 9. Emplea de sellos de Correos que se suponen servidos
0 falsos o de marcas falsificadas de miquinas de franquear.—
Cartas con valores declarados.—Valores asegurables.—Prohibi-
ciones—Limite de declaracién.—Condiciones de admisién y envio
de las cartas con valores declarades—Responsabilidad de las
Administraciones en este servicio—Casos en que cesa.—Confe-
rencia curopea de Administraciones de Correos ¥ Telecomuni-
caciones, :

Tema 10, Sellos de Correos ¥ marcas de maguinas de fran-
quéar—Aplicacion del sello de iechas.—Expedicién de la co-
rrespondencia internacional.—Modo de confeceionar los despa-
chos en que sc incluye—Hojas de aviso.—Listas especiales—
Modo de acondicionar los despachos—Entrera de despachos—
Comprobacién de los mismos.—Boletines de rectificacién.

Temsa 11. Transmision de envios por expreso.—Devolucion
de sacas vacias.—Entrega de la correspondencia al destinatario,
Reexpedicion: Sobres de reexpedicion.—Correspondencia sobran-
te: Manera de proceder .con la misma.—Servicio internacional
de pequefios paguetes: Ideas generales sobre el mismo.

Tema 12. Tarjetas de identidad:; Disposiciones aplicables
& las mismas.—Objetos admitidos a la circulacion por via aérea:
Condiciones de admisién, cursp y entregs de dicha correspon-
dencia~—Reexpedicion ¥ devolucion.—Responsabilidad.

Tema 13. Paquetes postales.—Acuerdo de la Union Univer-
sal, de la Union de las Américas ¥ Espafia v espeeiales relativos
s este serviclo, vigentes en la actualidad.—Organizacion Fenc-
ral de este servicio.—Extension del mismo en Espania.—Convenio
entre el Estado y la Red Nacional de Ferrocarriles v Compaifiias
ferroviarias adheridas para la ejecucidén de diche servicio.

Tema 14. Condiciones de admisidon v envio de los paquetes
por superficie y por via aérea.—Limite de peso v dimensiones.—
Avisos de recibo—Reclamaciones.—Devolucién.—Modificacién de
sefias.—Entrega a los destinatarios.—Almacenaje—-Reexpedicion.
Paquetes detenidos y sobrantes.—Derechos del remitente sobre
los mismops.—Prohibiciones.

Tema 15. Curso de los paquetes en e} interior de Baleares y
Canarias-—Transmision de los paguetes entre los puertos de Ba-
leares, Canarias, Ceuta y Melilla y los correspondientes de la
Peninsula—Relaciones cntre los puertos de la Peninsula y las
respectivas estaciones de ferrocarril—Cambio de pagquetes pos-

‘tales con Andorra,—Oficinas de cambio.—Fermacion y recepcion

de despachos de paquetes postales.—Actas—Despachos de Adua-
nas y cémputo de lo devengado por arbitrics de puerto franco.
Responsabilidad de la Administracion.—Casos en que cesa.

Tema 16. Estadistica de derechos de transito terrestre, ma.
ritimo y de deposito.—Periodicidad de las mismas.—Manera de
expedir 1a correspondencia durante los periodos estadisticos ¥
de obtener los elementos para la formacién de las cuentas.—
Despachos cambiados con buques de guerra—Formalidades ne.
cesarias para la admision, curso v entrega de estos despachos.

Tema 17. Giro Postal internacional—Acuerda de la Unién
Postal Universal y de la Unién de las Ameéricas v Espaiia.—
Organizacion general de este servieio,—Imposiciones y libran-
zas.~Listas de giro en el servicio con aqueilos paises que han
adoptado este sistema.—Circulares de cambio.—Derechas de giro.
Franquicia.—Avisos de pago; su devolucién—Gires por eXTTeSO
¥ & entregar en propia mano.—Giros por avien.

Tema 18. Transmisién de las libranzas internacionales.—Pa-
gos de los gires segun los casos—Plazo de validez de los giros.—
Giros irregulares—Giros para las provincias africanas de Ifni,
Sahara, Fernando Poo v Rio Muni. Su contabilizacién.—Reexpe-
dicién de los giros postales internacionales —Giros no pagades—
Gires perdidos o inutilizados—Responsabilidad de la Adminis-
tracin por este servicio ¥ casos en que cese~—Reclamaciones.—
Curse de las mismas.

CONTABILIDAD
(Cileuln v teneduria

Tema 1 Contabilidad ~Caleula mercantit Vv teneduria de h-
bros—Reglas de interés simple. Métodos abreviades del interss,

Partida doble—Sus principios fundamentales.—Contable v
Tenedor de Libros,—Ejercicio contable.—Deudor Vv acreedor—-Ba-
lance de comprobacion.—Sus clases —Cuenta de capital.—Su des-
arrollo ¥ clerre,

Termna 2. Descuentos comercial ¥y mateniitico—Sus drmu.
las—Diferencip de descuentos—Vencimiento comin de pagos.

Inventarlo: sus clases.—Valoracidn de bienes—Formacién de |

{

inventario.—Libro de. inventario y balance —Cuenta de Caja:
su desarrollo y cierre.—Arqueo.

Tema- 3. Repartos proporcionales ¥ su regla de compafifa—
Socledades y Compafilas mercantiles.—Caracteristicas y respon.
sabilidad de los socios en cada una de sus clases—Cupones, ac-
ciones, obligaciones y dividendos.

Cuenta; su definicion y partes.—Cargar v abonar.—Clasifiea.
cidén de las cuentas.—Cuentas personales. individuales ¥ colee-
tivas.—Su desarrollo y liquidacion.

Tema ¢ Regla de aligacion-—Aleaciones. — Ley. — Moneda :
sus requisitos y clases—Ley de la moneda—Permiso o tole-
rancia—~Par intrinseca de una moneda.—Ideas sobre el sistema
monetario “espanal,

Apertura de una contabilidad.—Diversos procedimientos para
abrir un libro. Diario,

Tema 5. Regla de conjunta.—Conversién de monedas extran-
jeras a pesetas y viceversa,—Unidades monetarias de 10s prin-
cipales paises,

Pian contable —Asientns, partida v contrapartida . Tilra Dia-
rio: sus rayados.—Clasificacion de los asientos—Auxiliares del
Diario—~Cuentas de valores inmovilizados.—Desarrollo v liqui~
dacion de la cuenta de Mobiliario como tipo de las de este
grupo.

Tema 6. Cambio nacional y extranjero, con o sin gasto,—
Diferentes formas de resolver las cuestlones a que dan lugar,

Saldar y cerrar una cuenta; diferencia entre estos coneeptos.
Saldo.—Libro Mayor: su estructura—Pase de asientos del Dig-
rio al Mayor.—Auxiliares del Mayor.——Cuenta de Mercaderia:
su desarrollo y liquidacién en los diferentes criterios que pueden
seguirse.

Tema 7 Documentos de cambio: letra, pagaré ¥ cheque.—
Requisitos de estos documentos—Protesto de letras.—Cuentas
de resaca.—Facturas de negeeiacion y descuento,

Libros que se usan en Contabilidad; prescripeiones legales
acerca de los mismos—Caorreccién de errorss en los libros de
Contabilidad por procedimiento corriente y por el complemento
aritmético—Cuenta de valores mobiliarios; su desarrollo y li-
quidacién. ’

Tema 8. Valores mobiliarios—Fondos piblicos—Bolsa: Idea
sobre sus operacignes—Problemas de compraventa, renta y pig-
noracién de fondos publicos.

Marcha general de una contabilidad —Mencién ordenada de
las operaciones desde la iniciacién al cierre de un ciclo.—~Amortie
zacion contable; diversos procedimientos para realizarla —Cuen.
tas de efectos en cartera v de efectos a pagar: su desarrollo y
liquidacion. ]

Tema 8. Interés compuesto; deduccién de férmulas.

Regularizacién contable: Minuta de pérdidas v ganancias.~—
Balance o estado de situacién—Cuentas en moneda extranjera:
su desarrollo y liquidacién.

Tema 10. Anualidades de amortizacion y capitalizacién a in-
terés compuesto.—Cierre y apertura de un ejercicio contable--
Diversas formas de realizar los asientos.—Cuentas de resultado:
su desarrollo y liquidacién.—Cuenta de Pérdidas v Gananeias:
su desarrollo y liquidacién, segun el criterio que se siga.

Tema 11. Cuentas corrientes con interés por los métodos di-
recto, indirecto y hamburgués: desarrollo v liquidacién de eada
uno de ellos~—Rectificacién de los cileulos en el métoda directo
para anticipar o retrasar la liquidacion

Contabilidad por fichas u hojas movibies; idea de !a misma
sus ventajas e inconvenientes.—Cuentas transitorias 5 de orden
o compensacion; finalidad y funcionamiento de estas cuentas.

Tema 12. Idea de las contabilidades mecinicas.~Maquinas
de calcular y de contabilizar, .

Regla de tres simple y compuesta.

Cuentas en comisién.—Su desarrollo en posicion de commitenta
v de comisionista.—Operaciones de mi cuents vy de su cuenta,

ELEMENTOS DE DERECHO ADMINISTRATIVO
Estadistica ¥ organizacion de oficings

Tema 1. Concepto de nacién y Estado.—Organizacion polf-
tica del Estado espafiol—Examen de sus distintos érganos.

Derecho administrativo: su definicién —~Fuentes del Derecho
administrativo.—Ley. costumbre. Reglamento, Decretos-leyes ¥
jurisprudencia: ideas sobre todos estos conceptos,

Tema 2. Organos administratives—Su divisién por su accién
¥ ror el territorio—Funcionarics publicos.—Su concepto y cla-
sificacién.—Jerarquia administrativa—Organizacion general de
la carrera administrativa en Espafa—Ingreso, ascensg, honaores,
titulos y dilizencias en los mismos.—Licencias .excedencias, vaca-
ciones, traslados v destincs en comision.—Deberes v derechos
de los funcionarios.—Legislacién vigente en esta materia.

Tema 3. Delitos que pueden cometer los fuhcionarios PG
bliccs en el cjercicio de su cargo—Faltas o correcciones que
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pueden imponerse.—Clases Fasivas~—Su Estatuto.—Régimen co-
rrespondiente, segin los casos.—Jubilaciones y sus maoativos.—
Pensiones del Montepio y el Tesoro~—Otros derechos pasivos.——
Anticipo de haberes pasivos a los funcionarios.

Tema 4. Administracion Central.—El Jefe del Estado y sus
prerrogativas.—Cortes Espafiolas.—Su constitucion y funciona-
miento.—Consejo de Ministros —Ministros, Subsecretarics y Di-
rectores generales.~Ministerios que integran el Gobierno espanol
v asuntos en que entiende cada uno.

Tema 5. Ministerio de la Gobernacion,—Qrganizacion y Ser-
vicios que comprende.—Consejn de Estado~—Tribunal de Cuen-
tas.—Organizacién y funcionamiento de los mismos.—Qbras Pu-
blicas; su clasificacién y sistemas de ejecucion; declaracion de
utilidad publica y sus efectos; recepcion de obras.—Legislacion
de ferrocarriles, relacionada con el Servicio de Correos.

Tema 6. Organizacion judicial —Tribunal Supremo, Audien-
cias v Juzgados.—Tribunales Especiales.—Division eclesiiastica,
universitaria, militar, naval y administrativa de Espafia.

Tema 7. Administracién provincial—Concepto de la pro-

vincia~—Gobernadcores civiles; sus atribuciones y deberes en
general y en especial en relacién con el Servicio de Correcs.—
Diputaciones Provinciales: su organizaciéon y funciones; Ayun-
tamientos, Municipios.—Término municipal.~~Alcaldes, Tenientes
de Alcalde y Regidores—Funcionarios provinciales y munici-
pales.
Tema B Derecho social.—La doctrina social-catdlica.—Insti-
tuciones sociales y fundamentales.—El Fuero del Trabajo.—Idea
general de los Seguros Sociales existentes~—~E] Subsidjo Familiar.
Préstamos de nupcialidad -—Misidn de la «Obra 18 de Juliop.—
Recursos econémicos de las Instituciones sociales: aportaciones
del Estado ¥ primas. )

Tema 9. Hacienda Publica.—Ley de’ Administracion y Con-
tabilidad.—Reclamacién de créditos contra la Hacienda: su pres-
cripcion y caducidad —Habilitados-Pagadores —Ndminas, reten-

MINISTERIO
DE OBRAS PUBLICAS

RESOLUCION de lo Direccion Facultativa de la Junta
de Qbras y Servicios de los Puertos de La Luz y Las
Palmas por la que se transcriben relactones de los 0posi-
tores admitidos a Ios concursos para lo provision de
cinco plazas de Celadores-guardamuelles y de dos plazas
de Basculeros, se hace publico el Tribunal que ha de juz-
garlos ¥ se convoca ¢ los opositores,

. La Direccion Facultativa de {a Junta de Obras y Servicios
de los Puertos de La Luz y Las Palmas, una vez finalizadoes los
plazos de admision de solicitudes, transcribe las relaciones de los
aspirantes admitidos ¥ excluidos a los concursos-oposiciones li-
bres para la provision de cinco plazas de Celadores-guardamue-
lles ¥ de dos plazas de Basculeros anunciamas en el «Boletin
Oficial del Estado» nimero 204, de fecha 25 de agosto de 1962

Numero Apellidor v nombre -
Celadores-guardamuelles: Aspirantes admitidos
1 Alfonso Henriquez, Jose.
R Alcanda Navarro, Fedzrico.
3 Alonso Hernidndez, Juan.
4 Antunez Rodriguez, Luis.
5 Arcncibia de Vega, Santiago,
6 Betancor Montesdeoca. Victor.
7 Cabrera Coello. Benito.
3 Carballo Clavijo, Pablo,
9 Diaz Cidenes. Pedro.
10 Diaz Diaz, José.
11 Diaz Fleitas, Francisco.
r12 Diaz Padrén, Ricardo,
13 Dizz Segura, Silvestre.
14 Dominguez Rosales Demetrio,
15 Elso Garcia, Juan de Dios.
16 Estéves Sosa, Jesus
17 Estupinan Betancor, Antonio,

18 Figuerira Ledén, Antonio Juan.

cion de haberes y devolucion de pagos ilegales.—Qbligaciones ge-
nerales de! Estado—Presupuestos generales del mismo—~Inter-
vencién General de la Administracion del Estado.—Ordenacion
de Pagos. . ' '

Tema 10, Timbre de! Estado.—Legislacion vigente.—Efectos
timbrados.—~Documentos sujetos al impuesto de timbre—EXpe-
dientes de alcance o reintegro; procedimiento y sanciéon correc-
cional—Recursos contra las disposiciones dictadas en los expe-
dientes de reintegro.—Ejecuciér de sentencia,

Tema 11, Expedientes: sus clases—Presentacion, registro v
recibo de documentos~Incoacién de procedimiento.—Proveidos.
Informes.—Extractos.—Informes de otras Dependencias o Cuer-
pos Consultivos-—Propuestas y resoluciones.~~Cuadernos de ex-
tractos.—Notiticaciones; publicidad del procedimiento y tramite
de Audiencia.—Duraciéon de los expedientes.—El silencioc admi-
nigtrativo. ) :

Tema 12. Procedimiento sancionador.—Expedientes discipli-
narios—Providencias, diligencias y careos; declaraciones.-~Plie-
gos de cargo; propuestas y resoluciones.—Recursos de reposicion
de alzade v de revisibn—Feormsa de interpener cada

~ vafmewsmn
¢ relLvme,

uno y su tramitacion.—Procedimientos sumarios.

Tems 13. Jurisdiccién Contencioso-administrativa. — Térmi-
nos para imporer los recursos ante ella.—Qrganizaciéon de los
Tribunales contencioso-administrativos—Diligencias en el pro-
cedimiento contencioso-administrativo.—Demanda, procedimien-
to vy sentencia.—Coadyuvantes—Recursos de queja.

Tema 14. Estadistica: su definicion.—Datos estadisticos.—
Cuadros estadisticos.—Métodos derepresentacion.—Meétodos gri-
ficos: diagramas y cartogramas.

Tema 15. Organizacion de oficinas.—Sistema de clasificacién
vy archivo.—Acondicionamiento v distribucién funcional del local
v de los muebles—Métodos ¥ comprobacién del trabajo.—Selec-
cion y formacion del personal

Apellidos v nombre

Numero
19 Galvan Ramirez, Eduardo.
20 Garcia Rodriguez, Alfredo.
21 Garcia Rodriguez, Bartolomeé.
22 Gonzalez Diaz, Pedro Patricio.
23 Gonzalez Dominguez, Rafael.

24 Gonzalez Hernandez, Antonio.
25 Gonzalez Rodriguez, Miguel

26 Hernandez Doreste. Luis.

27 Hernandez QGarcia, Angel

23 Hernandez Gonzilez, Agustin.

o9 Macias Dominguez, Antonio José.
30 Martel Rodriguez, Francisco.

31 Martel Rodriguez. Antonic.

32 Mata Sinchez, Jose.

33 Medina Martin, Juan,

34 Morales Vizquez, Leopoldo,

35 Mujica Alamo, Juan.

36 Navarro Ramirez, Juan.

37 Noda Gonzilez. Antonic

38 Pérez Henriquez Antonio

39 Quevedo Martin, Francisco.

40 Quintana Quintana, Izaacio, -
41 Ravelo del Rosario Jose.

42 Redondo Mateo, Juan,

3 Reves Diaz, Vicente.

44 Rodriguez Guerra, Manuel, R
45 Saiz del Moral, Juan. .
46 Sanchez Marquez. Jose.

47 Santana Paez, José.

43 Santana Santiago, Ramoén,

49 Sanz Gonzilez, Manuel.

30 Sarmiento Pérez, Moises.

51 Sosa Molina, Celedonio,

32 Trujillo Rodriguez. José.
53 Vega Sepulveda, Joseé,

54 Vélez Monzén, José Juan,

55 Vera Gonzilez, Joaquin Pablo,
56 Verdu Jover, Rafael.

7 Vicente Rodriguez, Julio.

38 Umepiérrez Rodriguez, Pedro,
59 prpiérrez Sosa, Juan V,



