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DECRETO £143/1952. de 11 de a70s5to, por el que se nom-
bre Dircctor general de Expansion Comercial o don
Enrigue de Sendayoria y Aramburt.

A propussta del Ministro de Comereio y previa delibzracion
del Consejs d2 Ministros en su reunion del dia diez de agcsto
de mil novecizntos szsenta y des.

Nombro Dircctor mensral de Expansion Comercial a don En-.
rique de Swndatorta y Avamburu,

Asi lo disponzo por el presinte Decreto dado en ¢! Pazo
de Meiris 3 onee de azosto w2 mil noveecirntos szs:nta y dos

FRANCISCO FRANCO

Et Mmistro de Comercio,
ALBERTO ULLASTRES CALVO

DECRETO 2124/1962, de 11 de agosto, por el que se nom-
bra Dircctor gencral de Comercio Exterior a don Ig-
N nacio Berner Castellunos

A pronucsta dol Ministro de Comereic ¥ previa delibzracién
del Consejo da Ministros en su reunion del dia dicz de azosta
de mil novecisnies s:5:nta ¥y dos.

Nombro Dircetor zensral de Ceomerzic Exteorior a don Iy-
nacio Bornar CastoHanos,

Asi lo disponto pur ¢l presinte Deercto, dado en el Paze
de Meiris a once de atosto de mil noveelzntos stsenta v dos

FRANCISCO FRANCO

El Ministru de Comcrc‘lo. ‘
ALBERTO ULLASTRES CALVO

DECRETC 2125/1852. de 11 de aso0sto, por ¢l que se norn-
bre Director ticnico de Consumo de la Comiseriz
General de Abastecimisntos v Transportes a don En-
rque Fontona Coding

A propucsta d) Ministru de Comereio y previa deliberacion
de! Conscjo de Ministros en su reunion del dia diez da agosto
de mil novecizntes sesenta y dos,

Nombro Dicector ticnico de Consume de la Comisaria Ge-
neral de Ahastccimirntes y Transportes a don Enrigue Fon-
tana Codina.

Asl lo disponzo por ol prescnte Docreto, dado en el Pazo
de Meirds a once de azosto de mil novecientos sesenta y dos

FRANCISCO FRANCO

El Ministro de Comerclo.
ALBERTO ULLASTRES CALVOQ

OPOSICIONES

MINISTERIO
DE LA GOBERNACION

RESOLUCION de la Direccion Gencral de Corrzos y T'e-
locomunicacidn por la que se hace piblico el Tribunal
que hn de jussar ejercicios dz oposicidn @ ingreso en
el Cuerpo de Carieros Urbanos

Fn uso de las facultades que me estin conferidas. he tenido
a bizn dispaner que €] Tribunal que ha de juziar los ejercicios
de onosicién para Ingrezo en el Cuerpo de Carteros Urbanos,
ceaveeado por Orden ministerial de 20 de febrero ultimo, que-

de canstituido del medo siguiente:

Bresidente: Don Antonio Francés de Vicente, Jefe de Car-
teria de la Administracién de Madrid.

Vocales: Don Ramoén Entrena Fernandez, Jefe del Nego-
ciado de Expedientes de la Administracién de Madrid: don Ce-
lestino Casade Rodrizo, Jefe del Negocindo de Carteros Urba-
nos y Personal Subalterno, y don José Suirez Garcla, funcio-

DECRETO 2145/1962, de 11 de ajasto, por el que se nom-
bra Director tecnico de Recursos de la Comisaria Ge-
neral de Abastecimientos y Transportes a don Angel
Rodriguez-Mate Salcedo.

A propuesta del Ministro de Comercio y previa déliberacion
del Consefo de Ministros en su reunion del dia diez de azosta
de mil novecientos stsenta y dos!

Nemibro Director técnico de Recursos de la Comisaria Ge-
neral de= Abastecimientos y Transportes a don Anzel Rodrizuez-
Mata Saleedo ’

Ast lo dispan¥o por el presente Decreto. dado en ¢} Pazo
de Meiras a once de agzosto de mil novecientos szsenta ¥ dos.

FRANCISCO FRANCO
E! Ministro de Comercio,
ALBERTQ ULLASTRES CALVO

DECRETO 2147/1352, de 11 de azosto. por ¢l que se nom-
bra Secretario general de la Comisaria General de
Abastecimizntos y Transportes a don Jesius Garcia de
Leaniz ¥ Santos. ' .

A propucsta del Ministro de Comsreio y previa delibaracidn
del Conszio do Ministres cn su rounisn del dia disz de agoste
de mil novecicntos stsenta ¥ des,

Nombro S:erztario gensral da la Comisaria General de Abaz
tecimitntos v Transportzs a don Jo2sis Gareia, de Ledniz v
Santes. : '

Asi lo dismonzo por el presinte Docrsto dado en el Pazc
de Meiras a once de azosto de mil novecizntos scsenta y dos.

FRANCISCO FRANCO
El Ministro de Comercto.
ALEERTO ULLASTRES CALVO

'

BECRETO 21£8/1962, de 11 de ai0st0, per el que se noi.-
bra Comisario general dz2 Adtasiccinientos ¥y Transpor
tes a don Andris Rodriguzz-Villa Gil

A propuesta dsl Ministro de Comcrciv y previa deliberacion
del Conssjo d2 Ministros en su reunion del dia disz de agosto
de mil noveeizntos szsenta v dos.

Nombro Comisario gencral d2 Abastecimisntos y Transpor-
tes 2 don Anirds Rodrizuez-Villa Gil

Asi lo disponvo por el presinte Doereto, dado en el Pazo
de Meirds a once de agosto de mil novecienios sesenta ¥ dos.

. - FRANCISCO FRANCO
El Ministro de Comercio,
ALBERTO ULLASTRES CALVO

Y CONCURSOS

nario de lo Administracion Genera! de la Caja Postal de
Ahorros. '

Vecal Secretario: Don Antonlo Cejudo de la Torre, funcio-
nario del Negeciado de Cartercs Urbanos y Personal Subale
terno.

Veealos suplonizs: Don José Seaxrelles Nizuez, Subinspecter-
central, v don Jesus Peliez Valladoves. segundo Jefe de Carte-
riz de la Administracién de Madrid

paye
Madrid, 9 de agosto de 1962.—E)] Director general, Manuel
Gonzilez.

RESOLUCION del Instituto de Estudioc de A4dministra-
cién Local por la que se cauracg oposicion y eoncurso
nara aceeso ¢ los cursos que habilitaran para obtener
el titulo de Secretario de sejunda cateyoria de Admi.
nistracién Local.

De¢ conformidad con el acusrdo adoptato por la Comisidn
Permanznte del Consejc de Paironato de este Instituto, y
con sujccion a la Resolucion de la Dircecion General de Admi-
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nistracion Local de 13 de julio de 1962, publicada en el «Role-
tin Ofieial del Estado» de 27 de izual mes y aho se convoca
oposicién de ingreso en la Escuela Nacloual de Administracién
y Estudios Urbanos, para seguir en ella dos cursos, de duracion
minima de cuatro meses cada uno, que habilitaran para obte-
ner el titulo de Secretarip de segunda categoria de Adminis-
tracién Local e ingresar en el Escalafén del Cuerpo.”

Simultineamente Se convoca comcurso entre Secretarios de
tercera categoria para cubrir el cupo reglamentario de las
vacantes anunhciadas.

La oposicion se regira por las siguientes normas, aplicables
también al concurso en lo que sea congruente con este siste-
ma de seleccion:

1a Con arreglo a las prescripeiones del Reglamento del
Instituto y del de Funcionarios de Administracién Local, que-
da fijado en ciento cincuenta el numero de plazas que han de
ser provistas en esta convocatoria, aunque, de conformidad
con la norma primera del artfcule 138 del Reglamento de
30 de mayo de 1952, serd sustraida a la oposicién la tercera
parte del nimero de plazas o sea cincuenta. las cuales que-
dorin reservadas a los Secretarios de tercera categoria que
habiendo prestado servicios durante mas de cinco afios y pose-
vendo el titulo de Bachiller Superior, Maestro o Graduado
Superior en Institutos Laborales solicitaren el acceso a la se-

v

yenlente CONSignar y que €n su di% habran de acreditar docu.

mentalmente.
6 Los aspirantes que se acojan a los neneficios estableci-

‘dos por la Ley de 17 de julio de 1947 especificaran expresamente

i en la Instancia los siguientes extremos: Turno a que pertenez-

gunda categoria, tomando parte en la presente convocateria. ¢
Si el pumero de solicitantes del Secretariado de tercera :

categoria fuese inferior al de las plazas que corresponde 2 su
cupo. las vacantes serdn incorporadas a las que deban ser pro-

vistas por oposicién pero si resuliare superior, tendrin prefe- !
rencia los aspirantes que acrediten mayer tiempo de servicios |

en el Cuerpo.

Los Secretarios de tercera categoria Que resultaren admi-
tidos tendran acceso directo a los cursos que sigan los aspi-
rantes selecionados en la oposicion,

2s Log ejercicios se celebraran en el Institato de Estudics
de Administracion Local ante uno o mas Tribunales integrados
por el Director general “de Administracién Local o el Director
del Instituto, que presidirin por este orden. y por miembros
pertenecientes al Instituto y a su Escuela Nacional de Admi-
nistracién v Estudios Urbanos, hasta completar el numero de
tres o cinco Jueces. En todo caso se requerird la presencia de
tres miombros para que los Tribunales puedan actuar valida-
mente,

2a 1,05 asplrantes cursarin las solicitudes,- segin modelo
nimero 1, a la Direccion del Instituto, presentandolas en la
Secretaria General, calle de Joaquin Garcia Morato, 7. cual-
quier dia habil, de diez de la mafiana & una de la tarde, du-
rante el plazo de treinta dias, también habiles, contados 2
partir de la publicacién de la convocatoria en el «Boletin
Oficial del Estados, o bien remitiéndolas, dentro del mismo
plazo. a dicha Secretaria General por alguno de los medios

autorizados en el articulo 66 de la Ley de Procedimiento Admi- |

nistrative, de 17 de julio de 1958.

Los residentes en el extranjero podrin cursar sus instancias
por conducto de la respeetiva representacion diploméitica o
consular de Espafia, la cual las enviara por correo aéreo certi
ficado a expensas del interesado. :

4s Cada aspirante consiznari en la instancia su domicilio,
y expresa y detalladamente mencionard las condiciones si-
guientes :

a) Ser espaiiol, mayor de veintiun eafios de edad ¥ no
exceder de los cuarenta y cinco, limites referidos a la fecha de
expiracién del plazo de admisién de instancias

h) Ser Bachiller Superior, Maestro o Graduado Superior en
Institutos Laborales, titulados con anterioridad a la expiracién
del plazo de presentacion de instancias.

¢) Observar buena conducta.

d) Ser adicto al Movimiento Nacional

e) No padecer defecto fisico o sanitario y poseer las facul-
tades visual y auditiva y aptitud manugal ¥ locomotriz inequi-
yacas.

f) Carecer de antecedentes pebales.

o) Haber prestado el Servicio Socfal los aspirantes feme-
ninos.

h) Ejercicios aprobades en anterlores oposiciones 'de Secre-
tarlos de segunda categoria de Administracion Local

i) En el caso de aprobar los tres ejercicios de la oposicion
expresar el idioma extranjero de cuya traduccién dese: ser
examinado, indicando si ha de versar el examen sobre traduc-
cién directa, inversa o ambas,

"5.3 La instancla podrd contener también expresion de los
titulos, servicios y méritos que los aspirantes estimen cohe

can; que no han hecho uso de este derecho, con obtencién de
plaza al efecto, o, en su caso. sl existe la excepeién contendda
en el articulo tercero de dicha Ley.

73 Los Secretarios de tercera categoria que solicitaren el
1ngreso en la Escuela Nacional harin constar on su instancia,
seqin modelo numero 2, que presentardn dentro del mismo
plazo y forma establecidos para los opositores los siguientes
datos: .

a) Numero con que figuren en el Escalatén del Cuerpo.

by Tiempo de servicios prestados en el Cuerpo hasta la
fecha de la convocatoria

¢) Ser Bachiller Superior, Maestro 0 Graduado Superior en
Institutos Laborales, con fecha anterior a la expiracién del pla-
7o de admisién de instancias.

d) Carencia de antceedentes penales.

¢) Depuracién, sin nota desfavorable, en su carrera.

8s Al presentar la instancia se abonaran ciento cincuenta
pesetas en concepto de derechos de inscripeion, en la oposicién
o en el concurso, suma Gue 0O sé devolverd sino en el caso
previsto en e} articulo 25 del Decreto-ley de 7 de julio de 1549,
v se entregardn dos fotografias tamaio corricnte en documento
de identidad. y a cuyo dorso figurarin resefiados los dos ape-
ilidos y ¢l nombre personal del aspirante

9.3 Expirado el plazo de presentacién de instancias se for-
mara la relacion de aspirantes, la cual serd publicada en el
«Boletin Oficial del Estadow, con la indicacion, en su caso. del
cupo restringido en que se dos incluya.

10. Con posterioridad a la publicacién de la lista de aspi-
rantes se haran publicos en el «Boletin Oficial del Estadoy
los nombres de los miembros del Tribunal o Tribunales que
hayan de componerlos, asi como la fecha hora ¥ lugar del
comienzo del primer ejercicio,

11. Tl dia 8 de enero proximo, a las once de la mafana,
en la Escuela Nacional de Administracién v Estudios Urbanos
se verificara el sortec publico gue determinard el orden de
actuacion de los opositores. °

12. Los ejercicios de la cposicién seran ftres:

El primero constard de dos partes, con calificacién tniea,
¥ que copsistird:

Primera. En resolver, durante hora vy media, como maximo,
un problema de Aritmetica mercantll ¥ un caso practico de
Contabilidad general en relacion con los pertinentes enuncia.
dos de la segunda parte de este mismo ejercicio.

Segunda, En cesarrollar por escrito, e dos horas, como
maximo. un tema de Aritmética mercantil y Contabilidad ge-
neral, sacado a la suerte en el acto del examen entre los del
cuestionario que se inserta & este efecto y acompafia a esta
convocatoria. .

El segundo ejercicio consistird en desarrollar por escrito,
durante dos horas, como maximo, un tema general que no Seré
extrafio a las materias del cuestionario para el tercer ejercicio,
pero que Bo se sujetard a epigrafes determinados, sino que
implicara una visién de conjunto de cuestiones fundamentales,
tendente a apreciar la personalidad del opositor y su capacidad
de sintesis, sus cualidades de redaccién y los conocimientos
conexcs. A tal fin el Tribunal formulard al comienzo de cada
sesion el tema que haya de ser objeto de desarrollo.

El tercer ejerciclo consistird en desarrollar oralmente, en
media hora como mixime, ¥ veinte minutcs como minimo,
tres temas extraldos a la suerte en el acto del examen: uno de
cada parte del cuestionario redactado al efecto, y que se inser
ta & continuacion del presente anuncio de convocatoria. El
Triounal de este ejercicio podrd darlo por terminado cuando
en el curso de la exposicion estime, por unanimidad, que posee
elementos inequivecos para declarar la desaprobacion antes de
quedar agotado el plazo normal de desarrollo.

13. El pimero de puntos que podrd ser otorgado por cada
Vocal del Tribunal seri: en cada upo de los dos primeros
ejercicios, de 0 a 15, y en el tercero. de 0 8 5 en cada uno de
los temas.

En cada ejercicio Ia puntuacién total serd el resultado de
dividir por el numero de Vocales actuantes la suma de los
puntos obtenidos por el opositor

Para aprobar cualquier ejercicio, el opasitor habrd de obtes
ner una minima de 7,50 puntos.
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Si ordenadas las puntuaciones de los tres ejercicios queda-
ren aspirantes cuyo ngmerec rebazara cl de plazas convocadas, no
tendran derccho a fizurar en la relacidn de opositores apro-
bados v consideraran  en consecuencia. eliminados de la
aposicidn,

14. Los ejorcieios primero v segundo pero nunca el ter-
cero. aprobadcs en la cposicién. quedarin convalidados Unica-
mente para las dos primeras opusicienss que scan convocadas
para los mismes Cuerpo v categoria. =i no se lograrc plaza o
no se comparceicre en cualquiera de las dos oposiciones subsi-
guientes o en ambas. decaerd el derccho de exencién de los
ejercicios aprobados,

Anarte la provisién gendral del articulo 19 del Reglamento
de Funcionarios de Administracion Local. de 30 dp mayo
de 1952, quodarin dispznsados dol limite de edad sefialado en
el po
cién que habisndo aprobado alzun cjercicio de la precedente.
del mismo Cusrpo y catesoria hayan rebasado los cuarenta
v cinco afios al acceder a la oposicion dispuesta por esta con-
vocatroria.

Los opositores que cubrieren plaza como resultado de
ta totalizada por las puntuaciones cn los
opiir a wn cuarto cjerciclo. consistente
orn inversa, o ambas juntamoente. de los

< ronorimitnto hubioren alerado. A es-
poticion precica v exclusive-
v 1o oposbeian y determinarvin
csoon g desearian soroexa-

Bl

i3

Jos aprohacdos gue pucdan
makimo. In rlazificncion

tomabion come masime

1 et rminade
unto de lo:

AU ;
cins 10 9V a par:
ser clasificades dentro del numero de plazas se congiderarin
desaprobados a cfectos de Ik oposiciéon ¥y no pedran alerar
nin~uan derecho actual ni expoctante sin periuicio de lo que
conrinna la morma 12 1 <o a la validez de los cjoreicios
aprabados parn ofras con torias.

17 Los cjoreicios primere y sczundo seran practicados en
llamamicnto unico. Solomente en caso de exeepcién y por mo-
tivos justificados a julcio del Tribunal del ejercicio podrd éste
examinar antes o dospuds de dicho amameinio al opositor que
1o solicitare antes do ser convocado ep el turno vnico. pero en
ninTan easo pedri coneedorse otra prorroga Para el tereer
ejercicio hahri dos Hlamamiontos, a eleceion de los aspirantes,
v sin otra posibilidad de lamamicnio especial rn dicho ejer-
cicio

18, Para formar la lista definitiva de los opositores a quie-
nes. hasta un maximo de cien, se declare ingresados en la
Fseucla, la Dirececién del Instituto se ajustard a la suma de
puntuacionss obtenidas en lns diferentes ejercicios, acoplin-
dolos en el turno libre v ¢n los cupos establecidos por la Ley
de 17 de julio de 1947, .y los empates seran resucltos a tenor
del articuln quinto de la propia Ley en los turnos reservados y
ateniéndose a la mayor edad on los restantes.

19. Los copositores propucstos para cl ingreso en la Escue-
1a Nacional presentarin en la Secretaria General del Instituto,
dentro del plaza da treinta dias hibiles, a partir de dicha pro-
puesta. los documantos acreditativos de las condicionss de capa-
cidad y requisites que se indican en las normas cuarta ¥ quinta
de la canvocatoria. a cuyo cfecto aportaran: certifieado de
nacimiento, expedido por ¢l Regisiro Civil correspondiente,
legalizado cuando el lugar de nacimicnto no pertenezca a la
jurisdiccién de la Audioncia Territorial de Madrid: titulo de
Bachiller Superior, Maestro ¢ Graduado Superior en Institutes
Laborales o, en su defecto, certificacion académieca que acredite
haber constituido ¢l depdsito para la obtencion del mismo;
certificado de bucha conducta, expedido por la Alcaldia del lu-
gar de residencia del interesado; certificado acreditativo de ln
adhesion al Movimiento Nacional; certificado médico-sanitario
espacificando las cireunstancizs requeridas por la norma cuar-
ta ¢) de csta convocateria; certificado negative del Registro
Central de Penados y Rebeldes: certificado acreditativo de
haber prestade cl Scrvicic Social, los aspirantes femeninos;
documento acreditativo, en su caso, de 1as circunstancias que
determinen el derecho a poder acogerse a los heneficios de la

i

o =

afo séptimo de tal articulo los aspirantes de esta oposi- .

'

Ley de 17 de julio de 1947, y e! documento o documentos acre-
ditativos de los méritos v circunstancias alegados en la solicitud
v que concurran en el aspirante

Fl Instituto se reserva el derecho a deeretar reconocimiento
médico, a cxpensas del aspirante, en los casos en gque contviniera
cualguier aclaracidn sobre este extremo.

Los Secretarios de tercera categoria admitidos a los cursos,
para acreditar las condiciones y requisitos a que se refiere la
norma séptima de esta convocatoria, deberdn presentar en la
Secretaria General del Instituto los documentos siguientes:
Certificarién acreditativa de los servicios prestados con poste-
rioridad a los que fizuren acreditados por el Escalafon del
Cuerpo. titulo de Bachiller Supsrior, Maestro o Graduado Su-
nerior en Institutos Laborales o, cn su defecto, certificacién
académica que acredite haber constituido el depdsito para la
obtencion del mismo; cortificacion negativh del Registro Cen-
tral de Penados v Rcheldes quiencs no estén en activo y docua
mento acreditativo de estar depurado. sin nata desfavorable en
la carrera.

Quicnes deniro del plazo indicado no presentaran su docu-
mentacién no podrin matricularse para sezuir los cursos en la
Escucla Nacional y decaerdan en tocdos sus derechos de aspi-
rantes. sin perjuicio de la responsabilidad en gque hubieran
nodide incurrir al consitnar datos falzos en la instancia a que
se rofiorsn las normas cuarsa ¥ auinta. En ssto ceso el Tribunal
formulard pro favor de quicncs, por su orden,
nmbicren, en su onso. aprowado los ejercleios de la oposicion.
miando &0 wrate de Sesercrarios de tereira cabzroria. gque toma-
ron parts en el comcurso. 52 apiicard irual norma.

20, Loz oaspiran tuvicrcn la condicisn de funciona-
TI08 P o«

Ins conadicionis ¥ roque

tn adicional o

aonatl &

WS eul

cxontes de justificar documentalmente
os coineidentes con los oxizidos para
expedicion ¢ol nombramiong podran sustituirlos con la

zacidn dol ! in u Ormanizmo de qua dependan y que
T cunnias civeunstancias consten en la
Miva hojn.

21, Loz iner
Lt oposizion
starin de m

favan

nide actuacién relovante
2 dn recursos econdémicos
iita y se scumulard a los mismos
articulc 40 d:l Rezlamento del Ins-

ol boneficio que scilala el
tituto.

Los aspirantes residentes c¢n el archipiélage canario o
vy Provincias Alricanas podran sor azrupados,
5 e para ollo el orden dr lamamiento, para la prictica
consecutiva de los ejercicios, a [in de cvitaries la repetieién de
los desplazamicntos. Con cste fin s2rdn. en su caso. oportunas
mente convocados con posterioridad al sortco general, en el
que serin comprendides, ¥ Ia convocatoria se publicard con
antelacién sufici-nte on el ¢Boletin Ofivial del Estadoy.

23. Es propésito de la Comision Permanente del Consejo de
Patronato de este Instituto establecsr un neriode de practicas.
mediante 12 incorporacién da los cursillistas o Oficinas de Secre-
taria de Avunsamicnte, en las que permanecerin durante el
periodo de curso gue se sciiale vV oque terminard con la expe-
dicién. si procediere. de un ceriificado de asiduidad y eficacia,

24. A tenor de lo dispuesto en el nimero 2 del articulo 40
del Reglamento de Funcionarios de Administracién Local, de 30
de mavo de 1952, ¥ en la norma sexta de las comunes estableci-
das, aprobada por Orden de 21 de julio de 1953, salvo justifica-
cién de situaciones reclamentarias individuales, los opositores in-
arosados en la Escuela ya que aprueben los curses correspon-
dientes estaran obiizados a solicitar plaza cn el primer con-
curso que conveque la Direccion General de Administracidn
Local y. en todo casu, se les conziderard solicitantes de la
totalidad de las vacantes que se anuncicn, vy vendran obligados
a tomar posesion, dentro del plazo rezlamentario, de la que
les sea adjudicada. ,

25. El cusstionario para los ejercicios primero y tercero de
la opeosicion ha side aprobado por la Direccion General de
Administracién Local, de conformidad con el nimero 4 del ar-
ticulo 190 cdel expresado Reglamento cle Funcionarios de dicha
Administracion.

26. Para lo no previsto en la presente convocatoria seran
de aplicacion las normas contenidas en el Decreto de 10 de
mavo de 1957,

27. Los aspirantes 2 la Oposicién o al concurso redactarin
sus respectivas instancias de confermidad con los modelos ane-
xo0s a esta convocatoria.

Madrid, 3 de agosto de 1962—FEl Director, Carlos Ruiz del
Castillo,
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MODELO NUMERO 1

Poliza
de ,
3 ptas.
\
Ilmo. Sr.:
DON oeerrreeeneene 00N AOMUICHIO €L aeeevrevrrsssirnensreresesesneny PIOVINCIA A0 wvvniiviieniirieinaitainns calle
[« [N JUTRTITE + 11 v T-3 J o RO , con el debido respeto y consideracién tiene el honor de exponer & V. 1.2

Que deseando tomar parte en la oposicién convocada para acceso a {os cursos que habilitardn para obtener el
el titulo de Sceretario de segunda categoria de Administracion Local. hace constar que:

\ 3) Es DAtUral de seoeerveneereecsinnsy DTOVINCIA €8 ooy nacido el dia .....ceeee CE verrraerrmmrassiesens
de 19......
b) Tiene aprobacoes integramente 105 €5tudios G2 ..ovveeerveseenenes 0 12 fecha de la presente.

¢ Observa buena conducta.

d) Es adicto al Movimiento Nacional

e) No padece defecto fisico ni sanitario y posee las facultades visual v auditiva y aptitud manual y locome-
triz inequivocas.

1) Carece de antecedentes penales.

g) Ha cumplido el Servicio Soclal (los aspirantes feteninas).

h) En anteriores oposiciones de Secretarios d= segunda categoria aprobé los @Jercielos euverriinerierrenneens (1)

i) Deses ser examinado de ................ 1GIOMS .ieiinn EXITBIJETO (oviiiin D oeiines
directa, inversa o ambas juntamenie.

§) (Alguna otra circunstancias que haya de alsgarse, conforme 3 la convocatoria.)

Estimando, por tanto. que reiine las condiclones establecidas en la convocatoria de 3 de agosto de 1962, res-

petuosamente

SUPLICA a V. I admita la presente instancia, previo abono de los derechos correspondientes, ¥ en su virtud teénga a bien
declararle admitido a la prictica de los ejercicios de la expresada oposicién

Es gracia que espera merecer de V. I, cuya viaa guarde Dios muchos anos.

everereensrasaenersy & sosveassressres Q8 sereerse sersesseensinssinens G2 1962,

En ..

Ilmo, Sr, Director del Instituto de Estudios de Administracién Local

(1) Primero, scgundo o los dos.

NOTA~—Si alguno de los requisitos indicados no estuviese comforme con las circunstancias del aspirante, s harin constar €stas
en sustitucicn de aquéllos,
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MUDELO NUMERO 2

Poliza
de
3 ptas
Imo. Sr.:
DIOM oieetnieesesseesnsesseenneesnnen S€CTetario del Ayuntamiento de ..ccovirieiecnennsn . Provineia de ......cceresrarenteace

con el debido respeto y consideracion. tiene ¢l ho nor de exponer a V. L:

Que deseando tomar parte ep el concurso convocado para acceso a los cursos gue habilitardn para cbtener el
titulo de Secretario de segunda categoriz de Admiristracién Local, hace constar que:

A
2) Pigura en el Escalafén del Cuerpo de Secretarios de tercera categoria de Administracién Local con el
DUMELO .uvueen
.......dias de servicios prestados en el expresado

b) Cuenta Con .....ccocene afics, .... ceeee MEFES Ve
Cuerpo hasta la fécha de la convocatoria.

¢) Tiene aprobados integramente los estudios de .......... weeenneeeneee. €01 18 fecha de la presente.
d) Carece de antecedentes penales.

¢) Fué depurado sin nota desfavorable en la carrera,

Estimando, por tanto, que retite las condiciones establecidas en la convocatoria de 3 de agosto de 1962, res-

petucsamerte

SUPLICA a V. L admita la presente Instancla, previo abono de los derechos correspondientes, y en su virtud tenga a bien
declararle admitido a los cursos de habilitacién citados.

Es gracia que espera merecer de V. I, cuya vida guarde Dlos muchos anos.

En ... & . de de 1982.

Imo. 8r. Director del Instituto de Estudlos de Administracién Local

NOTA.~—Si alguno de los requisitos Indicados no estuviese conforme con las clrcunstanciaes del aspirante, se haran constar éstas:
cn sustitucién de aquéllos. ’ .
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CUESTIONARIO DE L4 SEGUNDA PARTE DEL PRIMER

EIERCICIO ;
Aritimstica merct_zntil y Contabilidad genéml

1. Metrolozia; sistema matrico decimal.—Contabilidad: con-
cepto, finzs y clasificacion: sistzmas de contabilidad.

9 Principalss modidas antizuas ¢n-uso ¥ sus equivaleneias.
18 Contabilidad d21 comsreiants individual en el Darzcho es-
pafiol. Fundameinos de la partida deble

3. Sisterna monstario espafiol v gencralidades sobre siste-
mas exiranjeros; reduccion de moncdes de un pais a otro.—
Hechos contanles y eucnias administrativas ¥ espsentativas. de
valor y d2 cxplotacisn.

4. Opcraciones con Dimeros concredos, complejos e neom.

plejos—Libros de contabilidad: su coneapto y clasificacién: dis-
posicionss legales sobre los mismos: =u fuerza probatoria

5 Razones vy proporcionss: media ariimética y media geo-
méitrica: poreomiaies y tantos—Los libros principales de con-
tabilidad: enumsracién, estruoctura. finalidad v requisitos.

6. DProporcionalidad direeta e inversa: re7la de tres sim-
ple y eompuesta —Libros de contabilidad auxsiliar: enumcracién
y objelo de los mis importantes

7. Rozla conjunta o de cquivaloneia—Cuenias representa-
tivas del capital: su desarrnllo v siTnificactén del saldo.

8. Ropartimintos proporcionalss: reparto cimple y com-
puesto, dirceto e inverso; regla de compaiia.—Cuentas repre-
sontativas de inmovilizacionsé: su desarrollo ¥ significacién
del salde.

9, Re:la d: alizacidn: precio medio, ley media.—Cucntas
represcniativas de mercadarias ¥ de valores mobiliarios: su
desarrollo vy simnificacion del salde,

10, Interds simple: casos y férmulas al tanio por ciento y al
tanto por uno.—Cusntas representativas de efectos de giro: su
desarrollo v sitnificacién del saldo.

11. Doscuento simole, comsrcial y racional: férmulas—
Cuenlas personales: clasificacion, desarrollo y siznificacion del
saldo.

19, Procsdimientss ebreviados para obtener el interds sim-
ple v el descusnto comereial simpie: divisores y multiplicado-
res fijos: mitodo de las partes alicuotas—Cuentas de Tesore-
ria: Caja y Bancos. i

13. Op:zracioncs con fondes publices y valores industriales:
compraventa ¥ restabilidad —~Cuontas de gastos y de resu tados:
espoeial refercneia a las de Pérdidas v Gananclas y Gasios
generales.

14. Piznoracion de fondos piblicus ¥ valores industrialzs en
forma de pristamos ¥ de cuenias corrieRtes con garantia.—
Cuentas d2 orden y transitoriac—~Balance de comprobacién y
palance de saldos—Rectificacién de errores en los libros de
contabilidad.

15, Vencimiento mediao o comin—Contabilizacién -de las
operaciones cn comisidn y en participacion.

16. Aplicaciones del cilculo a las operaciones con mereade-
rins: compraventa, transporte ¥ se3uro, prorrateo de facturas
Valoracin, amortizacion ¥ recularizacion de cuentas; infonta-
rlos extraconiables y cuadro demostrativo de resultados.

17, Arcas, volimencs y densidades—Balance definitivo de
saldos~—Asientos do clerre y reapertura en la contabilidad del
comerciante individual .

18, Maguinas de caleular: su odjetc ¥ clasificacion.~—Meca-
nizacisn de 1a conlabilidad, con especial referencia al sistema
de fichas perforadas.

CUESTIONARIO DEL TERCER EJERCICIO
Dérecho politico y Derecho administrativo

1. Las ciznelas politicas~Lo politico ¥ lo juridico.—El De-
recho ptilico y el privado—El Darecho politico y el Deracho
constitucional. .

9 la Sociadad. Sociséad y Comunidad—Los grupos socia-
les: formacion y clases.—Formas histéricas de la organizacién
politica antcriorzs al Eitado mederno.

3 La cvoluciéon del pansamiznto politico desde Grecia hasta
la Edad Modia—E! feudalismo

& El Bstado moderno; caracteres especificos~Fines y ele-
mentos d:! Estado.

5. La naclen: teorias principales—E! principio do las na-
cionalidades.~Crizis d:1 concepto y posivilidades de suparacidn,

6. Teoxia del Poder, Principales doctrinas.—La soberania.—
Division de poderes v divisién dg funcioass.

7. Las formas de Estado.—Las formas ds gobizrno.—Las for-
mas Lde régimen, Répimsn presidencial, parlamentario y direc-
toria

E! sufragio

8 La represeatacion politica: teoria general.
y sus clases.

9. La Constitucién.—Clasificacion de las Constituciones.—El
movimiento constitucional durante el sizlo XIX.

10, La evolucion consiitucional espaiiola desde la Consti-
tucién de Bayona hasta la sceuada Republica—El Movimicnto
Nacional: su sirnificacion politica

11, Los derzchos de la parsona Ginesis v evolucion de las
doclaracionss de dercchus. El Fuero de los Espaficles.—Los da-
rechos socialss. El Fusro del Trabajo. La Orzanizacién sindical

12, La Lecy de principios fundamentales del Movimiento Na-
cional. Sintasis de la or7anizacién pelitica vinente

13, Las actualss tznd:neias politicas en Europa y < Amé-
rica; sus caractcristicas principales, :

14, Lasr:lacionns del Estado con la Izlesta—Doctrina ecle-
siqstica en este punto. Los Concordetos —D:irecho espaficl:
Concordato vizents: sus rasgos csoneiales, espzcialmente los
gue afecten o la provisisn de sedzs. .

15. La politica v la administracion—E! Derecho adminis-
trativo—La activiiad adminisirativa de Derccho privado

16, Las fucntes ds=l Dericho administrativo: su enumera.
cién v jerarquia—~El principio de lezalidad y el poder discre-
cional. '

17 El Retlam:nto: concspto v clases—Fundamentc § 1i-

" mitcs d2 la polostad rezlamentaria de la Administracion pi-
| plica—Ordenanzas, Reelamentas ¥ bandos municipalss,

18, La pirsonalidad e la Administracidn piblica—Clases de
personas juridicas piblicas.—FEl administrado.—Los derechos
subjetives ¥ los intercses legitimos

19, El acto administrativo: congopto v clases.—Sus elemen-
tos—Validez y eficacia de los actos administratives—Ejzcuto-
dedad, suspsnsion y revocacién —El silencio administrativo.

a0, Log contratos administrativos: su naturalcza.—Sujetos,
objeto. causa y forma—Formas de contratacion: subasta, con-
curso, coucurso-subasta v cencierto directo—La perfeccion de
los contratos administrativoes,

21 Efectos de los contratos administrativos.—Resoluclén,
rescisidn v denuncia de estos comiratos Interpretacién. —Con-
sideracién espccial del conirato da obras publicas.

25 Formas de la actividad cdministrativa—E] fomento ¥
sus medios—Estudio especial da las subvencionss.

23, La policia administrativa—Limites del peder de poli-
cia—La orden, la autorizecién y las sanciones de pelicia—
El uso directo de la fuerza fisica

.04 El serviclo publico.—Sus classs.~Formas d2 gestion de
los servicios puablicos.—Cooperacién provineial a los servicios
murijeipals. :

25, Nacionalizacién. provineializacion y municipalizacién de
cervicios.—Naturaleza. procedimisnto y causas de extincién de
la municipalizacion,

26.. El dominio publico: concepto, naturaleza ¥ bienes que
lo constituyon —Su régimen juridico~Uso y aprovechamicnto
del dominio piblico.

27, El patrimonio privado de las Entidades piblicas La
desamortizacidn.—Riziman v administracion de estos bienes.

28 FEl régimen administrativo de la propiedad privada—
Limitacionzs y servidumbres administrativas—Las requisas.—
La ocupacién temporal }

20, La expropiacién forzosa—Concspto y fundamento—
Procedimiento general—Procedimicntos espsciales: considera
cién particular de la expropiacién por Entidades locales o por
razon de urbanismo.

29, La orzanizacidn adminstrativa—Centralizacién v des-
centralizacion.—Principics informadores de la orzanizacion ad-
minizrativa copafiola—Clases d¢ érzanos administrativos.

31. Los 6rzancs de la Administracion Central—Jefatura del
Estado v Presidencia del Goblerno.—Los Ministros ¥ el Consejo
de Minisiros—~Comisiones dclegadas del Gobicrno—Subssere-
tarios. Dirceiores gencrales y Seeretarios generales téenicos.

.32 El Ministerio d2 la Gobzrnacion—La Direecién Gene-
rai d2 Administracién Local,—El Ssrvicio Nacional de Inspeecion
y Asesoramiento de las Corporaciones Locales—El Instituto de

‘Estudios de Administracién Local.

33, La Administracion consultiva: el Consejo de Estado—
©Otres 6rIanos consullivos

44 La Adminisiracién Local—La provincia: organizacién
y compstencia provincial—Les Gobsrnadores civiles—Las Co-
misiones provinciales de Servicios técnicos —Delegados de la
Administracién estatal en la provineia. ‘

35 El Municipio ¥ otras Entidades munieipales—Orzaniza-
¢ién v compitoncia munisipal—R3vimen especial de Carta

36, La Administracidn instizuclonal—Clases de Entidades
institucionales.—Las empresas publicas.
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37, Los tuncionarios publicos. Sistemas de seleccion. Deberes
y derechos, Clases de responsabilidad en que pueden incurrir.
Incompatibilidades. Situaciones de los funcionarios.

38. La garantfa de los derechos e intereses de l0s particu-
lares.~—FE! procedimiento administrativo, Los recursos en via
administrativa.—Procedimiento econémico-administrativo.

39. Lo contencioso-administrativa: sistemas de organizo-
eién.—La jurisdiccién contenciosc-administrativa en Espaia.

40, T.as partes y el objeto del reeurse contencioso-adminis-'

trativo, — Procedimiento contencioso-administrative, — Procedi-
mientos especiales —Ejecucidn de sentencias,

41. La responsabilidad patrimonial de la Administracién en
la esfera central y local—La responsabilidad patrimeonial de
los funcionarios.

42 Las aguas puhlicas—Las minas—Los montes.

43, El urbanismo—Régimen juridico del suelo y de la or-
denacién urbana.

4d. Las obras piblicas: su concepto—Sistemas de ejecucidn
de las obras publicas.—Clases de obras municipales.

45. Sanidad y Beneficencia: su actual orgabizacién en Es-
pani.

46. Policia de orden publico—La censura—Policia de la
moralidad —Establecimientos incdmodos e insalubres.

47. La educacion nacional en Espafia.—~—La enscfianza en sus
diversos grados—La proteccion escolar.

48, Transportes terrestres maritimos y aéreos—Comunica-
ciones: servicios de correos, telégrafos v teléforos. La radio-
difusién.

49, La Administraciéon ante la vida internacional—OQOrgani-
zacién diplomatica—La Defensa Nacional,

Otras Ramas del Derecho

1. El Derecho civil: su concepto.—Fuentes del Derecho ci-
vil espaiiol—Eu Cddigo civil vigente.—Las legislaciones forales.

2. La Ley: su concepto v clases.—La aplicacion de las Leyes
en el tiempo y en cl espacio.’

3. La persona-—Personas juridicas—La capacidad y sus
modificaciones.

4 La nacionalidad—El domieilio.

5. La ousencia—El Registro del estado civil.

6. El hecho, el acto y el negocio juridico.—La representa-
clén.

7. La prescripeién.—La caducidad.

8. El matrimonio: sus clases—Requisitos y efectos per-
sonales. .

9. Organizacion econémica de la socledad conyugal—Lla
sociedad legal de gananciales.

10. Filiacién: sus clases—La patria potestad.—La tutela.

11. Los bienes: clasificaci¢én.—El derecho de propledad.

12. La comunidad de bienes—La posesién.

13. Los derechos reales limitativos del dominio: clasifica-
cién.—Las servidumbres.

14. Los derechos reales de garantia: prenda, hipoteca y an-
tieresis—El tanteo y el retracto.

15. Modos de adquirir el dominio.—La ocupacion,

16. La accesion.—La usucapion.

17. Fl Registro de la Propiedad—JIdea del Derecho hipo-
tecario. '

18. La obligacién: concepto y clases—Fuentes de las obli-
gaciones. .

19, Cumplimiento ¥ extincién de las obligaciones.

20. La prueba de las obligaciones.—Documentos piblicos.

21 Fl contrato: concepto y requisitos.—Ineficacia de los
contratos.—Resolucion y rescision.

22 Clasificacién de los contratus—La compraventa.—El
arrendamiento,

23 La donacién—Los cuasicontratos—Las obligaciones na-
cidas de culpa o negligencia.

24, La sucesion: sus clases.—El testamento.

95, Legitima y mejora~—La sucesidn abintestato.

26. Derecho mercantil: concepto v contenido—El comer-
eiante individual—El Registro Mercantil,

27 Las Sociedades mercantiles: referencia especial a las
Sociedades Anonimas y de responsabilidad limitada,

98, Titulos de crédito,—La letra de cambio.

29, Principales contratos de naturaleza mercantil—Refe-
rencia al Derecho maritimo y al Derecho aeronautico, '

30. La suspensién de pagos—La quiebra.

31. Derecho procesal: concepto ¥ contenido,

32, La organizacién jurisdiccional espafiola~Estudio espe-
cial de la Justicia Municipal.

33. El proceso civil. — Concepte y clases — Requisitos y
efectos.

34 Examen de los principales tipos de procesos declarati-
vos, ordinarios y especiales—El acto de conciliaeién.

35. Los recursos de apelacion y casacion.

36. La ejecucion de sentencias—Idea de la jurisdiceién vo-
tuntaria.

37. El proceso penal: principios generales.—El sumario.

33. El juicio oral.—El juicio de faltas.

30, Delitos-de los funcionarios piblicos en el ejercicic de sus
cargos.

40. Las penas: sus clases y efectos

Economia v Hacienda

1. Economia politica: su concepto ¥ contenido—Metodolo-
gia—Las necesidades: su clasificacion.—Los bienes econdmicos.

2 T1a utilidad-—El valor de los bienes—FElementas inte-
grantes del concepto del valor; teorias.

3. Clasificacién.de los elementos determinantes de la vida
econdémica.~La naturaleza, 1a poblacién y la técnica.

4, Teoria de la produccién—Los factores de la produccién.—
Los costes de la produccion.

5. Teoria del consumo~—Teoria del mercado.—Formacion
del precio,

6. Teoria de la distribucién—La tierra como factor de la
produccion—Renta de la tierra, renta urbana y renta mimnera.

7. E! trabajo como factor de la produccién: sus caracte-
risticas cconémicas.—El salario; sus formas—La regulacion ofi-
cial de los salarios.

8 _ El capital como factor de la produccién.—Ahorro e in-
version.—E! interés.

9. La empresa camo factor de la produccién.—El beneficio
del empresario.

10. El dinero: su concepto y funciones.—Teorias sobre el
valor del dinero.—Inflacién y deflacion.

11. Orlgen y evalucién de la Banca.—Tipos de organizacién
bancaria.—Operaciones bancarias, :

12. Los ciclos econdmicos: teorias y fases—Politica del des-
arrolio econdémico.

13. El comercio internacional; tcorias.—B&lnuces economi-
co, comercial ¥ de pagos.—El cambio exterior.

14. La renta nacional y el producto nacional: andlisis de
sus componentes.—La renta nacional de Espafia.

15. La contabilidad nacional: su naturaleza y fines—Los
sectores.—Las magnitudes macroeconémicas significativas—La
contabilidad nacional de Espana.

16. El Plan Nacional de Estabilizacién Econdmica.—El pro-
grama nacional de inversiones.

17. La actividad financiera—La ciencia de la Hacienda;
concepto y contenido.—La politica fiseal ;
18. La relacién Jjuridico-tributaria: concepto v naturaleza.
1.0s sujetos activos y pasivos de la relacion juridico-tributaria.
19. El objeto ¥ la causa de !a relacion juridico-tributaria.

20. Teoria de los gastos publicas: concepto ¥ clasificaclio-
nes—=La expansion del gasto piablico.

21. Teoria de los ingresos publicos: clasificaciones y com-
paraciones.—Precios privados, cuasiprivados ¥ pliblicns —Pre-
cios politicos. .

29 Las tasas: concepto y haturaleza; clasificacién—Las
contribuciones especiales: su fundamente y utilizacion.

. 23. El impuesto: su concepto v teorias—La fuente del im-
puesta.—Imposicion directa e indirecta.

24, Reglas de la imposicién.—Sujeto, objeio, base y alicuota
tributaria.—Determinacién de la materia imponilde.

25 TLos efectos del impuesto.—Percusién.—La traslacién del
impuesto en régimen de libre concurreneia y de monopolio.—
Incidencia v difusion del impuesto.

26. Clasificacion de los impuestos.—Los impuestos de pro-
ducto v sus efectos econémicos

27. El impuesto personal sobre la renta v sus efectcs eco-
némicos.

28. Los impuestos sobre el patrimonio ¥ sobre los incremen-
tos del valor—Los Impuestos sobre el trafico patrimonial.

29, Los impuestos sobre el consumo y sus efectos econdmi-
cos—Los recursos extraordinarios—Fundamento v justifica-
ci6n de la Deuda Publica—Clases de Deuda Publica,

30. El presupuesto: concepto, significado y valor juridico
vy contable—Los principios presupuestarios.—Clases de presu-
puestos.—El equilibrio presupuestario.



