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cializacion y coordinacion de funciones.—Normas de trabajo.—
La atenciéon en el trabajo.—Dualidad en la actuacion de los
empleados como servidores de una empresa v al servicio de los
clientes de la misma.

Tema 10. Registro de documentos.—Libros de registro de
entrada y salida: su estructura.—Partes del registro: su finali-
dad. Despacho de correspondencia; procedimientos de dictado.—
Preparacion de la correspondencia para archivo.—Distribucion
de la correspondencia en el interior de la oficina; vigilancia
de tramites.

Tema 11 Sistema de clasificacion y archivo; sus funda-
mentos, ventajas e inconvenientes.—Clasificacion decimal.—Pro-
cedimiento vertical de aichivo, sus ventajas.—Mobiliario, carpe-
tas, guias. indicadores. etc.—Archivo definitivo. vigilancia. trans-
ferencias

Tema 12. Fichas.—Tipos principales y su finalidad.—Su uti-
lizacion en Contabilidad, estadistica y como auxiliares de los
diferentes sistemas de archivo de documentos.—Ficheros.—Fi-
cheros de bandeja; materias para las cuales resulta su empleo
mas adecuado.

Tema 13 Leyes fundamentales del Estado espafiol.—Prinei-
pios del Movimiento Nacional’

Tema 14 Administracion del Estado.—Administracién Cen-
tral: organos y funciones.—Administracién Local: provincias y
municipios. — Administracién institucional: Organismos auté-
nomos.

Tema 15 Ministerio de Agricultura: organizacion y fun-
ciones.—Procedimiento administrativo.

Tema 16 Organizacién provincial espafiola.—Gobernadores
civiles: sus atribuciones.—Diputaciones Provinciales: su organi-
zacion y funcionamiento. — Organizacion municipal. — Ayunta-
mientos: su composicion, funcionamiento y atribuciones.—Fun-
ciones de los Alcaldes y Tenientes de Alcaldes—Régimen juri-
dico de las Corporaciones locales.—Creacién de Municipios y
Encl;il;:lades locales menores de los niicleos o poblados de coloni-
zacion.

ADMINISTRACION LOCAL

RESOLUCION de la Diputacion Provincial de Logrofio
referente a la oposicion convocada para cubrir en pro-
piedad una plaza de Médico Puericulior de la Bene-
ficencia.

Publicada la composicion del Tribunal calificador de la opo-
siclén convocada para cubrir en propiedad una plaza de Meé-
. dico Puericultor de la Beneficencia Provincial de Lozrofio y
habiendo renunciado a los cargos para que habian sido nom-
brados el Presidente titular, don Ricardo Garelly y de la Ca-

IL

MINISTERIO DEL EJERCITO

RESOLUCION de la Jefatura de Propiedades Militares
de Santander por la que se anuncia subasta para la
venta de unos terrenos del Estado.

Habiendo sido acordado por la Superioridad la venta en pu-
blica subasta de unos terrenos del Estado. Ramo del Ejército.
situados en la villa de Santofa (Santander). denominados:

«Terrenos del Bruscow, situados en la falda Este del monte,
«Bateria de San Nicolds», en la falda Oeste.

mara, asi como el suplente, don Luis Najera Anzulo, por desig-
nacion del excelentisimo sefior Ministro de la Gobernacion
quedan nombrados para sustituirlos: Presidente titular, el ex-
celentisimo sefior don Antero Noailles Perez, y suplente, el
ilustrisimo sefior don Jestis Molinero Manrique,

Lo que se hace publico a los oportunos efectos.

Logrono, 26 de marzo de 1962.—El Presidente.—1.345,

RESOLUCION de la Diputacion Provincial de Murcia por
la que se transcribe relacion de aspirantes admitidos al
concurso para la provision de una plaza vacante de
Jefe de Negociado.

Por la presente se hace saber que han quedado admitidos los
aspirantes que a continuacion se relacionan al concurso anun-
ciado para la provision, por el turno restrizido de seleccion de
méritos de una plaza vacante de Jefe de Negzociado, imputable
a la escala anterior de esta Corporacién. a saber:

Don Antonio Perez Puyo,

Don Eduardo Saavedra Duarte.
Don José¢ Sanchez Gomez

Don Mizuel Saldafa Cano.
Don Mariano Infer Galera

Don Luis Luna Guillén.

Don Luis Gonzalo Abellan.

La convocatoria a que se refiere la provision de la citada
plaza fue publicada en el «Boletin Oficial» de esta provincia del
dia 19 de enero del presente afio y en el «Boletin Oficial del
Estado» del dia 31 del propio mes.

Lo que se hace pablico en este periodico oficial para cono-
cimiento de los interesados y a los efectos determinados en el
Decreto de 10 de mayo de 1957.

Murcia, 22 de marzo de 1962.—El Presidente.—1.269.

RESOLUCION de la Diputacion Provincial de Orense
por la que se rectifica el anuncio del concurso para la
provision de la Zona de Recaudacion de Contribucio-
nes e Impuestos del Estado de Carballino, publicado
en el «Boletin Oficial del Estadon de 10 del corriente.

Cumpliendo resolucién de la Direccion General del Tesoro,
Deuda Publica y Clases Pasivas se rectifica la base segunda,
namero primero, suprimiendo el parrafo final, que dice: «y que
se hallen en posesion del certificado de aptitud para el desempe-
fio del cargo de Recaudador expsdido por el Ministerio de
Haciendany.

Orense, 26 de marzo de 1962.—El Presidente, Antonio Ales
Reinlein.—1.347.

Otras disposiciones

«Bateria de la Canteray. en la playa de Berria. préxima a
la falda Este :

Los limites de esta finca, el modelo de proposicion, asl como
los pliegos de condiciones técnicas y legales. se hallan a dis-
posicion de los sefiores oferentes en la Jefatura de Propiedades
Militares, sita en la calle de Antonio Lopez. numero 22, pri-
mero’ (Intendencia Militar), asi como en el tablén de anuncios
del Ayuntamiento de la villa de Santofia. y la subasta se cele-
brara en el local del Gobierno Militar de esta plaza el dia
25 de abril del afio en curso, a las once de la mafana

El importe de los anuncios serd por cuenta de los adjudi-
catarios.

Santander 24 de marzo de 1962.—El Comandante Jefe. Azapls
to Diaz Garcia.—1.310. 7.2 7-4-1962



