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OPOSICIONES Y CONCURSOS

MINISTERIO
DE EDUCACION NACIONAL

RESOLUCION del Tribunal que-ha de juzgar los ejercicios
del concurso-oposicion a la plaza de Inspectora de Orden
¥ Clase de la Escuela Maternal de Granada, por la que
se convoca a los opositores.

Reunido el Tribunal designado para juzgar los ejercicios del
' concurso-oposicion para cubrir la vacante de Inspectora de
Orden y Clase de la Escuela Maternal de Granada, acordd la
celebracion de los mismos para el dia 6 del préximo mes de
abril en el local de la Escuela, a las dieciséis horas.

Granada, 12 de marzo de 1962—La Presidenta, Aurelia Mor-
cillo Rodriguez.

RESOLUCION del Tribunal del concurso-oposicion para
proveer plazas de Profesores tittlares numerarios de Se-
guridad en el Trabajo y Organizaciéon Industrial, por
la que se convoca a los opositores.

Se convoca a los sefiores opositores que fueron admitidos
para tomar parte en el referido concurso-oposicién, con objeto
de efectuar las correspondientes pruebas reguladas por la nor-
ma octava de la convocatoria, para el proximo dia 2 de mayo,
a las nueve de la mafana, en la Escuela de Maestria Indus-
trial de Delineantes, calle de la Flor, nimero 8, de esta capital

Madrid, 29 de marzo de 1962.—El Presidente, Carlos Moreno
Arenas,

MINISTERIO ILE AGRICULTURA

RESOLUCION de la Direccion General de Coordinacion,
Credito y Capacitacion Agraria en el recurso de impug-
nacion presentado por dona Eva Maria Orozco Rodri-
guez ante relacion de aspirantes admitidas y excluidas
a la oposicion para cubrir siete plazas de Auxiliares Ta-
quimecanografas del Servicio de Extension Agraria, se-
gun convocatoria publicada en el ¢Boletin Oficial del
Estadon de 30 de noviembre de 1961.

Examinado el Unico recurso de impugnacion presentado por
dofia Eva Maria Orozco Rodriguez, dentro del plazo de quince
dias que senala el apartado segundo, articulo séptimo, del vigente
Reglamento de oposiciones y concursos, de 10 de mayo de 1957,
contra la lista provisional de aspirantes admitidas y excluidas
publicada en el «Boletin Oficial del Estado» nliimero 44, del dia 20
de febrero ultimo, a- la oposicion para cubrir siete plazas de
Auxiliares Taquimecanografas del Servicio de Extensién Agraria,
segun convocatoria publicada en el «Boletin Oficial del Estado»
namero 286, de' 30 de noviembre de 1961,

Esta Direccion General, vista la documentacion aportada. por
la interesada, dofia Eva Maria Orozco Rodriguez, por la que acre-
dita debidamente que presenté instancia en la Jefatura Agroné-
mica de Almeria el dia 8 de enero del corriente afio, dentro del
plazo marcado a dicho efecto, solicitando tomar parte en la con-
vocatoria indicada, ha tenido a bien admitirla en la misma, cla-
sificindola como exenta del ejercicio A), por hallarse en posesién
del titulo de Bachiller Superior, y en el grupo de concurrencia
«libren, debiendo figurar entre dofia Maria del Pilar Noguerales
de la Obra y dofia Maria Teresa Otegui Olavide, en la lista pro-
visional de aspirantes antes citada, que queda elevada a defi-
nititiva.

Lo que se hace puablico para general conocimiento.

Madrid, 31 de marzo de 1962—El Director general, Santiago
Pardo Qanalis.

RESOLUCION de la Direccion General de Coordinacion,
Credito y Capacitacion Agraria por la que se hace
publico el Tribunal que ha de juzgar los ejercicios de
la oposicién convocada por este Centro directivo con
fecha 14 de noviembre de 1961, para cubrir siete plazas
vacantes de Auziliares Taquimecandgrafas del Servicio
de Extension Agraria.

Publicada la relacion de aspirantes admitidas a la oposicién
convocada en el «Boletin Oficial del Estado» numero 286, de 30
de noviembre de 1961, para cubrir siete Dlazas de Auxiliares
Taquimecanégrafas del Servicio de Extension Agraria, y en
cumplimiento de lo prevenido en el parrafo octavo del Decreto
de 10 de mayo de 1957 por el que se aprueba el Reglamento de
Oposiciones y Concursos, y el articulo sexto de la Orden de
convocatoria,

Esta Direceién General ha tenido a bien nombrar el Tribu-
nal que ha de juzgar las pruebas selectivas de la mencionada
oposicion, Estara compuesto de los siguientes sefiores:

Presidente, ilustrisimo sefior don José Castel-Ruiz y Puebla,
Secretario general de esta Direccién General y del Servicio de
Extension Agraria.

Vocales:

Don Alvaro Gonzalez-Coloma y Real, Secretario técnico del
Servicio de Extensién Agraria.

Don Antonio Casaos Sanz, Jefe de la Subseccién Adminis-
trativa del ‘citado Servicio.

Don Fernando Gonzalez Sanchez, adjunto a la Secretaria
General del expresado Servicio.

Don Tomis Salvador Barrios, Jefe de Negociado, afecto a
la Subseccién Administrativa del Serviclo de Extensién Agra-
ria, que actuara de Secretario.

De conformidad con lo preceptuado en el apartado segundo
del articulo octavo, en relacién con el parrafo primero del ar-
ticulo tercero, del Decreto de 10 de mayo de 1957, antes citado,
las interesadas podran impugnar el presente Tribunal mediante
el oportuno recurso de reposicién ante esta Direccién General,
durante un plazo de quince dias, a contar desde el sigulente a
la publicacién de esta Resolucion en el «Boletin Oficial del
Estadon,

Madrid, 31 de marzo de 1962.—El Director general, Santiago
Pardo Canalis.

RESOLUCION del Servicio de Concentracion Parcelaria
por la que se convoca Comcurso oposicion para proveer
plazas de Oficiales segundos en este Servicio.

Vacantes en el Servicio de Concentracién Parcelaria deter-
minado nimero de plazas de Oficiales segundos, la Direccion
del mismo, en virtud de las facultades que le estin atribuidas
por Decreto de 9 de diciembre de 1955 y Orden ministerial de
11 de febrero de 1956, ha dispuesto convocar el presente con-
curso-oposicién con sujecién a las normas establecidas en el
Decreto «de 10 de mayo de 1957 para cubrir dichas plazas en
las siguientes condiciones:

Primera.—Se convoca concurso-oposicién para proveer vein-
tidés plazas de Oficlales segundos en el Servicio de Concen-
tracién Parcelaria. mas las vacantes que se produzcan hasta
la fecha de terminacién del presente concurso-oposicién, con
destino y residencia en las Delegaciones Provinciales, y dotadas
con un sueldo de 11.160 pesetas anuales, mas' las gratificaciones
y pagas extraordinarias que figuran en los presupuestos del
Servicio.

Segunda.—Podran tomar parte en este concurso-oposicién los
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espafioles de amhos sexos, mayores de veintitrés afios y meno-
res de cuarenta y cinco en la fecha de terminacién del plazo
concedido para la presentacion de instancias, con titulo de
Perito Mercantil o Bachiller Universitario Superior, que tengan
cumplido el servicio militar o Servicio Social en su caso y ca-
rezcan de antecedentes penales. asi como aquel personal que,
perteneciente a la plantilla del Servicio de Concentracién Par-
celaria, cuente con un minimo de cuatro afos de servicios
efectivos.

Tercera.—Las instancias, segiin el modelo adjunto y dirigi-
das al ilustrisimo sefior Director del Servicio de Concentracion
Parcelaria. habran de presentarse o enviarse al Registro de las
oficinas centrales de dicho Servicio (Aleala, nim. 54, 3.9) du-
rante treinta dias, contados a partir de la fecha de publicacién
de la presente convocatoria en el «Boletin Oficial del Estado».
durante las horas hibiles de oficina, consignandose en ellas
nombre y apellidos del solicitante, edad. pueblo de su natura-
leza, domicilio actual, grupo en el que haya de ser incluido,
con arreglo a la Ley de 17 de julio de 1947, y manifestando
expresa y detalladamente que cumple todas y cada una de
las condiciones establecidas en el apartado segundo de la pre-
sente convocatoria, acompafiandose a dichas instancias recibo
justificativo de haber entregado en la Caja del Servicio de Con-
centracion Parcelaria la cantidad de 100 pesetas en concepto de
derechos de exdamen, asi como dos fotografias tamafio carnet y
documentos o trabajos que. a juicio del concursante, estime
pertinentes para acreditar mayores méritos.

Cuarta—Terminado el plazo para la presentacion de Ins-
tancias, se publicara en el «Boletin Oficial del Estado» la lista
de aspirantes admitidos y excluidos. Los aspirantes no admiti-
dos y que consideren infundada su exclusién podran recurrir
durante un plazo de quince dias, a contar desde el siguiente al
de la publicaciéon de la lista en el «Boletin' Oficial del Estado».

Quinta.—Resueltos los recursos presentados, se designara por
la Direccién del Servicio de Concentracion Parcelaria el Tribu-
nal que ha de juzgar las pruebas del concurso-oposicién, de
acuerdo con lo que se dispone en el articulo 69 de la Orden
ministerial de 11 de febrero de 1956 y octavo del Decreto de
10 de mayo de 1957, publicindose su composicién en el «Boletin
Oficial del Estado». Al mismo tiempo se hara publica la fecha
de iniciacion de las pruebas. que no sera inferior a los tres
meses desde la fecha de la presente convocatoria.

Sexta. — El concurso- oposicién constard de las siguientes
pruebas:

12 Reconocimiento médico, en el que seran eliminados los
opositores que padezcan enfermedad infectocontagiosa o defec-
to fisico que les impida el ejercicio de los trabajos que deban
desarrollar en relacion con el desempefio de su cometido.

2.2 Ejercicio prictico de Contabilidad durante un tiempo
maximo de duracién de tres horas.

3.3 Resoluciéon de problemas de calculo mercantil sobre pro-
porciones, porcentajes, interés simple y compuesto, descuento,
repartimientos proporciongles, regla de compania y progresiones.
El tiempo maximo de duracién sera de dos horas, pudiendo
versar el ejercicio sobre las distintas materias expuestas.

4s Exposicion por escrito de cuatro temas sacados a la
suerte, uno por cada programa, de «Contabilidad», «Derechoy,
«Concentracion Parcelaria» y «Estadistica y organizacién admi-
nistrativay durante un tiempo maximo de duracién de cuatro
horas.

s Escritura & maquina de un documento administrativo
sobre un asunto propuesto por el Tribunal y durante un tiem-
po maximo de duracién de una hora. Este ejercicio de mecano-
grafia se realizari con maquina que facilitara el Servicio de
Concentracion Parcelaria, pudiendo, no obstante, los opositores,
sl lo desean, practicarlo con maquina que ellos aporten.

Séptima.—Los ejercicios seran eliminatorios o no, segun
criterio del Tribunal, quien asimismo podra variar el orden
arriba indicado para las pruebas.

Las calificaciones de cada ejerciclo, exceptuandose la prime-
ra prueba, seran puntuadas entre cero y diez por cada una, y si
éstas fueran eliminatorias, serin publicadas en el tablén de
anuncios, mediante relacion en la que figuren los aprobados
en cada ejercicio. La calificacién definitiva se hara obteniendo
el promedio de las calificaciones logradas por los opositores
en cada ejercicio, y los candidatos que no alcanzaran la mitad
del maximo que puede otorgarse seran eliminados. @

Octava.—Los opositores o concursantes propuestos por el Tri-
bunal aportaran ante la Direccién del Servicio, dentro del plazo
de treinta dias, a partir de la propuesta de nombramientos, y
para acreditar las condiciones exigidas, los siguientes docu-
mentos:

a) Certificacion del acta de nacimiento, debidamente lega-
lizada, cuando esté expedida fuera del territorio de la Audiencia
de Madrid.

b) Certificacién negativa de antecedentes penales, expedida
por el Registro General de Penados y Rebeldes.

¢) Declaracién jurada de no haber sido expulsado de nin-
gin Cuerpo del Estado por expediente o Tribunal de Honor
por virtud de la Ley de Depuracion de 10 de febrero de 1939.

d) Certificacion de buena conducta, expedida por la Alcal-
dia, Comisaria de Policia o por la Comandancia de la Guardia
Civil.

e) Documento acreditativo de tener cumplido el servicio
militar o Servicio Social en su caso. o bien estar ‘exento' de
cumplirlo.

f) Certificacién del titulo de Perito Mercantil o Bachiller
Universitario Superior, exigido en la base segunda de la presen-
te convocatoria.

g) Dos fotografias tamafio carnet.

Quienes dentro del plazo indicado, y salvo casos de fuerza
mayor, no presenten los documentos anteriormente citados, no
podran ser nombrados y quedaran anuladas todas sus actuacio-
nes, sin perjuicio de la responsabilidad en que hublera podido
incurrir por falsedad en lo declarado en la instancia referjda
en el apartado tercero de la presente convocatoria. En este
caso el Tribunal formulara propuesta adicional a favor de
quienes, habiendo aprobado los ejercicios de la oposicién, tu-
vieran cabida en el nimero de plazas convocadas a consecuen-
cia de la referida anulacién i

Los que tuvieran la condicién de funcionarios piiblicos es-
taran exentos de justificar documentalmente las condiciones y
requisitos ya demostrados para obiener su anterior nombra-
miento, debiendo presentar certificado del Ministerio u Orga-
nismo del que dependa acreditando su condicién y cuantaa
circunstancias consten en su hoja de serviclos.

Novena.—Los opositores aprobados tendran, desde el dia én

‘que tomen posesién, los derechos y deberes que les correspondan,

con arreglo a la Orden del Ministerio de Agricultura de 11 de
febrero de 1956 por la que se dictan.normas de organizacién
v régimen interior del Servicio de Concentracién Parcelaria.

Los opositores ingresados seran destinados libremente por el
Director a cualquier dependencia del Servicio y podran 'ser
trasladados en cualquier momento por necesidades del Servicio.

Décima.—Cualquier duda que surja en la interpretacién
de las presentes normas sera resuelta por la Direccién del: Ser:
viclo de Concentracion Parcelaria de acuerdo con la legislacion
vigente.

Undécima.—La firma de la solicitud para tomar parte en
el concurso-oposicién supone por parte del interesado la con-
formidad con las condiciones de la presente convocatoria.

Madrid, 7 de marzo de 1862.—El Director, Ramén Beneyto.

PROGRAMA QUE HA DE REGIR EN LAS OPOSICIONES
PARA OFICIALES SEGUNDOS ADMINISTRATIVOS

CONTABILIDAD

Tema 1. Concepto general de la Contabilidad.—Pines que
se propone.—Relacién de la Contabilidad con otras ciencias.—
Clasificacion de la Contabilidad.—Sistema y método de conta-
bilizacién.—Requisitos que deben reunir para su aceptacién.—
Teneduria de libros.

Tema 2. Partida doble—Su fundamento.—Origen y venta-
Jas.—Personificacion de las cuentas.—Hechos contables—Libros
de Contabilidad y sus clases.—Disposiciones generales del Cadi-
go de Comercio sobre los mismos.—Libro de Inventarios v Ba-
lances.—Su estructura.—Anotaciones que en él se practican.—
Inventario—Su clasificacion.—Fijacién, valoracién y ordenacién
de los elementos que lo integran.

Tema 3. Libro Diario.—Asientos y sus clasificaciones.—For-
ma de redactarlos—Libro Mayor.—Pase de los aslentos de un
libro a otro—Errores en estos libros y modo de subsanarlos.

Tema 4. Desarrollo de los apuntes contables con elementos
auxiliares.—Libros auxiliares y ficheros.—Relaciones con los li-
bros principales.

Tema 5. Cuentas.—Su tecnicismo.—Divisién, HCaractensti-
cas de las cuentas administrativas y especulativas—De valor
v de explotacién.—Clasificaclon general de las cuentas en el
balance de Inventario.

Tema 6. Cuentas personales: sus clases—Operaciones de
cuenta propia y de cuenta ajena.—Cuentas llevadas a los corres-
ponsales domiciliados en el extranjero.

Tema 7. Estudio general de las cuentas corrientes con inte-
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rés.—Métodos directo, indirectoc y hamburgués.—Demostracion
matematica.

Fines legales que pretende.—Efectos generales v especialmente
agronomicos y juridicos que con ella se logran.—El aspecto

Tema 8. Cuentas representativas.—Su concepto. —Cuentas | social y econémico de la concentracion parcelaria

de Caja, Valores mobiliarios v Efectos de giro: su significado
asientos y saldo

Tema 9 Cuenta de Mercaderias: valores que representa.
formas de llevarla, saldo y regularizacion.—Cuentas de bienes
Muebles. Inmuebles v Semovientes: estudio analitico de las
mismas.

Tema 10 Cuentas representativas de regularizacién y orden
Breve estudio de las mismas.—Negocios en comisién: cuentas
del comitente y del comisionista

Tema 11. Cuenta de Capital: significado asientos v saldo.—
.Cuentas de Resultados. estudio de las prncipales.

Tema 12 Balance de comprobacién.—Investigacion y co
rreccion de los errores que pueda acusar.—Balance provisional
de saldos.—Su comprobaciéon con la Contabilidad auxiliar—Es-
tado de situacién economica provisional

Tema 13 Operaciones de Balance general.—Formacion del
Inventario.—Regularizaciéon de cuentas.—Asientos de clerre v
reapertura de la Contabilidad

Tema 14 Sociedades mercantiles.—Sus clases.—Breve estu-
dio legal v contable de las Sociedades regular colectiva coman-
ditaria y de responsabilidad limitada.—Sociedades Anénimas.

Tema 15 Nociones de Contabilidad agricola—Cuentas prin-
cipales y asientos.

Tema 16 Idea de la Contabilidad de las Entidades someti-
das al régimen de presupuestos.

Tema 17 Reégimen fiscal: Ley de 26 de diciembre de 1957 y
disposiciones complementarias.—Idea de la Contribucién Terri-
torial Rustica.—Estudio del Impuesto sobre el Trabajo Personal

Tema 18. Régimen fiscal: Idea de: Impuesto sobre las
rentas del canital: Tmouesto sobre beneficios industriales y co-
merciales; Contribucién general sobre la Renta: Impuestos so-
bre el Gasto v el Lujo e Impuesto de Derechos reales v sobre
transmisién de bienes—Impuesto del Timbre.

DERECHO

Tema 1. E! Derecho y su clasificacién.—Distineién entre el
Derecho publico v el Derecho privado.

Tema 2. El Derecho civil.—Ideas generales del mismo.—Ins-
tituciones oue comprende y su ordenacién.—Derecho comin vy
Derecho foral.

Tema 3 Derechos reales: ideas generales.—Diferencia con
el Derecho de obligaciones—Enumeracién de las principales cla-
ses de Derechos reales :

Tema 4 E] Derecho de propiedad: su historia. fundamento
y concepto.—Formas de la propiedad

Tema 5 Régimen matrimonial de la socledad de ganancia-
les.—Idea general de los bienes dotales. parafernales. ganancia-
les v privativos del marido
_ Tema 6. E] Derecho inmobiliario y el Derecho hipotecario:
ideas generales.—Disposiciones vigentes sobre legislacién hipo-
tecarla.—El Registro de la Propiedad: sus fines—Concepto de
finca y clases. '

Tema 7. El Catastro' sus fines—Su importancia en relacién
con el Registro de la Propiedad v con la concentracién parce-
laria.

Tema 8 Concepto de socledad. Estado y nacién.—E]l Esta-
do espafiol—Enumeracién de sus érganos politicos fundamen-
tales y estudio de las funciones de cada uno de ellos.—Régimen
Juridico de la Administracion del Estado: estudio sintético del
texto refundido de 26 de julio de 1957.

Tema 9 Procedimiento administrativo y sus caracteristicas
Sintesis de la Ley de 17 de julio de 1958 sobre procedimiento
administrativo—Los recursos: estudio general; examen de los
de slzada. reposicion y revisién

Tema 100 El recurso contenciosoc-administrativo:
mento.—Sistemas v régimen vigente en Espafia.

su funda-

CONCENTRACION PARCELARIA

Tema 1. La concentracién parcelaria: idea general de la
misma y su razon de ser.—El minifundio y el parcelamiento:
su concepto y sus inconvenientes.—Causas del excesivo parce-
lamiento de la proniedad ristica.—Provincias esoafiolas mas
afectadas por el minifundio y el parcelamiento.—Enumeracién
de las provincias espafiolas con zonas de concentracién par
celaria.

Tema 2. Ley de Concentracién Parcelaria. de 20 de diciem-
bre de 1952.—Disposiciones mas importantes sobre concentra-
cién parcelaria hasta la. Ley de 20 de julio de 1955.—Breve es-
tudio del texto refundido de 10 de agosto de 1955.

Temsa 3. Concepciones sobre la concentracién parcelaria.—

Tema- 4 Procedimiento para llevar a cabo la concentra-
c16n parcelaria.—Momentos que comprende el tramite del pro-
cedimiento ordinario.—Idea general de cada uno de ellos y
exposicion sintética de su tramitacion.—Notas fundamentales
que le caracterizan —Garantias legales que ofrece

Tema 5. El acta de reorganizacion de la propiedad: concep-
to, estructura, contenido y autorizacién —Los R-1 y hojas ca-
racteristicas de las nuevas fincas de reemplazo; circunstancias
v caracteristicas

Tema 6. El orden juridico y la concentraciéon paycelaria:
garantias de los derechos de los particulares.—Intervencion de
éstos en el procedimiento de concentracion.—Los recursos en
el procedimiento ordinario de concentracién parcelaria.—Aplica-
cién de la doctrina del silencio administrativo —E] procedimien-
to contencioso-administrativo.—Los Tribunales ordinarios.—Eje-
cucién de las resoluciones firmes.—La concentracion parcelaria
v el Registro de la Propiedad

Tema T Conservacion de la concentraciéon parcelaria.—Dis-
posiciones vigentes sobre la materia.—Fincas indivisibles y fin-
cas divisibles.—Ineficacia de los actos que contravengan lo dis-
puesto sobre indlvisibilidad de las fincas.—Requisitos para la
divisién y segregaciéon de fincas de las zonas concentradas.—
Facultades del Servicio de Concentracién Parcelaria sobre esta
materia. '

Tema 8 Organos funcionales y ejecutivos de la concentra-
cion parcelaria: su enumeracion.—Estudio del caracter. estruc-
tura y facultades de la Comisién Central. Comisiones Locales
y Subcomisiones de Trabajo.—Servicio de Concentracién Parce-
laria: su naturaleza y funciones.—Disposiciones por las que se
rige—Estructura del Servicio de Concentracién Parcelaria

Tema 9. Organizacién central del Servicio de Conecentracién
Parcelaria.—Funciones y competencia de cada una de sus de-
pendencias—Las Delegaciones del Servicio de Concentracién
Parcelaria.—Los equipos de trabajo.—Serviclos generales co-
munes.

Tema 10 Funcionamiento vy régimen interior del Servicio
de Concentracién Parcelaria.—Personal; clasificacién; ingresos;
nombramientos y ceses; derechos y obligaciones; las faltas y
su$ clases; correctivos; premios.

ESTADISTICA Y ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

Tema 1. Concepto y objeto de la estadistica—La importan-
cia de su aplicacién.—Elementos estadisticos: unidad. dato y
serie—El plan estadistico.—Condiciones que debe reunir un
trabajo estadistico—La organizacion estadistica en Espafia: an-
tecedentes y estado actual.—E) Instituto Nacional de Estadis-
tica y las estadisticas oficiales agricolas

Tema 2 Recogida de datos: sus requisitos.—Elaboracién y
clasificacion de los datos recogidos.—Tabulacién.—Analisis e in-
terpretacion de los resultados.—Sistema mecanico de confeccién
de estadisticas.—Series de frecuencia: su distribucién.—Prome-
dios y medidas de variabilidad: su ealculo y utilidad

Tema 3. Relacion interserial: nocién de correlacion.—Niime-
ros indices: su utilidad en el estudio de los fenomenos econé-
micos.—Las series cronoldgicas concepto y empleo.—Tendencia
y variaciones ciclicas y estacionales.—Nocién de ajuste.

Tema 4 La representacién grafica: sus fines y utilidad.—
Representacién cartesiana.—Graficos logaritmicos. — Diagramas
de areas y volumenes.—Elecciéon de clase. limites y escalas.—
Normas generales de representacion.

Tema 5. Los métodos modernos en la organizacién admi-
nistrativa de empresas—Funciones de gobierno: enumeracién e
importancia relativa.—Funcién administrativa: sus caracteristi-
cas.—Principios de direccién funcionamiento. prevision. organi-
zacién. mando. coordinacién y vigilancia

Tema 6 Funcién financiera.—Formacion y aportacion del
capital.—Reservas y sus caracteristicas.—Amortizaciones: me-
canismo general y aplicacion a los distintos capitales

Tema 7. Funciéon contable: sus caracteristicas en relacién
con las actlvidades de la empresa.—Criterios para la formacién
del balance de Inventario.—Principios aplicables a la clasifica-
cién de cuentas y enumeracion-de las mismas.—Presentacién de
balances y extracto de Pérdidas y Ganancias.

Tema 8 Organizacion de oficinas; principios fundamentales.

- Disposicién de las oficinas; distribucion y conservacion de loca~

les y condiciones que deben reunir.—Material: sus clases.—Cri-
terlo para la eleccién y compra de las diferentes clases de ma-
terial; impresos: sus clases y ventajas de su empleo.—Estadis-
ticas de consumo de material: su periodicidad y objeto.

Tema 9. Personal' sus clases y jerarguias en relacion con
las actividades de la empresa.—Seleccion del personal—Espe-
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cializacion y coordinacion de funciones.—Normas de trabajo.—
La atenciéon en el trabajo.—Dualidad en la actuacion de los
empleados como servidores de una empresa v al servicio de los
clientes de la misma.

Tema 10. Registro de documentos.—Libros de registro de
entrada y salida: su estructura.—Partes del registro: su finali-
dad. Despacho de correspondencia; procedimientos de dictado.—
Preparacion de la correspondencia para archivo.—Distribucion
de la correspondencia en el interior de la oficina; vigilancia
de tramites.

Tema 11 Sistema de clasificacion y archivo; sus funda-
mentos, ventajas e inconvenientes.—Clasificacion decimal.—Pro-
cedimiento vertical de aichivo, sus ventajas.—Mobiliario, carpe-
tas, guias. indicadores. etc.—Archivo definitivo. vigilancia. trans-
ferencias

Tema 12. Fichas.—Tipos principales y su finalidad.—Su uti-
lizacion en Contabilidad, estadistica y como auxiliares de los
diferentes sistemas de archivo de documentos.—Ficheros.—Fi-
cheros de bandeja; materias para las cuales resulta su empleo
mas adecuado.

Tema 13 Leyes fundamentales del Estado espafiol.—Prinei-
pios del Movimiento Nacional’

Tema 14 Administracion del Estado.—Administracién Cen-
tral: organos y funciones.—Administracién Local: provincias y
municipios. — Administracién institucional: Organismos auté-
nomos.

Tema 15 Ministerio de Agricultura: organizacion y fun-
ciones.—Procedimiento administrativo.

Tema 16 Organizacién provincial espafiola.—Gobernadores
civiles: sus atribuciones.—Diputaciones Provinciales: su organi-
zacion y funcionamiento. — Organizacion municipal. — Ayunta-
mientos: su composicion, funcionamiento y atribuciones.—Fun-
ciones de los Alcaldes y Tenientes de Alcaldes—Régimen juri-
dico de las Corporaciones locales.—Creacién de Municipios y
Encl;il;:lades locales menores de los niicleos o poblados de coloni-
zacion.

ADMINISTRACION LOCAL

RESOLUCION de la Diputacion Provincial de Logrofio
referente a la oposicion convocada para cubrir en pro-
piedad una plaza de Médico Puericulior de la Bene-
ficencia.

Publicada la composicion del Tribunal calificador de la opo-
siclén convocada para cubrir en propiedad una plaza de Meé-
. dico Puericultor de la Beneficencia Provincial de Lozrofio y
habiendo renunciado a los cargos para que habian sido nom-
brados el Presidente titular, don Ricardo Garelly y de la Ca-

IL

MINISTERIO DEL EJERCITO

RESOLUCION de la Jefatura de Propiedades Militares
de Santander por la que se anuncia subasta para la
venta de unos terrenos del Estado.

Habiendo sido acordado por la Superioridad la venta en pu-
blica subasta de unos terrenos del Estado. Ramo del Ejército.
situados en la villa de Santofa (Santander). denominados:

«Terrenos del Bruscow, situados en la falda Este del monte,
«Bateria de San Nicolds», en la falda Oeste.

mara, asi como el suplente, don Luis Najera Anzulo, por desig-
nacion del excelentisimo sefior Ministro de la Gobernacion
quedan nombrados para sustituirlos: Presidente titular, el ex-
celentisimo sefior don Antero Noailles Perez, y suplente, el
ilustrisimo sefior don Jestis Molinero Manrique,

Lo que se hace publico a los oportunos efectos.

Logrono, 26 de marzo de 1962.—El Presidente.—1.345,

RESOLUCION de la Diputacion Provincial de Murcia por
la que se transcribe relacion de aspirantes admitidos al
concurso para la provision de una plaza vacante de
Jefe de Negociado.

Por la presente se hace saber que han quedado admitidos los
aspirantes que a continuacion se relacionan al concurso anun-
ciado para la provision, por el turno restrizido de seleccion de
méritos de una plaza vacante de Jefe de Negzociado, imputable
a la escala anterior de esta Corporacién. a saber:

Don Antonio Perez Puyo,

Don Eduardo Saavedra Duarte.
Don José¢ Sanchez Gomez

Don Mizuel Saldafa Cano.
Don Mariano Infer Galera

Don Luis Luna Guillén.

Don Luis Gonzalo Abellan.

La convocatoria a que se refiere la provision de la citada
plaza fue publicada en el «Boletin Oficial» de esta provincia del
dia 19 de enero del presente afio y en el «Boletin Oficial del
Estado» del dia 31 del propio mes.

Lo que se hace pablico en este periodico oficial para cono-
cimiento de los interesados y a los efectos determinados en el
Decreto de 10 de mayo de 1957.

Murcia, 22 de marzo de 1962.—El Presidente.—1.269.

RESOLUCION de la Diputacion Provincial de Orense
por la que se rectifica el anuncio del concurso para la
provision de la Zona de Recaudacion de Contribucio-
nes e Impuestos del Estado de Carballino, publicado
en el «Boletin Oficial del Estadon de 10 del corriente.

Cumpliendo resolucién de la Direccion General del Tesoro,
Deuda Publica y Clases Pasivas se rectifica la base segunda,
namero primero, suprimiendo el parrafo final, que dice: «y que
se hallen en posesion del certificado de aptitud para el desempe-
fio del cargo de Recaudador expsdido por el Ministerio de
Haciendany.

Orense, 26 de marzo de 1962.—El Presidente, Antonio Ales
Reinlein.—1.347.

Otras disposiciones

«Bateria de la Canteray. en la playa de Berria. préxima a
la falda Este :

Los limites de esta finca, el modelo de proposicion, asl como
los pliegos de condiciones técnicas y legales. se hallan a dis-
posicion de los sefiores oferentes en la Jefatura de Propiedades
Militares, sita en la calle de Antonio Lopez. numero 22, pri-
mero’ (Intendencia Militar), asi como en el tablén de anuncios
del Ayuntamiento de la villa de Santofia. y la subasta se cele-
brara en el local del Gobierno Militar de esta plaza el dia
25 de abril del afio en curso, a las once de la mafana

El importe de los anuncios serd por cuenta de los adjudi-
catarios.

Santander 24 de marzo de 1962.—El Comandante Jefe. Azapls
to Diaz Garcia.—1.310. 7.2 7-4-1962



