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OPOSICIONES Y CONCURSOS

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

RESOLUCION de 14 de febrero de 1984, del Instituto
Nacional de Administracién Publica, por la
anuncia la celebracién de un curso de Organizacion
y Direccién,

4321

El Instituto Nacional de Administracién Puablica, en ejecu-

cién de, su plan de actividades, ha programado :n curso mo-
dular de Organizacion y Direccién, cuyas caracteristicas y re-
quisitos se detallan en el anexo, desarrollandose de acuerdo
con las siguientes normas:

I. Solicitudes

1. Quienes aspiren a participar en la totalidad del curso o
en alguno de sus modulos-deberan cumplimentar los datos re-
queridos en el impreso de solicitud que figura al final de la
convocatoria. ’

2. El plazo de presentacion de instancias finaliza el 16 de

marzo.

3. Las solicitudes deberan dirigirse al Presidente del Insti-
tuto Nacional de Administracién Publica y se remitird copia
de ellas 2 la Subsecretaria del Ministerio correspondiente o, on
su caso, al 6rgano competente en materia de personal de la
Comunidad Auténoma. . :

4. Las solicitudes deberan ir acompafiadas de un breve es-
crito explicativo de los motivos de interés para asistir al curso,
asimismo debera adjuntarse un informe del Centro directivo en
el que se valore el interés para el servicio de la realizaci6on del
curso o médulo por el solicitante.

5. La presentacién de solicitudes podra hacerse direcstamente
en ol Instituto Naciona] de Administracién Publica (calle Zur-
bano. 42, Madrid-4), a través de los Gobiernos Civiles o en las
oficinas de Correos, conforme previene el articulo 86 de la Ley
de Procedimiento Administrativo.

II. Acceso al curso

8 Para la seleccién de los participantes se valorara su for-
macién personal, su historial administrativo, el puesto de tra-
bajo desempefiado v la mctivacion para asistir al curso.

7. Podran acceder al curso o médulos respectivos los funcio-
narios publicos que pertenezcan a Cuerpos de la Administracion
del Estado de indice de proporcionalidad 10 y que estén prestan-
do servicio en la Administracién del Estado o en la de las Co-
munidadss Auténomas.

8. El Instituto Nacional de Administracion Publica comuni-
cara directamente a los interesados la participacion en el curso
o moédulos correspondientes.

9. En el curso de referencia se prevé un nimero méximo de
25 alumnos por moédulo.

10. El Instituto Nacional de Administracion Pablica se re-
serva el derecho de alterar el calendario o la programacién del
curso cuando asi venga exigido por las diversas circunstancias
que afectan a la organizacién del mismo.

LI. Certificados

11. Se otorgara certificado de participacion a los alumnos
que asistan con regularidad al curso. A quienes superen las
pruebas de evaluacién que se establezcan se otorgara certifi-
cado de aptitud.

ANEXO

MODULO 1. ORGANIZACION GENERAL

I. Objetivos:

1. Crear la conciencia de la importancia que tiene la com-
prensién de los principios de organizacién y su aplicacién a la
estructura.

2. Preparar a los participantes para que sean capaces de
impulsar y dirigir la elaboracién de manuales de organizaci6n.

II. Desarrollo:

El médulo se celebraréd en la sede del INAP en Madrid, calle
Zurbano, 42, del lunes 28 de marzo al jueves 20 de marzo,
jornada de dieciséis a veinte horas.

III. Estructura: ‘
El mdédulo se atendra al siguiente programa basico:

que se -

— Concepto de organizacién. :

— Responsabilidades, autoridad y relaciones.
— Los principios de organizacion.

— La estructura de organizacién.

— Desarrolic organizativo.

MODULO 1I. DIRECCION Y GESTION DE RECURSOS HUMANOS
I. Objetivos:

1. Sensibilizar a 10s participantes acerca de la necesidad da
una correcta direccién de las actividades y del personal.

2. Desarrollar y reforzar las actividades de los pafticipant?s
hacia una mas correcta clasificacién y motivacién dei personal
para contribuir a aumentar la productividad y satisfaccion de
los funcionarios.

II. Desarrollo:

El médulo se celebrara en ia sede del INAP de Madrid, calle
Zurbano, 42, del 9 al 12 de abril, en jornada de dieciséis a
veinte horas.

III. Estructura:

— Concepto de direccién. : .

— Valoracion y clasificacién de puestos de trabajo.
— La gestién de los recursos humanos.

— El desarrollo de los recursos humanos.

— La di.eccién por ebjetivos.

MODULO 1I. PLANIFICACION Y CONTROL DE GESTION
1. Objetivos:

1. Resaltar la importancia del conocimiento de las técnicas
de planificacién y control de gestién, tanto a nivel general como
de grupo. .

2. Lograr una mentalizacién de los participantss sobre la
necesidad de una correcta planificacién y control para conse-
guir un incremento de la eficiencia v eficacia en las actividades
de la Admiuistracion Publica.

II. Desarrollo:

El médulo se celebraré en la sede del INAP de Madrid, caile
Zurbano, 42, del 28 al 31 de mayo, en jornada de dieciséis a
veinte horas.

III. Estructura:

— E) diagn6stico de gestién.

— El analisis de sistemas.

— Concepto de planificacién y control.

— La planificacién integrada.

— Condicionamientos para la
gestion.

MODULO 1V.
I. Objetivos:

implantacién del control de

INFORMATICA DE GESTION PARA USUARIOS

1. Proporcionar elementos de juicio para la adecuada valo-
raciéon de la informacién como sujeto de importancia fundamsan-
tal en la gestion y toma de decisiones.

2. Suministrar a los asistentes una visién compieta de 'a
herramienta informatica y de su utillzacién de forma que sean
capaces de solicitar, analizar, negociar, interpretar y utilizar
las aplicaciones relacionadas con sus puestos de trabajo.

II. Desarrollo:

El médulo se celebrara en la sede del. INAP en Madrid. ca’le
Zurbano, 42, del 25 al 28 de junio, en jornada de dieciséis a
veinte horas.

III. Estructura:

— Estructura de los sistemas de informacidn.

— Direccién del proyecto informatico.

— Anélisis, disefio v desarrollo de sistemas Informaticos.

— Estructura del servicio informético y criterios de seleccién
del personal. .

— Aplicaciones de la informatica en la Administracién Pa-
blica.

Madrid, 14 de febrero de 1884.—El- Presidente del Instituto
Nacional de Administraciéon Publica, Joan Prats i Catala.



4544 20 febrero 1984 BOE.—Num. 43
CURSOS QUE SE SOLICITAN
1)
SELLO DE REGISTRO
2 DE ENTRADA
3)
1DESTIFICACION PERSOHAL '
PRI 1= Jpellics 2° zpellido N° D.NTe
oo | 5 Gvil | itgac de noslmicnta v © Pecha nasimicnto
TiTocion pusiculr caplctar Gl Tamezo Foblasitn Pete T Teléiod
DATOS ADMiNISTRATIVOS
CULACDS DR FLNIEHENCIAG NeRePot A0 Gie wngrese
En kotives
& excedensia 1s
o excedancia 23
Tadsie G0 tebojo acreall deaninasida Crganiam pmy— i da nanbrentiento
2’-’-'-\‘!.‘:»0.:3
2)

Stvizd Tad%oral,

s en da Acplidstzaciing

en la enpresa privada |00 comienzo activicad

laboral

mm:tomb[[:] mcalidaddisﬁnuahdcmmmm [:D
Tizecoiln cel puesto do trakajo Actuals Calla Faero Foblacida Tin  Oficial Provincia
» PAUcSLacion Lentoas, JSTLiuCIcnal O Sdlondancy

ESTUDIOS E IDIOMAS ,
1izuios acalinicog Cantxo Duracida Fegha expadicion
Caxsos realizacos ea el DAP T - &0 realizacitn’
Grado e doninio gel Jdicma jrglés Titule (en su casa) Centro A9 otensiin

fago constar qua remito copla da 1a presente $011cI'd & sesscectesssssevsracesosaresoresssaransesrtrassteessistd
Sresesarnsnitenatenisey Y declaro, por nl bomor, eer clertos cuantos dates £iguran en la presente solfcitua,

earreg 8 aeus 40 saecsvenncancnrnne €8 1?--.‘-

110, SRy Passioente pzL Instirure MactomAL DE oninistaactoN Pustica,« MADRID



