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OPOSICIONES Y CONCURSOS

4543

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

4321 RESOLUCION de 14 de febrero de 1984. del Instituto
Nacional de Administración Pública. ~r la que .e
anuncia la celebracIón de un curso de OrQ'antzacióil
y Dirección. \

El Instituto Nacional de Administraci6n PUblica. en ejecu
ción de su plan de activida!ies. h8 programado ,n ·curso mo
dular de Organización y Direcci6n. cuyas características y ~

quisitos Be det&l1an en el anexo. de6arrolláru1o&e de ac"Werdo
con las siguientes normas:

l .. Sollc!tude,

1: Quienes aspiren a participar en la totalidad del curso o
en alguno de sus módulos deberán cumplimentar lOS datos re
queridos en el impreso de solicitud que figúra al final de 18
convocatoria. '~ .,_.

2. El plazo' de pnsentación de instancias finaliza el 16 de
marzo.

3. l.asaolicitudes deberán dirigirse al Presidente .del Insti
tuto Nacional de Administración Pública y se remitirá copla
de ellas a la Subsecretaria del Ministerio correspondiente o. 9n
su caso, al 6rgano competente en materia de personal de :a
Comunidad Autónoma. ,.. ...

4. Las solicitude~ deberán f'r ·""B.compafladas de un breve err
crito explicativo de los motivos ode lnterés para asistir al curso.
asimismo debera adjuntarSe un informe del Centro directivo en
el que se valore el interés para el servicio de la realización del
curso o módulo por el solicitante.

S. La presentación de solicitudes podrá hacerse directamente
en ,,1 Instituto Nacional de Administración Pública (calle ,Zu.."'
banO'; 42, Madrid--41. a través de los Gobiernos Civiles o en las
oficinas de Correos. conforme previene el articulo 66 de la Ley
de Procedimiento Administrativo.

n. Acceso al curso

6 Para lil selecci6n de los participantes se valorará su for
mación personal. su historial administraUvo. el puesto de tra·
bajo desempeñado v la motivación para asistir al curso.

7. Podrán acceder al curso o módulos respectivos los funcio
narios públicos que pertenezcan a Cuerpos de la .Administración
del Estado de indice de proporcionalidad 10 y que estén prestan
do servicio en la Administración del Estado o en la de las Co
munidaduS Autónomas.

8. El Instituto Nacional de Administración Pública comunl~
cará directamente a los interesados la participación en el curso
o m6dulos ·correspondientes.

9. En el curso de referencia se prevé un número máJt.imo de
25 alumnos por módulo.

10. El Instituto Naciona] de Administraci6n Pública se re
serva el derecho de 'alterar el calendario o la programación del
curso cuando asi venga exIgido por las díversas circunstancias
que afectan a la organización del mismo.

ID. Certificados

11. Se otorgará certificado de participación a los alumnos
que asistan con regularidad al curso. A quienes superen la9
pruebas de evaluadOn que ea establezcan 68 otorgará oertifl-
cado de aptitud. .

ANEXO
MODULO 1. ORGANlZACION GENERAL

, l. Objetivos;

1. Crear la conciencia de la importancia que tiene la com
prensión de los 'Princ1pioa de organización y IU 6pltcectón a la
estructura.

2. ,Preparar a los participantes' para que' sean' caPaces de
impulsar y dirigir laelaborac1ón de-manualea-de organización.

Il. D.......,."lIo,

El módulo se celebrará en la sede del INAP en Madrid. calle
Zurbano. 42, del lunes 28 de marzo al jueves 29 de marzo.
jornada de dieciséis a veinte horas. .

111. EfJf.¡:uctura:
El m6dtilo &8 atenclr&:a¡ siguiente progi=aiha' -biat~

":":'Concepto de organización.
- Responsabilidades, autoridad y relaciones.
- Lo! principios de -organización.
- La estructura de organir.ación.
- Desarrolle. organizativo.

MODULO U. DfRECCfON y GE5TION DE RECURSOS HUMANOS

I. Objetivos:

1. -SenstbHt:za;r a los participan~ acerca de la necesidad da
una correcta dirección de las activid&des y del personal.

2. Desarrollar y reforzar las actividades de los participant~

hacia una más correcta clasificación y motivación tie¡ personal
para contribuir a aumentar la productividad y satisfacción de
los funcionarios.

JI. Desattollo:

El módulo se celebrará en la sede del INAP de MadrId. calle
Zurbano. 42, del 9 al 12 de abril. en jornada de dieciséis s
veinte horas.

IU. Estructura:

- Concepto de dtrecclOn.
- Valoración y clasificación de puestos de trabajo.
- La gestión de los recursos humanos.
- El desarrollo de los recursos humanos.
- 1.8. di. ecci6n por objetivos.

MODULO UI. PLANIFICACIQN y CONTROL DE GESTION

1. Objetivos:

1. Rps&itar la importancia del conocimiento de las técntCaB
de planificación y control de gestión. tantos nivel general como
de grupo. .

2. Lograr una mentalización de los participan~s sobre la
ne~sidad de una correcta planificación y. control para conse
guir un inCl"imento de la eficiencia '7 eficacia en las actividades
de la Admihistraci6n Pública.

JI. DesalTOllo:

El m6duio se celebrará en la s~e del INAP de Madrid· ca;le
Zurbano. 42, del 28 al 31 de mayo. en fomada de dieciséis B
vein te horas.

1I1. Estroctura:

.::... El diagnóstico de R'esti6n.
- El análisis de sistemas.
- Con~pto de planificación y control.
- La planificación integrada.
_ Condicionamientos para la implantación del control de

gesti6n.

MODULO IV. INFORMATICA DE GESTION PARA USUARIOS

1. Objetivos:

1. Proporcionar elementos de juicio para la adecuada valo
rad6n de la información como sufeto de importancia fundam~n
tal en la g~tjón y toma de decisiones.

2.. Suministrar a los asistentes una visión completa de 'a
herramienta informática y de su utilizadón de forma que iIl8an
capaces de solicitar. analizar,· negociar. interpret.ar y utilizar
las aplicacioneb relacionadas con sus puestos de trabajo.

11. Desarrollo:

El módulo se celebrará en la sede del tNAP en Madrid. ca:le
Zurbano. 42. _del 25 &1 28 de. junio. aD Jomada de dieciséis &
veinte horas.

UI. Estructural
- Estructura de los siStemas de información.
- Dirección del proyecto Informático.
- Análisis. disli!ño v desarrollo de sistemas informáticos.
_ E.structura del servicio informático y criterios deselecci6n

del personal.
_ Aplicaciones de la informática en la Administración PÚ

bUca.

Madrid, -u de ..f-ebrerode 1984.-El Presidente del Instituto
Nacional· de Administración Pública. JoanPrats i Catal'.
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CURSOS QUE SE SOLICITAN
1)

, SELLO DE REGISTRO
2) DE ElITRADA

3)
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~,,:;,:,;;- lo~l~ 2' ¡,p>Ui.:l<> ti- I>.N.t.

&W I L.Ci"{1J" lJJi'" do _j¡¡¡j.onto

1
ftWll>:J4 ~~

c;,,,,,,,,,,~= .........tal.~ 1- I'oblo::Uil>
I."~'

1'oWont>

DATOS ADIlIlllSTRATIVOS
~~~~¿vS D~ ¡~T~~~C¡AI N.lt.l.' •• ¡.,.:.¡;, ÓQ ~1."CUIQ

Dl ~-tiWI

b~,ci411

.

tr. ex;e.;.~i4 2&

?"olS':Q ca t:~Jo ~I d.c..1T~ ~ c:=.ct<=' Nodll~to.
~~.~=:'Q" -11

~

.
;';~\'1;;.:.l ~mJ.. "'lO' <U "" .......".-.ciOn. "" 'Uo ""'""'" pdvodA l'iQ CQl\1enzo L~lV~

ca:o 1\lrc1on.1k1a OJ en caW.i>4 4IJ¡1:.Inl:& a1444~m DJ
1l>lX>n1.

0"=1I:n .el. ¡=s\Q d<l =Jo IlCUWI~ ¡¡,.- l'I>!>loc16n
I~

OUr.JA/, ~

" r •.&<u"IU.SU'loClI.;¡<1 u:r.t.=a.., ',uu;f;J"t:.J,;J.Ul4./o o 1lI.I.te.~

EST"Dros E IDIOi"\Sv ,
1~~'.WJ4 1llC~. ¡;e.,t<O ~ ..."h. "'l'a!J.:iOn

'..'.:.:":i01i r-o...al1.zaJ.k), ~ oJ. ¡Z;ñ¡l' ;"-T¡ na)jl.'l,..~..,rc

.

GrJ.C.Q ca o.;;r.'.i.ni,Q QeJ. td.iQr4 ir'i1ée ~ltulo '...... =1
_.

ltitJ'o~~nCenltO

.

t&ga co~~ ~!:o co¡:-ta. de 1& presente 1C11e1tl:4 a "' .. " " ~It .

.. ti ....H" ti ..n ....... ' y ~laJ:a, toa: m1 ~rcr, le:' ctertcl C'Jantes dato. f1iJran en. 14 pt'e!cnte. sol1c.1t:sx1.
- .. • , a 40 i ~.. lt .

J'm',\,

tlJ\O. SR. PamO!i;it DE~ tNSTlTIITO IIACIONAL DI! ~PlllKlmAC!ON PU8lICA,- ooa.m.


