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c) Legislacién y explotacion de puertos

1. Diversos.rangos de las disposiciones legales. Resoluciones
adoptadas por delegacion. Principales disposiciones legales en
materia de puertos e idea general de su contenido.

2. Autoridades que intervienen en la explotacion de los puer-
tos y sus competencias. Limites de competencia funcional y
territorial.

3. Limite de la zona de servicio del puerto de Palma de.

Mallorca. Limite de las aguas de las zonas I y II a efectos
de tarifas. Denominaciéon de las diversas zonas, muelles, dar-
senlas y viales. Ubicacién de los Centros y dependencias ofi-
ciales. : ’

4. Tipos de tarifas portuarias y su estryctura. Tarifas por
Servicios generales. Tarifas por Servicios especificos. Canones.

5. Reglamento de Servicio, Policia 'y Régimen del Puerto
de Palma de Mallorca. Capifulos que comprende y materias
a que se refiere. Tipos de sanciones. Redaccién de un boletin
de denuncia de infraccidn.

6. Autorigaciones para utilizacion de servicios u ocupacién
de superficies y locales. Ocupaciones temporales y-su condi-
cionado. Ocupaciones permanentes y su condicionado. b3

7. Junta del Puerto de Palma de Mallorca. Definicién y
fines. Composicién. Funcionamiento. Disposiciones legales por
las que se rige. Direccién del puerto y sus secciones.

8, Idea de la Organizacion de la Administracién del Es-
tado. Ministerio de Obras Publicas: Composiciéon y fines. Direc-
cién General de ‘Puertos y Senales Maritimas: Composicién y
fincs. Delegaciones y Servicios Provinciales.

9. Personal que presta servicio en las Juntas de Puertos:

Sus clases. Reglamentacion y disposiciones que son de aplica-
cion a cade clase. Sumaria idea del Estatuto de Personal de
Organismos Auténomos, especialmente de sus capitulos VI, VII
y VIII.

10. Tipos de buques, su matriculacién y su funcién, Tipos
de operaciones de carga y descarga. Sistemas roll on-roll off.
Sistemas Lift on-Lift off. Clases v funcién de elementos auxilia-
res para carga y descarga, estiba y desestibas.

11. Clases de embarcaciones menares y su funcion. Trafico
de .pasajeros de excursiones turisticas. Flota pesquera. Flota
deportiva o cuarta flota. Su matriculacion y funciones.

12. Tipos de vehiculos que circulan por la zong portuaria.

Senales y preceptos del Cédigo de Circulacién que afectan al

estacionamiento. .

13. Usuarios del puerto: Servicios que prestan o reciben.
Documentacion que deben producir. Sujetos pasivos obligados al
pago de cada tarifa. )

14. Diferencia entre delito y falta. Condiciones y atribu-

ciones de un Guarda-jurado. Diligencias de obligada comuni--

cacion al Juzgado. Jurisdiccion ordinaria y especial de Marina.

948 RESOLUCION de la Junta del Puerto de Palma de
tivo.

Vacante una plaza de Oficial administralivo correspondiente

a la plantilla del Organismo auténomo Junta del Puerto de Pal-.

ma de Mallorca, adscrito al Ministerio de Obras Publicas, de
confomidad con "la Reglamentacién General para ingreso en la
AdminiStracién Publica, aprobada por Decreto 1411/1968, de 27
de junio, y cumplido ~el tramite preceptivo de su aprobacion
por la Presidencia del Gobierno, segin determina el articu-
Io ¢ 2. d). del Estatuto dec Perscnal &l servicio de los Organis-
mo: Auténomos, aprobado por Decreto 2043/1971, de 23 de ju:-
lio, se- ha resuelto cubrir las vacantes de conformidad con las
siguientes : ’

Bases de convocatoria
1. NORMAS GENERALES
1.1. Numero de plazas.

Sk convoca una plaza de Oficial Administrativo.

1.1.1. Caracteristicas de la plaza.

a) De orden reglamentario: Dicha plaza esta encuadrada

en el Estatuto del Personal al servicio de los Organismos
Autonoinos aprobado por Decreto 2043/1971, de 23 de julio.
. b) De orden retributivo: Los emolumentos a percibir estan
determinados por el Decreto 157/1973, de 1 de febrero, y dispo-
siciones complementarias que regulan -el régimen econémico
de dicho personal.

c) La persona que obtenga la plaza a que se refiere la
presente convocatoria estara sometida al régimen de incompa-

tibilidades que determina el articulo 53 del Deceto 2043/1971,.

antes mencionado, y no podra simuitanear el descimpeio de la
plaza con cualquier otro de la Administracion Local, Central
o Auténoma del Estado, )

Mallorca por la que se convocan pruebas selectivas |
para ingreso de unae plaza de Oficial administra- .

1.2. Sistema selectivo.

La seleccién de aspirantes se realizara mediante el sistema
de qgposicién libre que constard de las pruebas que se detallan
en la norma 6.1. ’

2, REQUISITOS DE LOS CANDIDATOS
2.1. Generales.

'l?ara, ser admitido a la practica de las pruebas Sselectivag
sera necesario reunir los siguientes requisitos:

a} Ser espaifiol.

b) Tener cumplidos 18 anos. .

c} Carecer de antecedentes penales por la comisién de deli-
tos dclosos. .

d) Estar en posesién del Bachiller Superior o equivalente,
o en condiciones de obtenerlo en: la fecha que termine el plaza
de presentacion de solicitudes. Se consideraran equivalentes al
tieulo de Bachiller Superior, de acuerdo con el dictamen emiti-
do por el Consejo Nacional de Educacién en fecha 27 de enero
de 1975, los titulos de Bachiller laboral superior, Técnico supe-
rior, Bachiller eclesiasico y bachillerato de los planes 1934
y 1938 aun sin haber aprobado prueba de revalida o analoga
y los Maestros de primera ensefianza, Aparejador, Peritos,
Arquitecto Técnico o Ingeniero Técnico, Graduado Social con
bachiller elemental o cuatro cursos de Bachillerato y Perito
mercantil con titulo de bachiller elemental o cuatro cursos de
bachillerato y Formaciéon profesional de segundo grado, de
acuerdo con la Orden del Ministerio de Educacién y Ciencia de
26 de noviembre de 1975 («Boletin Oficial del Estado» de 9 de
diciembre siguiente, namero 289).

e) No padecer enfermedad o defecto fisico que impida =l
desempenio de las correspondientes funciones.

f) No haber sido separado mediante expediente disciplinario
del servicio del Estado o de la Administracion Local ni hallar-
se inhabilitado para el ejercicio de funciones ptuiblicas.

g) Los aspirantes femeninos deberan haber cumplido o es-
tar exeéntos del Servicio Social de la Mujer. Bastara que se
haya cumplido cuando finalice el plazo de los treinta dias sefia-
lados para la presentacién de la documentacion.

3. SOLICITUDES
3.1. Forma.

Los que deseen tomar parte en las pruebas selectivas, ade-
mas de acreditar su personalidad, deberan hacer constar expre-
samente lo siguiente: .

a) Que retnen todos los requisitos exigidos en la convoca-
toria. -
b) Comprometerse, en caso de obtener la plaza, a jurar
acatamiento a los Principics Fundamentales del Movimiento
Nacional y demas Leyes Fundamentales del Reino. .

3.2. Organc a quien se dirigen.

Las solicitudes se dirigiran al Presidente de la Junta. del
Puerto de Palina de Mallorca, Muelle Viejo, nimero 3, en ins-
tancia en duplicado ejemplar conforme al modelo oficial apro-
bado por Ordén ministerial de 30 de mayo de 1973 («Boletin
Oficial de! Estado» nimero 134 de 5 de junio).

3.3. Plazo de présentacion.

El plazo de presentacion sera de treinta dias habiles conta-
dos a partir del siguiente.al de la publicacién de la convoca-
toria en el «Boletin Oficial del Estado».

3.4. Lugar de preséntacion.

Las solicitudes se presentaran en el Registro General de la
Junta del Puerto de Palma de Mallorca, Muelle Viejo, name:
ro 3. También se podran pesentar en los lugares que deter-
mina el articulo 66 de la Ley de Procedimiento Administrativo.

3.5. Importe de los derechos de examen.

Los derechos de examen importaran la cantidad de dos-
cientas (200) pesetas, que se ingresaran en la Depositaria-Paga-
duria de la Junta del Puerto de Palma de Mallorca o en la
forma que seiiala el articulo 66 de la Ley de Procedimiento
Administrativo. Esta suma seré devuelta a los opositores que no
sean admitidos a la practica de los ejercicios.

3.6. Defectos de-las solicitudes.

'De acuerdo con el erticulo 71 de la Ley de Procedimiento

* Administrativo, se requeriré al interesado para que en el plazo

de diez dias, subsane la falta o acompafie los_ documentos pre-
ceptivos, apercibiendo que si no lo hiciese .se archivaria su
instancia sin més tramites.
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4. ADMISION DE CANDIDATOS

4.1, Lista provisional.

‘Transcurrido el plazo de presentacién de instancias y apro-
bada la lista provisional de admitidos y excluidos se publicara
en el «Boletin Oficial del Estado». figurando junto a los nombres
el numero del documento nacional de identicllad.

4.2. Errores en las solicitudes.

Los errores: de hecho que pudieran advertirse podran subsa-
narse en cualquier momento, de oficio o a peticién del inte-
resado.

\

. 4.3. Reclamacion contra la lista provisional.

Contra la lista provisional podran los interesados interponer,
en el plazo de quince dias, a partir del siguiente de su publi-
cacién en el <Boletin Oficial del Estado», reclamacién de acuer-
do con el articulo 121 de la Ley de Procedimiento Adminis-
trativo. . . :

4.4.. Lista definitiva.

Las reclamaciones seran aceptadas o rechazadas en la re-

solucién que se publicara en el «Boletin Oficial del Estados» por
la que se aprueba la lista definitiva en la que figuraran junto
g los nombres el numero del documento nacional de identi-
dad.

4.5. Recursos contra la lista definitiva.

Contra la resolucién definitiva podran los interesados inter-
poner recurso de reposicién en el plazo de treinta- dias, con-
tados a partir del siguiente al de su publicacién en el «Bo-
letin Oficiel del Estados. N

5. DESIGNACION, COMPOSICION Y ACTUACION DEL TRIBUNAL

5.1. Composicién del Tribunal calificador.

a) Estar4a compuesto. por el Presidente de la Junta, el Di-
rector del Puerto y el Secretario de la Junta del Puerto o quie-
nes les sustituyan, un representante de la Direccién General de
la Funcién Publica, como titular y otro como suplente y un
representante de la Subsecretaria de Obras Publicas, como titu-
lar y otro como suplente. ElL Tribunal no podra ceonstituirse ni
actuar si no estam presentes al menos fres de sus miembros
titulares o suplentes. '

5.2. Recusacion.

Los aspirantes podran recusar a los miembros del Tribu-
nal cuando concurran las circunstancias previstas en el -articu-
lo 20 de la Ley de Procedimiento "Administrativo.

5.3. Abstencion.

Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de interve-
nir, notificando a la autoridad, cuando concurran circunstancias
previstas en el articulo 20 de la Ley de Procedimiento Admi-
nistrativo. - ’

8. COMIENZO Y DESARROLLO DE LAS PRUEBAS SELECTIVAS
8.1. Programa.
Primer ejercicio.

Primera parte. a) Manuscribir al dictado el texto que dic-
te el Tribunal duraente diez minutos, con el fin de examinar la
correcciéon de la escritura, la ortografia y forma de la letra.

b) Redaccién mecanografica de un oficio de los que ordi-
nariamente se usa en lag relaciones que entre si mantienen
las dependencias del Estado, que versara acerca de la materia
que el Tribunal facilite.

Segunda parte.—Desarrollar por escrito dos temas sacados
& la suerte durante el plazo maximo de una hora relativos a
Aritmética, Geometria y Geografia de Espafia y nociones de
Geografia Universal, que seran lefidos en sesién publica por los
opositores ante el Tribunal que servird para su calificacién.

Segundo ej ércicio.

Primera parte.—Desarrollar por escrito tres temas sacados
& la suerte en el plazo de hora y media de los relativos a
Derecho Administrativo y nociones de Derecho Mercantil, Ha-
cignda Puablica v Legislacién Especial de Puertos, que seran
leidos en sesi6n publica por los opositores ante el Tribunal que
servira para su calificacion.

Segunda parte.—Resolver debidamente do§ problemas de

Aritmética y uno de Contabilidad durante el plazo de una hora
¥ media,

Tercer ejercicio.

Servira para mejorar la calificacion obtenida en los an-
teriores y consistira en:

a) Tomar taquigraficamente el texto de materias que dicte
el Tribunal durante cinco minutos, a la velocidad de 99 palabras
por minuto, fexto que tendra que traducir mecanograficamente
en el plazo de cincuenta minutos. :

b) El manejo con gran soltura de maquina de calcular, con
las que realizara las operaciones que el Tribunal determine y
en el plazo que establezca.

c) Desarrollar por escrito en el plazo de una hora y media
dos temas de Zéalculo mercantil y Contabilidad.

d) Desarrollar verbalmente durante el plazo de media hora
dos temas de Calculo mercantil y Contabilidad.

Para realizar este ejercicio sera necesario solicitarlo en las
instancias, sefialando las partes o materias que el aspirante
desea ser examinado. '

6..2. Comienzo.

Las pruebas selectivas se iniciaran dentro de los ocho meses
de la convocatoria y el comienzo se anunciara en- el «Boletin
Oficial del Estado».

6.3. Identificacion de los opositores.

El Tribunal podra requerir en cualquier momento a los
opositores a que acrediten su identidad. :

6.4. Orden de actuacion de los opositores.

El orden. de actuacién de los opositores sera determinado
mediante sorteo cuyo resultado se publicar4d en el «Boletin
Oficial del Estado».

8.5. Llamamientos.

Se efectuara un unico llamamiento.

6.6. Fecha, hora y lugar del comienzo de los ejercicios.

El Tribunal, una vez costituido, acordara la fecha hora -y
lugar dode comenzaran las pruebas selectivas, lo que se pu-
blicara en el «Boletin Oficial del Estado» al menos con quince
dias de antelacion.

6.7. Exclusionn del aspirante durante la fase de seleccion.

5i en cualquier momento del procedimiento de seleccion
llegase a conocimiento del Tribunal que alguno de los aspirantes
carece de los requisitos exigidos en la convocatoria, se le ex-
cluir4 de la misma previa audiencie del propio interesado,
pasandose, en su caso a la jurisdiccién ordinarie, si se aprecia-
se inexactitud en la declaraciéon que formulé. '

7. CALIFICACION DE LOS EJERCICIOS

7.1. Sistema de calificacion de los ejercicios.

Los ejercicios seran los especificados en la Orden ministerial
de 24 de diciembre de 1953, y el Tribunal calificara los mismos
del modo siguiente:

El Tribunal calificar4 el primero.y segundo ejercicios de
uno a 10 puntos, debiendo obtener para aprobar un promedio
minimo de cinco puntos. ’ )

La calificaciébn del tercer ejercicio servird4 para mejorar
la nota aenterior hasta un maximo de dos puntos, tanto los obli-
gatorios como los voluntarios. ’

8. LISTA DE APROBADOS Y PROPUESTA DEL TRIBUNAL

8.1. Lista de aprobados.

Terminada la calificacion de los aspirantes el Tribunal publi-
cara una relacion por orden de actuacién de los opositores, no
pudiendo rebasar el numero de plazas convocadas.

8.2. Propuesta de aprobados.

El Tribunal elevara la lista de aprobados a la Junta del
Puerto de Palma de Mallorca para que éste expida su nombra-
miento de  acuerdo con lo dispuesto en el apartado p) del
3rticulo 7.° de la Ley de Juntas de Puertos de 20 de junio
e 1968.

8.3. Propuesta complementaria de aprobados.

Juntamente con la relacién de eprobados, el Tribunal remi-
tird a los exclusivos efectos del articulo 11.2 de la Reglamenta-
cién General para el ingreso en la Administracion Publice,.
el acta de la wltima sesién, en la que habran de figurar, por
orden de puntuacién, todos los opositores que habiendo supera-
dodtodas; las pruebas excediesen del namero de plazas convo-
cadas. ’ :
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9. PRESENTACION DE DOCUMENTOS
9.1. -Documentos.

Los aspirantes aprobados presentaran los siguientes docu-
_mentos:

~a) Certificacion del acta de nacimiento, expedida por el
Registro Civil correspondiente.

b) Copia autentificada o fotocopia (que deberd presentar-
se acompafiada del original para compulsar) del titulo exigido
o certificacién académica de los estudios realizados y justifi-
cante de haber obtenido los derechos para su expedicién.

c) Certificaciéon del Registro Central de Penados y Rebel-
des que justifique no haber sido condenado a penas que inha-
biliten para el ejercicio de funciones publicas. Este certificado
debera estar expedido dentro de los tres meses anteriores al

dia en que termine el plazo sefialado en el parrafo primero de.

la norma 9.2. .

d) Certificado meédico acreditativo- de no padecer enferme-
dad contagiosa ni defecto fisico que imposibilite para el ser-
vicio. Este certificado debera ser expedido por alguna de las
Jefaturas Provinciales de Sanidad. )

o) En el caso de opositoras, el certificado definitivo de ha-
ber cumplido el Servicio Socidl o estar exentas del mismo,” con
mencién de la fecha en que-finaliz6, que no podra ser poste-
rior a la terminacion del plazo sefialado en el primer parrafo
de la norma 9.2. . ’

9.2

El plazo de presentacién sera de treinta dias habiles a. par-
tir de la. publicacién de la lista de aprobados.

En defecto de los documentos concretos acreditativos de
reunir las condiciones exigidas en .la convocatoria se podran
acreditar por cualquier medio de prueba admisible en derecho,

.

Plazo. .

9.3.

Los que tuvieran la condicién de funcionario publico, esta-
ran exentos de justificar documentalmente las condiciones y
requisitos ya demostrados para obtener su nombramiento, de-
biendo presentar certificado del Ministerio u Organismo de que
dependan, acreditando su condiciébn y cuantas circunstancias
consten en su hoja de servicios.

Excepciones.

0.4.

Quienes dentro de! plazo indicado y salvo en casos de fuerza
mayor no presenten -su documentacién no podran ser nom-
brados, quedendo anuladas todas sus actuaciones sin perjuicio
de la respnasabilidad en que hubieran podido incurrir por fal-
sedad en la jnstancia. En este caso la Junta del Puerto formu-
lars vropuesta de nombramiento segin orden de puntuacién
a favor de ‘quienes, a consecuencia de la referida anulacién
tuvieran cabida en el numero de plazas convocadas.

10. NOMBRAMIENTOS

-

Falta de presentacién de documentos.

10.1. Nombramientos.

Ap-obaly por la Junta del Puerto la propuesta de nombra-
miento, formulada por el Tribunal, se procedera a efectuar
éste por el Presidentie de la Junta del Puerto conforme a lo
dispuesto en el apartado b) 7, del articulo & del Decreto 2043/
1971, de 23 de julio por el que se aprueba el Estatuto del
Personal al servicio de los Organismos- Auténomos, cuyo nom-
bramiento sera aprobado por Orden ministerial y publicado en
el «Boletin Oficial del Estado», de acuerdo con el articulo 6.°,
5, ¢), del Decreto antes mencionado.

TOMA DE POSESION

11.
11.1. )

En el plazo de un mes a contar de la notificaciéon del nom-
bramiento debera el aspirante tomar posesion de su cargo,
entendiéndose que renuncia a la plaza en el supuesto de que
no lo verifique dentro del plazo expresado. * .

NORMA FINAL

Plazo.

12.

Recurso de cardcter general contra la oposicién

La convocatoria y sus bases y cuantos actos administra-
tivos sc¢ deriven de ésta .y de la actuacion del Tribunal po-
dran ser impugnados por los interesados en los casos y en la
forma establecidos en la Ley de Procedimiento Administrativo.

Palma de Mallorca, 30 de octubre de 1978.—El Presidente,
Miguel Nigorra.—El Secretario, Antonio Cirerol.

CUESTIONARIO  DE TEMAS PARA PRACTICA DE LOS EJER-
CICIOS ANTES RESENADOS

PRIMER EJERCICIO (SEGUNDA PARTE)
Aritmética y elementos de Geometria

Tema 1.° Conceptos de Aritmética. Concepto de la mag-
nitud. Cantidad. Unidad y numero. Numerologia y sistemas de
numeracion, )

|

Tema 2.° Operaciones aritméticas. Adicién y sustraccién. Con-=
ceptos y casos. Pruebas de estds operaciones. Multiplicacién.
Conceptos y casos que pueden ocurrir. Tabla de Pitagoras.

Tema 3.° Divisién. Concepto de ‘esta operacién y casos que
pueden ocurrir. Pruebas y usos de la divisién. Estenoritmia,

Tema 4.° Fracciones. Concepto de los numeros quebrados,

- Sustraccién. Adicién. Multiplicacién y divisién de log nuameros

" Equivalencia de estas medidas con las

quebrados y mixtos. . .

Tema 5.° Numeros decimales. Sus conceptos. Principales
propiededes de los numeros decimales. Operaciones que con
ellos se verifican. ' :

Tema 6.° Sisiema métrico decimal. Su concepto y funda-
mento y utilidad. Medidas lineales, superficiales y de volumen.
principales del sistema
antiguo esparol. . . -

Tema 7.° Medidas de capacidad y ponderales. Sus equiva:
lencias con log principales del sistema antiguo espaiiol. Medi-

das monetarias y sisteme monetario esparfiol. ,

0

Tema 8.° Regla de tres. Definicion, planteamiento y reso-
lucién de la regla de tres simple. Idem de la regla de tres
compuesta.

Temea 9.° Regla de interés: sus casos. Interés simple y
compuesto, .

Tema 10. Regla de aligacibn y compania. Su definicién:
Planteamiento y resolucion. Regla de aligacién.

. Tema 11. Definicién y divisién de la Geometria. Conceptos
de superficie, linea y punto. .

Tema 12. Lineas perpendiculares y oblicuas. Numero de
perpendiculares que por un punto pueden trazarse a una rec-
ta. Lineas paralelas. Concepto y propiedades principales.

Tema 13. Triangulos, definiciones. Clasificacién. Cuadrilate-
ros: sus clases.
Tema 14. Poligonos. Definjcién. Clasificacién y propiedade§

generales de los poligonos.

“Tema 15. Circunferencia, circulo y radio. Angulo cenfral,
arco, cuerda, diametro secante y tangente. Posiciones mutuas
de dos circunferencias.

Tema 16. Trazar por un punto ung perpendicular a una
recta, Construir un angulo igual a otro. Construir un triangulo
en funcién de alguno de los elementos que lo integran. Tra-
zado de una circunferencia por treg puntos que no estén en
linea recta.

Tema 17. :.rea, definicion. Area del paralelogramo, del rec-
tangulo y del cuadrado. Idem del triangulo. Idem del trapecio
y de los poligonos regulars. Areas del circulo. )

Tema 18. Eleméntos que determinan un plano. Angulo die-
dro. Sus clases. Angulo poliedro. ) )

Tema 19. Triedros. Pirdmide. Prismas. Poliedros. Paralele-
pipedos. Octaedro.

Tema 20. Superficies de revolucién. Meridianos y paralelos.
Cono, cilindro y esfera. Sus areas respectivas. ’

Tema 21. Volumen. Volumen del prisma, del cono y de la
piramide. Idem del cilindro y de la esfera

Geografia de Esparia y nociones de Geogria Universal

Tema 1.° Concepto de la Geografia. Sus principales divi-
siones. Movimientos de la Tierra. Conceptos de latitud y lon-
gitlud geograficas. Mapas y cartas geograficas. Idea de la es-
cala. i

Tema 2.° Espaiia. Situacién, extensién, limites, accidentes
geograficos y puertos mas importantes.

Tema 3.° Espafia, clima, temperatura. Caracferisticas de
la flora y de la fauna. Rigueza minera y pecuaria.

Tema 4.° Espafa, produccion industrial. Distribucién de las
zonas industriales. Principales vias de comunicacion maritimas
y terrestres. Consideracién especial de los puertos.

Tema 5.° Espafa, poblacién y mssa. Lengua y dialectos.
Religién y cultura del pueblo espaiiol. Gobierno. Divisién admi-
nistrativa, judicial y maritima.

Tema 6.° Espafia, regiones espaifiolas. .Provincias que com-
prende. Caracteristicas regionales.

Tema 7.° Espana. Accidentes maritimos y terrestres. Cor-
dilleras, mesetas y llanuras. Hidrografia.

Tema 8.° feografia Universal. Europa. Estados del Sur
de Europa. Situacién, limites, extension, capitalidad, poblacio-
nes, raza, caracteristicas y puertos mas importantes de cada
uno de ellos. Especial consideracion de Portugel.

Tema 9.° Estados centro-europeos. Situacion, limites, exten-
sién, capitalidad, poblacién, raza, caracteristicas y puertos mas
importantes de cada uno de ellos.

Tema 10. Europa central y septentrignal. Estados que la
comprenden, limites, extensién, poblacién, raza, capitalidad,
puertos més importantes de cada uno de ellos.

Tema 11. Asia. Extensién y poblacion total de este conti-
nente. Divisiéh politica. Geofisica. Puertos més importantes
de Asia.

Tema 12. Africa y Oceania. Extensién, poblacién y raza.
Geofisica. Division politica. Principales islas y archipiélagos
oceanicos. Puertos méas importantes de ambos continentes. .

Tema 13. América del Norte. y Central. Extensién, pobla-

‘ ¢ién, raza, divisién politica y accidentes geograficos mas impor-

tantes. Puertos principales. :
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Tema 14. América del Sur. Extensién, poblacién y raza.
Divisién politica. Accidentes geograficos méas importantes. Puer-
tos principales.

SEGUNDO EJERCICIO (PRINfERA PARTE)

Derecho Administrativo y nociones de Derecho Mercantil

Temea 1.° Concepto de la Administracién. El Derecho Admi-
nistrativo. Su concepto y fuentes. Potestades administrativas.
Jerarquias.

Tema 2.° Funcionarios publicos. Su concepto. Categorias y
clases del Cuerpo Central de la Administracién Civil. Derechos,
deberes y responsabilidades de los funcionarios publicos.

Tema 3.° Administracion Central. Jefatura del Estado. Con-
Sejo de Ministros. Presidencia del Gobierno. F, E. T. y de las
J.  O. N. S. Susg 6rganos. Consejo del Estado. Tribunal de
Cuentas. Cortes Espaifioles. L.

Tema 4.° Ministerio de Obras Pablicas. Su organizacién y
funcionamiento. Examen especial de la Direccion General de
Puertos y Sefiales Maritimas. Ministerio de Trabajo. Funciones
y organizacién del mismo. Idem del Fuero del Trabajo y de la
legislacion vigente sobre contratos, accidentes y jornales de
trabajo.. .

Tema 5.° Organizaciéon y funcién de los restantes Departa-
mentos ministeriales. -

Tema 6.° Divisién administrativa general y divisiones espe-
ciales del territorio espartiol. .

Tema 7.° Administracién provincial. Gobernadores civiles y
Diputaciones Provinciales. Administracién Local. Ayuntamien-
tos, Alcaldes y Concejales. .

Tema 8.° Actividades administrativas. Concepto del acto
administrativo. Servicios publicos. Su nocién. Concepto y clasi-
ficaciéon de las obras publicas. Sistema para su ejecucién. La
expropiacion forzosa. Concepto y fundamento.

Tema 9.° Contratos administrativos. Contratos de obras y
servicios publicos. Legislacion vigente. Concesiones administra-
tivas. .

Tema 10. La subasta y el concurso. Tramites para la cele-
bracién de unos y otros. Gestion directa.

Tema 11. El procedimiento administrativo. Bases generales
de los mismos. Idea de la Jurisdiccién contenciosa-administra-
tiva. ) .

Tema 12. Documentos burocraticos. Clasificacién, estructu-
ra de los mismos. Ordenacién de expedientes y documentos bu-
rocraticos. Tratamientos. -

Tema 13. Concepto de Derecho Mercantil. El comerciq. Co-
merciante individual. Sociedades mercantiles. Sus clases. Con-
cepto de la regulada por el Cédigo de Comercio. Instituciones
auxiliares del Comercio. Banco y Camaras de Comercio.

Tema 14. Concepto del titulo nominativo, al portador y a la
orden. Las letras de cambio. Sus requisitos. Concepto de endo-
se, el aval y el protesto. Libranzas. Vales, pagarés, cheques.
Su funcién y requisitos especiales. .

Tema 15. El comercio maritimo. Personal que interviene en
€1, El .buque. El Capitan. Oficialided y tripulantes del buque.
Despacho de buques. El contrato de fletamiento.

Hacienda Publica

Tema 1.° Concepto de la Hacienda Publica. Las necesidades
publicas. Concepto de los gastos y de los ingresos publicos.

Tema 2.° Presupuesto del Estado. Su estructura. Déficit
y superavit. El ejercicio econdmico. Estructura del presupuesto
espafiol. ,

Tema 3.° El impuesto. Su concepto y fundamento. Clasifi-
cacién. Idea del Impuesto dé usos y consumos. Idea del de
derechos reales sobre transmisién de bienes y valores.

Tema 4.° Timbre del Estado. Especies y clases de efectos
timbrados. Su empleo en documentos administrativos y docu-
mentos privados. Impuesto de transportes. )

Tema 5.° Contribuciones. Su concepto .e importancia. Idea
de la contribucién sobre edificios y solares. Idea de la rustica.

Tema 6.° Coniribucién industrial. Contribucién sobre utili-
dades de la riqueza mobiliaria. Contribucién sobre la renta.

Tema 7.° Organizacién central de la Hacienda Espafiola.
Ministerio de Hacienda. Su organizacién y funciones..

Legislacion especial de puertos

Tema 1° Concepto de los puertos. Su clasificaciéon. Su im-
portancia como fuentes de ingreso para el Tesoro. Puertos
mas importantes de Espafia. Concepto de puerto, zona y dep6-
sito franco.

Tema 2.° Organizacién de las Juntas de Puertos. Organiza- -

cién de las Comisiones Administrativas de Puertos.’

. Tema 3.° Concepto de la Organizacién de la Comisién Admi-
nistrativa de Puertos a cargo directo del Estado. De los grupos
de puertos y de los agregados a la Direccién Facultativa de
Obras de Puertos.

Tema 4.° Servicios anejos de log puertos no dependientes
del Ministerio de Obras Piblicas. Relacién de estos servicios
con la Direccion Administrativa y Técnica de Puertos.

Tema 5.° Ingresos portuarios. Su clasificacién y sistema de
recaudarlos. Tarifas portuarias.

Tema 6.° Ejecucién y conservacién de las obras de los
puertos. Régimen de policia de los mismos. Idea del Reglamen-
to de Policia del Puerto.

Tema 7.° Atribuciones y deberes de la Presidencia y de la
Vicepresidencia. Idea del Ingeniero Director y del Secretario
Contador. . ’

Tema 8.° .Justificacién de una cuenta de obra con cargo a
libramientos & justificar documentos requeridos. .

Tema 9.° Documentos que hay que formular en fecha fija.
Objeto de los mismos. :

Tema 10. Estructura, contenido y sintesis del plan econs-
‘mico de las Juntas. . : .

Tema 11. - Reglamentacién Nacional de Trabajos en las Jun-
tas de Obras y Comisiones Administrativas de Puertos.

Tema 12. Montepfo de empleados y obreros de Juntas de

Puertos. Su organizacién y régimen juridico.
" Tema 13. Estatuto Reglamentario del Personal Administra-
tivo, Técnico-auxiliar, meramente Auxiliar y Subalterno de las
Juntas de Puertos. Comisiones Administrativas 'y demas ser-
vicios de Puertos. Deberes y derechos de los empleados.

TERCER EJERCICIO

Cdlculo mercantil

Tema 1.° Razones y proporciones. Su§ clases. Progresiones
aritméticas geométgicas.

Tema 2.° Potenciacién. Potencia de un numero. Extraccion
de la raiz cuadrada.
. Tema 3.° Regla de repartimientos proporcionales. Reparti-

miento proporcional simple y compuesto. .
Tema 4.° Vencimiento comin medio. Descuento comercial
y real.

Tema 5° Cambio directo e indirecto. Regla de tanto por
ciento. :
Tema 6.° Imposiciones y amortizasiones al interés simple.

Concepto de estas operaciones. Deduccién de férmulas.
Tema 7.° Préstamos ordinarios. Célculo de anualidad. Con-
cepto de los empréstitos. .

Contabilidad

Tema 1.° Concepto de la contabilidad. Legislacion relativa a
la teneduria de libros. Sistemas de contabilidad. Principios fun-
damentales de la partida doble. :

Tema 2.° Libros de Contabilidad. Clases en que se dividen.
Libros de inventarios. Libro de balances. Libro Diario y Mayor.
Objeto de cada uno de ellos. Manere de redactar los asientos.
Sus clases.

Tema 3.° Clasificacién general de las cuentas. Cuentas per-
sonales. Cuentas representativas del propietario y.de sus deu-
dores. Significacién de log saldos. Subdivisiones que pueden
hacerse con estas cuentas.

Tema 4.° Cuentas de efectos de comercio. Idem de propie-
dades. Instrumentos de cambio. Ca$os en que seé adeudan y
acreditan. Significacién de los saldos. Idea de las operaciones
de comisién y en representacion.

Tema 5.° Cuentas corrientes. Concepto y preceptos que las
regulan. Método indirecto y hamburgués.

Tema 6.° Apertura de contebilidad en general. Procedi-
mientos. Asientos correspondientes en el Diario y Mayor y
libros auxiliares. ‘

Tema 7.° Balances provisionales. Balances de comproba-
cién, Idem de la situacion econémica. Objeto y forma de estos
documentos. Clasificacién y errores cometidos.

Tema 8.° Balance general. Descripcién de las operaciones
previas. Formacién de inventario. Su valoracién. Cierre -de las
cuentas por losg diferentes procedimientos. Reapertura de libros.

Tema 9.° Contabilidad de las Sociedades. Principios funda-

mentales de la contabilidad de las reguiadas por el Cédigo de
Comercio.
" Tema 10. Contabilidad del Estado. Presupuesto corriente ge-
neral del Estado espafiol. Concepto, formacién, estructura y
duracién. Créditos extraordinarios. Suplementos de crédito. Re-
quisitos generales para tramitarlos y concederlos. Resultas de
ejerciclos cerrados. Operaciones en formalizacién.

Tema 11. Contabilidad de las Juntas de Puertos. Su$ pe-
culiaridades. Preceptos que las regulan. Movimientos de fondos.
Sus formalidades. Libras principales, auxiliares y registros. Su
disposicion.

Tema 12. Inversiones de las Juntas de Puertos. Su justifi-
cacién. Cuentas caracteristicas cargo y abono en las mismas.

« Tema 13. Recaudaciones de las Juntas de Puertos. Impues-
fo. y arbitrios & su cargo. Motivacién y formalizaciéon de 10§
mismos. Su reflejo en las cuentas y asientos que originan.

Tema 14. Balances de las Juntas de Puertos. Liquidaciones
de cada ejercicio. Justificacién. Asientos de cierre. Formali-
dades para su aprobacién. Tribunal de Cuentas. Examen de
cuentas por la Intervencién General de la Administracién del
Estado. Examen de las mismas por el Tribunal de Cuentas.

Teme 15. Almacenes generales de dep6sitos o diques. Su
concepto. Preceptos legales a ellos referentes. Warrants. Cuen-
tas y asientos peculiares de las operaciones que se realizan.



